G?‘"‘]
Tlow
4;.:\] GESTION DE CONTRATACION Hog 122
=iy ersion:
empoceicas LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE sl 0
SRS SERVICIOS Y CONSULTORIA
Wk ol b 95.000.000
3 78 DE 2024 | ActaN° 4 (incluido VA)
# CONTRATO Y ANO 0 > VALOR ADICION s -
()
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A e ikl L 95.000.000
NIT O CC: phieconsicliedl 19.553.000
8100060686
5. VALOR
GRPGE: rubvay fecha) 2024154/212020200702/18/01/2024 PRESENTE ACTA ()| ¥ 8:363.000
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO $ 67.064.000
2024297/212020200702/22/01/2024 (3-4-5)

ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y ACOMPANAMIENTO DE PERSONAL EXPERTO EN EL
TRABAJO TECNICO - OPERATIVO RELACIONADO CON ALMACENAMIENTO, DIGITALIZACION Y ORGNIZACION
DE DOCUMENTOS E INFORMACION DE EMPOCALDAS S.A E.S.P CON EL FIN DE GARANTIZAR LA CONSULTA
PERMANENTE DE LOS DOCUMENTOS CUSTODIADOS

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO
DOCUMENTO VERIFICADOS

# FOLIOS

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

] [

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENAy ICBF.
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

=

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Gnicamente para acta de liquidacién)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica unicamente para acta de
liquidacion) /
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor V

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcién (aplica para el acta 1)

Nota: Si pasados ) dias de s del re de esta documentacién el ervisor del ¢ ato no presenta
correcciones, guedara emfirmg’y serasubida al SESOP. /GLK

/[ LV I | [ [\ ]
Secretaria General CERTIF*A/rue el Supervisor ?}I Contrato entregé la [documentacién paya ser archiyada en
la carpetd correspondiente. J
NOMBRE DE QUIEN REC FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA
Copia del acta )

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en

<4 | dg

Planeacién y Proyectos (firma de recibido) /
Copia del registro presupuestal v
Fecha de presentacion 30/04/2024




DATOS DEL SUPERVISOR
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JORGE IVAN MARTINEZ HEANO

JEFE DE ARCHIVO

NOMBRE CARGO F
77
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
0537000190 CUENTA DE AHORROS EMPRESARIAL BBVA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO




B Empocaldas (@) empocaldas_oficial

@"j empocaldas o B empo@empocaldas.com.co
e & www.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO No. 04

CONTRATO No. 078 DE 2024

OBJETO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO DE PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO TECNICO
OPERATIVO RELACIONADO CON ALMACENAMIENTO, DIGITALIZACION Y
ORGNIZACION DE DOCUMENTOS E INFORMACION DE EMPOCALDAS S.AE.S.P CON
EL FIN DE GARANTIZAR LA CONSULTA PERMANENTE DE LOS DOCUMENTOS
CUSTODIADOS.

CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A.
C.C. No. 810006068-6
VALOR DEL ACTA $ 8.383.000

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $ 95.000.000
ACTA N° 1 $ 2.787.000
ACTAN®2 $ 8.383.000
ACTAN®3 $ 8.383.000
ACTAN® 4 $ 8.383.000
SALDO POR PAGAR $ 67.064.000

En Manizales Caldas a los (30) dias del mes de abril de 2024, se reunieron: Jorge lvan
Martinez Henao, Jefe de la Seccién de Archivo en la Empresa de Obras Sanitarias de
Caldas EMPOCALDAS S.A. E.S.P., y el represéntate legal de Gestién Documental S.A.,
Jorge Hernan Ldpez Marin, con el fin de tramitar el cuarto pago correspondiente a los
servicios prestados el mes de abril de 2024 correspondiente al Contrato No. 078 de 2024.

Paginal|2 o
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

‘ PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 4: OCHO
MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL ($ 8.383.000).

El supervisor del contrato certifica que el contratista cumplié con las obligaciones y
actividades que se desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

JORGE HERNAN LOPEZ MARIN
Contratista

Pagina 2|2 o
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\ PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




Gestion Documental S.A
Nit. 810.006.068 - 6

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de abrii de 2024, Fondos de
Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de
Compensacién Familiar al mes de marzo de 2024. Asi como el pago de salarios y
honorarios hasta la segunda quincena del mes de marzo de 2024.

Para constancia se adjunta la ultima planilla integrada de autoliquidacién de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 08 dias del mes de abril de
2024.

Bl A Moo €

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P. 98168-T




unDAD JUNTA CENTRAL G 9

ADMINISTRATIVA

especia. DE CONTADORES

Certificado No:
PEOERAAEEHHHEBEEDBEBEB
LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
S| tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * ** ¥ x ## ks ke xxmamsmsxxxmmmnss

t*******************!tt***********t*********************i*********

**************t***************************************************

Dado en BOGOTA a los 18 dias del mes de Enero de 2024 con vigencia de (3) Meses, contados a

partir de la fecha de su expedicion.
p -

i

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado
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CEDULA DE CIUDADANIA

NUMERD 52-056-150
HERRERA CARDONA

AP DGS
BEATRIZ AMANDA

NOMARES

»&-.-4-4‘3 =4 /ye""crn‘ .'(:

FiRsa

LUGAR DE NACIMI

INDICE DERECHD

A-0900100-00167505-F ‘005?050'60 20090807
’

30-MAY-1981 BOGOTA D.C.
FECHA ¥ UJGAR DE EXPEDICION ¢, s duss =

FECHA DE NACMIENTO  30-ENE-1973

BOGOTA D.C.
CUNDINAMARCA)
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AEGISTRADCA NACONAL
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™. B Empocaldas (@ empocaldas_oficial
Y AThS :
@J empocaldas = i PRIERG ™ empo@empocaldas.com.co

Construyendo bienestar As LAGENTI
ding . & www.empocaldas.com.co

Manizales, abril 30 de 2024

EL JEFE DE LA SECCION DE ARCHIVO DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN
CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No 078 DE 2024

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumpli¢ satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 04 del contrato No. 078 de 2024 correspondiente al mes de
abril de 2024.

Para constancia se firma a los veintiséis (30) dias del mes de abril de 2024.

RTINEZ HENAO.
ccign Archivo

Pdginal]1l

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




. Cédigo: GPI- FR-25
: GJ INFORME DE ACTIVIDADES btk 700136
i Pagina 1 de 4
CLIENTE Acta Ciudad Fecha Pagina
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 04 MANIZALES | ofocntoe soes 01 02
Asuntos tratados - Actividades desarrolladas - Compromisos — Tareas — Asistentes - Firmas
El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las actividades que se
llevaron a cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. E.S.P., en el periodo comprendido del 01 de
Abril al 26 de Abril de 2024 asi:
BUSQUEDA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS.
Se realizé busqueda y préstamo de los siguientes documentos:
» PROYECTOS DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO MUNICIPIO DE NEIRA - UN TOTAL DE 7 EXPEDIENTES
CON SUS FOLIOS COMPLETOS
» CONTRATO 11 DE 2022
» CONTRATO 237 2012 HERNAN ROMERO
» CONVENIO 166 2016 CORPOCALDAS
» CONVENIO 272 2016 CORPOCALDAS
»> CONVENIO 283 2016 MUNICIPIO CHINCHINA
» CONTRATO 060 DE 2024
» CONVENIO 194 DEL 2020 Y PLANILLA ENTREGA DE DOCUMENTOS DEL ANO 2020 Y 2021
DEPARTAMENTO OPERACION Y MANTENIMIENTO
> RESOLUCION No. 180 DEL 16 DE JULIO DE 2020
» ULTIMO PLANO DE LA SECCION DE ANSERMA - No. 51
> ORDEN DE PAGO No. 112691 - AGOSTO DE 2021
> ORDEN DE PAGO No. 533 - 540 - MARZO DEL 2023
» PLANILLA DE JORNAL ANO 1976 DEL MES DE JUNIO A SEPTIEMBRE, VIRGILO HENAO, SECCIONAL
BELALCAZAR
» CONTRATO 060 DE 2024 - COMPANIA DE SEGUROS
» CONTRATO 285 DE 2023
» COMPRABANTE DE EGRESOS 1118 - 19/05/2023
» CONTRATO 858 - 2024
» FACTURACION CONJUNTA RIOSUCIO ANO 2022
» Orden de pago 115431 ario 2022
» Orden de pago 115286 ano 2022
» Orden de pago 112783 ario 2021
» CONVENIOS
» CONTRATO NO 00132/2005
» Orden de pago 18610 ano 2020
» CONVENIO OPERACION MARMATO
» Orden de pago 3345 ano 2023
» Orden de pago 1187 ano 2023

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co - GDI - Gestidn Documental
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REVISION TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.

SE FINALIZA REVISION DE LAS 3 AREAS, SE VALIDAN FECHAS EXTREMAS, NUMERO DE FOLIO, NUMERO DE
CAJAS Y CARPETAS, Y DEMAS.

» SECCION DE ATENCION AL CIUDADANO (PQR) 21 CAJAS DE ENTRE 5 A 6 CARPETAS
» SECCION CARTERA (FACTURACION) 3 CAJAS ENTRE 14 A 15 CARPETAS
» SECCION TESORERIA (ORDENES DE PAGQO) 36 CAJAS ENTRE 8 A 9 CARPETAS

ACTIVIDAD - ACTUALIZACION DE MAPA DE RIESGO.

SE REUNE LA MESA DE TRABAJO DE ARCHIVO, JUNTO CON EL AREA DE CONTROL INTERNO, PARA DAR
ANALISIS Y RESPUESTA DE LOS RIESGOS QUE PRESENTA EL AREA DE ARCHIVO. CON EL FIN DE DAR PAUTAS
PARA LA MITIGACION DE ESTOS.

REUNION RIESGOS PSICOSOCIALES.

POR PARTE DE LA SECCION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y GESTION HUMANA, SE OFRECE
CAPACITACION SOBRE LOS RIESGOS PSICOSOCIALES PRESENTES EN EL ENTORNO LABORAL, ASI COMO
TAMBIEN SOBRE COMO ACTUAR EN CASOS DE ACCIDENTES Y ACCIDENTES LABORALES. ESTA FORMACION
TIENE COMO OBIETIVO PRINCIPAL SENSIBILIZAR AL PERSONAL SOBRE LOS RIESGOS ASOCIADOS A
FACTORES PSICOSOCIALES EN EL TRABAJO, COMO EL ESTRES, LA CARGA MENTAL, EL ACOSO LABORAL,
ENTRE OTROS, Y PROPORCIONARLES LAS HERRAMIENTAS NECESARIAS PARA IDENTIFICAR, PREVENIR Y
MANEJAR ADECUADAMENTE ESTOS RIESGOS. ADEMAS, SE BRINDA ORIENTACION DETALLADA SOBRE LOS
PROCEDIMIENTOS A SEGUIR EN CASO DE ACCIDENTES Y SITUACIONES DE EMERGENCIA EN EL LUGAR DE
TRABAJO, CON EL FIN DE GARANTIZAR LA SEGURIDAD Y EL BIENESTAR DE TODOS LOS COLABORADORES.

CAPACITACION RIESGO CONSUMO DE SUSTACION PSICOACTIVAS.
MEDIO POR EL CUAL SE TUVO LA CAPACITACION MEET, DURACION DE 1 HORA DE 7 A 8 AM

PROCESO DE CUSTODIA.
» Backup Marzo 2024 de la seccidén de Sistemas.

Cordialmente,

Luisa Maria Guerrero Munoz
Lider de Mejora Continua

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co - GDI - Gestién Documental
Inteligente




0007€8€°85 B1U0133]3 BIN1IRY UQPEIROU U0 opegoIdy dS3VS SVATVI0d4W3 6EZE0B068 “N3WN20A NOILS3D 890500018 BIIUQIID2 BInJIE4 088E3AS LT ¥202-90-52 Pe0z-v0-<2

BIDUD)S|X3 3P OPEDIJI1I3d OWOI IANIS 3] 0JUIWNIOP 33153

'NVIQ el ap ewojeied e Us ueluaNIUB 35 SeINRY SB| aNb BIDUAPIAS 353 3puop oze|jeiued OIAUD ‘Blp U3Ng



EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS FORMATO:  F-GF-4D
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REGISTRO PRESUPUESTAL

Nimero: 2024297

FECHA DE EXPEDICION: 22/01/2024
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N° 2024154

BENEFICIARIO  Gestion Documental S.A.
C.C. N° 810006068

PLAZO DE EJECUCION:Sin plazo

OBJETO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y ACOMPARNAMIENTQ DE PERSONAL
EXPERTO EN EL TRABAJO TECNICO-OPERATIVO RELACIONADO CON ALMACENAMIENTO,
, + DIGITACION Y ORGANIZACION DE DOCUMENTOS CUSTODIADOS"™
" .

Con el presente abto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacién (es) y no seran
utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucién).

RUBRO
VALOR
APROPIACION DESCRIPCION ALO
212020200702 Arrendamientos (Inmuebles, maguinaria y equipo y otros) - 95,000,000.00

TOTAL, REGISTRO PRESUPUESTAL B 95,000,000.00




