@j GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
mpocaldas LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE ool
SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL
ALD 95.000.000
- i (incluido IVA)
# CONTRATO Y ANO 078 DE 2024 Acta N 5 > VALOR ADICION -
(+)
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A e, |8 95.000.000
NIT O CC: izl 27.936.000
810006068-6
CDP (#, rubro y fecha) 5 VALOR $ 8.383.000
] Y 2024154/212020200702/18/01/2024 PRESENTE ACTA (-) Rt
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO $ 58.681.000
2024297/212020200702/22/01/2024 (3-4-5)

ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y ACOMPANAMIENTO DE PERSONAL EXPERTO EN EL
TRABAJO TECNICO - OPERATIVO RELACIONADO CON ALMACENAMIENTO, DIGITALIZACION Y ORGNIZACION
DE DOCUMENTOS E INFORMACION DE EMPOCALDAS S.A E.S.P CON EL FIN DE GARANTIZAR LA CONSULTA

PERMANENTE DE LOS DOCUMENTOS CUSTODIADOS

CENTRO DE
COSTOSy
PROCEDIMIENTO

TIPO DE RECURSOS

DOCUMENTO VERIFICADOS

# FOLIOS

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

‘\«. & -

5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacién del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

<

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica inicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcidn (aplica para el acta 1)

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedaré en firme y sera subida al SECOP.

el
Secre?fia General CERTIF

la carpeta correspondlente

P
qu‘e el Supervisor del Contrato entregd/ la documentacldn}n'a se?archivad

\Wﬁﬁ#ﬁ—

;ﬁggr

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas

juridicas).

<ld

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacién y Proyectos (firma de recibido)

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacién 30/05/2024
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ACTA DE PAGO No. 05
CONTRATO No. 078 DE 2024

OBJETO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO DE PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO TECNICO
OPERATIVO RELACIONADO CON ALMACENAMIENTO, DIGITALIZACION Y
ORGNIZACION DE DOCUMENTOS E INFORMACION DE EMPOCALDAS S.A E.S.P CON
EL FIN DE GARANTIZAR LA CONSULTA PERMANENTE DE LOS DOCUMENTOS

CUSTODIADOS.
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A.
C.C. No. 810006068-6

VALOR DEL ACTA § 8.383.000

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $ 95.000.000
ACTA N° 1 $ 2.787.000
ACTAN® 2 $ 8.383.000
ACTAN’ 3 $ 8.383.000
ACTAN® 4 $ 8.383.000
ACTAN®S $ 8.383.000
SALDO POR PAGAR $ 58.681.000

En Manizales Caldas a los (30) dias del mes de mayo de 2024, se reunieron: Jorge Ivan
Martinez Henao, Jefe de la Seccion de Archivo en la Empresa de Obras Sanitarias de
Caldas EMPOCALDAS S.A. E.S.P., y el represéntate legal de Gestién Documental S.A.,
Jorge Hernan Lépez Marin, con el fin de tramitar el cuarto pago correspondiente a los
servicios prestados el mes de mayo de 2024 correspondiente al Contrato No. 078 de 2024.
Paginal]|2 °

Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

{. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 5: OCHO
MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL ($ 8.383.000).

El supervisor del contrato certifica que el contratista cumpli6 con las obligaciones y
actividades que se desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

EZ HEANO JORGE HERNAN LOPEZ MARIN
Contratista

Supervisor

Pagina 2|2 o
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.2339-9
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Manizales, mayo 30 de 2024

EL JEFE DE LA SECCION DE ARCHIVO DE EMPOCALDAS S.A E.S.P.EN
CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No 078 DE 2024

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumplié satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 05 del contrato No. 078 de 2024 correspondiente al mes de
mayo de 2024.

Para constancia se firma a los veintiséis (30) dias del mes de mayo de 2024.

Jefe/Seccion Archivo
Supervisor

Pagina l 11 o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 850.803.239-9
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CLIENTE Acta Civdad Fecha Pdgina
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 05 MANIZALES g;,’;i“:;‘;‘; ::22 01 02

Asuntos tratados - Actividades desarrolladas - Compromisos - Tareas - Asistentes - Firmas

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las actividades que se
llevaron a cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. E.S.P., en el periodo comprendido del 01 Mayo
al 30 de Mayo de 2024 asi:

BUSQUEDA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS.
Se realizé busqueda y préstamo de los siguientes documentos:

VVVVVVVVVYVYY

VVVVVVVYVYVYYVYY

YV V

>
>
>

Orden de pago 2776 - 3003 - ano 2023

2 TOMOS CONSULTA PAGOS APORTES FONDO DE PENSION Y CESANTIAS - ANOS 1994 - 1995 - & 2007
CONTRATO 049 DE 2023

PLANILLAS DE JORNAL JOSE URIEL GARCIA MURILLO - 4417812

CONTRATO 082 DE 2023

CONTRATO 305 DE 2023

2 TOMOS HISTORIA LABORAL HENRY DE JESUS OSORIO GAVIRIA CC. 10.218.933

CONTRATO 074 DE 2019

ORDEN DE PAGQO 2713 DEL 2023

ORDEN DE PAGQO 1047 DEL 2023

ORDENES DE PAGO - 15985-16364-16850-17022-17335-17662-18106-18376 - ANO 2019

ORDENES DE PAGQO - 322-457-545-594-837-876-1259-1542-1669-1983-2121-2428-2589-3010-3170-3330
ANO 2023

CONTRATO 239 DE 2023

ORDENES DE PAGO 16358 AL 16367 - 16932 AL 16949 - 17492 AL 17502 ANO 2019

HISTORIA LABORAL - HERNANDO HENAO RIOS 3 TOMOS

HISTORIA LABORAL - URIEL GARCIA MURILLO

COMPROBANTE DE EGRESO NUMERQO 3227 DE DICIEMBRE DE 2023

ORDENES DE PAGO - 232,471, 1141,1142, DEL ANO 2023

HISTORIA LABORAL - GUILLERMO ZULUAGA GIRALDO CC. 4306857

CONTRATO 228 DE 2023

TRABAJO SOCIAL 264 DE 2023

CONTRATOS DE EMERGENCIA 34-38-40 DE 2023

HISTORIA LABORAL DE JUAN GUILLERMO TREJOS ZAPATA CC. 15913264

ORDENES DE PAGO 15826-15827-16075 DEL 2019 - 16421-18534-19895-19888 DEL 2020 - 19894-11540
DEL 2021

ORDENES DE PAGO 3110- 2918-2919 DEL 2023

HENRY OSORIO GAVIRIA CC.10218933 - HV-E] 27

ESCRITURA PUBLICA N 867 DEL 30 DE JUNIO DE 1976 - CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD DE
EMPOCALDAS LIMITADA, & ACTA DE LA JUNTA DIRECTIVA N 199 DEL 7 DE SEPTIEMBRE DE 2005
CONTRATO 228 DE 2023

CONTRATO 262 DE 2023 - 4 tomos

CONTRATO 134 DE 2023 2024

ORGANIZACION HISTORIAS LABORALES.

info@gestiondocumentdlinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co - GDI - Gestion Documental
Inteligente
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Se sigue con la ordenacién de las 52 cajas de Historias Laborales, la actividad consiste en hacer
buUsqueda de los nombres de los empleados que aparecen en la base de datos de Excel, corroborar
cedula, y nombres completos si correspondan a la persona, darles su clasificacién y ordenacion, segun
las fechas extremas, adicional de unificar todos los documentos que estén por separado de cada
trabajador.

DIGITALIZACION ORDENES DE PAGO (PQR).

El drea de atencién al ciudadano solicito, por medio del correo electrénico institucional del Archivo
Empocaldas, digitalizar un total de 210 Ordenes de Pago para dar respuesta a PQR, de los afos (2017,
2018, 2019, 2020, 2021, 2022, y 2023).

CAPACITACION AREA DE ARCHIVO.

Tema de capacitacién por parte del jefe de Archivo Empocaldas, Jorge Ivdn Martinez (organizacion
documental & y elaboracién de inventarios). Lista de asistencia

CAPACITACION GDI.

Reunién inventarios proyectos externos

PROCESO DE CUSTODIA.
» Backup Abril 2024 de la seccién de Sistemas.

Cordialmente,

Luisa Maria Guerrero Muioz
Lider de Mejora Continua

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentdlinteligente.co - GDI - Gestion Documental
Inteligente




GESTION DOCUMENTAL S.A | Factura electrénica de venta

Nit.810006068-6 electronica
Tel.: (606) 891 0411 No. FVE3991

_ - INFORMACIONDELCLIENTE [ FECHA | TOTAL
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. - 28/05/2024 $ 8.383.000,00
NI No. : 890803239-9 U UENDEDOR :
DIRECCION : Av. Santander #75-82 )

TELEFONO : 8867080 FECHAVENCIMENTO|  REFERENCIA

CIUDAD : MANIZALES PAIS : Colombia 11/06/2024

CODIGO DESCRIPCION : ' B CANTIDAD = VALORUNIT. DCTO. VALOR TOTAL
41354001 SERVICIO DE CUSTODIA DE 1 § 7.044.537,82 $ 7.044.537,82

DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN
TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION
MENSUAL DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.

E.S.P.
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1
SERVICIOS NRO 078 DE 2024.
NRO. ITEMS FACTURADOS: 1
LIQUIDACION VALOR BASE TARIFA  VALOR  FORMADEPAGO  IDENTIFICACION ~ VALOR
VALOR PARCIAL : $7.044.537,82 | CxC#1 Vence: 11/06/2024 $ 8.383.000,00
IVA liquidado custodias $ 7.044.537 81 19% $ 1.338.462,18
VALOR TOTAL : $ 8.383.000,00 |
VALOR (en letras) : OCHO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL PESOS

OBSERVACIONES

FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA; RESOLUCION NRO 1025 DE JUNIO 12
DE 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA. BENEFICIO DE RENTA EXENTA NUMERAL 1 ARTICULO 235-2 DEL ESTATUTO
TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA.

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES.

AUTORRETENEDORES DE ICA SEGUN RESOLUCION 055 DE OCTUBRE 10 DE 2022 TRIBUTAMOS ICA EN EL MUNICIPIO DE
MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TiTULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL cODIGO DE
COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA DE AHORROS 00130537000200000190 BANCO BBVA A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL
S.A. NIT 810.006.068-6

Preparado Aprobado Contabilizado | Revisado ' FIRMAY SELLO

C.C. O NIT.

MG, Sello de firma:

e YZkyL901cmeTPGBgUNUg2+vaA9+OwktyHA?GJWuhLstiXfcsMTDS:’yXOMBDXSSQQDlevadet‘O2TghMLjHujkanzRvaBZQyGLfZQkPIINsdevGZXhSE
HOyhnVB+GWchijRvaQAfpaW+PXzYI3nTmev5T‘ld35w4+7GD.’DMEeIvNFebedOUd5WT4dIKQBMchSexTvpvyV?kthowHiQSHtanirGNFIIoZkiy‘fesZ}(s
MOMtY5c86R7 A4MrkuCIWQIULVJQOE9G +hxqoMV/5eflzWEXE +dBKej3+8Zmrw7JNBV/Wmkh/dgF TYhtti+HJOszwdywcGFEpQ==

CUFE: 808483e46f1BeaBd293ba3535856265b589747fe1d718123da20f17267add003bf0d6a70(i150525b6d5f44d!7b80cd44
Fecha emisién: 2024-05-28 10:28:26 Fecha validacién DIAN: 2024-05-28 10:28:31-05:00
Proveedor Tecnolégico: NIT: 890930534 - Cadena S.A.

FRM-565V1

Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft SAS. Nit 810.000.630-9 www.contapyme.com Page 1 of 1
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EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS FORMATO:  FaF-a0
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. VERSION: 01
= NIT 890.803.239-9
empocaldas REGISTRO PRESUPUESTAL FECHA:  2023-01-01
wgmmwmm Péaginade 1 de 1
REGISTRO PRESUPUESTAL

Namero: 2024297

FECHA DE EXPEDICION: 22/01/2024
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N° 2024154

BENEFICIARIO Gestion Documental S.A.
C.C. N° 810006068

PLAZO DE EJECUCION:Sin plazo

OBJETO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y ACOMPANAMIENTO DE PERSONAL
EXPERTO EN EL TRABAJO TECNICO-OPERATIVO RELACIONADO CON ALMACENAMIENTO,
’ DIGITACION Y ORGANIZACION DE DOCUMENTOS CUSTODIADOS™

R
T ,
e

Con el presente acto admlnistrattvo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacién (es) y no seran
utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucién).

RUBRO
VALOR
APROPIACION e IPCION
212020200702 Arrendamisntos (inmuebles maquinana y squlpo y otros) : : 95,000,000.00

TOTAL, REGISTHO PRESUPUESTAL . A 95,000,000.00
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Lo faciita todo

Gestion Documental S.A
MNit. 810.006.068 - 6

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacién, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de mayo de 2024, Fondos de
Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de
Compensacion Familiar al mes de abril de 2024. Asi como el pago de salarios y
honorarios hasta la segunda quincena del mes de abril de 2024.

Para constancia se adjunta la ultima planilla integrada de autoliquidacién de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 15 dias del mes de mayo de
2024,

P S A Moo O

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P. 98168-T

estiondocumentalinteligente.co

tiondocumentalinteligente.co
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uniDAl. JUNTA CENTRAL G 3

ADMINISTRATIVA

esrecii. DE CONTADORES

Certificado No:

.....

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
S| tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * ¥ * * * * * xddaxxwwmmmsxwwsnxss
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R EEE L R R R EE s T E R RN EE SRR R R R R R A S R R R R R

Dado en BOGOTA a los 18 dias del mes de Abril de 2024 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.
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DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado
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