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Comstruyendo juntos tu bienestar

Manizales, 22 de enero de 2024.

SUPERVISOR

JORGE IVAN MARTINEZ HENAO
JEFE SECCION ARCHIVO
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

Referencia: Notificacién supervision del contrato 078 de 2024.

A través del presente remito a usted copia del contrato de Prestacion de Servicios No. 078 de 2024

cuyo objeto es: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y ACOMPANAMIENTO DE

PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO TECNICO - OPERATIVO RELACIONADO CON

ALMACENAMIENTO, DIGITALIZACION Y ORGANIZACION DE DOCUMENTOS E INFORMACION

DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P. CON EL FIN DE GARANTIZAR LA CONSULTA PERMANENTE DE

LOS DOCUMENTOS CUSTODIADOS suscrito entre EMPOCALDAS S.A. E.S.P. y GESTION
Q DOCUMENTAL S.A. y del cual usted fue designado como supervisor.

Lo anterior, en aplicacion a lo dispuesto en la Clausula Décima Primera del presente contrato, donde
usted, ha sido designado por EMPOCALDAS S.A. E.S.P., para ejercer la supervision del objeto
contratado.

Asi mismo, ustedes seran responsables de dar inicio al contrato, una vez hayan verificado el
cumplimiento de los requisitos necesarios para su legalizacion y ejecucion, los cuales se indican a
continuacion:

- Registro Presupuestal.

- Copia del contrato.

- Legalizacion.

- Los demas requisitos de ley.

Adicionalmente me permito recordarle que tal y como se indica en el procedimiento de contratacion
de la entidad, los supervisores durante el desarrollo de su gestion seran responsables de allegar
toda la documentacion relacionada con la supervisién de los contratos, a la Secretaria General -
Seccion Contratacién, en donde reposa la documentacion original de los mismos. De igual forma,
seran responsables de la tramitacion y ejecucion en debida forma de las adiciones y/o ampliaciones
Q a suscribirse en razon del contrato de la referencia. Por Gltimo, he de informar que como supervisor
estara encargado de dar conocimiento a la Seccion Gestién Humana de EMPOCALDAS S.A. ES.P.
del ingreso del nuevo contratista, para que esta Seccién realice las inducciones necesarias. Ademas,
serd necesaria la revision constante del Manual de Supervision e Interventoria aprobado por la
Empresa y que podra encontrarlo en http://intranet.empo.man.loc/1 026/categoria-archivos/11161723

Cordialmente,
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SECRETARIA GENERAL
EMPOCALDAS S.A.E.S.P.

Cra23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
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