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| Fecha del estudic ] 120472021

PRESTAR APOYO EN LOS PROCESOS CE COMUNICACION PROMGGION Y DIVULGACION DE LGOS

Objetodela  |PROGRAMAS INSTITUCIONALES Y EN LA CREACION DE ESTRATEGIAS ORGANIZACIONALES,
contratacion  {MEDIANTE LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS INTERNAS, EXTERNAS ¥ DIGITALES
ENFOCADAS A SU DIFERENTE PUBLICO.
VERIFICACIONES PREVIAS
Reguerimiento NiA
pravio
DESCRIPCKSN DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD
EMPCCALDAS 5.A E.S.P REQUIERE FORTALECER SU IMAGEN CORPORATIVA, EN ESPECIAL,
DURANTE CAMPANAS QUE VAYAN DIRIGIDAS A LGS SUSCRIPTRES CE LAS DIFERENTES
SECCIONALES DONDE LA EMPRESA PRESTA SUS SERVICIOS DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO
EN EL DEPARTAMENTO DE CALDAS. ADICIONAL, SE HACE OPORTUNIDO COMPROMETERNOS CON
) INICIATIVAS QUE PROMUEVAN "LA RESPONSABILIDAD SOCIAL EMPRESARIAL". ES AS| COMO SE
Necesicad |,)acE CONVENIENTE PARTICIPAR, A TRAVES DE LA IMAGEN CORPGRATIVA, EN CAMPARAS DE
USO RESPONSABLE DEL AGUA, MEDIANTE EL USO ADECUADO DE LOS MEDIOS DE
COMUNICACION TRADICIONALES Y CONVERGENTES; QUE SIRVAN PARA CONSOUIDAR LA IMAGEN
DE EMPOCALDAS SA E.5.P COMC UNA EMPRESA COMPROMETIDA CON LLEVAR CALIDAD DE VIDA
A LA COMUNIDAD Y PROMOVIENDCG DESARROLLO AL DEPARTAMENTO DE CALDAS.
[[A SECCION DE COMUNICACIONES ¥ PRENSA REQUIERE BE BIVERSAB ACTIVIDADES QUE SE
HAGEN DE MANERA REECURRENTE CADA SEMANA, TALES COMO LA ACTUALIZACION DEL. EITIO
WEB ¥ PORTAL OF INTRANET, LA DIFUSION DE INFORMACION DE INTERES GENERAL SOBRE EL
ESTADO ACTUAL DE LOS SERVICIOS DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO, LA REALIZACION DE
CAMPARAS INTERNAS QUE RESALTEN LOS VALORES CORPORATIVOS EMPRESARIALES, ¥ LA
CONSTANTE RENOVACION DE LAS REDES SOCIALES INSTITUCIONALES PARA ASI LLEGAR A UN
NUEVO PUBLICO OBJETIVO ¥ COVERGENTE.
Convenientia |54 )65 3 & PREMISA ANTERIOR, SE REQUIERE DE UN PROFESIONAL CON LA EXPERIENCIA Y
VOCAGON PARA REALIZAR DICHAS FUNGIONES EN BENEFICIO DE UNA IMAGEN CORPORATIVA,
TANTO CON SU PUBLICO INTERNO COMO EXTERNO, TENIENDO EN CUENTA QUE EMPOCALDAS,
COMO EMPRESA PRESTADGRA DE SERVICIOS PUBLICOS, TIENE PRESENCIA EN 24 ZONAS DEL
DEPARTAMENTO DE CALDAS, POR L0 QUE SE HACE VITAL QUE SE CONTRATE A UNA PERSONA
NATURAL QUE SIRVA COMO APCGYO EN LA GESTION ¥ DESCENTRALIZACION DE LAS
COMUNICACIONES, PARA GUE ESTAS SE HAGAN DE UNA FORMA EFICIENTE ¥ CONTINUA.
SE REQUIERE DE MANERA'CFORTLUNA LA CONTRATACION DE UN COMUNICADOR SOCIAL QUE
PUEDA APOYAR Y FORTALECER LOS PROGESOS DE COMUNICACION INSTITUCIGNALES A TRAVES
portidad |OF 08 DIFERENTES SISTEMAS DE INFORMAGION, PARA QUE AS| SE AGILICE LA DIFUSION ¥
portunidad |10 ANSMISION DE MENSAJES GORPORATIVOS EN CONTEXTOS INTERNOS Y EXTERNOS, ASI COMO
TAMBIEN A UNA FERSONA NATURAL QUE APOYE EN LA DRGANIZACION DE EVENTOS PARA LA
ENTIDAD.
REQUISITCS TECNICOS ¥ EEGALES DEL BIEN O SERVECIO
Aspectos
Técnicas dal
bleryfo i
safvicio
Cadficaciin copiza NOMEBRE
producto y 861101704 SERVICIOS DE PROFESIONAL EN COMUNICACIONES
serviclos de la
Naciones
Unldas.
flem Codigo inventaric Descripcion del bien o servicio unidad Cantidad
EXPERIENCIA REQUERIDA
Condiciones
de idoneidad y
experiencia
que Hevana PROFESIONAL EN COMUNICACION SOCIAL ¥ PERIODISMO
cortratara la
persena
natural o

ridgica




SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADQ

Persona natwal o Juridica Contacto Email Teltfono Valor
cotizacion
TR T N WA NiA

Presupussto Oficiat

Adjunlar separtes del precio del mercado
Todos ks precios deban inclsr IVA

Adjunlar matriz de precio del mercado, deberd adjuntar conslantia de las sondicionas de catidad, condiciones de especiafidad o
igoneidad del ofererie, con su respectiva colizacién.

PRESUPUESTO
| Vigencia aclual (2021} ] Vigensia fitura (2022) [ Tolal vigencias
| $31,344 147 | I 531,344,147
[ Cod. Rubro | Nombre rubre de apropiacian Valor de la zpropiacidn
| 21010203 | HONORARIOS PROFESIONALES 521,344,147
TOTAL CDF $31.344,147
LA INVERSION OBJETG DEL PRESENTE ANALISIS ESTA INGLUMDA EN EL POIR? i NO
Cer:;;iﬂc\;g det Nombre dei Proyecto Afic de entrada en Operacién

DBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

ObEgatlon::

Cumnplir con todas las espacificacianes v requerimiantos del Estudio da Necesidad de la contratacién y aspectos,

comemplados en la soliciiud de oferla. ASLICA
El conlratista debera conceriar ton el supervisor un cranograma ge aclividadss o plan de enlregas de acuerda al APLICA
cbjelo del contrato y las necesidades de fa Empocakias S.A ESP.

Asumir pot su cuenla y fesge todos los gastos sn el desamolo del contralo. APLICA
Prasantar ¢ pago da apories a la seguridad social cada mes al supervisor del contrate con el fin de autorizar el APLICA
pago corespondiente.

I;En caso de lener lrabajadores a carga dederd suministrar fos elkementos de prolecciin requeridos para el NO APLIGA

llo da su funeldn y asegurarse de que log usen,

Sin perjuicio de la avionomia técnica y administrativa, atender instrucciones y Eneamientos que durante el
desamofic del confratn se ke imparian por parie de la Empocaidas $.A. E.S.P. (Suparviser ). Como presentarios|  APLICA
informas que se exja,

€n el evenlo que akin o algunos de Jos slementos sea rechazada por el supervisor del contrato, dichos
productes deberdn sor retirados por cuenta y riesgos del contratisia a la mayor brevedad posible, {o en el iempo
indicado en fa invitacibn) El contratista deberé comegic cuakyuler problemna que se presents, respondiendo por|
partes dafiadas, par s <usnta y fiesge duranie la garantia.

Responder por ios dafios qus ocasione en desameiio def cunfrate a Empocaldas S.A, ESP. y a terceros e
afaciades. AP

NO APLICA

tfermar oporiunaments al supsndsor del contrzlo, fas inconvenientes en la entrega de los bienes objeto de NO APLICA
suministro y proponer soluciones para garantizer le prestacion del servicio,

Las demas obligaciones a si cargo que se derivan de la naturaleza del contrato y de las exigencias lagales, APLICA

Cada Wwho suminisirado debe ser warcado con los siguientes datos: 1) Numero de |denfificacidn del tubo o
Cadigo de trazatilidad, 2) Nimero de cerlificado, 3) Organismo de certificacion del producto, 4)NGmere del Lole,| NG APLICA
5) Fabricante de la fuberia, 6) NIT-DV

Junto con la tuberia se deberd entregar a siguiente tabla con los datos solicitados: NO APLICA
Himero de Himetodo |Qigansmo deedtlicandn ool [Himata dol Lde Fabncania do fa Lbeiia rT-BY
{hasdeacitn dolwba | certkcada  [pmduca NO APLICA
NC APLICA
-En ta colimnia “Namero de certificado”, se debe indicar el ndmera de tertificacion de la tuberia.
- En la columna “Organismo de cartificacin del producta”, se debe escribir el Nombre o Razdn socia!f de organismo
qur realiza servicios de evafuacidn y certificacién de ka conformidad de la tuberia.
R " o i | .
En la columna "Aimern det inta™, Indicar el nimero det lote del fabricante al cual pertenece la tubaria NO APLICA

- En la columna *Fabricante de T tubesi”, s¢ debe [ndicar el Nombre o Raxda soclal de Ja empress fabricante o
empresa [mpertadon de la tuberfa.

- £n la ¢olumna “NIT.0v, se debe escribic el Niimero de identificacion tributaris y digto de verificacién de la
empresa fabricante o empresa impostadora de la tuberfa,

Para ¢l case de mercancias que se requieren que sean eatregatas an las seccionales a en las plantas, se debe.
coordinar ¢on et Adminislrador de la Jonal, g izando la debida anficipacidn para el adecuado descamgie] NO APLICA
de las mercancias y una correcta inspaccidn de los elemantes eptregados.

El descargue da las mercancias se deba realizar por cusnta y riesgo del contratisla, NO APLICA

Para los bienes cuya entegs debn realizarse ia sede administrativa en la ciudad de Manizales, ésia debe.
haterse en |a seccitn de suministros para verificar, da manera conjunta con el Supendsor del eoniralo, ta entrada) NQ APLICA
y ef estado de las mercancias yecibidas

Se considerard coma recivida 1 mercancia, por parte de EMPOCALDAS SA. E.8P en la sede central (Sede
Administrativa de Manizales) cuando sl documento de entrega cuenle con fa finna del Jefe de l2 Seccidn de| NO APLICA
Suministros y del Supervisor e las suparvisores del centrato,

Se cansiderars como recibida la mercancia, porparle de EMPOCALDAS S.A. ES.P enlas seccionales, cuando
el documento de entregn cuente con Ia firma del Administrador en la raspectiva remisidn, y en ef caso de| NO APLICA
conlralos, adicionalments se raquiere la fimna det Supervisor.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. ACOMPARAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA DE EMFOCALDAS 8.4 E.8.P EN LA REALIZACION
CE ESTRATEGIAS INFORMATIVAS ENCAMINADAS A TANTO PUBLICQ COMO INTERNO DE LA EMPRESA,

2. EJECUTAR CAMPANAS DIGITALES Y ORGANIZACIONALES QUE RESALTEN LOS DBJETIVOS EMPRESARIALES Y
SOCIALES DE EMPOCALDAS S.AE.SP

3. AYUDAR A MEJORAR LA IMAGEN DE EMPOCALDAS § A E.S.F ANTE EL PUBLICO OBJETIVO. MEDIANTE
CAMPARAS COMUNICATIVAS QUE EVIDENCIE EL TRABAJC QUE REALIZA LA EMPRESA EN CADA MUNICIPIO
DONDE PRESTA EL SERVICIO DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO

4. APOYO EN LA ACTUALIZACION DEL SITIQ WEB ¥ PORTAL DE INTRANET CON INFORMACION DE LOS
RECORRIDO EN LOS MUNICIFIOS Y DEMAS CONTENIDO DE INTERES GENERAL

5. APOYO EN LA GENERACION DE CONTENIDOS NOTICIOSOSO A LOS DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACION Y
LIDERES DE INFORMACION A TRAVES DE BOLETINES DE PRENSA, ENTREVISTAS, VISITAS A MEDIOS Y RUEDAS
DE PRENSA, INFCRMANDO SOBRE EL ACCIONAR DE LA EMPRESA.

6. PROMOVER LA PARTICIPACION E INTERAGCION CON LA CILDADANIA DE FORMA OPORTUNA Y RELEVANTE A
TREVES DEL USC DE TECNOLOGIA CONVERGENTE {(SITIO WEB) Y LAS REDES SOCIALES

7. ELABORACION DE PIEZAS RADIALES QUE SE EMITIRAN EN (AS EMISORAS QUE TIENEN RELACION
INSTITUCIONAL CON LA EMPRESA.

8. PRESENTAR INFORMES SOBRE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS.

8. APOYO EN LAS FUNCIONES DE COMMUNITY MANAGER. RESPONDIENDD OPCRTUNAMENTE A LAS
NEGESIDADES DE LOS USUARIOS A TRAVES DE LOS CHATS VIRTUALES INSTITUCIONALES.

10. APOYD EN LA REALIZACION Y ACTUALIZACION DE LA CARTELERA VIRTUAL. CON INFORMAGION DE INTERES
TANTO PARA PUBLICO INTERNG COMO EXTERNO.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

Las obiigacionss especificas a camyo de Empocaldas 5.A. £.5,P. serdn las siguientes: ETAPKIGA:
Pago oporhng de las obligationes contraidas con el contratista, después del viste bueno del suparvisor del APLICA
canirato 30 dias después.
i de erlificazi y damds d 15 solicitados por el contralista para el 6ptima desarmolo del APLICA
Contrato,
LUGAR ¥ PLAZO DE EJECUCION
;ﬁ;ﬁ EMPOCALDAS 5.4, £.8.P. SEDE ADMINISTRATIVA, MANIZALES. CRA.23 #75.82
Flaza de HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
ejecucion
FORMA DE PAGQ
Forma de EN FORMA PARCIAL CONFORME A LAS ACTAS PRESENTADAS Y APROBADAS POR EL
Pago SUPERVISOR.

El contratista entiende que en virlud de la ordenanza 815 det 22 de Diciembre de 2017 de la Asamblea
Departamental de Cakdas, el recaudo sobre les estampillas se efectuard medianle relencidn sobre fos anlicipos,
pagos parciales, pagos o abonos en cuenta; por le tanie €l cortratista auteriza con ia firma del presente conrato
yio carla de presentacin de la oferta para que la Empocaldas S.A ESP. efeclud los dascuentos
Condiciones |[comespondientes por el monio equivalents al valor de las estampilias

para Pago  [1. Presentacian de la facluma
2. Informe da recibo de almacén,
3. Cerfificada de cumplimlanto expedido por el supervisor.
4, Cariificads ¢ planila del pago de apories de seguridad social y/o aportes parafiscales segln cormasponda.

5. Las demés que requiera el supervisor del contrato y la Bsia de chequeo de Empocaldas $.A. E.S.P,

RO o i Eslarmpild o dasconlar ot o Gt e ARKIGI
Eslampitia Pro Uriversidad {1%) APLICA
Eslampilia Pro Desarroflo (2%) APLICA
Estampifia Pro Hospital {19%} APLICA

|Estamgiia Pra Aduo mayor (3% APLIGA
{Contribucién Egpecial (5%) - Soio apica para obyas NO APLICA

ASIGNACKIN Y DISTRIBUCION DEL RIESGO



CoReeage

adquirit a nivef nacionat e inlemacional.

Es1a a cargu da sontrai»s(a el mc.ramanto ds pracios de fos elementos relauvos a Ia malena pnmz para pmducxr al blen a

insumos o da fos flates

Estd a carge def contratista el riesge comercial, entendido como s evenlos desfavamables refationades con ef valor y page del
contralo, cavsados por variaciones &n las condiciones del mercade, aumento en jos faclores Be preduceidn, en el valor de los

Estd a cargo del confratista el nesgo pais, eantendido como el cambio de las politicas en el pals da origen.

Estd a cargo det contralisia el riesgo operativo, entendico como los eventos relacionados cor ks processs de produccion,
transpode v enlrega del praducto, (akes coma: Falla de disponibfidad de Materia Prima, insificiente caparidad de produccion,
relrasos en ef tiempo de entrega, incumpliriento en fog prolocolos de la Empocaldas S.A. E.S.P. para la snirega de producto,
entrega de productn o canforme, pérdida, destruccidn o deterioro antes de efectuar la racepcitn en la Empocaldas 5.A. E.5.P..

Esta a cargo del confralista &l Ino

contracluales eslablacidzs, como cafidad del elemento

plimi de las ¢
surministrado. Fuga de infarmacidn confidencial y privilegiada de la entidad. Pérdida de los elementas a suministrar.

Le forma de miligaros serd con la conslitucion de las garznlias respeclivas, talidad, cumplimienlc y rezpensabilidad civil

exraconiraciual.
SUPERWSIC)N
- Noriibre del Supervisor Administretive 7. "'
{ WRIKA ANGILILLIS QUICENG
eombie del Supandser Taenin - ; - T
ERIKA ANGELILLIS QUIGEND JEFE SECCIDN DE COMURICACIONES ¥ FRENSA
GARANTIAS
Be SR e Tipa'de garamias ol a0 CAPLIGR
Paiza de garaniia da serjedad de Ia oferta, NO APLICA
Cumplimiento NC APLICA
Sajanas, p 1es seciales e indermni: de personal NO APLICA
Eslabilidad v calidad de la cbra NO APLICA
Responsabitidad civil extracontraclual NG APLICA
Calidad y conmeclo funcionamiente de bienas y equipas suministrados NG APLICA
Calidad NO APLICA
TiPO DE CONTRATO
T T TIpt GerContrato - ; |

Suministras NG APLICA
Asrendaminnto NO APLICA
Obra NO APLICA
Consultoria NO APLICA
Presgtacion de Servigio APLICA
Inlerventoriz NO APLICA
Compra Venta NO APLIGA
Ordan de compra o Senvicio NO APLICA
Convenia Inter-Admirtisirativa NO APLICA
Contrato Inler-Administrativo NO APLICA
Olre: NGO APLICA

citado conlralo, cumphendo con los parimetros legales sefialados en las normaskantericrmente ciladas y las demds

L
De acuerds cop ka astablecida an ef Manual de Contralacién de la Empresa y la Ley 142 fle $984, se hace necesario raadzar el
complemantarias, SE CONSIDERA DPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACICJri_DE £

CONTRATO

B C Solcians . PR
Firma - / Firma
Nombra ERIKA ANGELHLIS GUICENO / Nombre: [ \ CANDRES FELIPE TABA
Largo EFE SECOHN COMMHCAGONE 3 ¥ PRENSA Cargo FECERETARKGEMGRM. o
EREnR E j' NS duridma B
Firma
Nombre I\NDRES FE&FE TABA ARRORAVE
Cargo SECRENGRIO GENERAL §

i
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