éﬁ;\f/ GESTION DE CONTRATACION F-GC-29 N
empocaioss LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE i i A4~
SERVICIOS Y CONSULTORIA 1 TFOg/
1. YALQR INICIAL 79.926.832
#CONTRATOYANO | 038 DE 2023 | Acta N° 12 Unhide WA)
2. VALOR ADICION 0
*)
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A. 3 VAL(?TZ)TOTAL 79.926.832
A 4. VALOR ACTAS
SR 810006068-6 ANTERIORES () 76.426.832
5. VALOR
CDP t; tbrs v 18etha) 0068 - 01/01/2023 PRESENTE ACTA (- 500,900
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 0
151 - 13/01/2023 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE
ADMINISTRATIVA Y SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOSy
PROCEDIMIENTO i
DOCUMENTO VERIFICADOS V]#rFoLos

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal 0 el Contador).

4- Factura (Régimen Comin) o Factura equivalente (régimen simplificado).
5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de ios trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica tinicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcioén (aplica para el acta 1)

Nota: Si pa dias pués del'recibo de esta documentacion el Supervisor dé‘l‘cont(gto n
correcm 6.y, sera subida al SECOP. P K~

Vi [ A ) ) : / AN AN
Se(retaria General CER'I{EICA)ﬁe el Supew?)r del Contrato entreg6 Iﬁocumentacién para SQ 71"1'““7% en !

la carpeta correspondiente.

R | S —A

NOMBRE DE QUIiN RECIBE i FIRMA %

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas

juridicas).
Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacion y Proyectos (firma de recibido)

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacion 27/12/2023
DATOS DEL SUPERVISOR ~ L
JORGE IVAN MARTINEZ HEANO JEFE DE ARCHIVO (7 Loty frean
NOMBRE CARGO AT TFIRMA
pr v [

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS

0537000190 CUENTA DE AHORROS EMPRESARIAL BBVA

CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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- / empocaldas
. 4 ’ Construyendo juntos tu bienestar

€3 Empocaldas empocaldas_oficial

{#1 cobierno de B% empo@empocaldas.com.co

LDAS

® www.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO No. 12

CONTRATO No. 0038 DE 2023

OBJETO ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL
ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y
SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL
EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A.

C.C. No. 810006068-6

VALOR DEL ACTA $ 3.500.000

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $ 79.926.832
ACTA N° 1 $ 3.500.000
ACTA N° 2 $7.292.685
ACTA N° 3 $7.292.683
ACTA N° 4 $7.292.683
ACTA N° 5 $7.292.683
ACTA N° 6 $7.292.683
ACTA N° 7 $7.292.683
ACTA N° 8 $7.292.683
ACTA N° 9 $7.292.683
ACTA N° 10 $7.292 683
ACTA N° 11 $7.292.683
ACTA N° 12 $ 3.500.000
SALDO POR PAGAR $0

Padgina 1|2 o
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9



E3 Empocaldas @ empocaldas. oficial,

empocaldas % empo@empocaldas.com.co

Construyendo juntos ti bienestar

@] Gobierno de

CALDAS

@ www.empocaldas.com.co

En Manizales Caldas a los (27) dias del mes de diciembre de 2023, se reunieron: Jorge
lvan Martinez Henao, Jefe de la Seccion de Archivo en la Empresa de Obras Sanitarias de
Caldas EMPOCALDAS S.A.E.S.P,yel represéntate legal suplente de Gestion Documental
S.A., Lina Maria Duque Meza, con el fin de tramitar el duodécimo pago correspondiente a
los servicios prestados el mes de diciembre de 2023 correspondiente al Contrato No. 0038
de 2023.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 12: TRES
MILLONES DE QUINIENTOS ($ 3.500.000).

El supervisor del contrato certifica que la contratista cumplié con las obligaciones y
actividades que desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

7 7 ,Lw*xm t& it)mwid% ‘& .

i

u@NO LINA MARIA DUQUE MEZA

,,k:ijGgl A?Zf \RTIN
lefelde /}f’rchivo Contratista
u Superyisor

Pagina 2|2 o
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de diciembre de 2023, Fondos de
Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de
Compensacion Familiar al mes de noviembre de 2023. Asi como el pago de
salarios y honorarios hasta Ia segunda quincena del mes de noviembre de 2023.

Para constancia se adjunta la tltima planilla integrada de autoliquidacion de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 06 dias del mes de
diciembre de 2023.

Bkl A Mo €

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P.98168-T
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JUNTA CENTRAL
DE CONTADORES

Certificado No:

449 DB@IIEPDECAEB

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * * % % % % % % % % % % % % % % % % % % % % % & &

******************************************************************

******************************************************************

Dado en BOGOTA a los 13 dias del mes de Septiembre de 2023 con vigencia de (3) Meses,
contados a partir de la fecha de su expedicion.

e

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado






GESTION DOCUMENTAL S.A Factura electrénica de venta |

- Nit.810006068-6  electronica
- Tel.: (606) 891 0411 'l No FVE3443 g
; _ INFORMACION DEL CLENTE " FEcha T TOTAL
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. - 21112/2023 $ 3.500.000,00

DIRECCION : Av. Santander #75-82 S ' &

= w

- TELEFONO : 8867080 FECHAVENCIMIENTO  REFERENCIA .

. CIUDAD:  MANIZALES PAIS : Colombia ? 23/12/2023

SIS L e e CANTIDAD || VALORUNIT.| DCTO.|  VALORTOTAL -

| 41354001 SERVICIO DE CUSTODIA DE 1 $2.941.176,47 ‘ $2.941.176,47

DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN |z

TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION 5

MENSUAL DE DOCUMENTOS Y

ACOMPANAMIENTO EN TEMAS o

RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. ' =

E.S.P. E

SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1 3

SERVICIOS NRO 038 DE 2023, -

NRO. ITEMS FACTURADOS: 1 :

_ LIQUIDACION | VALORBASE % | VALOR  FORMADEPAGO IDENTIFICACION ~ VALOR =

' VALOR PARCIAL : $2.941.176,47 = CxC#1 Vence: 23/12/2023 $ 3.500.000,00 =

IVA liquidado custodias $2.941.176,47 19,00% $ 558.823,53

/VALOR TOTAL : $3.500.000,00
VALOR (en letras) : TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

| OBSERVACIONES f— N T
FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA; RESOLUGION NRO 1025 DE JUNIO 12

DE 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA. BENEFICIO DE RENTA EXENTA NUMERAL 1 ARTICULO 235-2 DEL ESTATUTO
TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA.

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES.

AUTORRETENEDORES DE ICA SEGUN RESOLUCION 055 DE OCTUBRE 10 DE 2022 TRIBUTAMOS ICA EN EL MUNICIPIO DE
MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TITULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGO DE
COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 21002693506 BANCO CAJA SOCIAL A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL S.A. NIT
810.006.068-6

Preparado | Aprobado | Contabilizado | Revisado | mmmay SELLO

C.C. ONIT.

Sello de firma:
XFsNiTOZw81ECBVrVJOSjju54XFQ+ngRNsEudQleOpudeGLMdBK1py3sz9hAIelA5mBWuZ7UijM5I3QG+LKIqKBxbeme+nBGN7Q4Skv6ntTLePsYOI
g7Cflkpanha/gjnGihQSMQZzwdEarMi7Sb3K+qaquMSjCQmTHAVioSbbQCvaquZSQCLTSaZSXTtiqqS+yxer20mhmh322mQrLJrefoSychXxQM7cUEcSnn
Uy1chQSNHmnbvx/kNAqu|+p2AOtBaOK1BZJnu4VdBb3waCylZIthkntPuer\/TLoURHYFYIersOxLLH8i/3IJCUp7Ig==

CUFE: d36cda9236f3ba86a25019371482061982499208b5596e748caﬂcce2022a3993e56dac085e64844469f69d0e1c44ccb
Fecha emision: 2023-12-21 09:36:56 Fecha validacion DIAN: 2023-12-21 09:37:01-05:00
Proveedor Tecnolégico: NIT: 890930534 - Cadena S.A.

FRM-565V1

Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft SAS. Nit 810.000.630-9 www.contapyme.com Page 1 of 1
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caIidad.empocaIdas.com.co/reportes.php

|

Y

EMPOCALDAS S.AE.S.P

“IF-GC-18 GESTION CONTRATACION
\@S(')O;‘Oﬂ % EVALUACION DE DESEMPERNO DE CONTRATISTAS
y (Aplica para prestacion de servicios y consultorias)
GESTION , ~
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DOCUMENTAL|[DIRECCION: ||[MANIZALES
SA
FECHA DE
NIT O CEDULA 8100060686 || . ALIFICAGION|[2023-12-27
NUMERO DE CONTRATO: 038/2023 CALIFICACION][3

Asigne el puntaje a cada uno de los criterios teniendo en cuenta la siguiente escala:

Bueno = 3. Regular = 2. Malo = 1.

Sino es posible evaluar alguno de los criterios propuestos coloque en la casilla de

calificacion N/A

TABLA DE ASIGNACION DE PUNTAJES

CLASIFICACION CRITERIO A EVALUAR CALIFICACION
CALIDAD DEL  ||Cumple con el objeto del contrato conforme a los 3
SERVICIO requerimientos técnicos.

Entrega oportuna de los documentos para perfeccionar 3

el contrato.
CUMPLIMIENTO Entrega oportuna de documentos necesarios para el
DE PLAZOS i 3

tramite de pagos.

Cumplimiento en el cronograma de actividades. 3

Presentacion a tiempo de la afiliacién de la afiliacion 3

propia y/o del personal a cargo.
MANEJO DEL Cumplimiento en pago de salarios, parafiscales y 3
CONTRATO seguridad social.

Cumple en forma estricta y oportuna con la presentacion 3

de los informes técnicos.

CALIFICACION

CRITERIO DE EVALUACION PORCENTAJE PUNTAJE X ASPECTO
Calidad de la Obra 40% 3 1.2
Cumplimiento de Plazos 30% 3 B 0.9
Manejo del Contrato 30% 3 0.9

EVALUADOR: (INTERVENTOR)

NOMBRE: JORGE IVAN MARTINEZ HENAO
CARGO: Jefe Seccion de Archivo
FIRMA: '

calidad.empocaldas.com.co/reportes.php

2/2
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mpocsidas ¥ empo@empocaldas.com.co

,Gy €3 Empocaldas empocaldas_oficial
/ \P‘; @ 1%} Gobierno d 7
Q‘v'» / Construyende juntos tu bienestar U CA.inﬁAes

@ www.empocaldas.com.co

Manizales, diciembre 27 de 2023

EL JEFE DE LA SECCION DE ARCHIVO DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN
CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No 0038 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumplié satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 12 del contrato No. 0038 de 2023 correspondiente al mes de
diciembre de 2023.

Para constancia se firma a los veintisiete (27) dias del mes de diciembre 2023.

Paginal|1 o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\ PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9







| Cédigo: GDI- FR-25
GDE INFORME DE ACTIVIDADES Versén

Fecha: 07/07/2021
Pdgina 1 de 4

CLIENTE Acta Ciudad Fecha Pagina

EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 12 | MANIZALES | ' roiemere A 01 03

31 DE DICIEMBRE
2023

Asuntos tratados - Actividades desarrolladas - Compromisos - Tareas - Asistentes - Firmas

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las actividades gue se
llevaron a cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. ES.P., en el periodo comprendido del 1 de
Diciembre al 31 de Diciembre de 2023 asi:

BUSQUEDA Y PRESTAMO DE DOC UMENTOS.
Se realizd bUsqueda y préstamo de los siguientes documentos:

VVVVVYVVYYVYYVYYVY

VVY VYV

YV V V¥V

Se realizé bUsqueda de los siguientes documentos:

Danilo Zuluaga Giraldo.

Esquivel Gdmez Galvis.

Evelio Ramirez Buitrago.

Jaime Antonio Ramirez Gaviria.

José Miguel Rodas Salazar.

Orlando Saa Trochez C.C. 16.253.789 - Pago de Parafiscales septiembre 2008.

Ruby Catafio Ortega C.C. 24.717.056 - Pago de Parafiscales noviembre 2001.

Ana Lucia Osorio C.C. 30.284.593 - Pago de Parafiscales enero 1999.

Cesar Augusto Gallo Ramirez C.C. 4.346.563. - Pago de Parafiscales junio y julio de 2002 y agosto y
septiembre 2007.

Pedro Pablo Osorio C.C. 4.418.795 - Pago de Parafiscales junio de 2000 y noviembre de 2001.

Jhon Jairo Quintero Soto C.C. 10.289.642 - Pago de Parafiscales octubre de 1999 y noviembre de 1999.
Planillas de Jornales del sefior Virgilio Henao afo 1976.

Contrato N. 068-2021.

Historia Laboral Néstor Herndndez Orozco C.C. 1.216.127 y Relacién Descuentos de la Caja Nacional
de Prevision Social aio 1970.

Orden de Pago N. 114389 afo 2022.

Orden de Pago N. 114645 afo 2022.

Orden de Pago N. 114887 afo 2022.

DOCUMENTACION ARCHIVADA DE PRESTAMOS DOCUMENTALES REALIZADOS A LAS SECCIONES.
Se archivé documentacion de los diferentes préstamos documentales realizados a las secciones asi:

YV V V

Orlando Saa Trochez C.C. 16.253.789 - Pago de Parafiscales septiembre 2008.

Ruby Catano Ortega C.C. 24.717.056 - Pago de Parafiscales noviembre 2001,

Ana Lucia Osorio C.C. 30.284.593 - Pago de Parafiscales enero 1999.

Cesar Augusto Gallo Ramirez C.C. 4.346.563. - Pago de Parafiscales junio y julio de 2002 y agosto y
septiembre 2007.

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI - Gestidn Documental
Inteligente
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» Pedro Pablo Osorio C.C. 4.418.795 - Pogo de Parafiscales junio de 2000 y noviembre de 2001.
» Jhon Jairo Quintero Soto C.C. 10.289.642 - Pago de Parafiscales octubre de 1999 y noviembre de 1999.
> Planillas de Jornales del sefior Virgilio Henao ano 1976.
» Contrato N. 068-2021.
> Historia Laboral Néstor Herndndez Orozco C.C. 1.216.127 y Relaciéon Descuentos de la Caja Nacional
de Previsién Social afo 1970.
> Planillas de Jornales del sefior Antonio Herndndez. Afo 1976 (N. de folios 25).
» Orden de Pago N. 114389 ano 2022.
» Orden de Pago N. 114645 afo 2022.
» Orden de Pago N. 114887 afio 2022.
> Caja N. 3 Procesos Cobros Coactivos Afo 2017.
» Caja N. 4 Procesos Colbros Coactivos Aho 2017.
» AvalUo Lonja N. 9183 afo 2021.
> AvalUo Lonja N. 8761 ano 2019.
» Avalvo Lonja N. 8762 aio 2019.
>  Acta Comité de Vivienda afios 2018 — 2019 - 2020 y 2021 (9 Legajos).
PROCESO DE CUSTODIA
» Backup Noviembre 2023 de la seccion de Sistemas.
PROCESO DE PRODUCCION

» Se consolido con el Jefe de Archivo Jorge lvan Martinez Henao, la Base de Datos de las Historias

>

Laborales las cuales se encuentran organizadads alfabéticamente por la letra A. Estas historias
laborales ya cuentan con organizacion cronolégica, foliacion, primeros auxilios, hoja de control y
proceso de digitalizacion.

Se llevé a cabo el Proceso de Alistamiento de las Planillas de Jornales, con el fin de ser enviadas para
el proceso de Digitalizacion:

e DECARPETA
1960

1962

1963

1964

1965

[ Total Imdgenes Digitalizadas

=N w|l=|=]

486

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.agestiondocumentalinteligente.co — GDI - Gestion Documental
Inteligente
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>

Apoyo a la Seccién de Gestion Humana, en la clasifica

cion de 02 cajas de archivo que contenian T
informacién sin identificar.

> Apoyo a la Oficina de Ventanilla Unica en el horario de 4 p.m.asp.m.

ANEXOS: Informe Trimestral y Semestral por parte de la empresa Gestion Documental S.A.

Cordialmente,

Luisa Maria Guerrero Mufoz
Lider de Mejora Continua

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI — Gestibn Documental
Inteligente







Manizales, Diciembre del 2023

Senores, Gestion Documental S.A
EMPOCALDAS S.A E.S.P Nit. 810.006.068 - 6
Manizales (Caldas)

CERTIFICADO TRIMESTRAL DE CUSTODIA, BACKUP Y DIGITALIZACION PARA EMPOCALDAS
S.A.ES.P.

CUARTO TRIMESTRE 2023

Con base en el Contrato No. 038 - 2023 entre EMPOCALDAS S.A ES.P y GESTION
DOCUMENTAL S.A, se emite la Certificacién Trimestral que informa sobre el avance y
cumplimiento de los procesos contratados. Los detalles se encuentran en la siguiente tabla:

(Tres mil doscientos ochenta dos)

OCTUBRE FISICAS
o . FISICA 1
SOLICITUDES NOVIEMBRE
 REALIZADA DIGITALES 3
DICIEMBRE
(A CORTE 21 FiSICA 1
DICIEMBRE)
TOTAL SOLICITUDES TRIMESTRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE 1

DICIEMBRE

TOTAL BACKUP
TRIMESTRE

OCTUBRE 3.755 3 O5

| Calie 5TN®10 - 61, Bodega 8 ! (B) 744 68 60




Gestion Documental S.A
Nit. 810.006.068 - 6
- g\ 3 CAJAS correspondientes a HISTORIAS
- LABORALES:

CAJA 1549
CAJA 1550
CAJA 1551

0
NOVIEMBRE No se realiza proceso de digitalizacién
durante el mes

1.731
DICIEMBRE 1 CAJA correspondiente a seis (6)
HISTORIAS LABORALES.

5.486
(Cinco mil cuatrocientos ochentay
. - . seis)
AgrcdeCemoS’ fia,,«':dohfionzo depyosi’rodo en nuestro trabajo y reiferamos nuestro

compromisqyigé bnndcr un servicio de calidad que contribuya al cumplimiento de los
objetivos de EMPOCALDAS S.A E.S.P.

Quedamos atentos a sus requerimientos

Cordialmente,

- . Rl
’ﬁbﬁf“ffﬁ& lof= Colleprtey O~

SANDRA MARIEYI LOPEZ GRAJALES  GUILLERMO IVAN OSORIO VALENCIA LUISA MARIA GUERRERO MUNOZ

Coordinadora de Digitalizacion Coordinador de Custodia Lider de mejora continua
€ Manizales, Caldas. Carrera 29 N2 105 C 40 (6) 874

Arrmenia, Quinalo. Calle 51 N2 10 - 81, Bodega 8




Manizales, Diciembre del 2023

Senores, Gestféij Docume‘ntaf‘.S.A
EMPOCALDAS S.A E.S.P Nit. 810.006.068 - 6
Manizales (Caldas)

CERTIFICADO SEMESTRAL DE CUSTODIA MENSUAL DE BACKUP (SECCION SISTEMAS)
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
SEGUNDO SEMESTRE 2023

Con base en el Contrato No. 038 - 2023 entre EMPOCALDAS S.A ES.P y GESTION
DOCUMENTAL S.A, se emite la Certificacion Semestral que informa sobre el avance y

cumplimiento de la Custodia Mensual de Backup de la seccién de Sistemas. Los detalles
s& encuentran en la siguiente tabla:

CUSTODIA MENSUAL DE BACKUP DE LA SECCIé DE SISTEMAS

Sistemas Empocaldas
Dot s Mo : Backup Mensual Julio

- WgE EMPOBK (0.0.0.0)
&:; 5 P R

& W& D

&‘3 @ (3 ArcVolTre
@- 8 (3 DS_EMPOBK

&8 (3 150
AGOSTO 03 DEL 2023 - B E
(03/08/2023) @- B3 ArcVolTre

@+ 8 £33 DS_EMPOBK

Responsable: Yudy Cristing Alzate - Jefe Depto, Admnistrativo y Financiero

Sesion; 1/08/2023 Facha: 3/08/2023
Cinta: i1
Bockup Mensuo! Jullo
Fecha: 3/08/2023
Cinta: /1

Carrera 29 N° 105 C 40 i

Arrmenia, Quindio, Calle 51 N2 10 - 61, Bodega 8




Gestion Documenta
Nit. 810.006.068 -

I S.A
6

SEPTIEMBRE 04 DEL 2023
(04/09/2023)

Wi

empoceldas

ot e Backup Mensual Agosto

sistemas Empocatdas

e

& Ll 2 EMPOBK( 0.0.00)
Eﬂm@ C:

E:;,mwa ot

! mw {3 ArcVolTre

- I8 3 DS_EMPOBK

&8 (7 150

e

(73 ArcVolTre

: -5 07 DS_EMPOBK

OCTUBRE 04 DEL 2023
(04/10/2023)

empocaldas o o, ;
e Py e A 13 b
o T * L4

Rasponsable: Mauricio Valencia Osario - Jefe Secchin Sisternas
Sesidn: 1/09/2023 Fecha: 4/09/2023
Cinta: /1
Backup Mensual Agesto
Fecha: 4/09/2023
Cinta: 1/1
s
@ Sistemas Empocaldas

e

e

& EgE EMPOBK (0.0.00)
@-HEd G

{a;"jm%ﬂ ArcVolTrc
@- 8 (3 DS_EMPOBK
w7 150

i@ (07 ArcVolTre
- @ (1 DS_EMPOBK

ia Osorio - Jefe Seccibn Sisternas

Sesidn: 2/30/2023 Fecha: 4/10/2023
Cinta: i
Fecha: 4/10/2023
Cinter: 1




Gestion Documental S.A
Nit. 810.006.068 - 6

NOVIEMBRE 02 DEL 2023
(02/11/2023)

(‘;}m J Sistemas Empocaldas

WN'P“M; Backup Mensual Octubre

- WA uE EMPOBK (0.0.0.0)
e L el G
& e Dy
v i ArcVolTre
@4 DS_EMPOBK
w0 150
o g ArcVolTre

DICIEMBRE 04 DEL 2023
(04/12/2023)

: DS_EMPOBK
Responsable: Mauriclo Valencia Osorio - Jefe Seccién Sistemas
Sesién: 171142023 Fecha: 2/11/2023
] Cinta: i 1
Bockup Mensual Octubre
Fecha: 2/11/2023
Cinta: /1
/oy

Sistemas Empocaldas

empoceldz:

P A e

=l 2E| EMPOBK ( 0.0.0.0)

¥ Mad G

e Sl e Dy

L - 03 AreVolTre
v 4l DS_EMPOBK
T3 23 150
Hea e
el L AreVolTre
¥4 DS_EMPOBK

Responsable: Yudy Cristina Alzate - Jefe Administrativo y Financiero

Sesién: 2/12/2028 Fecha: 4/12/2023
Cinta: 7
Backup Mensual Noviembre
Fecha: 4/12/2023
Cinta: 1

T (O
@ Manizales , Lalaas,

Armenia, Quindio

Carrera 29 N2 105 C 40
Calle 51 N2 10 - 61,

@ (B) 874 10 04 - (B) 874 10 05
Rocete § (6) 744 69 60



Agradecemos la confianza depositada en nuestro

trabajo y reiteramos nuestro compromiso de brindar .
un servicio de calidad que contribuya al cumplimiento Gestion Documental S.A
de los objetivos de EMPOCALDAS S.A ES.P. Nit. 810.006.068 - &

Quedamos atentos a sus requerimientos

Cordialmente,

KSP‘”CQ& lcfea Co e o

SANDRA MARIEYI LOPEZ GRAJALES  GUILLERMO IVAN OSORIO VALENCIA LUISA MARIA GUERRERO MUNOZ
Coordinadora de Digitalizacion Coordinador de Custodia Lider de mejora continud

Carrera 29 N2E10E C 40

Calle 51 N2 10 - 61, Bodega 8 (6) 744 69 &0

(6) 87410 04 - (6) 87410 05
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Ay GESTION DOCUMENTAL F-GD-20
§ Version: 02
| e PAZ Y SALVO DE INFORMACION DOCUMENTADA 2023-06-02
CIUDAD MANIZALES FECHA 2023/12/22
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A. S e
NOMBRE DEL JORGE IVAN MARTINEZ HENAO
SUPERVISOR NIT 810006068-6

EMPOCALDAS

Nombre

Capacitaciones TRD y Formatos GD
CDA-CALDAS

Certificaciones Procesos GDI 2023
Devoluciones GDI

Fendo Empocaldas LTDA

Formatos

Formatos Cuenta GDI

Hoja de Control Planos Custodia
Hoja de Control Acuacaldas S.A

Hoja de Control S.A E.S.P
Inducciones Empocaldas 2023
Informe de Proceso de Eliminacién GDI
Informe General Archive Empocaldas
Informes de Gestién

Informes Trimestrales GDI 2023
Instructivo Transferencia Documental
INVENTARIO BODEGA TESCRITO GDI
Inventario Documental

- Inventario Documental Eliminacion Emp...

Novedades Proceso de Captura
PRESTAMOS DOCUMENTALES

Estado

COOOOOLOOOOOD®O®ODOODD0O DD

Archivos Digitales Computador- Disco (D) EMP-MAN-ARCH-04

Fecha de modificacién

En calidad de Supervisor del CONTRATO CERTIFICO que recibi del contratista la
INFORMACION DOCUMENTADA generada y utlllzada en eI desarroll

0 del contrato en
mencion, tal como se relaciona a continuacion | levanies)

Carpeta de arch

Carpeta de archivos

Carpeta de arct

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

i";,&wﬁta de archiv

Carpeta de archivos

arpeta de archiv

Carpeta de archivos

Carpeta de archiv

Carpets de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archiv

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Tarma



F-GD-20
Version: 02

N GESTION DOCUMENTAL
SmeogREss PAZ Y SALVO DE INFORMACION DOCUMENTADA

2023-06-02

PROCESO DIGITALIZACION

Registro Fotografico Julio

Relacién Digitalizacién Planos

TVD Gobernacién
[& C.1.OMG)-11-2-2022-077712-(119303)- - ..
{1 ESCRITURAS EMPOCALDAS ADRIANA
£1" INVENTARIO ARCHIVO € ENTRAL 2020 (A...
£ INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL 2020 (A...
17 INVENTARIO ARCHIVO CONTRATACION ...
£1° INVENTARIO CONTRATACION 2021
£ INVENTARIO DE EMERGENCIAS Y SUMINL..
1" Inventaric Documental Pendiente 27-04-22
ﬁ Inventaric Documental Pendiente
i Observaciones Departamento Planeacion...
ﬁ“ Observaciones Seccién Cartera y Dpto Ao
[%) Oficio Radicado Gobemacién de Caldas ...
[&] RELACIONES EMPOCALDAS
B TRD EMPOCALDAS SA ESP 202151N SGI

COPIA 23-10-2023
EMPOCALDAS
Formates Empocaldas Gestién Documen...
Formatos Gestién Documental Nuevos 2.
Mormatividad Archivistica
Planeacién y Proyectos - Hojas de Control
Requerimiento Unidad Juridica
Tablas de Retencion Documental
. Transferencias Documentales afio 2023
{1 F-GD-19-HOJA-CONTROL - NOMINA
fi* F-GD-20-PAZYSALVOGD_V2
£1" Hoja de Control Avaluos 2020
£ INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL 2021-1
1" inventaric Archive Contratacién Custodi...
i Inventario Archivo Libros Histéricos
£17 Inventaric Contratacién - Custodia 8 Ma...
81" inventario Contratacién 15 Mayo Emviad...
£1% INVENTARIO DE RESOLUCIONES
£17 INVENTARIO Seccién Facturacién - Custo...
g TRD EMPOCALDAS SA ESP 2022
Qiﬂ TRD EMPOCALDAS SA ESP 2022

DEOOOODODOOO0OODOD0CDDOD

opopOOOOOOODODOODODODODODPD

1
31172023 1is p.o .

771242023 1305 8oy

SR
S0 8 e m.

‘w

« 8%

AT
1 12023 2402 p.o

=
2023 1044 8, .

& ST PUAYER D
14112083 -

\§';v§ §'V ,'\"‘1

1000 a. m.

Carpeta de archivos

Carpeta de archivo

Documento Adob...
Hoie de caleulo do
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ACTA DE CUMPLIMIENTO

CONTRATO No. 0038 DE 2023

OBIJETO ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL ARCHIVO
CENTRAL DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y SECCIONALES,
ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO
OPERATIVO Y EN TEMAS RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.

E.S.P.
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A.
C.C. No. 810006068-6
PLAZO DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO HASTA EL 31 DE

DICIEMBRE DE 2023

En la ciudad de Manizales a los veintisiete (27) dias del mes de diciembre de 2023, una vez revisada
la presente acta, los suscritos ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE Gerente de EMPOCALDADAS S.A.
E.S.P, JORGE IVAN MARTINEZ HENAO, Jefe de la Seccién de Archivo de EMPOCALDADAS S.A.ES.P
y GESTION DOCUMENTAL S.A. en calidad de CONTRATISTA, proceden a efectuar la liquidacién del
contrato de prestacién de servicios No. 0038 de 2023.

En consecuencia, una vez diligenciada la verificacién de las laborales realizadas y haber comprobado
que las mismas se llevaron a cabo de conformidad con los términos del contrato suscrito, hasta la
fecha del acta de terminacién por mutuo acuerdo, se procede aceptar y a firmar la presente acta de
cumplimiento.

El recibo por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P de los informes realizados no releva al contratista de
su responsabilidad y obligaciones a que hace referencia el contrato.

VALOR CONTRATO $ 79.926.832
VALOR TOTAL $79.926.832
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CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $79.926.832
ACTAN° 1 $3.500.000
ACTAN° 2 $7.292.685
ACTAN° 3 $7.292.683
ACTA N 4 $7.292.683
ACTAN° 5 $7.292.683
ACTAN° 6 $7.292.683
ACTAN® 7 $7.292.683
ACTAN® 8 | $7.292.683
ACTA N 9 | $7.292.683
ACTA N° 10 $7.292.683
ACTA N° 11 $7.292.683
ACTA N° 12 Y FINAL $ 3.500.000
SALDO EJECUTADO $ 79.926.832
SALDO POR EJECUTAR L

Las partes declaran estar a pazy salvo por cualquier concepto derivado del presente contrato.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervinieron en ella.

ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE
Gerente
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

E POCALDAS S.A. E.S.P.

R A st s

LUCY ANDREA RODRIGUEZ JIMENEZ
Secretaria General
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

LINA MARlA &%MEZA

Contratista
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