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C/ GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
P, - LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE e
“““““ SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL 3\
AL \ 79.926.832
# CONTRATO Y ARO[\ 038 DE 2023 | Acta N° \2 (inchsda_1VA)
2. VALOR ADICION 0
)
CONTRATISTA "\ GESTION DOCUMENTAL S.A. e \ 79.926.832
j 4. VALOR ACTAS
NIT G0 . 810006068-6 ANTERIORES (- Y 2.500.000
3 5. VALOR
COP (. ubro v fecha) 0068 - 01/01/2023 PRESENTE ACTA (- \ 7.292.685
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) \ EJECUTADO \ 69.134.147
L 151 - 13/01/2023 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE
ADMINISTRATIVA Y SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS V [#Fouos

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica unicamente para acta de liquidacién)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electronica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacidn del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcion (aplica para el acta 1)

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

A N L
Secretaria | CERTJFIC e el Supervisor del Contrato entregd la dricumentacién para s, hivada en
z la carpeta correspondiente. 1
NOMBRE DE (‘L.\EN‘RE’CIBE FIR 4
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas).

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacion y Proyectos (firma de recibido)
Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacion \ 3/03/2023

— y i I g
DATOS DEL SUPERVISOR 7\ >
GINA TATIANA JIMENEZ OROZCO AUXILIAR ADMINISTRATIVA SECCION ARCHIVO
NOMBRE CARGO i FIRMi\If el
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS '
21002693506 CUENTA CORRIENTE CAJA SOCIAL
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO




Bl Empocaldas empocaldas_oficial

empocald M empo@empocaldas.com.co
i & www.empocaldas.com.co
“ACTA DE PAGO No. 02
CONTRATO “No. 0038 DE 2023
OBJETO * ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL
ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y
SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL
EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
CONTRATISTA \ GESTION DOCUMENTAL S.A.
C.C. No. 1810006068-6

VALOR DEL ACTA » $7.292.685

CONTROL FINANCIERO
\ VALOR DEL CONTRATO $ 79.926.832
A ACTA N°1 $ 3.500.000
\  ACTAN°2 $ 7.292.685
\  SALDO POR PAGAR $ 69.134.147

\. En Manizales Caldas a los (03) dias del mes de marzo de 2023, se reunieron: Gina Tatiana
Jiménez Orozco, Auxiliar Administrativa de la Seccion de Archivo en la Empresa de Obras
Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S A. E.SP., y el representate legal suplente de
Gestion Documental S.A., Lina Maria Dugue Meza, con el fin de tramitar el segundo pago
correspondiente a los servicios prestados el mes de febrero de 2023 correspondiente al
Contrato No. 0038 de 2023.
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Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
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VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 2: SIETE

MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y CINCO
PESOS ($7.292.685).

La supervisora del contrato certifica que la contratista cumplio con las obligaciones y
actividades que desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

t%._mo\ . =
GINA TATIANA JIMENEZ GROZCO NA MARIA DUQUEIMEZA

Contratista

Supervisora

Qe PBX - (+57) (6) 8867080 NIT 8908032399




Gestion Documental S A
Nit, 810.006.068 - 6

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de febrero de 2023, Fondos de
Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de
Compensaciéon Familiar al mes de enero de 2023. Asi como el pago de salarios y
honorarios hasta la segunda quincena del mes de enero de 2023.

\ Para constancia se adjunta la ultima planilla integrada de autoliquidacion de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 10 dias del mes de febrero
de 2023.

Bl A Moen C

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P. 98168-T

info@gestiondocumentalinteligente.co

www:gestiondocumentalinteligente.co
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UNDAD JUNTA CENTRAL G B

ADMINISTRATIVA

esreciee. DE CONTADORES

Certificado No:

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIQS * * * * * % % % % % % % s ok s & & % ok % e o weok e ke o

k ok k ok ok ok kok ok ok ok dkodk ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok k ok k ok ok ok kodk ok ok ok ok ok Kk ok ok odk ok ok ok ok ok hokok ok ok ok ok ok ok ok ok ok k ok ok ok ok ok ok

* ok k ko k kok ok ok ok ok ok ok okok ok ok ok ook ok ok ok ok ok okk ok ok ok ok ok ok ok ok odk ok ok ok ok ok ok okodkokok ko ok odeosk deode gk g ode ok ek ok ok ok ke

\ Dado en BOGOTA a los 17 dias del mes de Febrero de 2023 con vigencia de (3) Meses, contados
a partir de la fecha de su expedicion.

=

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado



GESTION DOCUMENTAL S.A
Nit.810006068-6
' Tel.: (606) 891 0411

~ INFORMACION DEL CLIENTE

' EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
NI No. :890803239-9
DIRECCION : Av. Santander #75-82

TELEFONO : 8867080
CIUDAD : Manizales
CODIGO
41354001

PAIS : Colombia

i DESQR__I_PCION_ e :

SERVICIO DE CUSTODIA DE

DOCUMENTOQS, PERSONAL EXPERTO EN

[ TRABAJQ OPERATIVO, DIGITALIZACION

[ MENSUAL DE DOCUMENTOS Y

i ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.
E.S.P.
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NRO 038 DE 2023.

NRO. ITEMS FACTURADOS: 1

" LIQUIDACION

'VALOR PARCIAL :
| IVA liquidado custodias
| Ret. por ventas en general

| VALOR TOTAL :

VALOR BASE %

$6.128.306,72 19,00%
2,50%

" VALOR (en letras) : s s

' OBSERVACIONES

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES.

VALOR

$6.128.306,72
$1.164.378,28

electronica
No. FVE2390

O .1 .
03/03/2023

Factura electronica de venta

TOTAL

$ 7.292.685,00

VENDEDOR

FECHA VENCIMIENTO

05/03/2023
- CANTIDAD VALOR UNIT.
1 $6.128.306,72

FORMA DE PAGO
CxC #1

$ 7.292.685,00

IDENTIFICACION
Vence: 05/03/2023

REFERENCIA

DCTO. VALOR TOTAL

$6.128.306,72

VALOR
$7.292.685,00

SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS

FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA; RESOLUCION NRO 1025 DE JUNIO 12
DE 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA. BENEFICIO DE RENTA EXENTA NUMERAL 1 ARTICULO 235-2 DEL ESTATUTO
TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA.

AUTORRETENEDORES DE ICA SEGUN RESOLUCION 055 DE OCTUBRE 10 DE 2022 TRIBUTAMOS ICA EN EL MUNICIPIO DE

MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TiTULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGO DE

COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 21002693506 BANCO CAJA SOCIAL A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL S.A.

" Preparado |  Aprobado | Contabilizado

Sello de firma:

Fecha emision: 2023-03-03 08:20:56

FRM-565V1
Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft, Nit 810.000.630-9 www.contapyme.com

Revisado

Proveedor Tecnoldgico: NIT: 830930534 - Cadena S.A.

FIRMA Y SELLO

C.C. O NIT.

jBGDfI0iechghuluOW+dPcCOTfiPTS4Y5DIra3h6581kc6B2VWhN3clIDJjS8iendJhkgbil RPY316DUTmMLADICEFMR2txz5v] Yi3t1 XUUOTL15rmDAQLBCSOkAXU
XbGxaR390Lkw1gjwRzQIQ7TNo0XugY 1+9CY mbbgX+WRNhL/MxUedVMgwljahl34UzeXIABEEgQkR XxegPwDCJfUY99IMEdIZ/bwvFhBmcO+BauMburLerOg
CSWMXz6g+D1ujMxBvivpiB3+gfwbdgw2nb5irCONXUnDSAA223yOY WydPkY 3wfmDVFBmbXv4kqaf61g+dcOCwRneqeJDIRrQ==

CUFE: 8cfe647c985cd064d70e71b6ab5b628f6b5b1666a96284a942¢17097e60b07d79efdaf33f030c008a1de0bs79eealbof

Fecha validaciéon DIAN: 2023-03-03 08:21:07-05:00

Page 1 of 1

K
]

Prefijo: FVE. Rango: 2036 al 2500. Vigencia: 21/11/2022 hasta 21/11/2023.

Resolucion DIAN



Bl Empocaldas (@) empocaldas_oficial

| &} Gobierno de : M empo@empocaldas.com.co
empocaldas gy ecupas
& www.empocaldas.com.co
Manizales, marzo 3 de 2023

LA AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA SECCION DE ARCHIVO DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 0038 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumpli¢ satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 2 del contrato No. 0038 de 2023 correspondiente al mes de

febrero de 2023.

\ Para constancia se firma a los tres (3) dias del mes de marzo de 2023.

GINA TATIANA JIMENEZ OROZCO.
Auxiliar Administrativa Seccion Archivo
Supervisora

Faging k|4 o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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CLIENTE Acta Ciudad Fecha Pdgina

1 DE FEBRERO

EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 02 | MANIZALES A28 DE 01 05

FEBRERO 2023

Asuntos tratados - Actividades desarrolladas - Compromisos — Tareas — Asistentes - Firmas

El siguiente informe presenta las actividades contractuales desarrolladas por el auxiliar de archivo de
GESTION DOCUMENTAL S.A en el Archivo Central de Empocaldas S.A. E.S.P., durante el periodo
comprendido del 1 de febrero al 28 de Febrero de 2023 de la siguiente manera:

BUSQUEDA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS.
Se realizé busqueda y préstamo de los siguientes documentos:

>

YV V V V A 4 Y VV V V V V

YV VVV VY

Contrato N°152 ano 2021 Apoyo administrativo a la supervision del Contrato de Obra N°100
de 2021 para la optimizacion y ampliacién conduccidon km 41 Etapa 1.

Proceso Cobro Coactivo 2018-201.

Proceso Cobro Coactivo 2019-170.

Proceso Cobro Coactivo 2019-172.

Estados Financieros Afo 2019.

Estados Financieros Ano 2020.

Contrato N° 022-2019.

Hernando Antonio Vallejo C.C. 4.413.512 Planillas de Jornales (24 Seccionales) afo 1975 y
1978. De igual manera se realizé bUsqueda en la Depuracién de Historias Laborales, donde
se ubicd informacién afio 1972 - 1974 y 1976.

Orden de Compra N° 9515 Acuatubos S.A.S. Fase 1 la cual no reposa en el Archivo Central.
Historia Laboral Arias Vasquez Luis Fernando.

Se realizd busqueda con el apoyo del Auxiliar Administrativo Cristian Palacio, en el Software
Admiarchi del Oficio N® $G-2018-E-00006318 Alcaldia de Neira. Fecha 01 de agosto de
2018.

Caja N° 1 Procesos Cobros Coactivos Ao 2016 N° de Legajos 60

Caja N° 2 Procesos Cobros Coactivos Afio 2016 N° de Legajos 65

Caja N° 3 Procesos Cobros Coactivos Afio 2016 N° de Legajos 54

Caja N° 4 Procesos Cobros Coactivos Ao 2016 N° de Legajos 25

Convenio 1227 Gobernacion de Caldas vigencias 2020 y 2021 No fue posible su ubicacion
fisica como en medio digital.

Resolucion N° 380 de 2021 (Se entregaron copias al solicitante).

Manual de Funciones: Jefe de Contabilidad y Presupuesto del afo 2006 hacia atrds.
Ordenes de Pago N° 115210 16/06/2022.

Ordenes de Pago N° 115689 23/08/2022.

Ordenes de Pago N° 15734 08/08/2022.

Ordenes de Pago N° 15873 30/08/2022.

Ordenes de Pago N° 115708 26/08/2022.

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co - GDI - Gestién Documental
Inteligente
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Proceso Cobro Coactivo 2016-057 Blanca Morales.

Proceso Cobro Coactivo 2016-066 Francisca Saldana.

Proceso Cobro Coactivo 2016-147 Murillo de Henao Maria Faride.
Caja N° 1 Procesos Cobros Coactivos Aho 2017

Caja N° 2 Procesos Cobros Coactivos Ano 2017

Caja N° 3 Procesos Cobros Coactivos Ano 2017

Caja N° 4 Procesos Cobros Coactivos Ano 2017

Y VYV V VYV V

DOCUMENTACION ARCHIVADA DE PRESTAMOS DOCUMENTALES REALIZADOS A LAS SECCIONES.
Se archivé documentacién de los diferentes préstamos documentales realizados a las secciones asi:

Estados Financieros Ano 2019.

Estados Financieros Aho 2020.

Confrato N°022-2019.

Caja N° 1 Procesos Cobros Coactivos Aho 20146 N° 001 a 060.
Caja N° 2 Procesos Cobros Coactivos Ano 2016 N° de Legajos 65
Caja N° 3 Procesos Cobros Coactivos Ano 2016 N° de Legajos 54
Caja N° 4 Procesos Cobros Coactivos Afo 20146 N° de Legajos 25
Historia Laboral Jhon Jairo Gdélvez Tomo E2-68 y E3-46.

Proceso Cobro Coactivo 2018-201.

Proceso Cobro Coactivo 2019-170.

Proceso Cobro Coactivo 2019-172.

Proceso Cobro Coactivo 2016-057 Blanca Morales.

Proceso Cobro Coactivo 2016-066 Francisca Saldana.

Proceso Cobro Coactivo 2016-147 Murillo de Henco Maria Faride.
Caja N° 1 Procesos Cobros Coactivos Ano 2017

Caja N° 2 Procesos Cobros Coactivos Ano 2017

Caja N° 3 Procesos Cobros Coactivos Ano 2017

Caja N° 4 Procesos Cobros Coactivos Ano 2017

Historia Laboral Sandra Milena Quintero.

Actas Junta Directiva ano 2021.

YV V.V VV V V¥V VY

Y

Y VV VYV V V VYV VY Y VY

SOLICITUDES GESTION DOCUMENTAL S.A.
Se realizd solicitud de préstamos documentales a la empresa Gesfion Documental S.A. (GDI) de la
siguiente documentacion:

» Departamento de Planeacidén Contrato No. 0102/2004 Luis Arturo Gémez Tobdn. Disefio de
acueducto por gravedad incluye estudios de factibilidad- socio econdmico, disefio de la
conduccién, tangue de almacenamiento, planta de tratamiento agua potable, aforos y
caracteristicas del agua. Ano 2004.

info@gestiondocumentalinteligente.co — www.gestiondocumentdlinteligente.co — GDI - Gestién Documental
Inteligente
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PROCESO DE ACOMPANAMIENTO:

Se realizé proceso de acompafiamiento ala Auxiliar Administrativa Beatriz Aristizabal, en la elaboracién
de Hoja de Control y Rotulo de cajas, del archivo de la Seccién de Tesoreria (Ordenes de Pago), en
donde se despejaron dudas e inquietudes con respecto a la Codificacidon de las Tablas de Retencion
Documental.

Se realizd proceso de acompanamiento a la Auxiliar Administrativa Olga Pairicia Quinchia, en la
elaboracién de Hoja de Control y Rotulo de cajas, del archivo de la Seccion de Tesoreria (Ingresos -
Recaudo), en donde se despejaron dudas e inquietudes con respecto a la Codificacién de las Tablas
de Retencién Documentdl.

Se realizd proceso de acompanamiento a la Auxiliar Administrativa Patricia Marin, en la elaboraciéon de
Hoja de Control y Rotulo de cajas, del archivo de la Seccién de Presupuesto, en donde se despejaron
dudas e inquietudes con respecto a la Codificaciéon de las Tablas de Retencidén Documental.

Se asistié a reunidn convocada por Secretaria General de Empocaldas S.A. E.S.P., Seccién de Archivo y
el acompanamiento especial por parte de la sefiora Maria Clemencia Rivera, Secretaria de Consejo
Departamental de Archivo, Gobernacién de Caldas. El eje tematico de la reunién fueron las Tablas de
Valoracion Documental (TVD) y Tablas de Retencién Documental (TRD) presentadas por la empresa
Empocaldas S.A. E.S.P.

Se realizé proceso de Induccién al Puesto de Trabajo a la seforita Jessica Norefia, la cual se
desempenard como Auxiliar Administrativa en la Seccional Salamina. Los temas de la induccién fueron
los siguientes:

* Fondos Documentales Acuacaldas - Insfopal — Empocaldas Lida. - Empocaldas S.A. E.S.P.

* Tablas de Retencién Documental (TRD).

= Formatos Gestion Documental (Hojas de Control — Formato Rotulo Caratula — Caja vy Stiker carpeta
cuatro dletas).

Se apoyo Proceso de Capacitacion: Transferencias de Gestién Documental, cuyo objetivo es sensibilizar
al personal de la enfidad en Administrar, conservar y custodiar la documentacion de la entidad
producida y recibida desde su origen hasta su disposicion final y brindar una informacién oportuna y
eficaz tanto a los usuarios internos como externos.

PROCESO DE DIGITALIZACION:

SECCION TESORERIA - ORDENES DE PAGO ANO 2021
N° CAJAS | N° LEGAJOS | N° FOLIOS | N° IMAGENES
10 84 13.590 15.784

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI - Gestién Documental
Inteligente
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Se envid para proceso de Digitalizacién la siguiente documentacion:

= 100 Planos Seccional Chinchind.
= 4 Cajas de referencia x-200 Ordenes de pago Afo 2021,

PROCESO DE PRODUCCION:

Se realizd punteo, se retird material metdlico (ganchos de cosedora), se realizé comreccién de foliacién,
se elaboré Hoja de Control y rotulacidn de legajos como cajas y posteriormente se ingresé al Inventario
Documental del Archivo Central de Empocaldas.

SERIE: NOmina.
SECCION: Gestiébn Humana.
ANO: 2020

GESTION HUMANA - NOMINA ANO 2020
N° CAJAS N° REGISTROS [N° FOLIOS CORREGIDOS
6 54 1.668

GESTION HUMANA - NOMINA ANO 2020

& 54
A o e
N CAJAS N° REGISTROS N* FOL!IOS CORREGIDCS

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI - Gestién Documental
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PROCESO TRANSFERENCIA DOCUMENTAL

SECCION TESORERIA

ORDENES DE PAGO ANO 2022

N®CAJAS | N* REGISTROS [N° FOLIOS CORREGIDOS | TOTAL FOLIOS VERIFICADOS

8 69 236, 11.243

PROCESO TRANSFERENCIA DOCUMENTAL

.s_\\.._._...-.sg : - 235 -

N* CAJAS N° REGISTROS N* FOLIOS TOTALFOLIOS
CORREGIDOS VERIFICADOS

ORDENES DE PAGO ANQ 2022

ANEXOS:

Formato Control Asistencia Capacitaciones o Reinducciones.
F-GH-22

Version 3

Marzo 2018

Induccién al Puesto de Trabajo.
F-GH-45

Version 2

Marzo 2013

Cordialmente,

Luisa Maria Guerrero Mufioz
Lider de Mejora Continua

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI - Gestidn Documental

Inteligente




,,/ F-GH-22 GESTION HUMANA
empacaldas Versién 3
. Marzo 2018 Formato Control Asistencia Capacitaciones o Reinducciones

Tema de Capacitacin:

Objetivo de la Capacitacién o

Elaboracion de Hojas de Control y Rotulos de Caja.

Se realizo acompariamiento a la Auxiliar Administrativa Beatriz Aristizabal, en |a
elaboracién de Hoja de Control y Rotulo de cajas, del archivo de |a Seccion de

Reinduccién Tesoreria (Ordenes de Pago) en donde se despejaron dudas e inquietudes con
respecto a la codificacion de las Tablas de Retencisén Documental.
Facilitador: YULIANA MARCELA CASTRO VALENCIA
Sede: MANIZALES Fecha: 2 de Febrero 2023
B NOMBRE CARGO SECCIONAL FIRMA "
BECd e Aviotizabol Y [Aoy Teooenia Hannoes | J 2,
2
3
4
5
| 6
| 7
8
9
10
11
12
13
14
15
16}
17
21
22 —_

FIRMA DEL FACILITADOR
(\j\l\?om Yoveela, Coshio V.




é,,\/ F-GH-30 _
empocaldou Versién 3 GESTION HUMANA

Junio de 2010 PERCEPCION DE CAPACITACION

NOMBRE DEL EXPOSITOR ﬂuﬁm\n \‘\mqp\g 0oShio UQ\QJ\G?D_

TEMA DE LA CAPACITACION ﬂﬂhﬂnﬂdﬂ__\}m& de Conbiol - Rotulos de Q%Q

NJ

Califique de 1 a 4 teniendo €n cuenta lo siguientes criterios:
1-MUY INFERIOR 2-INFERIOR 3-SATISFACTORIO 4- SOBRESALIENTE

Puntualidad del expositor y manejo del tiempo

Manejo del tema por parte del expositor

Disposicion para resolver inquietudes

Metodologia y ayudas educativas

Coherencia entre los temas vistos y la evaluacion realizada.

[Fechn e o

SECCIONAL Mcan 120\ e

£+ ]e

bW —

NAY

OBSERVACIONES




F-GH-22 GESTION HUMANA
empo;:sl-das Vefsidn 3
i Marzo 2018 Formato Contro| Asistencia Capacitaciones o Reinducciones

Tema de Capacitacion:

Objetivo de Ia Capacitacién o

Elaboracion de Hojas de Control y Rotulos de Caja.

. del archivo de |3 Seccion de

Reinduccion Tesoreria (Ingresos - Recaudo) en donde se despejaron dudas e inquietudes con
respecto a la codificacion de las Tablas de Retencién Documental,
Facilitador; YULIANA MARCELA CASTRO VALENCIA
Sede: MANIZALES Fecha: Del 14 al 20 de Febrero 2023
NOMBRE CARGO SECCIONAL FIRMA j
T 7
1 m%\ (\?CA‘N < QU\V\C—LXQ \) Aca .. \A»\m\c‘\\ro MO\W'LAJ\?/ JM\J\J\
of =%
3
4
5
. 6 —
7 _—
8 -
9
10
11
12
13
14
15
16
17
21
22 _

FIRMA DEL FACILITADOR
Jufona. Neeelo. Costio V,




4;.-\/ F-GH-30
empocaigas Versién 3 GESTION HUMANA

Junio de 2010

PERCEPCION DE CAPACITACION ]

NOMBRE DEL EXPOSITOR
TEMA O s CaPAGITACION ﬂﬂ‘lﬂnﬂfﬂﬂg&smm;mm@gn-

Califique de 1 a 4 teniendo en cuenta |o siguientes criterios:
1-MUY INFERIOR 2-INFERIOR 3-SATISFACTORIO 4. SOBRESALIENTE

Puntualidad de| €Xpositor y manejo del tiempo
Manejo del tema por parte del expositor
Disposicién para resolver inquietudes
Metodologia Y ayudas educativas
JCoherencia entre los temas vistos y la evaluacion realizada.

|_FECHA [iu- 2 [ (eb 2023
SECCIONAL Mau, Lal o)

OBSERVACIONES

(S BN FOVH § G N

SR




3 F-GH-22 GESTION HUMANA
empocaldas Versién 3 - -
P Marzo 2018 Formato Control Asistencia Capacitaciones o Reinducciones

Tema de Capacitacién:

Elaboracion de Hojas de Control ¥ Rotulos de Caja.

Objetivo de Ia Capacitacion o

Se r
elabo

ealizd acompariamiento a

Reinduccion Presupuesto, en donde se despejaron dudas e in
codificacion de las Tablas de Retencién Documental.
Facilitador: YULIANA MARCELA CASTRO VALENCIA
Sede: MANIZALES Fecha:; 20 de Febrero 2023
NOMBRE CARGO SECCIONAL FIRMA j
1 ’PC[‘\'Y\C_\Q ,Rqﬁ n U {e_\ e A\-\\I[ . MMF}U 0. qu’-‘ta_ﬁzq ./;///
5 2
3
4
S
6
7
8
[ 9
10
11
12
13
14 = |
15
16
17
21 —
22

FIRMA DEL FACILITADOR

Jul?om Modeela, Caghio v,




7Y F-GH-30
empocaidos Versién 3 GESTION HUMANA

Junio de 2010 PERCEPCION DE CAPACITACION

NOMBRE DEL EXPOSITOR MQI\(\ Hoyeola Cosho \.

TEMA DE LA CAPACITACION _e_\g\m"n(‘?dﬂ d@ H(c)}mf\ dp (‘Qﬂm:_ﬁghﬂgg de_ C%(L

Califique de 1 a 4 teniendo en cuenta Io siguientes criterios: T
\{,

1-MUY INFERIOR 2-INFERIOR 3-SATISFACTORIO 4- SOBRESALIENTE

1 |Puntualidad del expositor y manejo del tiempo

2 [Manejo del tema por parte del expositor \
3 Disposicién para resolver inquietudes Y

4 _|Metodologia y ayudas educativas Y

5 |Coherencia entre los temas vistos y la evaluacion realizada. ED

L_FECHA 202020k 3
SECCIONAL Ty 2all, . r‘?‘bupuujr‘o,
\

OBSERVACIONES




__GESTION HUMANA 7
F-GH-45

AL ) " Versién 2
empocaldas - Marzo 2013 INDUCCION AL PUESTO DE TRABAJO

~ 1. -PROGRAMACION DE LA INDUCCION:

FECHA: .22 Tebyeyn 2023 HORA: Desde 7345 Haista BDEA0 AK
AREA: _Secetdn AvekSuo FIRMA DEL RESPONSABLE aﬂﬁgﬂ&ﬂ.ﬁ&%ﬁo

En caso de cancelar Ia cita acordada, por favor escriba |a Justificacion:

FIRMA DEL RESPONSABLE

2. REALIZACION DE LA[INDUCCION
|

FECHA: _92 Eelm;m 2043 HORA: Desde T345% Hjsta B30 AN

NOMBRE DEL TRABAJADOR: 55?_55?('0 N(‘N(—‘T\D

T
CARGO A ocuPAr _Hultiiy  Adnfishiottua. seoe. Sawma

3. TEMAS DE LA IND;UCCION:

x_Tondos "ocumentales AduncaldaS - \nsfonal - €mpetaldaS
ltda  \ EMpotaldaS 90 egp . \ !
2 Tobloe@de  'Retona®in Documental  TRo.
% Titates  Gestidn  Documentol CHoels de Copdyol - Fovmado
Rotlo Codloditla - S8K ey Cm})eh CuShib Aledos D, \_Botuls de thxjh
|

<

|
]
1
1
|
|

|
4. MATERIAL ENTREGADO:
|

Tobio de Relencfdn  SeocSanl %u\mﬁ?ﬂn

ﬂU\?oﬂu Ndeela. Cachin v ‘
FIRMA DE QUIEN REALIZA LA INDUCCION FIRMA DE QUIEN RECIBE LA INDUCCION
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Par Ed Empocaldas @ empocaldas_oficial
(]

empocaldas R} Sobi o & empo@empocaldas.com.co
e wnPOCoI00s . Wi EnTERs G @

2] www.empocaldas.com.co

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS S.A, E.S.P,
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL

NUMERO: 151
EXPEDICION DEL CDP: 13/01/2023
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD : 0068
COMPROMISO QUE AMPARA: CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N2038 ENE 2023 ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL

ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y SECCIONALES

BENEFICIARIO: GETION DOCUMENTAL
NIT: ' 810.006.068

Con el presente acto administrativo se afectan las apropiaciones Y no serdn utllizadas en otro fin.

RUBRO DE APROPIACION DESCRIPCION VALOR

212020200702 ARRENDAMIENTOS (INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO Y OTROS - 79.926.832

TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 79.926.832

PLAZO DE EJECUCION 360 DIAS
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