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ﬁy GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
empocaldzs LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE bl
- SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL
L 79.926.832
#CONTRATO Y ARO | 038 DE 2023 | Acta N° 3 et
2. VALOR ADICION 0
(+)
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A. R 79.926.832
i 4. VALOR ACTAS
b 810006068-6 ANTERIORES (- 0.1Rakes
5. VALOR
CDP: (b TN 0068 - 01/01/2023 PRESENTE ACTA (-) 1,432,882
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 61.841.464
151 - 13/01/2023 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE
ADMINISTRATIVA Y SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A E.S.P

CENTRO DE
TIPC DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS ¥ T#Fouos

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).
5- Pagos SENA y ICBF.
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica unicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electronica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcidn (aplica para el acta 1)

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, guedarden firme y sera subida al SECOP.

P /_ N
Secretarja General CERTIFICAAfGe ebSupervisor del Contrato entregd la docurfientacion pair\a sﬁarﬂada e?)
| la carpeta correspondiente. {
R /
NOMBRE D QUIIEN RECIBE F|P\AA| /
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA N

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesges profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Perscnas
juridicas).

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacion y Proyectos (firma de recibido) |
Copia del registro presupuestal |

Fecha de presentacion 30/03/2023 /
i
DATOS DEL SUPERVISOR
GINA TATIANA JIMENEZ ORQZCO AUXILIAR ADMINISTRATIVA SECCION ARCHIVO \__ -
NOMBRE CARGO /7 FIRMA /|

/ /

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS i 1

21002693506 CUENTA CORRIENTE CAJA SOCIAL
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS S.A. E.S.P,
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL

NUMERO: 151
EXPEDICION DEL CDP: 13/01/2023
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD : 0068
COMPROMISO QUE AMPARA: CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N2038 ENE 2023 ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL

ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y SECCIONALES

BENEFICIARIO: GETION DOCUMENTAL
NIT: 810.006.068

Con el presente acto administrativo se afectan las apropiaciones y no seran utilizadas en otro fin.

RUBRO DE APROPIACION DESCRIPCION VALOR
212020200702 ARRENDAMIENTOS (INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO Y OTROS . 79.926.832
TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 79.926.832

PLAZO DE EJECUCION 360 DIAS

|

JOSE OSCAR BEDOY,
Jefe Seccidn Presupuesto

Pagina 9 de 28
Ref. del documiento; L7JJT-BBMVY-FWRNE-NFVKG
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ACTA DE PAGO No. 03
CONTRATO No. 0038 DE 2023

OBJETO ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL
ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y
SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL
EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A.
C.C. No. 810006068-6

VALOR DEL ACTA §$7.292.683

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $ 79.926.832
ACTA N° 1 $ 3.500.000
ACTA N° 2 $7.292.685
ACTAN° 3 $7.292.683
SALDO POR PAGAR $ 61.841.464

En Manizales Caldas a los (30) dias del mes de marzo de 2023, se reunieron: Gina Tatiana
Jiménez Orozco, Auxiliar Administrativa de la Seccién de Archivo en la Empresa de Obras
Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. E.S.P., y el represéntate legal suplente de
Gestion Documental S.A., Lina Maria Dugue Meza, con el fin de tramitar el tercer pago
correspondiente a los servicios prestados el mes de marzo de 2023 correspondiente al
Contrato No. 0038 de 2023.

O Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

PBX - (+57) (6) 8867080 NIT 890.803.239-9
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VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 3: SIETE
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES
PESOS ($7.292.683).

La supervisora del contrato certifica que la contratista cumplié con las obligaciones y
actividades que desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

LINA MARA DUQUE MEZA

Auxiliar Administrativa Contratista
Supervisora

Dirag"‘? d 2]2
° Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Gestion Documental S.A

Mt 810,006.068 - 6

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de febrero de 2023, Fondos de
Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de
Compensaciéon Familiar al mes de enero de 2023. Asi como el pago de salarios y
honorarios hasta la segunda quincena del mes de enero de 2023.

Para constancia se adjunta la ultima planilla integrada de autoliquidacion de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 10 dias del mes de febrero
de 2023.

Bl A Horer €

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P.98168-T

iﬁfo@éestiondocumentali_ntellgente.co ;

LTAT.Vade b= alalalia aaf=laker= - = -
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unioAaD - JUNTA CENTRAL G D

ADMINISTRATIVA

esreciae. DE CONTADORES

Certificado No:

APeOEEDEBEBEZABE®®®

ek

=

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcién en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * * * % % % %k % % & & & & %k % %k % % %k k

khkkhkkhhhohhhdhkhkhkhkohkhhkhkohdhdhdkdhodhdkdhhhoh kdhohkkohhk ok hkodkdhkhkohkoh khdkhhkohdkhkndkhkhkkdhddhhkxni

kk ok kkkkok ok ok kodhkdkhdohkohk ok okokokhhk ok ok ok kokokohk ok ok ok okokokok kokok ok ok ok kok ok ok ok ok ok okkokodkohkodkokoh ok okodk ok kK

Dado en BOGOTA a los 17 dias del mes de Febrero de 2023 con vigencia de (3) Meses, contados
a partir de la fecha de su expedicion.

—

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado




GESTION DOCUMENTAL S.A Factura electronica de venta

Nit.810006068-6 electronica
Tel.: (606) 891 0411 No. FVE2450
' ~ INFORMACION DEL CLIENTE | FECHA ‘ TOTAL Ex
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 29/03/2023 $7.292.683,00 2
NI No. :890803239-9 VENDEDOR ‘f]
DIRECCION : Av. Santander #75-82 =
TELEFONO : 8867080 FECHA VENCIMIENTO REFERENCIA _—
CIUDAD : Manizales PAIS : Colombia 31/03/2023
CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNIT. DCTO. VALOR TOTAL f
41354001 SERVICIO DE CUSTODIA DE 1 $6.128.305,04 $6.128.305,04

DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN
TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION
MENSUAL DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.

0.
%

E.S.P.
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1
SERVICIOS NRO 038 DE 2023.
NRO. ITEMS FACTURADOS: 1 .
(LIQUIDACION | | VALORBASE % | VALOR FORMADEPAGO | IDENTIFICACION VALOR %
VALOR PARCIAL : $6.128.305,04 CxC #1 Vence: 31/03/2023 $7.292.683,00
IVA liquidado custodias $6.128.305,04 19,00% $1.164.377,96 “
VALOR TOTAL : $7.292.683,00 2
B
VALOR (en letras) : SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS

OBSERVACIONES

FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA: RESOLUCION NRO 1025 DE JUNIO 12
DE 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA. BENEFICIO DE RENTA EXENTA NUMERAL 1 ARTICULO 235-2 DEL ESTATUTO
TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA.

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES.

AUTORRETENEDORES DE ICA SEGUN RESOLUCION 055 DE OCTUBRE 10 DE 2022 TRIBUTAMOS ICA EN EL MUNICIPIO DE
MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TITULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGO DE
COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 21002693506 BANCO CAJA SOCIAL A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL S.A.

'P;éparado Aprobado" : Contabilizado Revisado FIRMA Y SELLO

C.C. O NIT.

Sello de firma:

bGOJKAUAYT+IES1098mtOIJBUXNMY +YCBUPWXCcauHUiT/IDGTLvY hiKAZONE2yWxMUp4PKHvaS J bWuDJp3j0fyJ3mudpTZ1F1hx1dOf1Mg3HJ50)/11pRE
Pjiv+zNKg4F 2L 0450AAC3JWN5hSorKL.8306il Y/zoApzIHWP7k4KLDBADUL poOKkK/76imSVxyKGATqeaHavmQ+EQlyGqtzi8s00If1 p+xLIApOM3fkF4qG7Gvpb
KeNVeZcooQxe+v8aShSeGkmKzce|WACLBOSKBEDNpa4tRDF SwxC3EK3R+bzuO8Z746fIdLNGNNkXvzpPjLrUBaligxbaCtQ==

CUFE: 14b04ed4c16cb25198adf7671909aaf17b67df44d646708d374183e8d406a9ae3fd5027cdb8caecB6ff8240af0d0f4a7
Fecha emisién: 2023-03-29 14:25:53 Fecha validaciéon DIAN: 2023-03-29 14:25:59-05:00
Proveedor Tecnolégico: NIT: 890930534 - Cadena S.A.

FRM-565V1

Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft. Nit 810.000.630-9 www.contapyme.com
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Manizales, marzo 30 de 2023

LA AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA SECCION DE ARCHIVO DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 0038 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumplié satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 3 del contrato No. 0038 de 2023 correspondiente al mes de
marzo de 2023.

Para constancia se firma a los treinta (30) dias del mes de marzo de 2023.

GINA /TATIANA JIMENEZ OROZCO.
Auxiliar Administrativa Secciéon Archivo
Supervisora

Paginalll o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caidas

‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9



. Cédigo: GDl FR-25
GDI INFORME DE ACTIVIDADES BT L
apem s Pdgina 1 de 4

CLIENTE Acta Ciudad Fecha Pdgina
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 03 | MANIZALES | 25 /szoas g 05

Asuntos tratados - Actividades desarrolladas - Compromisos - Tareas — Asistentes - Firmas

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las actividades que se
llevaron a cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. ES.P., en el periodo comprendido del 1 de
Marzo al 29 de Marzo de 2023 asi:

BUSQUEDA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS.
Se realizé busqueda y préstamo de los siguientes documentos:

Y

Nomina Auxilios Educativos afo 2022. N° Carpetas: 11

Se realizé busqueda de la Escritura PUblica N° 0645 de 2012, la cual no reposa en el Archivo Central
de la entidad.

Caja N° 2 Procesos Cobros Coactivos afio 2019. N° Carpetas 69 — N° Folios 455

Caja N° 3 Procesos Cobros Coactivos ano 2019. N° Carpetas 57 — N° Folios 325

Caja N° 4 Procesos Cobros Coactivos afio 2019. N° Carpetas 41 — N° Folios 428

Planillas de Jornales Juan Pablo Rios Valencia Seccional Belalcdzar afio 1987.

Orden de Pago N° 115378 mes de Julio 2022.

Planillas de Jornales Juan Pablo Rios Valencia Seccional Belalcdzar afio 1988.

Historia Laboral Antonio Herndndez.

Historia Laboral Enrique Antonio Rodriguez Pacheco. Afo 1972 a 2001. Tomos HV-E1 17y HV-E1 47.

A

Y VV VY VYV Y

DOCUMENTACION ARCHIVADA DE PRESTAMOS DOCUMENTALES REALIZADOS A LAS SECCIONES.
Se archivd documentacién de los diferentes préstamos documentales realizados a las secciones asi:

Nomina Auxilios Educativos afo 2021. N° Carpetas: 18

Avalio N° 9183 ano 2021

Contrato N° 106 de 2020 de Jesus Germdn Villegas (Parte Social).

Orden de Pago N° 113835 Dic 30/2021.

Orden de Pago N° 115079 Jun 01/2022.

Orden de Pago N° 115076 Jun 01/2022.

Caja N° 1 Procesos Cobros Coactivos afo 2019. N° Carpetas 60 — N° Folios 492.
Caja N° 2 Procesos Cobros Coactivos afio 2019. N° Carpetas 69 — N° Folios 455
Planillas de Jornales Juan Pablo Rios Valencia Seccional Belalcazar afio 1987.
Orden de Pago N° 115378 mes de Julio 2022.

Planillas de Jornales Juan Pablo Rios Valencia Seccional Belalcdzar afio 1988.
Historia Laboral Antonio Herndndez.

Anexos de Nomina - Auxilios Educativos afo 2022. N° Carpetas: 44

YV VVVV VYV VYV VYV VYVYVY
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SOLICITUDES GESTION DOCUMENTAL S.A. |
Se realizd solicitud de préstamos documentales a la empresa Gestidn Documental S.A. (GDI) de la ‘
siguiente documentacion: |

\
Orden de Pago N° 116104 de fecha 18 agosto de 2006 en Medio Digital. \
Contrato N° 0012/2014 Oscar Norbey Taborda. .
Contrato N° 0013/2014 Lazaro Motato Morales.
Orden de prestacion de servicios: 000021/07 contratista: Manuel Angel Calle Naranjo. Objeto: Serwoos
i de guardabosques en la proteccién y recuperacion micro cuenca del rio oro del municipio de Riosucio. |
Orden de prestacion de servicios No. 000014/06 Manuel Angel Calle. Objeto: guardabosques mlcro|
cuenca del rio oro Anserma.
» Orden de prestacién de servicios No. 000100/06 copia Jairo Antonio Largo Cano. Obje’ro |
guardabosques micro cuenca del rio Anserma. |
» Orden de prestacion de servicios No. 00022/08 Jairo Antonio largo Cano. Objeto: suministro servicios de \
guardabosques. |
» Orden de prestacién de servicios No. 00021/08 Juan Miguel Taba Motato. Objeto: servicio de ‘

guardabosques.

YV VY

Y

Solicitud en Medio Digital |

Orden de Pago N°116898 del 27 de Junio 2006. Caja 1539 Carpeta 2.

Orden de Pago N°119547 del 16 de Agosto 2007. Caja 1541 Carpeta 3.

Orden de Pago N°100189 del 02 de Abril 2009. Caja 5§95 Carpeta 7.

Orden de Pago N°101499 del 01 de Septiembre 2010. Caja 689 Carpeta é.

Orden de Pago N°102423 del 29 de Diciembre 2011. Caja 910 Carpeta 7. %
Orden de Pago N°100428 del 31 de Marzo 2014. Caja 1382 Carpeta 8. 3
Orden de Pago N°100977 del 26 Junio 2015. i
Orden de Pago N°10368 del 15 Marzo 2016.

‘ YVYVVVVVYYY

PROCESO DE DIGITALIZACION:

Se envid para proceso de Digitalizacién la siguiente documentacion:

» 100 Planos de la Seccional Chinchind. \

PROCESO DE PRODUCCION:

Se estd realizando el proceso de Alistamiento y Post Alistamiento de las Ordenes de Pago, de la seccién
de Tesoreria de la vigencia 2021, como se evidencia a contfinuacion:

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co ~ GDI - Gestion Documental
Inteligente
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Teniendo en cuenta que la empresa de Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. E.S.P. a través de
su historia ha pasado por tres fondos documentales: Acuacaldas, Insfopal y Empocaldas Ltda., se
procedid a comenzar el proceso de organizacion de uno de sus instrumentos archivisticos (Inventario
Documental) de sus Historias Laborales, ya que estas deben ser conservadas por un periodo de 80 afos,
complementado con los siguientes caracteres:

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentdlinteligente.co — GDI - Gestidn Documental
Inteligente
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| » Organizacién Alfabética (Apellido — Nombre).
» Fechas Extremas (Inicial - Final).
» N°de Folios.
» Cargo.

Cabe destacar que este proceso se estd llevando a cabo con el senor Martin Alonso Elejalde, Auxiliar
Administrativo de la Seccidn de Archivo.

N° de Tomos (Historias Laborales): 3
N° de Registros: 48

CAPACITACION DOCU:

PROCESO DE CUSTODIA - ARCHIVO SECCION DE CONTRATACION:

Para llevar a cabo este proceso se realiza inicialmente la verificacion de la documentacion que se
encuentra relacionada en el Inventario Documental, con la documentacion fisica, este proceso es
denominado “punteo” en donde son verificados el nombre de las Series Documentales, Fechas Extremas
y N° de Folios.

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co - GDI - Gestién Documental
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N° de Cadjas: 40
N° de Registros: 403

Cordiglmente,

Luisa Maria Guerrero Muhoz
Lider de Mejora Continua

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteliaente.co — GDI - Gestidn Documenta!
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Buen dia envi6 pantallaze donde ese evidencia que las facturas se encuentran en la plataforma de la DIAN.

Este documento le sirve como certificado de existencia

29-03-20
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. 2943-2023 FVE FvE2250 Factura electranice £10006063 CESTION DOCUMEN.., 350803239 EIMPOCALDASS A E . Aprobaco con retificecisn @ Facture

Eectranica $7.252653




