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’ " GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
Eoy B Version:07
oo e LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE s e
i SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL 79.926.832
- incluido IVA
# CONTRATO Y ARO | 038 DE 2023 | Acta N° 5 5 \f,':E = m)ou -
)
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A. - 79.926.832
4. VALOR ACTAS
NIT O CC: 810006068-6 ANTERIORES (-) 25.376.051
5 VALOR
CDP (¥, rubro y fecha) 0068 - 01/01/2023 PRESENTE ACTA () 7.292.683
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 47.256.098
151 - 13/01/2023 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE
ADMINISTRATIVA Y SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS Y [#rfouos

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Regimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENAy ICBF.

6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica linicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liguidacion)

11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcion (aplica para el acta 1)

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedard en firme y sera subida al SECOP.
/

Secrelarif’General CEﬁTIF ‘?)?ue el Super?:or del Contrato entregé la drcumentaclon p}raﬁ ﬂchlvada
¢ la

rpeta correspondiente.

NOM UIEN RECIBE FiRMA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Cerlificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas

juridicas).
Distribucion por centro de coslos. Formato F-GF-32 - Copia de este ‘formato se debe entregar en
Planeacion y Proyectos (firma de recibido)

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacion 30/05/2023 —
DATOS DEL SUPERVISOR )
GINA TATIANA JIMENEZ OROZCO | _AUXILIAR ADMINISTRATIVA SECCION ARCHIVO | N/ AATEZX
NOMBRE CARGO / FIRMA [
/
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS 7 /
0537000190 CUENTA DE AHORROS EMPRESARIAL BBVA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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Construyendo juntos tu bienestar

& www.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO No. 05

CONTRATO No. 0038 DE 2023

OBJETO ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL
ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y
SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL
EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A.
C.C. No. 810006068-6

VALOR DEL ACTA $7.292.683

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $ 79.926.832
ACTA N° 1 $ 3.500.000
ACTA N° 2 $ 7.292.685
ACTA N° 3 $ 7.292.683
ACTA N° 4 $7.292.683
ACTAN°5 $ 7.292.683
SALDO POR PAGAR $ 47.256.098

En Manizales Caldas a los (30) dias del mes de mayo de 2023, se reunieron: Gina Tatiana
Jiménez Orozco, Auxiliar Administrativa de la Seccién de Archivo en la Empresa de Obras

1) 2
o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Construyendo juntos t

& www.empocaldas.com.co

Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. ESP,, y el represéntate legal suplente de
Gestion Documental S.A., Lina Maria Duque Meza, con el fin de tramitar el quinto pago
correspondiente a los servicios prestados el mes de mayo de 2023 correspondiente al
Contrato No. 0038 de 2023.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 5: SIETE
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES
PESOS ($7.292.683).

La supervisora del contrato certifica que la contratista cumplié con las obligaciones y
actividades que desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

\ncx LQ
LINA MARIA DUQUE:a;E

iliar Administrativa Contratista
Supervisora |

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Gestion Documental S.A
Nit, 810.006.068 - 6

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de mayo de 2023, Fondos
de Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja
de Compensacion Familiar al mes de abril de 2023. Asi como el pago de salarios y
honorarios hasta la segunda quincena del mes de abril de 2023.

Para constancia se adjunta la ultima planilla integrada de autoliquidacion de
aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 11 dias del mes de mayo
de 2023.

2okl A Momen €

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P.98168-T
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UNIDAG JUNTA CENTRAL G 9

ADMINISTRATIVA

esreciac. DE CONTADORES

Certificado No:
PEOPEDAEPOEOABEEEO®A
LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador plblico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcidn en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * * ¥ ¥ ¥ s ¥ x k # ke k x w xk k k¥ 4 4 % % %

*************W***i*******it*************t***l‘************i********

tt*i******i**i*t********i-**ti**ini************i\!t**********i**i***

Dado en BOGOTA a los 17 dias del mes de Febrero de 2023 con vigencia de (3) Meses, contados
a partir de la fecha de su expedicion.

—

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado



 GESTION DOCUMENTAL S.A

Factura electronica de venta

| Nit.810006068-6 electronica
| Tel.: (606) 891 0411 | No.FVE2685
SR INFORMACION DEL CLIENTE __ | FECHA __TOTAL
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 30/05/2023 $ 7.292.683,00
NI No. :890803239-9 - VENDEDOR '
| DIRECCION : Av. Santander #75-82 i i
} TELEFONO : 8867080 |FECHA VENCIMIENTO REFERENCIA
| CIUDAD: MANIZALES PAIS : Colombia 1/06/2023
copico ~ DESCRIPCION : ' CANTIDAD VALOR UNIT.  DCTO. VALOR TOTAL
41354001 SERVICIO DE CUSTODIA DE 1 $6.128.305.04 $ 6.128.305,04
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN
TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION
MENSUAL DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.
i E.S.P.
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1
SERVICIOS NRO 038 DE 2023.
| NRO.ITEMS FACTURADOS: 1
. LIQUIDACION | VALOR  FORMADEPAGO  IDENTIFICACION = VALOR
| VALOR PARCIAL : $6.128.305,04| = CxC#1 Vence: 1/06/2023 $7.292.683,00
IVA liquidado custodias $6.128.305,04 19,00% $1.164,377,96
| VALOR TOTAL : $7.292.683,00

| VALOR (en ietras) -

~ OBSERVACIONES

SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS

FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA; RESOLUCION NRO 1025 DE JUNIO 12

DE 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA. BENEFICIO

DE RENTA EXENTA NUMERAL 1 ARTICULO 235-2 DEL ESTATUTO

TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA,

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES.

AUTORRETENEDORES DE ICA SEGUN RESOLUCION 055 DE OCTUBRE 10 DE 2022 TRIBUTAMOS ICA EN EL MUNICIPIO DE

MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TITULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGO DE

COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 21002693506 BANCO CAJA
810.006.068-6

Preparado Aprobado | Contabilizado |

Sello de firma:

Fecha emisién: 2023-05-30 14:36:39

FRM-565V1
Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft. Nit 810.000.630-9 www.contapyme.com

__Revisado

SOCIAL A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL S.A. NIT

" FIRMA Y SELLO

C.C. ONIT.

KFSV3KwZ1z54Niulin6EO25iqZla1XLfSHhHCCis8d1 PeSaaHNyqD5RuVbof+sqHMoy/DimDRPIRaCeN+MMGKSRKWQOQLOg1ZI5BqFQocS2+7VGIzVN PQyz
KyVndisR3tp3it291T ZIRbVBqviwMgOPu9/DriuhWHsF3dCwvS+1 9E]PV2Axw3b4K9gjv3bCvTPs03hJJf2y JWKSSThQxVQjnV4FginlPmY BIMfICoWuLtBgvrpjJO
cfiCcYrOoynLuxIDhxfirBbbzl G3yaut2Gk2MRQCF80IHMXEh154U55L82WnDEdzIk9J0mk1B/sVacsbMUy7WwGBYIQ1 7uw==

CUFE: 16a59221b8257ba37aeb28ab3912d0acabd8f675d1deb85837699ab992b87ddfa45894a4bbEbBfab7 143420b5c7014d8

Fecha validacion DIAN: 2023-05-30 14:36:43-05:00

Proveedor Tecnolégico: NIT: 890930534 - Cadena S.A.

Page 1 of 1

2024

al 4500. Vigencia: 14/04/2023 hasta 14/04/2(

2601

FVE. Rango

701. Prefijo

764047497

DIAN: 18

Resolucion



~ El Empocaldas empocaldas_oficial
f - I S i empo@empocaldas.com.co
=/ empocaldas g exibas G

& wwwempocaldas.com.co

Manizales, mayo 30 de 2023

LA AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA SECCION DE ARCHIVO DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 0038 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumplio satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 5 del contrato No. 0038 de 2023 correspondiente al mes de
mayo de 2023.

Para constancia se firma a los treinta (30) dias del mes de mayo de 2023.

GINA TATIANA JIMENEZ
Auxiliar Administrativa/Seccion Archivo
Supervisora

Puging 1 I - o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-5
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CLIENTE Acta Ciudad Fecha Pagina
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 05 | MANIZALES | "2y 01 07

Asuntos tratados - Actividades desarrolladas — Compromisos - Tareas — Asistentes - Firmas

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las actividades que se
llevaron a cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. E.S.P., en el periodo comprendido del 1 de
Mayo al 31 de Mayo de 2023 asi:

BUSQUEDA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS.
Se realizé busqueda y préstamo de los siguientes documentos:

Planillas de Jornales afo 1979 del sefior Francisco Anibal Sepulveda.
Orden de Pago N° 112212 25/06/2021 N. Copias: 16

Orden de Pago N° 115160 10/06/2022 N. Copias: 28

Caja N° 3 Procesos Cobros Coactivos aflo 2016. N° Legajos 54
Contrato 137 de 2018 N° de Tomos 3.

Contrato de Emergencia N° 127 afo 2018 N° tomos 2.

Orden de Pago N° 114121 04/02/2022 N. Copias: 2

Orden de Pago N° 114361 07/03/2022 N. Copias: 2

Orden de Pago N° 114588 01/04/2022 N. Copias: 2

Orden de Pago N° 114798 04/05/2022 N. Copias: 2

Orden de Pago N° 115145 10/06/2022 N. Copias: 2

Orden de Pago N° 115291 01/07/2022 N. Copias: 2

Caja N° 4 Procesos Cobros Coactivos ano 2016. N° Legajos 25

VVYVVVYVVVYVVVVYYVYYVY

DOCUMENTACION ARCHIVADA DE PRESTAMOS DOCUMENTALES REALIZADOS A LAS SECCIONES.
Se archivé documentacién de los diferentes préstamos documentales reclizados a las secciones asi:

Contrato 047 de 2016 Caja N°1956.

Confrato 048 de 2016 Caja N°1956.

Contrato 240 de 2016 Caja N°1988.

Contrato 137 de 2018 N° de Tomos 3.

Contrato 0214 de 2019.

Orden de Pago N° 1-14257 a 1-14270 Febrero 2022.

Orden de Pago N° 1-15255 a 1-15265 Junio 2022.

Caja N° 1 Procesos Cobros Coactivos ano 2016. N° Legajos 60
Documentos Secretaria General (Tomo y Carpetas — Asamblea General de Accionistas).
Caja N° 2 Procesos Cobros Coactivos ano 2016. N° Legajos 65
Historia Laboral Diana Orozco Rubio.

Contrato N° 194 de 2019 N. de Tomos 4

VVVVY VY VVVYVYVVYYVY
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PROCESO DE PRODUCCION:

Foliacion Documental - Seccién Contratacién.

VVVVVVYVYVYVVYVYVYVYVVYVYVYVYVVVVVYVYVYVVVYVVVVVYVVVYVYV

Contrato N° 54-2016 = 206
Contrato N° 071-2022 = 55
Conftrato N° 080-2022 = 60
Contrato N°081-2022 =71
Confrato N° 083-2022 = 431
Contrato N° 092-2022 = 132
Confrato N° 094-2022 = 39
Contrato N° 095-2022 = 269
Contrato N° 096-2022 = 83
Contrato N° 098-2022 = 82
Conftrato N° 099-2022 = 63
Confrato N° 038-2022 = 41
Contrato N° 044-2022 =77
Confrato N° 063-2022 = 87
Conftrato N° 041-2022 = 100
Contrato N° 052-2022 = 103
Contrato N° 042-2022 = 82
Confrato N° 045-2022 = 138
Confrato N° 047-2022 = 254
Contrato N° 057-2022 = 88
Contrato N° 064-2022 = 81
Contrato N° 074-2022 = 138
Contrato N° 075-2022 = 88
Confrato N° 079-2022 = 223
Conftrato N° 173-2022 =70
Confrato N° 124-2022 = 146
Contrato N° 001-2022 = 96
Contrato N° 009-2022 = 104
Confrato N° 011-2022 = 68
Contrato N° 003-2022 = 165
Contrato N° 050-2022 = 107
Contrato N° 029-2022 = 120
Contrato N° 274-2022 = 86
Contrato N° 054-2022 = 109
Confrato N° 165-2022 = 58
Contrato N° 166-2022 = 33

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI — Gestién Documental

Inteligente
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» Confrato N° 134-2022 = 68
> Confrato N° 087-2022 = 124
» Confrato N° 131-2022 = 66
» Confrato N° 111-2022 = 507

N° de Coniratos: 40
N° de Folios: 4.918

Movimiento 2 de Mayo 2023 Movimiento 10

de Mayo 2023

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gesﬁongggumenfolinfe?iggnie.c.o - GDI
e : Inteligente Mg
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Movimiento 17 de Mayo de 2023

Movimiento 26 de Mayo 2023
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Este trabgjo se llevo a cabo con los auxiliares administrativos: Gina Tatiana Jiménez Orozco y Martin Alonso Elejalde
Aras, de la empresa Empocaldas S.A. ES.P., este proceso consistié en desmontar y volver a montar las cajas de
referencia x-200 que hacen parte de la custodia del archivo central de la sede administrativa de los diferentes
departamentos, dependencias y seccionales. Todo esto se realizd con el fin de dar cumplimiento al Sistema
Infegrado de Conservacion (SIC), donde se llevd a cabo el mantenimiento de la estanteria rodante, cambio de
unidades de conservacion, limpieza y desinfeccion de los mismos.

N° de Cajas: 1.200
N° de Tomos: 300

> Sellevd a cabo proceso de Induccién al sefior Carlos Andrés Rios, Administrador de la Seccional de Salamina
en los siguienfes temas: Fondos Documentales (Acuacaldas- Insfopal- Empocaldas Ltda. - Empocaldas S.A.
E.S.P). Organigrama, Socializacién Tablas de Retencién Documental, Proceso de Alistamiento y Formatos de
Gestion Documental.

> Se llevd a cabo proceso de Induccién al sefior Jorge Andrés Robledo Posada, Administrador de la Seccional
de Viterbo en los siguientes temas: Fondos Documentales (Acuacaldas- Insfopal- Empocaldas Ltda. -
Empocaldas $.A. ES.P), Organigrama, Socializacién Tablas de Retencidn Documental, Proceso de Alistamiento
y Formatos de Gestion Documental.

» Sellevd a cabo proceso de Induccién al sefior Edward Velandia Colorado, Administrador de la Seccional de
Belalcdzar en los siguientes temas: Fondos Documentales (Acuacaldas- Insfopal- Empocaldas Ltda. -
Empocaldas S.A. E.S.P), Organigrama, Socidlizacién Tablas de Retencion Documental, Proceso de Alistamiento
y Formatos de Gestién Documental.

PROCESO DE CUSTODIA

» Backup Abril 2023 de la seccidn de Sistemas.

» Seccion Contratacion N° Cajas 25 — N° Registros 214 - Numeracion Cajas de Empocaldas 1921 a 1945, Estas
cajas fueron enviadas el dia 8 de mayo del presente afo para la Bodega de Custodia (Tesorito) de la
empresa Gestion Documental S.A.

» Seccién Contratacién N° Cajas 31 — N° Registros 311 - Numeracién Cajas de Empocaldas 1946 a 1975. Estas
cajas fueron enviadas el dia 15 de mayo del presente afio para la Bodega de Custodia (Tesorito) de la
empresa Gestion Documental S.A.

Nota: En el momento del punteo no fueron encontrados los Contratos N° 144 y 146 del ano 2016.

Cordialmente,

Luisa Maria Guerrero Mufioz
Lider de Mejora Continua

info@gestiondocumentalinteligente.co — www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI — Gestién Documental
Inteligente
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BBVA

BBVA COLOMBIA
NIT 860.003.020-1

CERTIFICA

Que GESTION DOCUMENTAL SA. identificado(a) con numero 810.006.068 se encuentra
vinculado(a) a nuestra entidad a través de la Cuenta De Ahorros Empresarial No
00130537000200000190 aperturada el 14 de marzo de 2023, cuenta activay que a la fecha ha
presentado un manejo conforme a lo establecido contractualmente.

El nimero de cuenta podra ser utilizada en nuestros canales como se indica a continuacion:

9 digitos: 537000190
10 digitos: 0537000190
16 digitos: 0537000200000190

Recuerde que para pago en néminaAa través de Net Cash, el formato a utilizar es de 16 digitos.

Esta certificacion se expide a solicitud del titular el dia 14 de marzo de 2023 a las 11:37, con destmo
a Quien Interese.

FIRMA AUTOGRAFICA 3

N

ﬂ FIRMA AUTORIZADA
E MAOOLONBIA

o
(
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