é} GESTION DE CONTRATACION F-GC-29 ( ﬁ{\ 4(\ ~
‘ - Yo —_— 0 VY @ L
empocoldas LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE b ’
e SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL
LD 79.926.832
#CONTRATO Y ARO | 038 DE 2023 | Acta N° 6 (incluido VA)
2. VALOR ADICION 0
(+)
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A. . 79.926.832
. 4. VALOR ACTAS
NFaoe 810006068-6 ANTERIORES (-} SLETAI
5. VALOR
GOP (#.rubtayfecha) 0068 - 01/01/2023 PRESENTE ACTA (- 1.292.683
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 39.963.417
151 - 13/01/2023 @-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE
ADMINISTRATIVA Y SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOSy
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS ¥ [#rFoLos

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comin) o Factura equivalente (régimen simplificado).
5- Pagos SENA y ICBF.

- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica unicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electronica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcién (aplica para el acta 1)

Nota: Si pa s (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta
correcgidnes, quedara en firme y seréd subida al SECOP. P
i X

/ i T
Sefretaria General CER }Fl?A que el Supervisor del Contrato entrego la do(umentacién para se{ﬂrch' ada en
| la carpeta correspondiente. i

N

NOMBRHE DH QWIEN RECIBE FlRMi

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA N

Copia cel acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas

juridicas).
Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacion y Proyectos (firma de recibido)

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacion 29/06/2023
DATOS DEL SUPERVISOR —f—
GINA TATIANA JIMENEZ OROZCO AUXILIAR ADMINISTRATIVA SECCION ARCHVO I~ /A AF |/
NOMBRE CARGO / FIRMA/
/
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS / /
0537000190 CUENTA DE AHORROS EMPRESARIAL BBVA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO




i ElEmpocaldas (8 empocaldas_oficial
(2]

"> mpoca T30 Gobierno d B empo@empocaldas.com.co
B i coldas @ Exiis

& www.empocaldas.com.co

Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. E.S.P., y el represéntate legal suplente de
Gestion Documental S.A., Lina Maria Duque Meza, con el fin de tramitar el sexto pago

correspondiente a los servicios prestados el mes de junio de 2023 correspondiente al
Contrato No. 0038 de 2023.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 6: SIETE
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES
PESOS (§7.292.683).

La supervisora del contrato certifica que la contratista cumplié con las obligaciones y
actividades que desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta se firma por quienes intervienen en ella.

J’-u‘\m l\-Q 2 k-Q )
LINA MARIA DUQUE MEZA
Contratista

GINA TATIANA JIMENEZ OROZCO

Supervisora

Pdgina 2|2

9 Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




Gestion Documental S.A
Mit, 810.006.068 - 6

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificaciéon, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por.lo que declaro que se encuentra a PAZ'Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de junio de 2023, Fondos de
Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de
Compensacion Familiar al mes de mayo de 2023. Asi como el pago de salarios y
honorarios hasta la segunda quincena del mes de mayo de 2023.

Para constancia se adjunta la ultima planilla integrada de autoliquidacion de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 10 dias del mes de junio de
2023.

Bofl A Moen C

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P. 98168-T
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UnibAaD - JUNTA CENTRAL G B

ADMINISTRATIVA

esreciat. DE CONTADORES

Certificado No:

T { A AT AT r‘:'h): s":' -\ TH A q-'.". by { 3y { -—".‘a AT \ W O 3 ,“-—-‘<
<‘B'> ‘\‘Z} ‘\E'-:?_-; E '{ ngy ;ﬁ} “_l_f ’,\-‘H"/‘ "‘!:;" ‘Eft \5' ‘\-bf ’\H ‘Hi 5‘ _H/‘

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * % % % % % % % &k k k& % % & % & % % 4 % % % % %

******************************************************************

********'k*i***********:k*********************************i*********

EL CONTADOR PUBLICO NO HA CUMPLIDO CON LA OBLIGACION DE ACTUALIZAR EL
REGISTRO

Dado en BOGOTA a los 1 dias del mes de Junio de 2023 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.

T

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado
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GESTION DOCUMENTAL S.A

. Factura electrénica de venta

Nit.810006068-6 electronica
Tel.: (608) 891 0411 - No.FVE2765

- - e e o S e .

T INFORMACION DEL GLENTE ~ e FEGHR T TAL
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. - | 26/06/2023 !’ $ 7.292.683,00
NI No. :890803239-9 ;‘_“ T T VENbEDOR_ st S
DIRECCION : Av. Santander #75-82 ;.._.:.,,_ ey e— .

TELEFONO : 8867080 %Efl;:__gﬁ(_{)?:él}]__c__:[i\nri;@j@‘g:" e REFERENCIA
CIUDAD:  MANIZALES PAIS : Colombia f 28/06/2023 |

e et

DESCRIGCION i i iy - ANTID? VALOR UNIT. | /DCT0.
SERVICIO DE CU TODIA DE 1 $6.128.305,04
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN

TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION

MENSUAL_ DE DOCUMENTOS Y

ACOMPANAMIENTO EN TEMAS

RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.,

E.S.P.

SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 9

| SERVICIOS NRO 038 DE 2023.

{ NRO.TEMS FACTURADOS: 1

IQUIDACION! 7 i : VALOR' | ' FORMADEPAGO IDENTIFICAGION = VALO
VTVALOR PARCIAL : $6.128.30504, | CxC#1 Vence: 28/06/2023 $7.292.683,0p
rIVAliquidado custodias $ 6.128.305,04 19,00% -$ 1.164.377,96 | |
{VALOR TOTAL : $7.292,683,00| |
R M T
VALOR (en letras) : SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS
| OBSERVACIONES

FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA; RESOLUCION NRO 1025 DE JUNIO 12

TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA,
REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES.

AUTORRETENEDORES DE ICA SEGUN RESOLUCION 055 DE OCTUBRE 10 DE 2022 TRIBUTAMOS ICA EN EL MUNICIPIO DE
MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TITULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGO DE
COMERCIO.

| FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA DE AHORROS 00130537000200000190 BANCO BBVA A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL
; S.A. NIT 810.006.068-6

Preparado Aprobado . Contabilizado Revisado FIRMA Y SELLO i i ' i

_ VALOR TOJTAL
$ 6.128.305|04

C.C. O NIT.

Sello de firma:
el JE:MBYNXPLBwKEkRuU|61mdPXXCoOsUlijsaﬂl-ﬁntcEFNthJﬁwxWEgnag+szonkRz+957uHMF+|UU5|VrkzFQn9.'zJuvhf9wBiMdASaIszuzﬂThAazq
ZFBB?HFjIUdkSsBZ?BIYKskUwUVsDbXH?SSTSadehULHGA%zOAgJT4UjCBx:ialbLSIdzquDCDwIGOSYdICHHVLRsClkEFk+393K10liudjb'r thBnEDgDGIE
bn.SaHIHxﬁtSDDwYVkMuIXBDr4akiBKo:JDH01nOgmu.'sOvoquODTOaDQdNVM8Fx2F3EamHPipYCskaSsOP+WS42I2ing== |

CUFE: 34ea2f07da0t‘:982081a87318405dO5488b0641hd37b05707bfcf508bd1cbaSaEBfOe?SZScQBeaSGUaOecEDdSb98b051c
Fecha emisién: 2023-06-26 12:07:53 Fecha validacién DIAN: 2023-06-26 12:08:00-05:00
¢ Proveedor Tecnol6gico: NIT: 830930534 - Cadena S.A.

FRM-565V1
Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft. Nit 810.000.630-9 www.contapyme.com
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Manizales, junio 29 de 2023

LA AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA SECCION DE ARCHIVO DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 0038 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumplio satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 6 del contrato No. 0038 de 2023 correspondiente al mes de

junio de 2023.

Para constancia se firma a los veintinueve (29) dias del mes de junio de 2023.

GINA TATIANA JIMENEZ OROZCO.
Auxiliar Administrativa’ Seccion Archivo
Supervisora

PAgING 1] 1 ° Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Asuntos tratados — Actividades desarrolladas - Compromisos — Tareas — Asistentes - Firmas

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las actividades que se
llevaron a cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. E.S.P., en el periodo comprendido del 1 de
Junio al 30 de Junio de 2023 asi:

BUSQUEDA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS.
Se realizd busqueda y préstamo de los siguientes documentos:

Planillas de Jornales afo 1976 del sefior Antonio Herndndez.

Planillas de Jornales afio 1979 a 1990 del sefior Francisco Anibal SepUlveda.
Historia Laboral José Orlando Mejia Garcia.

Historia Laboral Ubaldo Ocampo Dugue.

Historia Laboral William Guzmdan Jurado.

Movimientos de Facturacion Marquetalia mes de Abril y Mayo de 2023.

YV VV VY

DOCUMENTACION ARCHIVADA DE PRESTAMOS DOCUMENTALES REALIZADOS A LAS SECCIONES.
Se archivé documentacién de los diferentes préstamos documentales realizados o las secciones asi:

> Planillas de Jornales ano 1976 del sefor Antonio Herndndez.
» Planillas de Jornales ano 1979 a 1990 del sefior Francisco Anibal SepUlveda.

PROCESO DE PRODUCCION:

Se estd llevando a cabo el proceso de punteo de la seccién de contratacién de los afios 2016 para que
esta informacién pueda ser llevada al Proceso de Custodia, en la empresa Gestion Documental S.A.

N° Cajas: 16
N° Registros: 153

De igual manera se apoyo en la elaboracién del guion - video: “Transferencias Documentales”.

> Sellevd acabo proceso de Induccién a la sefiora Martha Correa, Administradora de la Seccional de
Marquetalia en los siguientes temas: Fondos Documentales (Acuacaldas- Insfopal- Empocaldas Ltda.
— Empocaldas S.A. ES.P), Organigrama, Socializacién Tablas de Retencidn Documental, Proceso de
Alistamiento y Formatos de Gestion Documental.

> Se llevo a cabo proceso de Induccién al sefior Francisco Javier Gémez Sdnchez, Ingeniero de Zona
Occidente, en los siguientes temas: Fondos Documentales (Acuacaldas- Insfopal- Empocaldas Ltda.

info@gestiondocumentalinteligente.co — www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI - Gestién Documentall
Inteligente
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- Empocaldas S.A. E.S.P), Organigrama, Socializacion Tablas de Retencién Documental, Proceso de
Alistamiento y Formatos de Gestidon Documental.

Se llevé a cabo proceso de Induccién al sefor Juan Carlos Gdmez, Ingeniero de Zona Manizales, en
los siguientes temas: Fondos Documentales (Acuacaldas- Insfopal- Empocaldas Lida. — Empocaldas

S.A. ES.P), Organigrama, Socializacion Tablas de Retencién Documental, Proceso de Alistamiento y
Formatos de Gestion Documental.

PROCESO DE CUSTODIA

» Backup Mayo 2023 de la seccidn de Sistemas.

» Seccién Facturacién N° Cajas 36 — N° Registros 869. Estas cajas fueron enviadas el dia 9 de junio
del presente ano para la Bodega de Custodia (Tesorito) de la empresa Gestién Documental S.A.

Cordialmente,

Luisa Maria Guerrero Munoz
Lider de Mejora Continua

NOTA: Se anexan: Formatos: F-GH-45 INDUCCION PUESTO DE TRABAJO.

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gesticndocumentaiinteligente.co — GDI - Gestién Documental
Inteligente




/3o GESTION HUMANA
. . F-GH-45 .
., empocaldas Version 2

calda . Mardo 2013 INDUCCION AL PUESTO DE TRABAJO

.

1. PROGRAMACION DE LA INDUCCION:
FECHA: _1 Junfo 2023  HORA: Desge 1820 Hasta 2290 pm

Q
AREA: _Fecofdn  Puoksuo __FIRMA DEL RESPONSABLE

En caso de cancelar Ia cita acordada, por favor escriba |a justificacion:

FIRMA DEL RESPONSABLE

2. REALIZACION DE LA INDUCCION

Q Q Q
FECHA: _1 dumy 2022 Hora: Desde 1020 Hasta_2%20 om

NOMBRE DEL TRABAJADOR: _Mavthn ('gyyeq,

CARGO A OCUPAR _Admnteladaia SEDE Hougrueto\ih

3. TEMAS DE LA INDUCCION:

_¥ Yondos %oumenh\\es 2 Aauncoldas, "THSFGPQ\ - Empom\do&)
_Wdo EMpotaldad .0 eop.

* Toboe de ’Re\renﬁ?ch Mooumentol

% foimoted  Geatln  Doaumental CCotabiln - Rotule do (‘%L

N Hdo de Qonhial D SremoloS

2 Puoosn  de  ASehandnda oo odn.

4. MATERIAL ENTREGADO:

Cofa®  fotmoteS  Geatdn  Mocumenty %LTRD

_Jdufone Roweln Casio

FIRMA DE QUIEN REALIZA LA INDUGCCION FIRMA DE QUIEN RECIBE LA INDUCCION




» GESTION HUMANA

F-GH-45

empocaldas il INDUCCION AL PUESTO DE TRABAJO

Construyunco umter b blenastar

1. PROGRAMACION DE LA INDUCCION:

FECHA: 2] U0 2092 HORA: Desde 4300 Hasta 1245

AREA: _Geaain _c\Q Moo FIRMA DEL RESPONSABLE

En caso de cancelar la cita acordada, por favor escriba la justificacion:

FIRMA DEL RESPONSABLE

2. REALIZACION DE LA INDUCCION

FECHA: .21 Uity 9093 HORA: Desde A%00 Hasta_154R

NOMBRE DEL TRABAJADOR: _fyondietn dlnfey Gdmer Sdacher

CARGO A OCUPAR _lthﬁidﬁ__demL SEDE ___00oSdente

3. TEMAS DE LA INDUCCION:

Mﬁ dooumental TRD

2 Yoidalns  de Geceidn Dotumentnl ¢ Rolulg \.P_nmn - Rollo

__Q%Q_é \\n\u d6_ Conhal D.

4. MATERIAL ENTREGADO:

Toblo de RetencBin Documental  CTIRDD

e e Q
_Ayfone, Moweeln Qg o pRadeits

FIRMA DE QUIEN REALIZA LA INDUCCION  FIRMA\DE QUENRECIBE LA INDUCCION




i GESTION HUMANA

F-GH-45
2 Versién 2 ;
empocaldas Marzo 2015 INDUCCION AL PUESTO DE TRABAJO

1. PROGRAMACION DE LA INDUCCION:

FECHA: _2F aunss 2023  HORA: Desde 2859 Hasta 43555
AREA: E)Q(‘(‘?oﬂ m(‘htuo

FIRMA DEL RESPONSABLE
En caso de cancelar Ia cita acordada, por favor escriba la justificacién:

FIRMA DEL RESPONSABLE

- 2. REALIZACION DE LA INDUCCION
FECHA: ZF Jdufa 2023  HORA:- Desde 299 Hasta _4 $ 59

NOMBRE DEL TRABAJADOR: _Junn_ Collo®  (Rdmes

CARGO A OCUPAR \ngen?mn de Fona SEDE _ Mantealee,

3. TEMAS DE LA INDUCCION:

-jumluc, %oum@nh\o%

- TEE\QET de  Retenedin r)ocum@n%ni

- \:0\?“0?0\\

= Toimates  Geciiln D ocumenty

4. MATERIAL ENTREGADO:

Tohla de Retencdin Docyrmentat Q\) mctjnn?gmmu.

A’d\?ﬁ“u ool Casho_ 0. {M

FIRMA DE QUIEN REALIZA LA INDUCCION FIRMA DE Cﬂ]l%N RECJB LA INDUCCION




Sistemas Empocaldas
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]

BBVA

BBVA COLOMBIA
NIT 860.003.020-1

CERTIFICA

Que GESTION DOCUMENTAL SA. identificado(a) con numero 810.006.068 se encuentra
vinculado(a) a nuestra entidad a través de la Cuenta De Ahorros Empresarial No
00130537000200000190 aperturada el 14 de marzo de 2023, cuenta activa y que a la fecha ha
presentado un manejo conforme a lo establecido contractualmente.

El nimero de cuenta podra ser tilizada en nuestros canales como se indica a continuacion:

9 digitos: 537000190
10 digitos: 0537000190
16 digitos: 0537000200000190

Recuerde que para pago en némina'a través de Net Cash, el formato a utilizar es de 16 digitos.

Esta certificacion se expide a solicitud del titular el dia 14 de marzo de 2023 a las 11:37, con destlno
a Quien Interese.

FIRMA AUTOGRAFICA .

E FIRMA AUT ORIZADA
g E':'VAOCLOI&BIA ‘ A

o

’

EBVA COLOI!& ESTRBI.ECIHEHT 0 mucmo

L




FORMATO:  F-GF-40
EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. VERSION: 01 4 5/
p NIT 890.803.239-9 . o
K REGISTRO PRESUPUESTAL FECHA: 2023-01-01
ec_mpofz!das Paginade 1 de 1

REGISTRO PRESUPUESTAL

Numero: 151

FECHA DE EXPEDICION: 13/01/2023
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N°

BENEFICIARIO Gestion Documental S.A.
C.C.N° 810006068

PLAZO DE EJECUCION:

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion (es) y no seran
utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

T RUBRO
APROPIACION DESCRIPCION VALOR
212020200702 Arrendamientos (inmuebles, maquinaria y equipo y otros) 79,926,832.00
TOTAL, REGISTRO PRESUPUESTAL 79926832.00

JOSE OSCAR A AGUIRRE
Jefe seccipn Presupuesto




