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Y GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
C ONDE Version:07
e LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACI TR
e SERVICIOS Y CONSULTORIA
TR OIVIRICIAL 79.926.832
- Acta N° 8 (incluido IVA]_
# CONTRATO Y ANO | 038 DE 2023 cta BT T -
)
. CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A. A 79.926.832
4. VALOR ACTAS
i 810006068-6 ANTERIORES () 47.258.440
5. VALOR
CDP (#, rubro y fecha) 0068 - 01/01/2023 PRESENTE ACTA (-) 7.292.683
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 25.378.049
151 - 13/01/2023 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE
ADMINISTRATIVA Y SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS

RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. ES.P.

CENTRO DE
COSTOS y
PROCEDIMIENTO

TIPO DE RECURSOS

DOCUMENTO VERIFICADOS v

# FOLIOS

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7-_Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica unicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacién del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcidn (aplica para el acta 1)

P i e
Nota;-Si pasados tres, (3) dias después del recibo de esta documentacion ef Supervisordel contrato }16 esenta
coyfecciones, quedard\en Ma al SECOP.
- } ] i /

A - 7] ;! [
tecretaria General CE Fflyque el Supe;visor del Contrato entregd E documentacién p}f‘ra serf
I A

hiv?a’ en

carpeta correspondiente.
k/m

NOMBRE.DE lleN RECIBE FIRE‘% i\,

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

-_—

Copia del acta

Factura (Régimen Com(n) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones
(Personas naturales) o Ceitifi

juridicas).

y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
cado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Co
Planeacion y Proyectos
Copia del registro presupuestal

pia de este formato se debe entregar en
(tirma de recibido)

Fecha de presentacién

31/08/2023

DATOS DEL SUPERVISOR

GINA TATIANA JIMENEZ OROZCO AUXILIAR ADMINISTRATIVA SECCION ARCHIVO (
NOMBRE CARGO ~—~7" FIRMK
Z 7
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS /
0537000190 CUENTA DE AHORROS EMPRESARIAL BEVA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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ACTA DE PAGO No. 08

CONTRATO No. 0038 DE 2023

OBJETO ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL
ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y
SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL
EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A.
C.C. No. 810006068-6

VALOR DEL ACTA §$7.292.683

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $ 79.926.832
RETA $3.500.000
T $7.292.685
ACTAN® 3 $7.292.683
ACTAN 4 $7.292.683
ACTANS $7.292.683
ACTAN® $7.292.683
ACTAN 7 $7.292.683
ACTAN: 8 $7.292.683
SALDO POR PAGAR TERAT8.080
12

9 Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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En Manizales Caldas a los (31) dias del mes de agosto de 2023, se reunieron: Gina Tatiana
Jimenez Orozco, Auxiliar Administrativa de la Seccion de Archivo en la Empresa de Obras
Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. E.S.P, y el represéntate legal suplente de
Gestion Documental S.A., Lina Maria Duque Meza, con el fin de tramitar el octavo pago
correspondiente a los servicios prestados el mes de agosto de 2023 correspondiente al
Contrato No. 0038 de 2023.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 8: SIETE
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES
PESOS ($7.292.683).

La supervisora del contrato certifica que la contratista cumplio con las obligaciones y
actividades que desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

xiliar Adminigtrativa Contratista
Supervisofa

Tt 7 |
GINA KTIANAJlM/ﬂEZ‘Oﬁozco LNA%\R‘I'XQD%L%}Q '

Pagina 2|2 O
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9



Gestion Documental S.A
Mit. 810.006.068 - €

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de agosto de 2023, Fondos de
Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de
Compensacién Familiar al mes de julio de 2023. Asi como el pago de salarios y
honorarios hasta la segunda quincena del mes de julio de 2023.

Para constancia se adjunta la ultima planilla integrada de autoliquidacion de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 10 dias del mes de agosto
de 2023.

Bkl A Moer C

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P. 98168-T
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UNDAD - JUNTA CENTRAL G 9

ADMINISTRATIVA

eseeciat. DE CONTADORES

Certificado No: ‘
BE@RAOO®OPOODRAHEOOG @
LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * * £ % % k¥ &k k * 4 % % k¥ % k% £ % 5 % 4 4 %

******i*!********ti*******t**********w*******tw******i************

t**********************i****************************************ii

EL CONTADOR PUBLICO NO HA CUMPLIDO CON LA OBLIGACION DE ACTUALIZAR EL
REGISTRO

Dado en BOGOTA a los 1 dias del mes de Junio de 2023 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicién.

i

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO.6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado




GESTION DOCUMENTAL SA Factura electronica de venta

' Nit.810006068-6 . electrénica
| Tel.: (606) 891 0411 No. FVE2972
INFORMACION DEL CLIENTE FECHA ] TOTAL
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 29/08/2023 $ 7.292.683,00
R e | e RONOEOOR T B
| DIRECCION : Av. Santander #75-82 T
| TELEFONO : 8867080 'FECHA VENCIMIENTO ~ REFERENCIA E
| CIUDAD:  MANIZALES PAIS : Colombia 31/08/2023
| coDIGO" DESCRIPCION LhLE ik CANTIDAD _ VALOR UNIT. ~ DCTO. VALORTOTAL
141354001 SERVICIO DE CUSTODIA DE 1 $6.128.305,04 $6.128.30504
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN 2
TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION
MENSUAL DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.
E.SP.
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1 R
SERVICIOS NRO 038 DE 2023.
NRO. ITEMS FACTURADOS: 1 )
LIQUIDACION | VALORBASE | % | VALOR FORMADEPAGO ' IDENTIFICACION ~ VALOR Z
'VALOR PARCIAL : - LS se SR $6.128.305,04 = CxC#1 Vence: 31/08/2023 $7.292.683,00 G
| IVA liquidado custodias $6.128.305,04 19,00% $1.164.377,96
| VALOR TOTAL : $7.292.683,00

i NS O —— - e ——— — — (i of

VALOR (en letras) : SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS

_OBSERVACIONES _ , _
| FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA; RESOLUCION NRO 1025 DE JUNIO 12

DE 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA. BENEFICIO DE RENTA EXENTA NUMERAL 1 ARTICULO 235-2 DEL ESTATUTO
TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA.

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES.

AUTCRRETENEDORES DE ICA SEGUN RESOLUCION 055 DE OCTUBRE 10 DE 2022 TRIBUTAMOS ICA EN EL MUNICIPIO DE
MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TITULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGO DE
COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 21002693506 BANCO CAJA SOCIAL A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL S.A. NIT
810.006.068-6

—Preparado | Aprobado | Contabilzade | Revisado FIRMA Y SELLO

C.C. ONIT.

Sello de firma:
MeaukaaTWnBBFdeaqa?lkasfvPthFLjB«‘.BaikPoSZFqXEﬂSm1vayuNBHyAM UIPquLPuILminthsPmbUGele77w4qt§2XsOJkYEvHquee4in8FGZB

ijMDemgTrnLGvAjIBmOTJibea‘hfy2vkxe7kHchCPupV\M)ZZjICkMuDkiLPymeErXZ+f0degO‘Eyr99\.’\JEH.’T0UsHL\.tjrC1deBNacaRHZUSRKCBWONZTSI?BLWK
BHuI3NVs?V\ﬁHsSHX684deCmeHqHOobyZdMCfpCnBWPByMDR4aJunﬁxhdxo?Rn.'un.'AZT pcdHO2yG8IBBCWSYGHBQA==

CUFE: bB30eff524ab435ff7ad45034e986e2baaa3b01 7b4c58a5f9f154¢15c2de2c78287 cfb4eac3be2d0fe0fa3af15117efd

Fecha emisién: 2023-08-29 16:49:21 Fecha validacién DIAN: 2023-08-29 16:49:29-05:00
Proveedor Tecnolégico: NIT: 890930534 - Cadena S.A.

FRM-565V1

Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft SAS. Nit 810.000.630-9 www,contapyme.com

Page 1 of 1




oblerno de PRI B empo@empocaldas.com.co
empocaldas @ Eithas EES

\5 Bl Empocaldas empocaldas_oficial
& -
- 4

& www.empocaldas.com.co

Manizales, agosto 31 de 2023

LA AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA SECCION DE ARCHIVO DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 0038 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumplio satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe gue me
reporta en el Acta No. 8 del contrato No. 0038 de 2023 correspondiente al mes de
agosto de 2023.

Para constancia se firma a los treinta y uno (31) dias del mes de agosto de 2023.

GINA '/I'ATIANA JIMENEZ OROZCO.
Auxiliaf Administrativa Seccion Archivo
Supervisora

Paginai|1 9 Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.235-S
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INFORME DE ACTIVIDADES

Cédigo: GDI- FR-25
Version 1
Fecha: 07/07/2021
Pégina 1 de 4

CLIENTE

Acta Ciudad

Fecha

Pdgina

EMPOCALDAS S.A.

E.S.P.

08 | MANIZALES

1 DEAGOSTO A
31 DE AGOSTO
2023

01

05

Asuntos tratados - Actividades desarrolladas — Compromisos - Tareas - Asistentes - Firmas

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las actividades que se
llevaron a cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. ES.P., en el periodo comprendido del 1 de
Agosto al 31 de Agosto de 2023 asi:

BUSQUEDA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS.

Se realizé busqueda y préstamo de los siguientes documentos:

VVVVVV\?’VY’VVVVVVVVVV\?VVVVVV\-’VY’VVY/

Orden de Pago N° 15726
Orden de Pago N° 16030
Orden de Pago N° 16197
Orden de Pago N° 16837
Orden de Pago N° 16838
Orden de Pago N° 17000
Orden de Pago N° 17764
Orden de Pago N° 17924
Orden de Pago N° 18157
Orden de Pago N° 18664
Orden de Pago N° 18670
Orden de Pago N° 18719
Orden de Pago N° 19536
Orden de Pago N° 19595
Orden de Pago N° 19880
Orden de Pago N° 110300
Orden de Pago N° 110310
Orden de Pago N° 110396
Orden de Pago N° 110416
Orden de Pago N° 110500
Orden de Pago N° 111071
Orden de Pago N° 111340
Orden de Pago N° 111413
Orden de Pago N° 111414
Orden de Pago N° 111882
Orden de Pago N° 111883
Orden de Pago N° 111909
Orden de Pago N° 112706
Orden de Pago N° 112923
Orden de Pago N° 113171
Orden de Pago N° 113341
Orden de Pago N° 113538

2019/02/15
2019/03/21

2019/04/11

2019/07/02
2019/07/02
2019/07/18
2019/10/25
2019/11/14
2019/12/12
2020/02/21

2020/02/21

2020/02/28
2020/07/07
2020/07/16
2020/08/21

2020/10/16
2020/10/16
2020/10/30
2020/10/30
2020/11/13
2021/01/22
2021/03/05
2021/03/12
2021/03/12
2021/05/11
2021/05/11
2021/05/14
2021/08/27
2021/09/24
2021/10/22
2021/11/12
2021/12/03

info .’q‘qesﬁondocumemciimeliqente.@ - W

vww.gestiondocumentalinteligente.co - GDJ - Gestion Documental

Inteligente
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Pdgina 1de 4

Y’VVVV\”VVVVVVVVVVVVVVVV

>

Orden de Pago N° 113751
Orden de Pago N° 114941
Orden de Pago N° 114987
Orden de Pago N° 115099
Orden de Pago N° 115258
Orden de Pago N° 115429
Orden de Pago N° 115445
Orden de Pago N° 115476
Orden de Pago N° 115660
Orden de Pago N° 115800
Orden de Pago N° 115857
Orden de Pago N° 115952
Orden de Pago N° 116291
Orden de Pago N° 116477
Orden de Pago N° 116479
Orden de Pago N° 116567
Orden de Pago N° 116609
Orden de Pago N° 116481

2021/12/28
2022/05/18
2022/05/26
2022/06/03
2022/06/28
2022/07/15
2022/07/19
2022/07/26
2022/08/17
2022/09/07
2022/09/09
2022/09/28
2022/11/09
2022/12/02
2022/12/02
2022/12/16
2022/12/22
2022/12/28

Historia Laboral Francisco Javier Jaramillo Arenas Tomo N° E2-12
Registro Presupuestal N° 1398 se entregé copia del documento.
Procesos Cobros Coactivos afio 2017. N° de Caja 4

Resolucion N° 312 afio 2019 y Resolucién N°

digital.
Orden de Pago N° 115881

2022/09/14

0071 afio 2020, las cuales fueron entregadas en medio

DOCUMENTACION ARCHIVADA DE PRESTAMOS DOCUMENTALES REALIZADOS A LAS SECCIONES.
Se archivé documentacién de los diferentes préstamos documentales realizados a Ias secciones asf:

A\

YVV VYV V VYV VY

YV VY VY

Orden de Pago N° 15724
Orden de Pago N° 14030
Orden de Pago N° 14197
Orden de Pago N° 16837
Orden de Pago N° 14838
Orden de Pago N° 17000
Orden de Pago N° 17744
Orden de Pago N° 17926
Orden de Pago N° 18157
Orden de Pago N° 18644
Orden de Pago N° 18670
Orden de Pago N° 18719
Orden de Pago N° 19534
Orden de Pago N° 19595

2019/02/15
2019/03/21
2019/04/1
2019/07/02
2019/07/02
2019/07/18
2019/10/25
2019/11/14
2019/12/12
2020/02/21
2020/02/21
2020/02/28
2020/07/07
2020/07/16

info?a?oesiiondocumenfoi?nteﬁqente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co - GDI - Gestidn Documental

Inteligente




P ——

GDI

Cadigo: GDI- FR-25

INFORME DE ACTIVIDADES Versién

Fecha: 07/07/2021
Pdgina 1 de 4

VVYVYVYVYVVVYVVVYVVVVYVYYVY

PROCESO DE PRODUCCION:

Foliacién Documental-

Orden de Pago N° 19880 2020/08/21

Orden de Pago N° 110300 2020/10/16
Orden de Pago N° 110310 2020/10/16
Orden de Pago N° 110394
Orden de Pago N° 110414
Orden de Pago N° 110500
Orden de Pago N° 111071
Orden de Pago N° 111340
Orden de Pago N° 111413
Orden de Pago N° 111414
Orden de Pago N° 111882
Orden de Pago N° 111883
Orden de Pago N° 111909
Orden de Pago N° 112706
Orden de Pago N° 112923
Orden de Pago N° 113171
Orden de Pago N° 113341
Orden de Pago N° 113538
Orden de Pago N° 113751 2021/12/28

2020/10/30
2020/10/30
2020/11/13
2021/01/22
2021/03/05
2021/03/12
2021/03/12
2021/05/11
2021/05/11
2021/05/14
2021/08/27
2021/09/24
2021/10/22
2021/11/12
2021/12/03

Se llevé a cabo Auditoria Interna al proceso de Inventario Documental de la seccién de Tesoreriq,

de la vigencia 2020 asf:

N° de Cajas: 16
N° de Registros: 131

Inventario Documental: Seccién de Tesoreria — Recibos de Caja y Consignaciones, vigencia 2019.

N° de Cajas: 25
N° de Registros: 367

Foliacién Empréstito FINDETER 2015
Foliacién Contrato N° 0203-2014

N° de Folios: 1.554

Proyecto Planta de Tratamiento Aguas- Corregimiento de Guarinocito

» Se llevd a cabo proceso de Capacitacion Seccional Chinchind (Modalidad Virtual), a la sefiora
Blanca Esneda Holguin, Auxiiar Administrativa en los siguientes temas: Socializacidn Tablas de
Retencién Documental, Proceso de Alistamiento, Formatos de Gestién Documentdl. (Dictada por
Gina Tatiana Jiménez Orozco vy Yuliana Marcelq Castro Valencia).
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» Se brindé acompafamiento a la sefiora Maria Eugenia Valencia, Auxiliar Administrativa de Ia seccion

de facturacién en el diligenciamiento de los formatos de Gestién Documental (Hoja de Control y
Rotulo de Cqja).

Se llevd a cabo proceso de Capacitacién Seccional Guarinocito (Modalidad Virtual), a la sefiora
Luvy Contreras, Administradora en los siguientes temas: Socidlizacién Tablas de Retfencion
Documental, Proceso de Alistamiento, Formatos de Gestion Documental. (Dictada por Gina Tatiana
Jiménez Orozco y Yuliana Marcela Castro Valencia).

Se llevé a cabo proceso de Capacitacion Seccional Arma (Modalidad Virtual), a la sefiora Catalina
Ceferino Cortes, Auxiliar Administrativa en los siguientes temas: Socidlizacién Tablas de Retencién
Documental, Proceso de Alistamiento, Formatos de Gestién Documental. (Dictada por Gina Tatiana
Jiménez Orozco y Yuliana Marcela Castro Valencia).

Se llevé a cabo proceso de Capacitacién Seccional Manzanares (Moddalidad Virtual), al sefior
Weimar Mufoz Lépez, Administrador en los siguientes temas: Socializacién Tablas de Retencién
Documental, Proceso de Alistamiento, Formatos de Gestién Documental. (Dictada por Gina Tatiana
Jiménez Orozco y Yuliana Marcela Castro Valencia).

Se llevé a cabo proceso de Capacitacién Seccional Marquetalia (Modalidad Virtuadl), a la sefiora
Martha Correa, Administradora en los siguientes  temas: Socializacién Tablas de Retencion
Documental, Proceso de Alistamiento, Formatos de Gestiéon Documental. (Dictada por Gina Tatiana
Jiménez Orozco y Yuliana Marcela Castro Valencia).

Se llevé a cabo proceso de Capacitacion, a la sefiora Carmenza Gallo Cifuentes, Auxiliar
Administrativa en los siguientes temas: Socializacién Tablas de Retencién Documental, Proceso de
Alistamiento, Formatos de Gestién Documental.

Auxiliar Administrativa y Supervisora del Confrato N° 0038 de 2023. Temas tratados: Inventarios
Documentales (Plantilla Admiarchi), Tablas de Valoracién Y Retencién Documental, pardmetros para
Eliminacién Documentdl.

Capacitacién de su personal, curso el siguiente Diplomado: Organizacién Documental, CA15%906
dictado en modalidad virtual, por la Escuela Superior de Administracién Publica ESAP, Territorial Valle.

info @gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI - Gestion Documental
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» Se llevéd a cabo proceso de Capacitacién Induccién y Re induccién, Administradores de las 23
seccionales de la empresa Empocaldas S.A. ES.P., en los siguientes temas: Socializacién Tablas de
Retencion Documental, Proceso de Alistamiento. (Dictada por Gina Tatiana Jiménez Orozco y Yuliana
Marcela Castro Valencial).

> Sellevd acabo proceso de Capacitacion Seccional Anserma (Modalidad Virtual), ala sefiora Maria
Isabel Giraldo, Auxiliar Administrativa y ala sefiora Dasy Lorena Ortiz, Administradora en los siguientes
temas: Socializacién Tablas de Retencién Docum ental, Proceso de Alistamiento, Formatos de Gestidn
Documental. (Dictada por Gina Tatiana Jiménez Orozco y Yuliana Marcela Castro Valencia).

PROCESO DE CUSTODIA
> Backup Julio 2023 de la seccién de Sistemas.

» Seccién Contratacion N° Cdjas 32 - N° Registros 319 - Numeracién Caqjas de Empocaldas 2176 g
2207. Estas cajas fueron enviadas el dia 28 de agosto del presente afo para la Bodega de
Custodia (Tesorito) de la empresa Gestidén Documental S.A.

» De igual manera se envié ala empresa Gestion Documental S.A. 02 Cajas (Devolucidn Prestamos

Documentales). Y 02 Cajas en donde se llevo a cabo el proceso de Foliacién Documental (Caja
N°1834 y 1835).

Cordialmente,

A Jogoe K. Jaﬂm %M

Lina Maria Dur:quell Meza Luisa Maria Guerrero Mufioz
Lider Administrativa y Financiera Lider de mejora continua
Contratista GDI GDl
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Backup Mensual Julio

Sesidn: 1/08/2023

Cinta: 11

Fecha:

Responsable: Yudy Cristina Alzate - Jefe Depto. Aamimsu-am y Financiero

3/08/2023

Backup Mensual Julio
Fecha: 3/08/2023
Cinta; 1/1
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