"j GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
empacaices LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE ok i
i SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL
i 79.926.832
#CONTRATO Y ARO | 038 DE 2023 | Acta N° 9 {incluido VA)
2. VALOR ADICION 0
)
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A. i 79.926.832
_ 4. VALOR ACTAS
HiTrace: 810006068-6 ANTERIORES (-) 54.548.763
5. VALOR
ERPAS, oy faci) 0068 - 01/01/2022 PRESENTE ACTA (-) i
6. VALOR NO
RP {(#, rubro y fecha) EJECUTADO 18.085.366
151 - 13/01/2023 (3-4-5)

RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

OBJETO DEL CONTRATO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE
ADMINISTRATIVA Y SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS V| #rouos

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expediciéon no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENAy ICBF.

6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de lcs trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccidon Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica inicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electronica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra

la corrupcién WI acta 1)

b N O i _
Nota: Si pasados tres (3) diaW‘ﬁf esta documentacion el;(pervisor del coﬁ{xato ?ﬂresenta
correcgiones, quedara en firmpély sera subida al SECOP.
/ / / 14

/A
Secretaria General CERTIFIGA que el Supervisor del Contrato entregd I{documentacién para sér
la carpeta correspondiente. |\

chjvada en

o 1 i N

NOMBRE DE @UI

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

v

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 78%/02 (Personas
juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacidn y Proyectos (firma de recibido)

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacién 29/09/2023
—— ¥ i / A
DATOS DEL SUPERVISOR 3 iz
GINA TATIANA JIMENEZ OROZCO AUXILIAR ADMINISTRATIVA SECCION ARCHIVO
_ NOMBRE CARGO // FIRMA/ =
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
0537000190 CUENTA DE AHORRCS EMPRESARIAL BBVA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO




empocaldas
Construyendo juntos tu bienestar
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Ed Empocaldas empocaldas_oficial
N empo@empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO No. 09

& www.empocaldas.com.co

ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTO DEL
ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y
SECCIONALES, ACOMPANAMIENTO DEL PERSONAL
EXPERTO EN EL TRABAJO OPERATIVO Y EN TEMAS

CONTRATO No. 0038 DE 2023
OBJETO
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A.
C.C. No. 810006068-6

VALOR DEL ACTA $7.292.683

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $ 79.926.832
ACTA N° 1 $ 3.500.000
ACTA N° 2 $7.292.685
ACTAN° 3 $7.292.683
ACTA N° 4 $7.292.683
ACTAN°5 $ 7.292.683
ACTA N° 6 $7.292.683
ACTAN°7 $7.292.683
ACTAN° 8 $7.292.683
ACTAN°9 $ 7.292.683

SALDO POR PAGAR $ 18.085.366

Paginal]|2

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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M Construyendo juntos tu bienestar

& www.empocaldas.com.co

En Manizales Caldas a los (29) dias del' mes de septiembre de 2023, se reunieron: Gina
Tatiana Jiménez Orozco, Auxiliar Administrativa de la Seccién de Archivo en la Empresa de
Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. E.S.P., y el represéntate legal suplente de
Gestion Documental S.A., Lina Maria Duque Meza, con el fin de tramitar el noveno pago
correspondiente a los servicios prestados el mes de septiembre de 2023 correspondiente
al Contrato No. 0038 de 2023.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 9: SIETE
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES
PESOS ($7.292.683).

La supervisora del contrato certifica que la contratista cumplidé con las obligaciones y
actividades que desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

| Jp— W D\Déu
GINXTATIANA JI NEZ OROZCO LINA MARIA DUQUE M

uxiliar Administrativa Contratista
Supervisora

Pagina 2|2 o
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Lo facikta todo.

Gestion Documental S A
Mit. 810.006.068 - 6

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de septiembre de 2023, Fondos de
Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de
Compensacion Familiar al mes de agosto de 2023. Asi como el pago de salarios y
honorarios hasta la segunda quincena del mes de agosto de 2023.

Para constancia se adjunta la dltima planilla integrada de autoliquidacién de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 12 dias del mes de
septiembre de 2023.

B A Mo C

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P. 98168-T

info@gestiondocumentalinteligente.co

www.gestiondocumentalinteligente.co
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unbAD JUNTA CENTRAL G 9

ADMINISTRATIVA

esreciat. DE CONTADORES

Certificado No:
@BE@9DeE@eaPIBEDCRAEB
LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIAY TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador plblico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * ** *** sk xx dxxka & xxsawuxrxwsx

dod o de deok ok ok ok Kk ok ok ok ok ok ok ok ok ko ko ok ok ke ke vk de de gk ok ek ke ke e ke ke ok ok ok ke ke ok ko ke ok ok ok ok ok ko ok ok ko kK

de de de d vk g ok ok ko gk dk %k g kg ok k% ok %k ok %k g etk g gk d ook gk e ok % ke e ok ke ok ke e e ok ke ke e e ok e ke de ok ok ok ok ok ok ok ok ke ok ke ok

Dado en BOGOTA a los 13 dias del mes de Septiembre de 2023 con vigencia de (3) Meses,
contados a partir de la fecha de su expedicion.

S

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado



GESTION DOCUMENTAL S.A j Factura electrénica de venta

| Nit.810006068-6 ¥ e]ectrénica

| Tel.: (606) 891 0411 | NO FVE3112

5* - ' = INFORMACION DEL CLIENTE | FECGHA | TOTAL

EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 27/09/2023 $ 7.292.683,00

| DIRECCION : Av. Santander #75-82 e

| TELEFONO: 8867080 FECHA VENCIMIENTO| REFERENCIA
CIUDAD : MANIZALES PAIS : Colombia 29/09/2023

tcomso ;. _ DESCRIFCION =~ . CANTIDAD  VALCRUNIT. DCTO. VALOR TOTAL
41354001 SERVICIO DE CUSTODIA DE 1 $6.128.305,04 $6.128.305,04

DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN
TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION
MENSUAL DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.

E.S.P.
: SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1
: SERVICIOS NRO 038 DE 2023.
NRO. ITEMS FACTURADOS: 1
; -uaunmcton_ B P VALORBASEL S Ee T B wu.on_: ~ FORMA |_:_u§_ PAGO  IDENTIFICACION  VALOR
|VALOR PARCIAL : $6.128.305,04 1 CXC #1 Vence 29:’09.’2023 $7.292.683,00
| IVA liquidado custodias $6.128.305,04 19,00% $1.164.377,96
5 VALOR TOTAL : $7.292.683,00
* VALOR (en letras) : SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS
OBSERVACI_ONES S AFFa C o m  im ) S

FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE ATITULO DE IMPUESTO DE RENTA; RESOLUCION NRO 1025 DE JUNIO 12
DE 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA. BENEFICIO DE RENTA EXENTA NUMERAL 1 ARTICULO 235-2 DEL ESTATUTO
TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA.

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES.

AUTORRETENEDORES DE ICA SEGUN RESOLUCION 055 DE OCTUBRE 10 DE 2022 TRIBUTAMOS ICA EN EL MUNICIPIO DE
MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TITULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGO DE
COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 21002693506 BANCO CAJA SOCIAL A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL S.A. NIT
810.006.068-6

é || C.C.ONIT.

Sello de firma:
G1AVSE5QGfolhuRxdMzl+G+0urxMPSHMGQZHhyIKiEy7xrdGzUdQYANMS+x0fXUM+EqQREIfhJsMX5JnuUQcznXEDvLYsPwwnsF 1/1P8gaBY 79A]Kq4 14fdtTH
uHW4Qei+2j9U0WjyF6dySjHhY DQ4NT7b6jw6+I TgZcblbadx+RBrSES5Y8pwsqwvVsy2Ap50XASnymVy9EmygWmpCh+BaROQDMWOYoW7cErXLH12YFGP1
CV525¢cs4cX/dgWHBKCBRSvosfwD/dgKPUNY D5G+BNQTIkUt533j0Q5pLos6/XINMQbEZhtAvXSdzaF Y jev/L2Neb4ztEVanT dkjdAjzg==

CUFE: 6b6802e257b80fd3e344d1dc137fd7959f520132921f362af333604131e1d6bb2279a13472e93aafc2c418b7394751fc
Fecha emisién: 2023-09-27 15:45:39 Fecha validacién DIAN: 2023-09-27 15:45:44-05:00
Proveedor Tecnolégu:o NIT: 890930534 Cadena S. A

FRM-585V1
Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft SAS. Nit 810.000.630-9 www.contapyme.com

Page i of 1

al 4500, Vigencia: 14/04/2023 hasta 14/04/2024

Resolucién DIAN: 18754047497701. Prefijo; FVE. Rango: 2501
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Manizales, septiembre 29 de 2023

LA AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA SECCION DE ARCHIVO DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 0638 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumplio satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 9 del contrato No. 0038 de 2023 correspondiente al mes de

septiembre de 2023.

Para constancia se firma a los veintinueve (29) dias del mes de septiembre 2023.

GINA IANA JI EN:Z OROZCO.

Auxiliar/Administrativa Seccion Archivo
Supervisora

54
ag gL I L o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
g PBX - (+57) (6) 8867080 NIT. 890.803.239-9



Cddigo: GDI- FR-25
GDI INFORME DE ACTIVIDADES Version’

Fecha: 07/07/2021
Pdgina 1 de 4

CLIENTE Acta Ciudad Fecha Pagina

EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 09 | MANIZALES N 01 04

SEPTIEMBRE A 30
DE SEPTIEMBRE
2023

Asuntos fratados - Actividades desarrolladas - Compromisos — Tareas - Asistentes - Firmas

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las actividades que se
llevaron a cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. E.S.P., en el periodo comprendido del 1 de
Septiembre al 30 de Septiembre de 2023 asi:

BUSQUEDA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS.
Se realizd bUsqueda y préstamo de los siguientes documentos:

Contrato N°126-2014 Consorcio Ero 1 Legajo.

Contrato N°0206-2014 Consorcio Ero 2 Legajos.

Historia Laboral Angela Tatiana Henao (Pasante afio 2016).

Historia Laboral Washington Montaio Tomos HV-E2 y Tomo HV-E-25.

Actas de Conciliacion Judicial afio 2021.

Registro Individual de Medidor Alba Rosa Garcia, suscriptor 898 (Seccional Victoria).
Resolucion N°47 Marzo 2010 (Digital).

Planillas de Jornales Hernando Antonio Vallejo afios: 1972 - 1973 - 1974 - 1975 - 1976 - 1977
Ordenes de Pago N°114130 Febrero 2022.

Ordenes de Pago N°115959 Septiembre 2022.

Historia Laboral Hernando Antonio Vallejo Tomo E3-83 y E3-84.

Historia Laboral Juan Pablo Alzate Ortega.

Ordenes de Pago N°110285 Octubre 2020.

Historia Laboral Carlos Alberto Lépez Alzate Tomo E2-26.

YV VV VYV VV VYV VY YVYYVYY

DOCUMENTACION ARCHIVADA DE PRESTAMOS DOCUMENTALES REALIZADOS A LAS SECCIONES.
Se archivé documentacién de los diferentes préstamos documentales realizados a las secciones asr:

Contrato N°126-2014 Consorcio Ero 1 Legajo.

Contrato N°0204-2014 Consorcio Ero 2 Legajos.

Historia Laboral Angela Tatiana Henao (Pasante afo 2014).

Historia Laboral Washington Montafio Tomos HV-E2 y Tomo HV-E-25.
Planillas de Jornales afo 1981 hasta 1990.

Planillas de Jornales afo 1972.

Ordenes de Pago N°114130 Febrero 2022.

Ordenes de Pago N°115959 Septiembre 2022.

Historia Laboral Juan Pablo Alzate Ortega.

Ordenes de Pago N°110285 Octubre 2020.

VVYVYVY VVVYVVYY
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PROCESO DE PRODUCCION:

e Sellevd a cabo proceso de Alistamiento (Organizacién Cronoldgica de los documentos, Primeros
auxilios, depuracion de material metdlico, ganchos de cosedora vy clips) de las Historias Laborales

de la entidad con el fin de ser enviadas al proceso de Digitalizacion.

» Historia Laboral Nelson Castafio Alzate. N° de Folios: 964

» Historia Laboral Jaime Alonso Lopez Jaramillo. N° de Folios: 376
» Historia Laboral Leidy Lorena Grisales Lopez. N° de Folios: 297
= Historia Laboral Stefania Gagliardi Gil. N° de Folios: 16

= Historia Laboral Wilmar Darley Ospina. N° de Folios: 7

= Historia Laboral Maykoll Estiven Jiménez. N° de Folios: 11

» Historia Laboral Joswall Javier Leal. N° de Folios: 18

» Historia Laboral Juan Manuel Gonzdlez. N° de Folios: 23

» Historia Laboral Nicolds Gémez. N° de Folios: 11

» Historia Laboral Martha Liliana Reyes. N° de Folios: 19

» Historia Laboral Facter Diaz Patifio. N° de Folios: 21

= Historia Laboral Ximena Agudelo Valencia. N° de Folios: 30

» Historia Laboral Ana Maria Flérez. N° de Folios: 19

= Historia Laboral Daniel Agudelo Toro. N° de Folios: 20

= Historia Laboral Miguel Angel Marin Parra. N° de Folios: 20

» Historia Laboral Carlos Stiven Resfrepo. N° de Folios: 24

» Historia Laboral Mary Luz Patarroyo. N°® de Folios: 18

» Historia Laboral Emmanuel Arturo Beron Mondragoén. N° de Folios: 21

» Historia Laboral Elizabeth Marin Rodriguez. N° de Folios: 33
» Historia Laboral Natalia Ramirez Zuhiga. N° de Folios: 25

= Historia Laboral Juan Sebastiadn Valero. N° de Folios: 25

= Historia Laboral Luis Fernando Gaviria Mufioz. N° de Folios: 32
= Historia Laboral William Roldan Zabala. N° de Folios: 22

= Historia Laboral Yina Fernanda Mora. N° de Folios: 32

= Historia Laboral Luisa Fernanda Hurtado. N° de Folios: 17

» Historia Laboral Juan David Isaza. N° de Folios: 27

» Historia Laboral Santiago Léopez. N° de Folios: 23

= Historia Laboral Kiara Marcela Chaves. N° de Folios: 22

» Historia Laboral Cindy Caraballo Obando. N° de Folios: 23
» Historia Laboral Andrea Soto Rivera. N° de Folios: 34

» Historia Laboral Wendy Johana Lugo. N° de Folios: 20

= Historia Laboral Juan Manuel Osorio. N° de Folios: 24

» Historia Laboral Cristian Danovis Yepes. N° de Folios: 23

» Hisforia Laboral Jaime Ancizar Sanchez. N° de Folios: 18
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» Historia Laboral Aracelly Quintero Marin. N° de Folios: 25

» Historia Laboral Kelly Sofia Gémez Giraldo. N° de Folios: 4

» Historia Laboral Dianey Zulay Nieto Acevedo. N° de Folios: 5
» Historia Laboral Rosalia Cardona Gonzdlez. N° de Folios: 574
= Historia Laboral Harold Corredor Bustamante. N° de Folios: 32
» Historia Laboral Federico Galvis Blanddn. N° de Folios: 27

» Historia Laboral Carlos Alberto Herrera. N° de Folios: 211

N° de Cajas: 3
N° de Folios: 3.193

Se llevo a cabo proceso de Capacitacion Seccional Kilometro 41 (Modalidad Virtual), al sefior Administrador
Jorge Hernan Vélez Acevedo, en los siguientes temas: Socializacién Tablas de Retencién Documental, ;Cémo
realizar una Transferencia Documental y su importancia?, Formatos de Gestion Documental. Nota: Cuentan
con documentacion en la seccional desde el afio 2020 para realizar este proceso.

Se llevd a cabo proceso de Capacitacion Seccional Marulanda (Modalidad Virtual), al sefior Administrador
Ubeimar Leandro Pinilla, en los siguientes temas: Socializacién Tablas de Retencién Documental, ;Cémo
realizar una Transferencia Documental y su importancia?, Formatos de Gestion Documental. Nota: Cuentan
con documentacion en la seccional desde el afio 2019 para realizar este proceso.

Se llevé a cabo proceso de Capacitacion Seccional Marmato (Modalidad Virtual), al sefior Administrador
Manuel Fernando Cardona, en los siguientes temas: Socializacion Tablas de Retencion Documental, ; Cémo
realizar una Transferencia Documental y su importancia?, Formatos de Gestion Documental. Nota: Cuentan
con documentacion en la seccional desde el afio 2021 mas o0 menos para realizar este proceso.

Se llevo a cabo proceso de Capacitacién Seccional Supia (Modalidad Virtual), a la sefiora Patricia Giraldo,
Administradora en los siguientes temas: Socializacion Tablas de Retencién Documental, ;Cémo realizar una
Transferencia Documental y su importancia?, Formatos de Gestion Documental. Nota: Cuentan con
documentacioén en la seccional desde el afio 2018 para realizar este proceso.

Capacitacion Seccional Palestina (Modalidad Virtual), pero esta no pudo llevarse a cabo porque el
Administrador Juan Diego Mufioz Lépez, manifesté que necesita es apoyo para la Organizacion del archivo,
mas no capacitacion. Nota: Bolsas No Clasificadas y cuentan con Archivo afio 2019.

Se llevo a cabo proceso de Capacitacion Seccional Victoria (Modalidad Virtual), a la sefiora Angie Katherine
Arias, Administradora en los siguientes temas: Socializacion Tablas de Retencién Documental, ; Cémo realizar
una Transferencia Documental y su importancia?, Formatos de Gestion Documental. Nota: Cuenta con
documentacion en la seccional desde el afio 2023, pero debe realizar proceso de clasificacion de
documentacion, la cual se encuentra ubicada en la bodega.

Se llevé a cabo proceso de Induccion al sefior Carlos Felipe ldarraga, Inspector Electronico Seccional
Chinchina en los siguientes temas: Organigrama de la entidad, Tablas de Retencion Documental y socializacion
Formatos de Gestidon Documental.
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> Se llevo a cabo proceso de Induccién a la sefiora Viviana Andrea Ramos Pérez, Administradora Seccional
Belalcazar en los siguientes temas: Organigrama de la entidad, Tablas de Retencion Documental y socializacion

Formatos de Gestion Documental.

» Se llevd a cabo proceso de Capacitacién Seccional Samana (Modalidad Virtual), a la sefiora Luz Marina
Restrepo Ospina, Administradora en los siguientes temas: Socializacion Tablas de Retencién Documental,
¢ Cémo realizar una Transferencia Documental y su importancia?, Formatos de Gestion Documental. Nota:

Cuenta con documentacion en la seccional desde el afio 2014 para realizar este proceso.

PROCESO DE CUSTODIA

X

> Backup Agosto 2023 de la seccion de Sistemas.

PROCESO DE DIGITALIZACION

» Seccion de Tesoreria Ao 2021
Serie: Ordenes de Pago
N° Cajas: 12
N° de Registros: 99
N° de Imagenes Digitalizadas: 19.811

Cordialmente,

ok N Duquekg -

Lina Marfa Duque Meza '
Lider Administrativa y Financiera
Coniratista GDI
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Sistemas Empocaldas

Backup Mensual Agosto
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EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS S.A, E.S.P,
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

NIT 890.803.239-9
REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO: 151
EXPEDICION DEL CDP: 13/01/2023
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD : 0068
| f‘
COMPROMISO QUE AMPARA: CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N2038 ENE 2023 ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCU /

ARCHIVO CENTRAL DE LA SEDE ADMINISTRATIVA Y SECCIONALES

BENEFICIARIO: GETION DOCUMENTAL
NIT: 810.006.068

Con el presente acto administrativo se afectan las aproplaciones y no seran utllizadas en otro fin.

RUBRO DE APROPIACION DESCRIPCION VALOR

212020200702 ARRENDAMIENTOS (INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO Y OTROS - 79.926.832

TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 79.926.832

PLAZO DE EJECUCION 360 DIAS
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