N GESTION DE CONTRATACION F-GC-05
j Version: 10
SEocHIges DOCUMENTACION REQUERIDA PARA CONTRATAR 2024-01-11

PERSONAS NATURALES

DOCUMENTO PRESENTADO

N/A

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Fotocopia de la matricula profesional.

Fotocopia del certificado de inscripcién y vigencia de la matricula profesional expedido
por el consejo u érgano de la profesion correspondiente.

Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica, con una vigencia de expedicion no superior a tres meses.

(www.contraloriagen.gov.co) 6 (http://200.93.128.205/web)

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion, con una vigencia de expedicion no superior a tres meses.

(http://www.procuraduria.gov.co)

Certificado de antecedentes judiciales.
( www.policia.gov.co)

NS ROINISNR e

Afiliacion y pago al Sistema General de Seguridad Social (como independiente).

Registro unico de proponentes vigente, expedido por la Camara de Comercio cuando se
trate de procesos de cuantia superior a 280 SMLMV

“Compromiso Anticorrupcion” acorde al modelo propuesto por EMPOCALDAS S.A.
E.S.P.

<

Cotizacion o propuesta.

Verificacién en el registro nacional de medidas correctiva
(https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx)

‘Acta de confidencialidad y aceptacién politicas de seguridad y privacidad de la
informacién” acorde al modelo entregado por EMPOCALDAS S.A E.S.P.

I

Experiencia e Idoneidad requerida en el Estudio de Necesidad de Contratacién.

o TidAs
qpemncm 3

Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM (https://www.redam.gov.co)

Hoja de Vida SIGEP Il (https://www.funcionpublica.gov.co/web/sige 2) - Aplica para
contratos de prestacion de servicios

Consulta de inhabilidades de delitos sexuales contra menores de 18 afios- Ley 1918 de
2018 (https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/)

NSNS

Fecha de presentacion:

CONTRATISTA:

NOMBRE DE QUIEN VERIFICA:

FIRMA DE QUIEN VERIFICA:
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INGENIERO
MANUEL FELIPE QUINTERO S.

- Fechade Bxp 03/07/2018




Consejo Profesional
Nacional de Ingenierias
Eléctrica, Mecanica

y Profesiones Afines

Referencia: .

EL CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE INGENIERIAS ELECTRICA, MECANICA Y
PROFESIONESAFINES, EN VIRTUD DE LO ESTABLECIDO POR LA LEY 51 DE 1986 Y EL DECRETO
1873 DE 1996

HACE CONSTAR QUE:

1. El Ingeniero Manuel Felipe QUINTERO SANTAMARIA, identificado con Cédula de Ciudadania No.
1053818807 de Manizales (Caldas), se encuentra registrado ante el Consejo Profesional Nacional
de Ingenierias Eléctrica, Mecéanica y Profesiones Afines, como Ingeniero ELECTRICISTA con
Matricula No. CL205-133859 expedida por el Consejo Profesional Seccional de CALDAS mediante
resolucion No. CL-6 de 2018 el dia 03 de Julio de 2018 y confirmada por el Consejo Profesional
Nacional segun Resolucién No. CPN-61 de 2018.

2. La matricula profesional No. CL205-133859, del citado ingeniero se encuentra Vigente y no se
registran Sanciones a la fecha.

Esta constancia se expide por solicitud del interesado. La vigencia de la presente certificacién es de Seis
(6) meses a partir de la fecha de expedicion.

Dada en la ciudad de Bogota D.C., a los Veintidés (22) dias del mes de Enero de Dos Mil Veinticuatro
(2024)

Consejo Profesional Nacional de Ingenierias Eléctrica, Mecanica y Profesiones Afines

Cadigo de Validacion:999901810564. Vence el 22-Julio-2024
Entre a www.consejoprofesional.org.co y a la opcién 'Validar Certificado’ para verificar su validez

MARCO ANTONIO GOMEZ ALBORNOZ
Secretario Ejecutivo
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FPOR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacién

14727942472

4. Numero de formulario

AR

0001472794247 2

Il

J!

2489984(802

6.DV
2

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 12. Direccién seccional

10538182807

Impuestos y Aduanas de Manizales

14./Buzén electronico

Py

IDENTIFICACION

24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento

26. Nomero de Idenurcacy,n 27, Fecha expedicion

105384%807

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 20100686089
Lugar de expedicién 28. Pals 29, Departamento _’““" _: _/‘ .10 \.nudadflv'un\c\p;o

COLOMBIA 1 6 9 |Caldas 1 AN~ Mangles 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33.Primernombre /N /| 348-0uds nomores

QUINTERO SANTAMARIA MANUEL ~ \\_ /) | \_|FELIPE

35. Razon social S N

36. Nombre comercial

38. Pais 39. Departamento ,-(\ 40. Ciudad/Municipio

COLOMBIA 1 6 9 [Caldas /() ""—-7 Manizales 00 1

41. Direccion principal

CL70B 23B 205

&

Fas
42. Correa electrénico mfquinteros@unal.edu.co ; \\_ v /{ "
43. Cédigo postal 44,Teiéfunc’;1'\ j\j é‘v/\\‘ . 8 87 1 2 5 1|45. Teléfono 2 3217496835

S

_ . CLASIFICACION

Actividad-aconémica®, “w— Ocupacién
Actividad principal Acﬁvld?d,a.._upﬂarla? _> Otras actividades §2. Nimero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codi '10 G ‘49 Fecha*nsclovilrad 50. Cédiga 1 2 51. Cadigo establecimientos
711 0[[20180702]|4 3/;@\1 lzf ﬁ-.exioqﬁ} 2| [ | | | |
.g?ponsabllldades, Calidades y Atributos
1 2 3 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
ss.coagola o] | | N I A Y O O O O
49 - No responsable de IVA
C »\-’ \
NN/
Obligaﬂés aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
l | | I | | | I | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57_ Modo { |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L | | ] ocre | '

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

0 &

59. Anexos

60. No. de Folios: Ijl

61. Fecha |2DZD-12*16:’15:15:53

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacién, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decrelo 1625 de 2016

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

QUINTERO SANTAMARIA MANUEL FELIPE
CONTRIBUYENTE

984, Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documeanto PDF: 12-08-2022 06:22:37PM



LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL 3

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA.

Que una vez consultado el Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy lunes 22 de
enero de 2024, a las 13:24:07, el nimero de identificacién, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. |dentificacion

1053818807

Cddigo de Verificacion

1053818807240122132407

Esta Certificacion es vélida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y nimero consignados en el

respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucién 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecénica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

Gener6: WEB

ID LOZANO PUENTES
4
Contralor Delegado

®

Con el Cédigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cédigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogoté D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

CGOR s

Pagina 1 de 1
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Manizales, 25 de enero del 2024

Doctor

CRISTIAN MATEO LOAIZA ALFONSO.

EMPOCALDAS S.A E.S.P.

Manizales, Caldas

REFERENCIA: PROPUESTA/COTIZACION DE PRESTACION DE SERVICIOS

Cordial saludo,

OBJETIVO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE UN INGENIERO PARA LA OFICINA DE PQRSD EN
LA ELABORACION, MOTIVACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS Y REVISION DE PROCEDIMIENTOS
INHERENTES A LA GESTION TECNICA DE LAS EMPRESAS DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS.

VALOR: $30.000.000

DURACION: 5 MESES

1) Apoyar y Asesorar la Oficina PQRSD en la atencién, tramite y resolucion de PQRSD
referentes a la parte técnica y desarrollo de obras.

2) Gestionar informacién y/o documentacién para proyectar las respuestas de fondo a las
peticiones y requerimientos

3) Seguimiento las Solicitudes de Disponibilidades del Servicio y apoyar su proyeccién desde
el punto de vista técnico conforme el Decreto 3050 de 2013.

4) Proyectar y coordinar con las areas técnicas de la Empresa Actos Administrativos
referentes a requerimientos efectuados por autoridades ambiental o SSPD referentes a
obras y temas prestacionales.

5). Recopilar y gestionar documentacién necesaria referente a las solicitudes de
reclamaciones de seguros y siniestros en su parte técnica, con la finalidad de ser tramitadas
ante aseguradora.

E QUINTERO SANTAMARIA.
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM,
el(la) ciudadano(a) con numero de identificacion CC 1053818807 NO SE
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y
numero consignados en el respectivo documento de identificacion, coincidan con los
aqui registrados.

Se expide en Bogota el 22/01/2024 02:47 PM

Cadigo Verificacion: P6T23JKEFV
Vilida hasta: 21/04/2024

Direccién de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC



Libertod y Orden

FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

ENTIDAD RECEPTORA

1 DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES
QUINTERO SANTAMARIA MANUEL FELIPE
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD PAIS
c.c. C.E. PAS NO. 1053818807 FO M@ |con (R EXTRANJERO (O colomsia
LIBRETA MILITAR
PRIMERA CLASE o SEGUNDA CLASE o NUMERO : D.M.
FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA
CALLE 70B 23B 205 Casa La Camelia
RECHE DIA MES ANO 1992
pAlS COLOMBIA PAlS COLOMBIA DEPTO  CALDAS
DEPTO CALDAS MUNICIPIO MANIZALES
MUNICIPIO MANIZALES TELEFONO EMAIL mfquinteros26@gmail.com

2 FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA
MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 10. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 110. DE EDUCACION

BASICA SECUNDARIA Y MEDIA )
EDUCACION BASICA TITULO OBTENIDO | BASICA SECUNDARIA
PRIMARIA SECUNDARIA MEDIA FECHA DE GRADO
1° | 2 I 3 I 4° | 5° 6° | 7° | 8° 9° 10° ] 0 MES [ 11 | ARO I 2008

TC (TECNICA)

ES (ESPECIALIZACION)

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)
DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TL (TECNOLOGICA)

MG (MAESTRIA O MAGISTER)

TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA)

DOC (DOCTORADQ O PHD)

UN (UNIVERSITARIA)

RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (S| ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

MODALIDAD No. SEMESTRES GRADUADO NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULO TERMINACION No. DE TARJETA
ACADEMICA APROBADOS 5 T OBTENIDO == s PROFESIONAL
POSTGRADO 2 X 06 2020
rosrario > x EPERDOOTEEET | |
PREGRADO 10 X INGENIERIA ELECTRICA 11 2017 CL 205-133859
PREGRADO 10 X 11 2017 | GL 205 133859

ESPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

LO HABLA LOLEE LO ESCRIBE
IDIOMA
R B8 MB R B MB R B MB
INGLES X X




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

K] EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

AUXILIAR DE INGENIRIA

DISENO Y CONSULTORIA

CALLE 47N °24A 03

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAlS
ALCALDIA DE MANIZALES X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
CALDAS MANIZALES
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
8879700 pia | 27 | mes| o7 [ ano| 2022 | oia]| 31 | mes| 12 | ano | 2023
CARGO O CONTRATO AGTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
JEFE DE OFICINA SECRETARIA DE OBRAS CALLE 19 21 44
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAlS
ALCALDIA DE MANIZALES X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
CALDAS MANIZALES
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
8879700 pia | o8 | mes| o1 | aso| 2021 | pia| 26 | mes| o7 | ano | 2022
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
PROFESIONAL ESP PROYECTOS DESPACHO ALCALDE CALLE 19 2144
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAIS
INGENIERIA Y DISENO DE OCCIDENTE % COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
CALDAS MANIZALES
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIROQ
8903983 pia | 03 | mes| o7 | Ao | 2018 | oia| 17 | mes| 12 | ano [ 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
LIDER DE PROYECTOS DISERO Y CONSULTORIA CALLE 47N *24A 03
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAlS
INGENIERPIA Y DISENO DE OCCIDENTE X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
CALDAS MANIZALES
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
8908903 pia| o1 | Mes| 12 [ a0 2017 | Dia| 02 | mes| o7 | ano | 2018
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENGIA DIRECCION

4 EXPERIENCIA LABORAL DOCENTE




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EXPERIENCIAS DEL DOCENTE

INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA PRIVADA [PAIS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
Dia: | }Ulas: ] |Ar‘ro: I Dia: | | Mes: I [ Ano: l
AREA DE CONOCIMIENTO NIVEL EDUCATIVO DIRECCION
5 TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA
INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERO DE ANOS Y MESES
TIEMPO DE EXPERIENCIA
OCUPACION -
ANOS MESES
SERVIDOR PUBLICO 2 11
EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO 3 0
TRABAJADOR INDEPENDIENTE 0 0
TOTAL TIEMPO EXPERIENCIA 6 0

6 FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

Ciudad y fecha de diligenciamiento

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI __ NO __ ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOPATIBILIDAD DEL
ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON
LA ADMINISTRACION PUBLICA

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON
VERACES, (ARTICULO 50. DE LA LEY 190/95).

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1395, 489 y 443 de 1998)

7 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO
SOPORTE.

Ciudad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: www.funclonpublica.gov.co




CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que siendo las 15:07:33 horas del 22/01/2024, el ciudadano identificado con cédula de ciudadania No. 1053818807,
Apellidos y Nombres QUINTERO SANTAMARIA MANUEL FELIPE

NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendrd en consideracién por la entidad o empresa Empocaldas, con NIT 8908032399 y su
utilizacién es exclusivamente dentro del proceso de seleccidn al cargo, oficio o profesién, en cumplimiento de la Ley.

1 12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido condenados
por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan otras disposiciones”y su
Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “‘por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de 2018', con observancia de
las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y demés normatividad rectora frente al tratamiento de datos.

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta
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Republica de Colombia
Ministerio de Educacién Nacional

/"\

AL o
® La Universidad Nacional de Colombla
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Teniendo en cuenta q\(e

Manuel Felipe Qumtg%c) Santamaria
C.C.1.053.818.8 (; Manizales

/f i\\\\/
cumplio satisfactoriamente todo; bas/requss:tos académicos reglamentarios

&) del Plan de Estudios de\Pesgrado le confiere el Titulo de

f

Especialistd en Gerencia Estratégica
Q:‘le Proyectos

(o]

En |2 cindad-de. Manizales. a los 6 dias del mes de noviembre




SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Alcaldia de Manizales
CONSTANCIA Doctor MANUEL FELIPE QUINTERO SANTAMARIA

NIT. 890.801.053-7

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
UNIDAD DE GESTION HUMANA

EL LIDER DE PROYECTO DE LA UNIDAD DE GESTION HUMANA DE LA ALCALDIA DE
MANIZALES

HACE CONSTAR

Que el Doctor MANUEL FELIPE QUINTERO SANTAMARIA, identificado con cédula de
ciudadania Nro. 1053.818.807, labor6 al servicio de la ALCALDIA DE MANIZALES desde
el 8 de enero de 2021 hasta el 26 de julio de 2022, desempefiando el cargo de
PROFESIONAL UNIVERSITARIO Adscrito al Despacho del alcalde, y del 27 de julio de
2022 hasta el 31 de diciembre de 2023, desempefiando el cargo de JEFE DE OFICINA
GR 04 adscrito a la secretaria de Obras Publicas. :

Las funciones desempefadas fueron las siguientes:

NIVEL Directivo

DENOMINACION DEL EMPLEO Jefe de Oficina

cODIGO 006

GRADO 04

NUMERO DE CARGOS Uno (1)

PERSONAL A CARGO _ N/A

DEPENDENCIA Secretaria de Obras Publicas

CARGO DEL JEFE INMEDIATO Secretario d'e Despacho _

Asistir al Secretario de Despacho en el cumplimiento de sus funciones y coordinar,
articular y hacer seguimiento a los procesos de la Secretaria, asegurando la integralidad
de la gestion institucional, para el cumplimiento de las metas, planes, programas Yy
proyectos de la Secretaria, promoviendo la gestion de la Alcaldia bajo los principios
establecidos en la Constitucién y la Ley.
—  IV.DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES
1. Asistir al Secretario de Despacho en la formulacion, implementacion, seguimiento
y evaluacién de las politicas piblicas en los temas de competencia_de la

ALCALDIA DE MANIZALES péginalde3
calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM. Teléfono 887 97 00 ext.71500
Cédigo postal 170001 - Atencion al Cliente 018000968988.

www.manizales.gov.co




SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Alcaldia de Manizales
CONSTANCIA Doctor MANUEL FELIPE QUINTERO SANTAMARIA

Secretaria.

Coordinar, articular y hacer seguimiento a los procesos de la Secretaria,
verificando la integralidad de la gestion institucional, y el cabal cumplimiento de
sus funciones y de sus metas, planes, programas y proyectos.

Orientar y coordinar bajo las directrices del Secretario de Despacho, el ejercicio
del control administrativo de la Secretaria.

Asistir al Secretario de Despacho en el ejercicio del direccionamiento estratégico,
la evaluacion y el control.de la gestion de la Secretaria.

Promover, bajo las directrices del Secretario de Despacho, la formulacion,
seguimiento y evaluacion de metas, planes, programas Yy proyectos para el
cumplimiento de las funciones de la Secretaria. .

Dirigir y orientar la elaboracién de informes sobre el cumplimiento de las metas,
politicas, planes y programas de la Secretaria a las instancias que lo soliciten.

Liderar y coordinar la elaboracién de herramientas e instrumentos requeridos para
la implementacién y evaluacién de las politicas publicas a cargo de la Secretaria.

Aplicar los lineamientos asociados a la operacién de los procesos relacionados
con el Sistema Integrado de Gestion, en especial con el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion - MIPG.

Dirigir la gestién y seguimiento al servicio prestado a entidades, servidores|

publicos y ciudadania en general, asi como la adecuada atencién a las peticiones,
quejas, reclamos, sugerencias y denuncias formuladas por los grupos de valor de
la Alcaldia y dar las soluciones pertinentes.

10.

Contribuir desde el ambito de su competencia en la identificacién y ejecucion de
acciones para la mitigacién de los riesgos institucionales.

i g

Coordinar la presentacién al Banco de Proyectos de Inversion Municipal,
administrado por la Secretaria de Planeacion, los proyectos a incluir en el Plan
Operativo Anual de Inversiones, por parte de la Secretaria.

12,

Validar los indicadores de gestion, de producto y de impacto de la Secretaria y
hacer el seguimiento respectivo a través de los sistemas de informacion
establecidos.

13.

Hacer el seguimiento a la ejecucién presupuestal y viabilizar las modificaciones
presupuestales de la Secretaria en materia de inversiéon, de conformidad con el
Estatuto Orgénico de Presupuesto y las normas que lo reglamentan.

14,

Estructurar conjuntamente con las demas dependencias de la Secretaria, los

informes de gestién y rendicién de cuentas a la ciudadania y someterlos a
aprobacion del Secretario de Despacho

1s.

Hacer el seguimiento a los procesos contractuales que adelante la Secretaria con
el fin de garantizar una correcta planeacién y ejecucién contractual.

16.
del cargo y el area de desempenio.

Realizar las demas funciones que le sean asignadas de acuerdo con la naturaleza

____ V.CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES =

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM. Teléfono 887 97 00 ext.71500
Cédigo postal 170001 - Atencidén al Cliente 018000968988.
www.mahizales.gov.co
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SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

e
!

Alcaldia de Manizales

CONSTANCIA Doctor MANUEL FELIPE QUINTERO SANTAMARIA
. Estructura y administracion del Estado.

. Politicas publicas estatales.

. Plan Nacional de Desarrollo.

. Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG.

. Planeacién Estratégica.

. Constitucion Politica.

. Formulacion y evaluacién de proyectos.

. Tecnologlas de la informacion.

oo ~NoO bk wWN -

. Gestion del conocimiento e in_noyacién
OMPETE!

« Aprendizaje ci:dnrtinucva; i

» Orientacién a resultados. » Liderazgo efectivo.

¢ Orientacién al usuario y al ciudadano. + Planeacion

» Compromiso con la organizacion. « Toma de decisiones.

» Compromiso con |a organizacion. » Gestion del desarrollo de las personas
» Adaptacién al cambio. * Pensamiento sistémico.

o Resolucién de conflictos.

Su vinculacién fue EN LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOCION.
Se expide con destino a TRAMITES PERSONALES.

Manizales, enero 22 de 2024.

J Eﬁﬁ) cuy yfmAs/
Lider royecto Unidad deGestion Humana

Elaboré y revis6 German C. >

ALCALDIA DE MANIZALES
Calle 19 N° 21-44 Propiedad Horizontal CAM. Teléfono 887 97 00 ext.71500
Codigo postal 170001 - Atencién al Cliente 018000968988.
www.manizales.gov.co
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