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Tl F-GC-01 Empresa de Chras Sanitarias de Caldas
ac e ecalcdas | vesisnio EMPOCALDAS S.A. E.S.P:
L ol v RS SBUEN 418 WA 2 Enero 2019

ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha del estudio| viernes, 18 de enero de 2019 |

Objeto de la contratacion|Prestar apoyo como axuliar administrativa en la atencion a suscriptores y otras actividades
administrativas y comerciales que requieran en las seccionales de- Risaralda y San José de
Empocaldas S.AE.S.P,

VERIFICACIONES PREVIAS -

Requerimiento previo|No apiica

DESCRIPGION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Necesidad | EMPOCALDAS S.A, E.S.P. presta los servicios ptblicos domiciliarios de acueducto y alcantariliade
en los municipios de| departamento de Caldas. Para garantizar el normal funcionamiento de la
entidad, se hace pertinente garantizar la adecuada atencién a nuestros usuarios en las diferentes
inquietudes con la prestacion del servicio, asi'como los repertes oportunos a la superinténdencia de
servicios publicos, personeria y demas entidades que vigilan estas enfidades de servicies publicos
domiciliarios.

o Conveniencia|Es conveniene para la empresa contar con un auxiliar administrativo corno apoyo a las seccionales de
San José y Risaralda (En tiempe compartido)con el fin de ser un apoyo importante en las actividades
administrativas Comerciales, en el manejo-de la informacion, su almacenarniento, custedia y
proteccion condideradas como una actividad misional y critica en cumplimiento a los lineamientos de
ley.

Oportunidad (La oportunidad surge de la necesidad de-asistiry prestar un. mejor servicio a los suscriptores de San
José y Risaralda, para esto es necesario contar con el apoyo de una auxiliar administrativa, a la
gestion de los procedimientos y procesos de dichas seccionales, es pertinente realizar la contratacién
de una auxiliar qué preste el apoyo y cuyo cargo hay no hace parte de la estrcura administrativa de
Empocaldas.
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REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

Aspectos Técnicos del
Bien ylo Servicio

>6giNagUnidas?
80161501

EXPERIENCIA REQUERIDA -

Condiciones de idoneidad{No Aplica
y experiencia que llevan a
contratar a la persona
natural o juridica

SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO

Ertig Valor.cotizacion

Total precio de mercado o .

Adjuntar soportes de precio de mercado.

Todos los precios deben incluir iVA

En caso de no adjuntar los soportes de precio de mercddo, debera adjuntar constancia de las condiciones de calidad o idoneidad
del oferente, con su respeciiva cotizacion.

PRESUPUESTO

. .2.020' . Total vigencias
13.663.914 - 13.663.914

odARi | INombré:Ribro dé abigpiacion iloi déila apropiacio
21010207 Personal Supernumerario 13.663.914

Total COP 13,663.914
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14105 - RISARALDA GASTOS COMPARTIDOS

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

bligacion

Aplica

Cumplir con todas las especificaciones y requefimienfds del Estudio de Necesidad de la contratacion
y aspectos contemplados en la solicitud de oferta.

Si aplica

El contratista debera concertar con el supervisor un cronagrama de actividades 6 plan de entregas de
acuerdo al objeto del contrato y las necesidades de la Empocaldas S.A. E.S.P..

Si aplica

Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos en el desarrollo del contrato.

No aplica

Presentar el pago de aportes a la seguridad social cada mes al supervisor del contrato con el fin de
autorizar el pago correspondiente.

Si aplica

En caso de tener trabajadores a cargo debera suministrar los elementos de proteccidn requeridos
para el desarmrollo de su-funcién y asegurarse de que los usen,

Nao aplica

Cumplir con el protocolo de seguridad que se establezca para el ingreso a Empocaldas 8.A. E.S.P.y
los frentes de. trabajo de la misma, y la seguridad de los datos que se procesen, verificando gue no
existan fugas ni indebido uso de la informacién.

Si aplica

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la Empocaldas S.A. E.S.P. (Supervisor ).
Como presentar los informes que se exija.

Si aplica

Contar con un formato de pedido sistematizado por drea que permita atender solicitudes valoradas
para cada uno de los centros de costo. (Centro de costos en unidades y en pesos, consumo en
unidades y valor, facturacién total y detallada por cada centro de costos, trazabilidad de tuberia, por
medio fisico y magnético)

ST aplica

El proveedor debe estar dispuesto a atender [os requerimientos de los centros de costos en fechas
previamente establecidas con el supervisor.

Sl aplica

En el evento que algin o algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor del cantrato,
dichos productos deberén ser retirados por cuenta y riesgos del contratista a la mayor brevedad
posible. (o en el tiempo indicado en la invitacién) Ei confratista debera corregir cualquier problema que
se presente, respondiendo por partes dafadas, por su cuenta y riesgo durante la garantia,

No aplica

Resporider por los dafios que ocasione en desarrollo del contrato a Empocaldas S.A. E.S.P.ya
terceros afectados.

Si aplica

Presentar al supervisor del contrato-de Empocaldas S.A. E.S.P., un plan de manejo ambiental, en
caso de generarse algun residuo sdélido, liguido 0 gaseoso con ocasidn de la ejecucion del contrato,
donde:describa los residuos que generard y el aprovechamiento o [a disposicion final de los mismos,

No aplica

Garantizar el cumplimiento de los requisitos de calidad de la norma ISO 3001 determinados por el
Empocaldas S.A. E.S.P.. (Para los eventos de ejecutar trabajos en [as plantas que pueda afectar la
calidad del agua o delproceso de tratamiento, debera contar con autorizacidn por parte det
Administrador de [a seccional).

No aplica

Informar oportunamente al supervisor del contrato, los inconvenientes en Ia entrega de los bienes
objeto de suministro y proponer soluciones para garantizar la prestacion del servicio.

Sl aplica

Las demas cbligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias
legales.

Si aplica
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

-aé’ﬁi’c‘:bIig’abidﬁeSﬁ-éé”béEifiE:’éS?ﬁéliﬁéi‘éb"f&'délﬁﬁlﬁféliété‘?éé’ré'ﬁ 5 sigliient
Prestar apoyo a cada una de las actividades que se ejecutan en |a oficina seccional de Empocaldas
S.A E.S.P e Risaraldal de en lo administrativo, operativo, comercial y d& control Si aplica

Aplica:

Realizar las actas de visitas a usuarios, asl como el debido proceso de documentacién y verificacion
de las facturas qué la Jefatura del Departamento Comercial fenga a su cargo. ST aplica

Proyectar informes y demés procesos sobre las capacitaciones y estrategias de ensefianza para con

los usuarios Si aplica

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

E ‘obligationg :
Pago oportuno de las obligaciones contraldas con el conlratista, despues del
supervisor del contrato 30 dias después.

plic

Si aplica

Entrega de certificaciones y demas documentos solicilados por el contratista para el 6ptimo desarrallo

de! Contrato.. Si aplica

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar de ejecucién|[Seccionales de Empocaldas ¢n los municipios de Risaralda y San Jose

Plazo de ejecucién|Desde la suscripcion de acta de iniclo entre el supervisor del contrato y el proveedor, hasta el 20 de

diciembre de 2019

FORMA DE PAGO

Forma de Pago|En forma parcial cohforme a las-actas preséntadas y aprobadas por el supervisor.

Condiciones para Pago|El contratista entiende gue en virtiud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre.de 2017 de la
Asamblea Departamental de Caldas, ¢l recaudo sobre las estampillas se efectuara meadiante
retencién sobre los anticipes, pagos parciales, pagos o abonos an cuenta; por 10 tanto el contratista.




5,

Pdgina & de G paginas

autoriza con la firma del presente contrato ylo carta de presentacian de la oferta para quela
Empocaldas 8.A. E.S.P. efectué los descuentos correspondientes por el monto equivalente al valor
de las estampillas

1. Presentacion de fa factura

2, Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor,

3, Certificado o planilla del page de aportes de seguridad sacial y/o aportes parafiscales segiin,
corresponda. _

4. Las deméas que requiera el supervisor del contrato v la lista de chequeo de Empocaldas S.A. E.5.P.

= S5ChNtE Apica,
Estampilla Pro Universidad (1%) Si aplica
Estampifla Pro Desarirollo (2%]) ) Si aplica
Estampilla Pro Hospital (1%) Si aplica
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) ' Si aplica
Contribucidn Especial (5%) No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO -

ARig!
Esta a cargo de contratista, el incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir el bien a adquirr a
nivel nacional e internacional,

Esta a cargo del contratista el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con &l valory page del
contrato, causados por variaciones en las condiciones del mercado, aumento en los faclores de produccion, en el valor de los:
insumos © de los fletes

Esté a cargo del contratista el riesgo pals, entendido como el cambio de las politicas en el pais de origen.

Esta a cargo del contratista el riesge operativo, entendide como los eventos relacionados con los procesos de produccitn,
transporte y entrega del producto, tales como: Falta de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccin,
retrasos en el tiempo de-entrega, incumplimiento én los protocolos de la Empocaldas 8.A, E.S.P. para la entrega de producto,
entrega de producto no conforme, pérdida, destruccién o deterioro antes de efectuar la recepcién en [z Empocaldas 8.A. E.S.P..

Esta a cargo del contratista ef Incumplimiento de ias obligaciones contractuales establecidas, como calidad del elemento
suministrado. Fuga de informacion canfidencial y privilegiada de la entidad. Pérdida de los elementos a suministrar.

La forma de mitigarlos seréd con la constitucién de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil
extracontractual,

SUPERVISION

Nombreidel: Siipeivis 2 Cargoidal:supervis
FERNANDQ GRAJALES OSORIO ADMINISTRADOR SECCIONAL RISARALDA

GARANTIAS:

HuH blic
Poliza de garantla de seriedad de la oferia. No aplica
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Anticipo No aplica
Cumplimiento No aplica
Salarios, prestaciones sociales e indeminizacion de personal No aplica
Estabilidad y calidad de la obra No-aplica
Responsabilidad civi! extracontractual No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados No aplica
Calidad No aplica
Otras; Especificar No aplica
Ciras; Especificar No aplica
QOtras: Especificar No aplica

TIPO DE CONTRATO

Apli
Suministros No aplica
Arrendamiento No aplica
Cbra No aplica
Prestacion de Servicio SI aplica
Interventoria No aplica
Compra Venta No aplica
Orden de compra No aplica
Convenio Inter-Administrativo No aplica
Contrato Inter-Administrativo No aplica
Otro No aplica

De acuerdo con [0 establecido en el Manual de Contratacién ~Empresa v ]a Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar el

citado contrato, cumplie con ios parametros le s sefialgdos en las normas anteriormente citadas y las demas

complemen’tarh}nﬁg CONS!DER};@DO UNA'Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

™

Firma z

L7 ;
7 7 7
Nombre [FERNANDOCRAJAL -
Cargo ADINISTRADOR SECLIONAL RISARALDA

Firma

Nombre [JUAN PABLO FOBPM CORREA

Cargo  |JEFE DEPARTANENTO COMERCIAL
4 A

Py



