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empocaidas LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE e e
T - SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL 23 297 795
# CONTRATO Y ARO |\074 DE 2023 | ActaN 2 (el (VA S
N\ 2. VALOR ADICION 0
()
CONTRATISTA JUAN CAMILO MEJIA CAMPUZANO e, \ 23.297.796
] ] 4. VALOR ACTAS
NIT O CC: ~ 1053802291 ANTERIORES () \, 3.882.960
CDP (#, rubro y fecha) \ 196 DEL 24 DE ENERO DE 2023 SRl e o \ 3.235.805
6. VALOR NO .
RP (#, rubro y fecha) "\, 283 DE ENERO 26 DE 2023 EJECUTADO % 16.179.031
(3-4-5)
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS EN LA SECRETARIA JURIDICA, APOYANDO LA
SECCION DE CARTERA, EN CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN ESTA AREA
CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS “.PROPIOS COSTOS y 11305
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS N [# FoLios
1- Acta original X 1
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02|X
(Personas juridicas). 1
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expediciéon no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X 1
5- Pagos SENAy ICBF.
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X 1
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica dnicamente para acta de liquidacién)
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica unicamente para acta de
liquidacién)
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP. e

Pl

/ carnpeta correspondiente.

Eii — o ™ =
Secretariafeneral CEI?T[FIC 7Ef el SupewTs\‘or del Contrato entregé la docun{entacién pary s?rrryaa}xn la

k—/ﬁi on | k—'ﬂﬁ

3

NOMBRE DE'QUIEN RECIBE FIRMA \\

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

g

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas).

X

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en

Planeacién y Proyectos (firma de recibido)
Copia del registro presupuestal AUX
Fecha de presentacién \ 31/03/2023
DATOS DEL SUPERVISOR 0, oY
M°® ALEJANDRA CLAVIJO HOYOS JEFE_SECCION CARTERA >
NOMBRE CARGO E{RMA \
<
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
488419525222 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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Manizales, Marzo 31 de 2023

DOCTORA

MARIA ALEJANDRA CLAVIJO HOYOS
Jefe Seccion Cartera

EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas con cargo al Contrato No.074 de 2023.

OBJETO: Prestacion de servicios en la secretaria juridica, apoyando la seccion de cartera, en cada
una de las actividades que se realizan en esta area

Permitame enviarle la relaciéon de las actividades realizadas en los dias laborados del mes de
MARZO de 2023, las cuales relaciono a continuacién:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de la referencia, se
llevaron a cabo las siguientes actividades:

1) Elaboracién de informe gerencial de la cartera por afios.

2) Descargue de reportes para remisién de informe ante el SUI

3) Revisién de los medidores con saldo mediante el recaudo del afio 2018.
4) Actualizacion del reporte de medidores de La Dorada.

5) Actualizacién de tabla de medidores en consignacién a solicitud de los diferentes
administradores.

6) Descargue individual y consolidado de cartera por edades suscriptor con corte al 31 de
enero 2023.

7) Elaboracién del informe cartera por edades con corte al proceso de enero 2023,
emitido al drea de contabilidad.

8) Descargue de facturas por solicitud de la Secretaria Juridica para ser soporte en los
procesos de cobro coactivo.

9) Ingreso de ticket por requerimiento para que en la factura que llega al suscriptor se
evidencia el cobro por jurisdiccion coactiva.

10) Asistencia a reunién para conocer el avance de los procesos coactivos, con el equipo
juridico.

11) Descargue individual y consolidado de recaudo de medidores periodo diciembre y
enero.

12) Descargue individual y consolidado de medidores en consignacién marzo.

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
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13) Solicitud de informacién mediante correo electrénico a los diferentes administradores,
sobre el seguimiento al recaudo de medidores periodo diciembre y enero.

14) Inicio Conciliacién de medidores en consignacion

15) Asistencia a la reunién de medidores con el nuevo proveedor

16) Asistencia a reunion de cobro coactivo.

17) Correos con solicitud de informacién de medidores a los diferentes administradores.
18) Conciliacién de medidores

19) Resolucién de solicitud del drea juridica referente a los cobros coactivos en las
diferentes vigencias, generando reporte de duplicado de cédigos de suscriptor.

20) Descargue individual y consolidado de contribucion de subsidios periodo febrero.
21) Descargue individual y consolidado de medidores en consignacién marzo.

22) Solicitud de informacion mediante correo electronico a los diferentes administradores,
sobre el seguimiento al recaudo de medidores periodo diciembre y enero.

23) Revisidn de los medidores con saldo mediante el recaudo del afio 2018.

24) Descargue por municipio y consolidado auxiliar subsidios contribucién periodo febrero

Nota: Todas las actuaciones expuestas anteriormente se encuentran ajustadas a las labores
encomendadas

Cordialmente,

AN CAMILO MEJIA CAMPUZANO
CC 1.053.802.291 de Manizales Caldas
Contratista
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Manizales, Marzo 31 de 2023

LA JEFE DE SECCION CARTERA DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD DE SUPERVISOR DEL
CONTRATO No 074 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista JUAN CAMILO MEJIA CAMPUZANO, identificada con cédula de ciudadania Nro.
1.053.802.291, cumplid satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que se
reporta en el Acta No. 02 del contrato No. 074 de 2023, correspondiente al mes de Marzo de 2023.

. Para constancia se firma a los (31) dias del mes de Marzo de 2023.

MARIA ALE 1JO HOY,
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
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Jefe Seccion Cartera
Supervisora

\ACTA DE PAGO No.02

CONTRATO “No. 074 DE 2023

OBJETO \PRESTACION DE SERVICIOS EN LA SECRETARIA JURIDICA,
APOYANDO LA SECCION DE CARTERA, EN CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN ESTA AREA

CONTRATISTA + JUAN CAMILO MEJIA CAMPUZANO
C.C. No. 1.053.802.291

VALOR CONTRATO \$ 23.297.796 IVA INCLUIDO

VALOR ADICION AL CONTRATO 0

VALOR PRESENTE ACTA $3.235.805

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $ 23.297.796

ACTA PARCIAL No.02 $ 3.235.805

P

‘\SALDO POR PAGAR $ 16.179.031

En Manizales (Caldas) a los (31) dias del mes de Marzo de 2023, se reunieron: MARIA ALEJANDRA
CLAVIJO HOYOS Jefe Seccién Cartera de EMPOCALDAS S.A. E.S.P., y el contratista JUAN
CAMILO MEJIA CAMPUZANO con el fin de tramitar el pago final No 02 correspondiente al Contrato
No. 074 de 2023.

/Lm s &

MARIA CLAVIJOH AN CAMILO MEJIA CAMPUZANO
Jefe Sec\ic':n Cartera Contratista
Supervisor.
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GESTION FINANCIERA
F-GF-02
y DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS | Versién: 07
empocaldas NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O DOCUMENTO 2023-02-22
e e EQUIVALENTE.

Nit 890803239 CIIU 3600
Direccién Av Santander 75 - 82 Resolucidén DIAN 18764032358620
Responsabilidad Fisca R-99-PN Autorizada 21 1 al 3000 vig. 02/08/20:

DATOS DOCUMENTO

PROVEEDOR JUAN CAMILO MEJIA C. NIT/CEDULA 1.053.802.291
DIRECCION CARRERA 9C # 57 E 84 CIUDAD MANIZALES
TELEFONO 314 396 2915 EMAIL juanmejicle90@gmail.com
FORMA DE PAGO TRASNFERENCIA MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
FECHA DE VENCIMIENTO N 31/03/2023 RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN
Manizales ok

CENTRO DE' COSTO Cartera COD. CENTRO DE COSTO 102002

NRO. CONTRATO 074-2023

ACTA NRO.

2

DESCRIPCION DE"LA OPERACION

ACION DE SERVICIOS EN LA SECRETARIA JURIDICA, APOYANDO LA SECCION DE CARTERA, EN CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN ESTA

TOTAL |

TRES MILLONES DOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS CINCO PESOS

3.235.805,00 |

VALOR EN LETRAS

NOMBRE: JUAN CAMILO MEJIA CAMPUZANO
CEDULA: 1.053.802.291

ACUEDUCTO 2.148.250,94
ALCANTARILLADO 1.087.554,06
TOTAL 3.235.805,00
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