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F-GC-01 Empresad de Obras Sanitarias de Caldas
Version! 11 EMPOCALDAS S.A. E.S.P:
Marzo 2019

ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha del estudio! jueves, 09 de enaro de- 2020 {

Objeto de Ia contr_a{acidn { Prestar apoyo-comio auxiliar administrativa en la atencion a suscri'ptores y otras actividades ]
iadmmlstratwas y comierciales que requieran en las seccionales de Risafalda’ y San José de Empocaldas ‘
iSAESP ;

f
| i
[

VERIFICACIONES PREVIAS:

Requerimiento previoiNo aplica

;
é
i
|

DESCRIPCION DE L:A NECESIDAD Y. OPORTUNIDAD

Necesidad [ EMPOCALDAS S.A. £.S.P. presta los-servicios publicos domiciliarios de acueducto'y alcantariliado en
fos- municipios del deparfamento de Caldas, Para garantizar el normal funcionamiento de la entidad; se
hace pertinenteé garantizar lz-adécuada atenmén a nuestros usuarios-en las diferentes inquietudes con
la prestacion def servicio, asi ¢omo los reportes oportunos ala. superlntendenma de servicios pblicos,

personetia; y demds entidades que vigilan éstas entidades de servicios pliblicos domiciiarios.

ConveniencialEs convemene para la empresa contar con un-alxiiiar administrative como apoyo a las seccionales de
San José y Risaralda {Entismpe compartido)con &f fin de ser un dpoyc importante en las actividades
admlmstratwas Comermales en el manejo de:la informacién, su almacenamiento, custodia ¥ proteccian
condideradas come una actividad misional y critica en cumplimiento a los lineamientos de ley. ;

OportunidadiiLa oportunidad surge de la necesidad de asistiry Pprestar un mejor servicio & los suscriptores | de San
José y Risaralds, para esto es necesario-contar con.el apoyo de una auxiliar administrativa, a la gestion
de los procedimjentos y procesos de dichas seccionales, es pertinente realizar la contratacién de una
auxiliar gue preste el dpoyay Cuyo cafgo hoy no face parte de la estructura admlnlstratwa de
Empocaldas.

NSV

"REQUISITOS TECNICOS'Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO i

Aspectos Técnicos del{NO APLICA ;
Bien ylo Servicio g

Servicios. secretanafes o admmlstramon deoficinas {Meses

80161501

EXPERIENCIA'REQUERIDA

Condigiones de idoneidad|NO APLIGA i
y experiencia que llevan a%

OPORTE DE PRECIOS DEL:MERCADQ:
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Total precio de mercado

~'Adjuntar soportes de precio de mercado.
« Todos los precios.deben incluir IVA.
- Adjuntar maitriz de precios de mercado.

~En caso de ng adjuntar Ios_so_'porte_s’ de precio de mercado, debera adjuntar censtancia de las condiciones de calidad, condiciones
de especilidad o'idoneidad de! oferente, con su respectiva.cotizacion.

otal vigencias :

14.483.750

[T — -~

e

14.483.750 |

i

lombre Rubro. de:apropiacion

apropiacio

2'101 020? Perscnal Supernumerario

14.483.750

i

i

Total. CDP.

14483750 1

Cumphr coh-todas las especificaciones y requehn;uentos del Estudio de Netesidad de |la contratacion y
aspectos contemplados en la solicitud de oferta. Si aplica
El contratista deberd concertar con ef SUPErvisor un cronograma de actividades o plan de enfregas de’ _
acuerdo al-objeto del contrato v las necesidades de la Empocaldas 5.4, E.S.P.. Bf aplica
Asuimir por su cuenta y riesg_otodos los gastos en el desarrollo-del contrata, _
Staplica.
1
;Presentar el pagoe de aportes a la seguridad Social cada mes:al supervisor del.contrato con &l fin de- _ B
fautorlzar el pago cdrrespondiente. -Slaplica
§Eh -caso de tener-trabajadores a cargo'.d_eﬁeré suministrar los . eiementos de proteccion requeridos para ;
iel desarrollo de-su funcion v asegurarse de que los usen. No aplica.
5 !
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Cumpl:r con &l protoco!o de.seguridad que $e establezta para el ingreso a Empocaldas S.A. E.S.P. y los
frentes de trabajo de la mismia, yia seguridad de tos datos.que se procesen, verificands que no existan Si aplica
Hfugas ni indebido uso de la informacion. '
Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones-y ineamientos que durante
el desarrolio del contrato se le impartan por parte de la Empocaldas $.A. E:S.P. (Supeivisor). Corio Si aplica.
presentar las informes que se e_x_ija.
Contar.con un formate-de pedido sistematizado por area que permita atender solicitudes valoradas para :
cada-uno d& los eenfros.de costo. {Centro de costes en un|dades y 8N pesos, consumo en unidades y

valor, facturacion total y detatlada por cadacentro de: costos, trazabilidad de tuberia, por medio fisico y No.apfica
magnético}

El proveedor debe estar dispussto-a-atender los requerimientos de 1os centros de costos en fechas

previarmente establecidas ton el supervisor. Na aplica

En el evento que alglin o-algunos déwios:elementos Sea rechazado por el supervisor détcontrato, dichos
productos deberdri ser retirados por cuenta y.riesgos ‘del contratista.a ia mayor brevedad posible. (o en !
el tiempa indicado en la invitaciény El contratista.deberé corregir cualquier problema gue se presente, No aplica i
respondienda por partes dafiadas, por.su cuenta.y riesgo durante ia garantia,

Respander por fos dafios que ccasione en desarralle del contrate a Empocaldas S:A. E.S.P. y a terceros
afectados. S_i':a'piic’a.

__Presentar al superwsor dei.contrato de Empdcaldas 8.A. E.S5.P., un ‘plan de maneju ambisntal, en caso’
ide-generarse alglin residuo solido, liquido o gaseqso con ocasion de la ejecucién-del contrato, dondé
deseriba los residuos que__generar_a_ ¥ el.aprovechamiento o la. disposicién final de los mismos, No aplica

NSNS W

Garam:zar el cumplimiento de los requisitos de calidad de la'norma 1SO 2001 determiriados por €l

Empocaldas SAESP. (Para los eventos de gjecutar trabajos. en las plantas- que puada afectar la.
calidad del agua o del proceso de- tratamniento, deheré contar con autorizacion por-parte del No aplica’
Administrador de |2 secclonai}

Informar oportunamente al supervisor del contrato, los inconvenientes.en ia entrega de 108 Biénes objeto
de suministro ¥ propofer scluciones para garantizar la prestacion del servicio. No aplica

Las demas obligacionés a-su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias )
legales. Si aplica

Gada tubo suministrado debe ser marcado con los siguisntes datos: 1} Nlmiers de ldentificacion del
tubo o Cédigo detrazabilidad, 2) Namerd dé certificado; 3):Organismo de: certificacion del producto; No‘aplica

4)Numero del Lote, 5) Fabricante dela tuberia, 6) NIT-DV i
Junte con la-tuberia se deberd entregar la siguiente tabla con los. datos solicitados;

Nimero de .Nﬁmer_g de Organismode.  JNamero Fabricante:de’la |NIT-DV
dentificacion def tubo ofcartificado certiﬁc__acién del’ ldellote |tuberia.
Cadigo de trazabilidad producto
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i- En I3 columna “Nitmere de certificado”, se debe indicar &l ntimero de certificacian. de la tuberia. |
; En la columna “Organismo de cettificacion del producto" se debe escribir el Nombre o Razén ! No aplica !
‘somal del organismoque realiza servicios de evaluacién y certificacion de la conformldad de la tuberia.. h
i- Emla columna “Nimero del lote”, Iridicar el nimero del fote del fabricante al-cual. pertenece la tuberia,
En {a columna “Fabiicante de [a tuberia”, se debe indicar el Nombre o Razén sacial de la empresa !
,fabrlcante o empresa importadora dé.la tuberia,
- En la-columna “NIT-DV", se dabe escribir el Nimero de identificacion tributaria y digito. de verificacion
de la empresa fabricante o empresa importadora de Ja tuberia.

1 as mercancias deben estar identificadas con el codigo de inventario de la Empresa.

No aplica:
.......... omind
Para el caso de mercancias. que se‘requieren que sean entregadas en las seccionales oenjas plantas, !
s& debe coordinar-con el Administrador de ta seccional, garantlzanc_lo a de_b{da_ aniicipacion para &l o i
adecuado descargue de las mercancias y una correcta inspeccién de os eleméntos entregados. No aplica ;
§
El descargue ds las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del contratista,
Né aplica.

Para {os bienes cuya entrega deba- realizarse-la sede administrativa en la ciudad de Manizales, ésta
debe tiacerse e la seccidn de suministras para verificar, de manera conjunta con el Supervisor del No-aplica:
rcontratg, 1a entrada y el estado de las mercancias recibidas

Se considerara camo recibida la mercancla, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en (a-sede. central
(Sede Admlnistrat:va de Mamzaies) cuando el documento de entrega cuente con ia firma dél Jefe de.la No-aplica

H
R SH P —

=Se conmderara como rec:hlda la mercancia; por parte’de EMPOCALDAS S.A. E.5.P en las seccionales;
‘cuando ef documento de entrega cuente con la firma del Administrader e [a respectiva femision, yenel
caso de contratos, adlt:lonalmente se requiere ia firma del Supervisor.
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No aplica

BLIGACIONES ESPECIFICAS DEL:CONTRATISTA

Prestar apoyo- lnst|tu0|onél a ias 5 secaonales Ide Rfsaralda y San José de Embocaldas.S A ESPenla | . :
explicacitn de las fatiuras de cobro a sus usudrios. i

Realizar las actas de visitas a usuarios, asi cdmo el debido proceso de documentacion Y vetificacién de
las facturas.que la Jefatura del Departamento Comercial ténga’'a st cargo.

Proyectar informes y demés procesos sobre lag capacitaciones y estrategias de- ensenanza para con
los usuarios

Si aplica
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Pago oportun.oﬂde las obhgacmnes contraidas Ton ei contratlsta-, después del V|st0 bueno del supervisor
del contraio 30 dias después, Si aplica '5

‘E_'ntrega de certificaciones. y demas documentos solicitados por-el contratista para-el éptimo desarrollo:
del Contrato. Si dplica

UGAR Y. PLAZO DE EJECUCION

Lugar de ejecuciéniEmpocaidas S.A. E.S.P. sede Risaralda :

%
;
i
!
{
!
i

Plazo de ejecucmn;Desde la suscripcion de-acta de-inicio entre el supervisor-del contrato y el contratista, hasta el 31 “de
!dlmembre de 2020

|

Forma de Pago;Enforma parcial conforme a las actas presentadas y aprobadas porel supervisor.

-Condiciones para Pago!El contratista entiende. quie en virtud de la 6rdenanza 816°del 22 dé Diciembre-de 2017 de la Asamblea i
Departamental de. Caldas el recaudo sobre I'as esta‘mpilla’s sa efectuaré medi'ant'e retencién sobre !os f
presente contrato yio carta de- presentacién de la oferta para que Ia Empocaldas S. A E S. F' efectue Ios g
descuentos correspcnd!entes por-&el monto: equwaiente al valor de las estampilias
1. Présentacion de la factura :
2. Certificacion del almacen de'la-entrada del insumo y visto bueno del supervisor.
3. Ceitificade de cumplimiento expedido por el supervisor, i
4. Certificado o planilia del pago de aportes de segun_dad social y/o-aportes parafiscales segin
cofrésponda; '
5. Las demas que requiera el supervisor del contrato y la lista de chequeo de-Empocaldas S.A. E:S P,

Estampilla Pro Universidad {1%) _ Si aplica ~
Estampilla Pro Desarrrollo (2%) _ Siaplica.
Estampilla Pro Hospital (1%) -Si aplica
Estampilia Pro Adulto mayor (3%) Siaplica. ]
iContribucion Especial (5%) No.aplica .

ASIGNACION Y DISTRIBUGION DEL RIESGO - -
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fEsta a cargo de contratista; el incremento de precios de los elementds relatives a Ia materia primé para producir el Bieh a addquirir.a:
nwel nacional 2 internacional,

iEsta a cargo del contratista el nesgo comercial, entend|do como los eventos desfavgrables relacionados cori et valor ¥ pago-del
fcontrato causados’ por varlac:ones en.las condiciones del mercado, aumento en los factores de produccién, en el valor de los INSUMos:
io de 105 fletes .
Esté g cargo del contratista el riesgo pals,-entendido como &l cambic de las politicas en el pals de ongen !
i ‘
Estaa cargo del contratista &l riesgo operativo, entendido como los eventos rélacionados can los procesos de produccion; transporte y
entrega del producto, tales coma: Falta de disponibilidad-de Materia Prima, insufidiente capacidad de produccién, retrases-en el
tiempo de entrega, rncumphmlento en'los protocolos de la Empocaldas S.A.E.S.P. parala entrega de.producto,-entrega de producto
no conforme, pérdida, destruccion o detarioro antes dé-sfectuar Ja recepcidn en la: Empocaldas S.AE.S.P..

i

Esla a cargo-def contratista el Incumplimiento de las. obligaciones contractuales establecidas, como calidad del. elemento summlstrado
Fuga de informacion confidendial y privilegiada de la-entidad. Pérdida de los elementos a suministrar.

La forma de mitigarlos seré con la constitucién de las garantias respectivas, calidad, cumpliniiento y responsabilidad civil
extracontractual i

FERNANDO GRAJALES ADM[NISTRADOR SECC!ONAL RISARALDA

iPdliza de garantia de seriedad de la oferta. No aplica
Anticipo L NG aplica )
Cumplimiento W No-aplica o
1Salarios, prastaciones saciales & indemnizacion de personal No aplica
Estabilidad y calidad de la obra Noaplica .
Reaspansabilidad civil extracontractual No .aplica i
Calidad v correcto funcionamierito de bienes y equipos suminisirados No-aplica
Calidad Noaplica
Otras: Especificar Noaplica j
Otras: Especificar No aplica’

Ctras: Especificar No-aplica ]

Apli
 Suminisfros No aplica
Arrendamiento No aplica B
Obra B No aplica
Prestacién de Servicio S aplica
Interventarta No aplica .
:Compra- Venta -Na aplica
Orden de canipra No-aplica
Convenio Inter-Administrativa No aplica
!Contrato Inter-Administrative Ng aplica
Otro »»»»»» No-dplica
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De acuerdo: con jo establecido en el Manual-de ‘Confratacion ds la la Ley 142 de 1884, -se hace necesario.realizar el citado
conirato, cumleendo con Ios parameiros legales senalado as normias antégormente citadas y las demés coinplementariag. SE
COI:.I?IDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRAGIDN DE ESTE CONTRATO

A

olicitadapo|
Firm o A A Al “ 2/
Nombry - - - JUAN'PABLﬁﬂ’TW
_ - - e
Cargd AD@AINIST_RADOR.S_EC fONAL RISARALDA § | Cardo JEFE DEPARTAMENTO COMERCIAL

avisian :{'di'ca
Firma- [ 1} .
Nombre |[ANDRES FE'EIPE"TABA\ARROYAVE\ ~ 1A
Cargo |7 JEFE CONTRATACION




