EMPOCALDAS SAESP

i F-GC-29 GESTION DE CONTRATACION
- Versién 4
empocaidas Junio de 2620 LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS Y CONSULTORIA
051 DE 3 DE 1. VALOR INICIAL '
Al 14.483.750] &
y FEBRERO DE o {ircluido IvA)
# CONTRATQO Y ANO 2020 Acta N 10 Z. VALOR ADICION
)
CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO i 14.483.750
) 4. VALOR ACTAS
NITO Ce: 1.007,802,957 ANTERIORES (-) 10.533.641 /
5. VALOR '
COP (#, rubro y fecha) 00196 DE ENERO 21 DE 2020 4 | pResENTE ACTA () 1.316.705)
6. VALOR NO /
RP (#, rubro y fecha) # EJECUTADO 2.633.404
000201 DE 3 DE FEBRERO 2020 3-4-5)
OBJETO DEL CONTRATO:APOYO DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LAS QOFICINAS DE PQR. DE LA SECCIONAL DE
LA DORADA PARA EL MANEJO DE VENTANILLA UMNICA ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE ADMIARCHI Y OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIRAN.
CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIQS COSTQS y
PROGEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS V4 rouos
1- Acta original
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones ¥ Riesgos profesionales del personal empleado y del J
contratista (Personas naturales) o  Certificado de Cumplimiento del Ariculo 50 de Ia Ley 789/02
{Personas juridicas).
3- Tarjeta profesional y cerfificade de Ia Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a
tres meses (apfica cuando el certificads de parafiscales lo firma ef Revisor Fiscal o ef Contador).
L ;
4- Factura (Régimen Comin) o Factura equivalens (régimen simplificado). vV [T
§- Pagos SENA v ICBF.
6- Evaluacién del Supervisor Formata F-GG-18 (Salo aplica para el acta finaly
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). /
8- Informe de actividades a cargo del Supervisar, Nl

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrate no presenta

correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

FAN
Secretaria General CERTIFICA que ei Supervisor del Contrato entregd la fﬁcumentacfén para ser archivada en la

/)

carpeta correspondiente,

!CNYQ @Yﬁjmq %ﬁﬁo Wﬁkdffdm V. ZoMim0

NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA

POCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

#

Copia del acta

Factura (Régimen Comiin} o Factura equivalente (régimen simplificada).

y

Evaluacién def Supervisor F-C(G-18 {Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, PFensiones ¥y Riesgos profesionales del personal empieado y del contratista
{Personas naturales) o Certificade de Cumplimiento del Articulo 50 de Ia Ley 789/02 (Personas
juridicas).

Distribucién por centro de costos, Formato F-GF-33 - Copia de este farmato se debe entregar en
Flaneacién y Proyectos {firma de recibido)

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacian 30 DE NOVIEMBRE DE 2020 / /
DATOS DEL SUPERVISOR e
LUZ ENSUEND GARZON JEFE DE OFICINA DE FQR AR
NOMBRE CARGO FiRMA

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS

39262942981 AHORROS BANCOLOMBIA

CUENTA TIPO DE CUENTA, BANCO
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ACTA DE PAGO No. 10 / R
CONTRATO DE SERVICIO No. 051 DEL 03 DE FEBRERO DE 2020
OBJETO APOYO DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LA

OFICINAS DE PQR DE LA SECCIONAL DE LA
DORADA, PARA EL MANEJO DE LA VENTANILLA
UNICA, ADMINISTRACION DEL SiSTEMA ADMIARCHI
Y OTRAS ACTIVIDADESQUE SE REQUIERAN.

CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C. No. 1.007.802.957 de la Dorada Caldas.
VALOR DEL ACTA $1.316.705
CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL
CONTRATOQ 14.483.750
ACTA PARCIAL No. 1 1.316.705
ACTA PARCIAL No. 2 1.316.705
ACTA PARCIAL No 3 1.316.705
ACTA PARCIAL No 4 658.353
ACTA PARCIAL No 5 658.353
ACTA PARCIAL No 6 1.316.705
ACTADEPAGO No 7 1.316.705
ACTA DE PAGO No 8 1.316.705
ACTADE PAGO No 9 1.3186.705
ACTA DE PAGO No 10 1.316.705 7

En Manizales (Caldas) a los (30} dias del mes de Noviembre de 2020, se reunieron: LUZ ENSUERO
GARZON, Jefe De PQR EMPQCALDAS S.A. E.S.P. MANIZALES Caldas, supervisora dei contrato
051 de 2020 y ia contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO, con el fin de tramitar el pago de las
actividades realizadas del 1 al 30 de Noviembre de 2020, correspondiente al Contrato de Prestacién
de Servicios No. 051 det 03 de febrero del 2020.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No.10: de MILLON
TRECIENTOS DIECISEIS MIL SETENCIENTOS CINCO PESOS. ($1.316.705) /7

La confratista se encuentra al dia con los aportes de saiud (ASMET SALUD ESS8), pensicn

(FORVENIR) y riesgos profesionales (POSITIVA S.A) - (Planilla de Pago No. 4366076997 /
correspondientes al mes de Octubre de 2020,

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

LUZ ENSUENO GARZON MARIN LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
SUPERVISORA CONTRATISTA.

@ Carrera 23 # 75-82 Manizales - Caldas
Qe PBX:(+57)(6)886 7080 NIT:890.803.239-9
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JEFE DE PQR DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
EMPOCALDAS S.A E.S.P MANIZALES EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL
CONTRATO Nro. 051 DE 2020

CERTIFICA QUE:

La contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANQ, identificada con cédula de ciudadania Nro.
1.007.802.857 de Ia Dorada, Caldas, cumplié satisfactoriamente con las actividades
asignadas y descritas en el informe que se reporta en el Acta pago No.10 del contrato de
servicios No. 051 de! 03 de Febrero del 2.020, correspondiente al periodo comprendido
entre el 01 al 30 de Noviembre 2020

Para constancia se firma a ios (30) dias del mes de Noviembre de 2020, 4

(i)

LUZ ENSUENQ GARZON MARIN
Jefe Oficina PQR
Supervisora

@ Carrera 234 75-82 Manizales - Caldas
‘, PBX: (+57)(6) 886 7080 NIT:890.803.239-9
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Manizales, 30 de Noviembre de} 2.020

DOCTORA
LUZ ENSUENO GARZON
Jefe De Oficina PQR

EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQR y en la operacién de la VENTANILLA
UNICA son el software ADMIARCHI y demas funciones que sean de mi
conocimiento

Permitame enviarle ia relacién de las actividades realizadas del mes de
Noviembre de 2020, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de Ia
referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicacién de toda la documentacién
externa e interna mediante el programa de ADMIARCH]I.

DOCUMENTOS RECIBIDOS:
Tramitacion de diferentes documentos por el sistema de Admiarchi
Documentos recibidos y tramitados en el sistema de SIA3.

DOCUMENTOS RECIBIDOS Y ENVIADOS POR CORREO ELECTRONICO,
VIA TELEFONICA.

Atencion al usuario con su respectiva orientacién acerca del cuidado v
proteccién que debemos llevar debido a la crisis del covid 19 y asi llevar acabo
su solicitud de reclamacion.

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades Y procesos de la oficina como;
Recepcidn de los reclamos de los usuarios.

Notificacidn y citacién de los derechos de peticién radicados por ventaniila
Unica.

Realizar el correspondiente seguimiento a los diferentes PQR recibidos por la
seccional para que se lleve a cabo su debido proceso en términos establecidos

por la ley.
Manejo de archivo de PQR v de ventanilla tnica.

Escaneo diario de todos los formularios que se decepciona de los diferentes
tramites solicitados por los usuarios.

Otras actividades desarrolladas:

@ Carrera 23 # 75-82 Manizales - Caldas
. PBX:(+57)(6)886 7080 NIT: 890.803.239-9
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Llevar acabo él envié de diferentes documentos 0 trémEtes'_'corréspdndien't'es'
mediante el correo 472. '
Brindar apoyo de software ADMIARCHI en ia oficina de PQR

Dar recibido a los envid de 472 que ingresan a la seccional, y darie su respectivo
tramite.

Mapfre Darle informacién al usuario acerca  del seguro, para llevar acabo la
solicitud ya sea por desafiliacién, cambio de datos, o inconformidad del mismo.

Orientacién de los usuarios ante su peticion o reclamo deseado, para tener un
buen manejo en su respectivo modulo.

LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C.1.007.802.957 de La Dorada, Caldas.
VENTANILLA UNICA- Contratista

@ Carrera 23 # 75-82 Monizales - Caldas
. PBX:{+57)(6) 886 7080 NIT:890.803.239-9
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TOTAL $ 254,900
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EMPRESA DE OBRAS SANITARIASDE CALOAS SAESP

FEGHA - BE EXPERICION

CERTIFICADO RISPON. NRO

EMPOCALDAS SAESP

NIT 890.803.239-9

REGISTROPRESUPLESTAL
NUMERO 000201

2030/02¢03

-{00196

COMPRONISO QUE AMPARA GONTRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOSN® 0051 FE 8 D1 DE 2070 PRESTAR AR
YO COMOC AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LA OFIGINA POR LA DORADA

BENEFICIARIO DUQUE LOZANO LEDY.LEZETH
C.C NRO 1607802057

Con el presente acto admintsirativo se-afecta de manefa definitive; ta(s) apropiacion{es)-y o, seréan

uliizados con olrofin, (Requisito de peffeccionamignto y anteriar a fa sjecucion).

RUBRO ,
APROPIAGION DESCRIPCION VALOR
21010207 PERSONAL SUPERNUMERARIO 14,483,750

14,483,750

P
TOTAL REGyéTnb\-nREsupuEsmL
e

—

JOSE OSCAR BEDOYA AGUIRRE

Jefe Seccion Presupuesto

PLAZQ DE EJEGUCIGN 330  DIAS,




