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_ _ EMPOCALDASSAESP
FGC-29 GESTION DE CONTRATACION:
"‘ﬁ Versidn 2 - T ]
Sepiombre 2019.4]  LISTA CHEQUEOQPAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS Y.CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL ; .
. 14.483.750
N 651 DE 3 DE - . {Incluida. IVA) e
HCONTRATO Y ANO | ceppeno oE 2020 2 Acta N° 17 2, VALOR ADICIGN
{+}
CONTRATISTA , 'LE)BY LIZETH DUQUE LOZANG 3-:-"'“(?’}2?0”‘-'* 14,483,750
R ' _ . 4. VALORACTAS
NIT0 BC: 1,007 802,957 o ANTERIORES (-} 0
COP (%, rubro y-fecha) i DE- e > vALOR 1,316,705,
' - fubro yfecha 00196 DE ENERO 21 DE 2020 PRESENTE-ACTA (-] e
_ ' 6. VALOR NO _
RP (#, rubro:y fecha) N ~ EJECUTADO 13:167.045) ~
: ) 000201 DE 3 DE FEBRERCG 2020 {3-4.5
OBJETO DEL CONTRATO:APOYO DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LAS OFIGINAS DE PQR, DE LA SEGCIONAL DE LA DORADA, PARA
EL MANEJO DE VENTANILLA UNICAADMINISTRACION DEL SISTEMA DE-ADMIARCH! ¥ OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN
. _ CENTRO DE
TIFC DE RECURSQS PROPIOS COSTOSY _
) ' PROCEDIMIENTO f
DOCUMENTO VERIFICADDS VT rouos

1- Acta-original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista -(Persanas naturales) o Cerificado de. Cumplimiento del Articulo. 50 de I3 Ley 789/02
(Personas juridicas). 1

3- Tarjeta profesional y cerdificadd de la Junta Gentral.de dontadores con.ft_‘-':cha_-cie_gxpedic_i_o'__n no mayor-a

tres Meses (aplica-cuando ef certificado de parafiscales o firma el Revisor Fiseal o gl Contador).

_ .
.

4- Factira (Régimen Comin) o Factura equivalente (régimen simplificadc), v 1
5- Pagos SENA Y ICBF. Ji

6- Evaluacion del Sypervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica.para ei-acta final) \F 1
7-_Planillas de pago -con firma de los trabajadores {cuando se cuenta cari personal a cargo). of
8-Informe de actividades a cargo del Supervisor, ' v i

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo. de esta documentacidn el Supervisor del contrate no presenta
correcciones, quedari en firme y sera subida al SECOP. '

Secret;_a_ria.Genera! CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entrega la documentacién para serarchivadaen la
‘carpeta correspondiente.

| et Galele o 29/02 | 2020

NOMERE.DE QUIEN REGIBE " " TFIRMA /
‘DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTING A TESORERIA AV
Copia del Acta {
Factura (Regimen Comuan) o Factura sgivalente (régimen simplificado). '
Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para ¢l acta final). A/
Informe de actividades @ carge del Suparvisor, N

L

Copia del Registro Presupuestal.
Autoliquidationss en Salud; Pensiones y Riesgos-profasionales del persenal empleado y det contrafisia
(Personas naturales) o  Cerificado de. Cumplifriierito del Articule 50 de fa tey 789/02 {Personas
juridicas). '

Distribucién por centro de costos, Formato F-GF-32

<

Fecha de presentacisn .28 DE FEBRERO DE 2020 7
| | _DATOS DEL SUPERVISORA ¥,
LUZ ENSUENO GARZON MARIN JEFE DE OFICINA POR _ T
NOMBRE CARGO- FIRMA"

‘DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
392:629428-81 AHORROS. BANCOLOMBIA
CUENTA TIPQ DE CUENTA BANCO




ACTA DEPAGO No.01

CONTRATO DE SERVICIO No. 051 DEL 03 DE FEBRERO DE 2020 -

OBJETO APOYO DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA
EN LA OFICINAS DE PQR DE LA SECCIONAL
DE LA DORADA, PARA EL MANEJO DE LA
VENTANILLA UNICA, ADMINISTRACION DEL
SISTEMA  ADMIARCHI Y OTRAS
ACTIVIDADESQUE SE REQUIERAN, <

CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LLOZANO .~
C.C. No. 1.007.802.957 de la.Dorada Caidas. <
VALOR DEL ACTA © $1.318.708

CONTROL FINANCIERQ

VALOR DEL. _ _
CONTRATO. 14.483.750 |
‘ACTA PARCIAL No. 1 1.316.7051 ~"

En Manizales (Caldas) a los {28} dias del mes de Febrers de 2020, se reunieron: LUZ ENSUENG -
GARZON MARIN, Jefe De Oficina de PQR de EMPOCALDAS S.A. E.S:P. MANIZALES Caldas,
supervisora del contrato 051 de-2020 y la contratista LEIDY LIZETH DUQUE.LOZANO, con el fin de:
tramitar €l pago de las actividades realizadas del 03 al 28 de Febrero de 2020, correspondiente al

Centrato de Prestacién de Servicios No. 051 del 03 de febrero -del 2020 -~

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA. DE PAGO No.i: de MILLON
TRECIENTOS DIECISEIS MIL.SETENCIENTOS CINCO-PESOS. ($1.316.705) .~

La contratista se encuentra al dia -con los ‘apertes de salud (ASMET SALUD ESS), pensién
(PORVENIR) y riesges profesionales (POSITIVA S.A) - (Planilla de Pago No. 4321465674
correspeondientes al mes de Febrero de 2020,

No siendo otro el objetode la 'p'resente-a'c_ia,.se firma por quienes intervienen en ella:

LUZ ENSUENO GARZON MARIN LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
SUPERVISORA. CONTRATISTA.
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PAGINA T DE 1
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'PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES ~ _
COMPROBANTE DE PAGO ‘Bancoomeis
{ o o DATOS GENERALES DEL-APORTANTE |
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERCD DE IDENTIFICACION: 1007802857 §
NOMBRE-O'RAZON SQCIAL; _ LEIDY LIZETH DUQUE LOZANG i
CIUDADAMUNICIPIO; . LA DORADA DEPARTAMENTO; CALDAS |
DIRECCION: GRA 12 AN.50-33 BTVICTORIA TELEFONO: 8588838 E
TIFO-APORTANTE - 0ZINDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: DEPENDIENTE |
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD EGONOMICA: Agthvidades requladoras y g
FORMA DE PRESENTACION: _ _ - UNico ;
APORTANTE EXONERADD PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA);. NO-%
[ o DATOS: GENERALES DE LA PLANILLA ]
NUMERO PLANILEA: 4321485674 T|PO DE PLANILLA: [-INDEPENDIENTES ’ -
PERIODO COTIZACION MES: febreraGERIGDO COTIZACION. MES: febrers (/
OTROS SUBSISTEMAS: ARD: 2020 SALUD; . AR 3020 §
DIASDEMORA: ' o ’.
FECHA PABO (asaa/mmidd): 2020/01/24 NUMERQ AUTORIZAGION: 12441933 1
[ 2 i LIQUIDACION GENERAL; ]
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO |
il _ PENSION 7 :
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE j
B00224808 | 220307 30301.PORVENIR $.140.500
SUBTOTAL: A $ 140,500
#
ADMIMISTRADORA :
MIT | GORIGO _ NOMBRE
900935126 | ESSCEZ  ESSCH2Z-ASMET SALUD EPS ki §108.800
i SUBTOTAL: 1 $109.800
RIESGOS. PROFESIONALES ]
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOWEBRE
860011153 14-23° 114-23POSITIVA COMPARIA DE SEGURCS S A, 1 $4.800
' SUBTOTAL: 1 $ 4,600
— |
TOTAL PAGADO: $ 254.900
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LA JEFE DE OFICINA DE PQR DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE -
CALDAS DE EMPOCALDAS S.A E.S.P MANIZALES EN CALIDAD DE SUPERVISORA
DEL CONTRATO Nro. 051 DE 2020 -

CERTIFICA QUE:

La contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANQ, identificada con cédula de ciudadania -
Nro. 1.007,802.957 de ta Dorada, Caldas, cumplio satisfactoriamente con las actividades
asrgnadas y descritas en el informe que se reporta en el Acta page No.1 del contrato de
servicios No. 051 del 03 de Febrero del 2.020, correspondiente al periodo comprendido
entre el'03 al 28 de febrero de 2020.

Para constancia se firma a los dieciséis (28} dia'del mes de febrero de 2020. -

LUZ ENSUENO GARZON MARIN
Jefe De Oficina PQR
Supervisora Contrato,




Manizales, 28 de Febrero del 2,020 /H__

DOCTORA

LUZ ENSUENO GARZON
Jefe De Oficina PQR
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQR y en la operacion de la
VENTANILLA UNICA son el software ADMIARCHI y demds funciones. gue sean
-de mi conocimientd

Permitame enviarle la relacién de las actividades realizadas del mes de Febrero
de 2020, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de
la referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

'VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicacién de toda la
documentacién externa e interna mediante el programa de ADMIARCHI.

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

MARIA ESTER GAONA PARRA Y DEMAS | | 1,00

FIRMANTES -

JUAN CARLOS PORTELA SOLANO E!-0231

MARIA E NANCY LOPEZ ALFARO E1-0233

RODRIGO ORTIZ MONSALVE EI-0245.

NORMA GICELA FERNANDEZ CADENAS | EI-0248 02

GARLOS EDUARDO FUENTES AVILA El-0252° | 05-02-2020

oaviv SMERLINDA RAMIREZ EL0258 | 05-02-2020

CAARLOS EDUARDO FUENTES AVILA EI-0260 | 05-02-2020

AN i OO CASTELLANOS E10271 | 06-02-2020

CLARA AMELIA VELEZ Ei-0274 | 06-02-2020

MARCO AURELIO MONTES RIVERA El-0275 | 06-02-202C

BELLANIRA RUNGO SUAREZ . EI-0276 0

MARIA E NANCY LOPEZ ALFARO El-0288

LISSDANY VILLALOBOS VALDES EI-0285.

MARLENY GARCIA DE RAMIREZ EI-0301 [/ 07:02:202¢

LUIS JAIR CASTRO CASTILLO El-D307 | 10-02-2020

RODRIGO ORTIZ MONSALVE Et-0314. | 11-02-2020
| ELISABETH RUSINQUE ARIZA EI-0315 | 1102-2020




| OLGA ZULETA DE RODRIGUEZ. E1-0319 12-02-2020

JAIME ALBERTO ORTEGA LOZANO £1-0323 | 12-02-2020
WISTON SEPULVEDA GARCIA E1-0326 | 12:02-2020
YADIRA BARRERA E1-0336 | 13-02-2020
GRACIELA GONZALZ HOYQS Ei-0337 | 13-02-2020
‘CARLOS EDUARDO FUENTES AVILA 'E{-0338 | 13-02-2020.
JUAN CARLOS PORTELA SOLANO EI-0346 | 14-02-2020
‘ALBERTQ BALDERRAMA PENALOZA El-0347 | 14-02-2020
‘OMAR JULIO NIETO ORTIZ | EI-0348 | 14-02-2020.
MARIA DORIS BUSTOS: EI-0349 | 17-02-2020
MIGUEL ANGEL GARCIA CRUZ EI-0350° | 17-02-2020
LUIS FRANCISCO SERRATO _ EI-0357 | 17-02-2020
CARLOS EDUARDO FUENTES AVILA EI-0363 | 17-02-2020
AUDY ALEJANDRC VANEGAS LEON EI-0367 | 18-02-2020
m@hj\qsoo ANTONIO HORMANZA EI-0370 | 18-02-2020
NORA INES AVENDANO ORTEGA | EI-0371 18-02-2020
LISIMACO ANDRES ACOSTA DIAZ EI-0386 19-02-2020
LISIMACO ANDRES ACOSTA DIAZ. EI-0388 | 19-02-2020
JULIO ERNESTO SAPUY EI-0388 | 20:02-2020
HUMBERTO AVILA E1-0398 | 20-02-2020
| ANA SOFIA LEQON BELTRAN EI-0401 20:-02-2020
MARIA IRLENA MANRIQUE ARIZA E1-0439 | 21-02-2020
ANA MERCEDES CORTES MURGIA EI-0438 | 24-02-2020
SEBAS RODRIGUEZ CABRERA EI-0440 | 24-02:2020
VICTORIA EUGENIA MARIN QROQZCO. 'FI-0450° | 25-02-2020

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades y procesos de la oficina como:
Recepcion de los reclamos de los usuarios.

Radicacidon de los cladros consolidados de la informacion que se reporta al SUI
diariamente..

Manejo de archivo de PQR.

Ingresar informacion de las diferentes respuestas-de los reclamos y derechos
de peticidn al SUI y lievar el registiro mediante el escaneo individual para
obtener informaciéh mas directa del archivo.

Radicacién de documentos a la plataforma del SOLIN

Radicacion de reinstalaciones, reconexiones y matriculas nuevas al sistema
SOLIN.

Escaneo diario de todos los formularios gue se decepciona de los diferentes
tramites solicitados por los usuarios.



Otras actividades desarrolladas:

Llevar acabo él envié de diferentes documentos o tramites correspondientes
mediante el correo 472.

Brindar apoyo de software ADMIARCHI en |a oficina de PQR
Dar recibido & los envido de 472 que ingresan a la seccional, y darle su
respectivo tramite. _

Tramiitacién de formatos Mapfre y Darle.informacion. al usuario acerca  del
seguro, para llevar acabo la solicitud ya sea por desafiliacién, cambio de
datos, o inconformidad del mismo.

Orientacién de los usuarios ante su peticion o reclamo deseado, para tener un
buen manejo en su respectivo moduld.

S
LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C.1.007.802.957 de La Dorada, Caldas.
VENTANILLA UNICA- Contratista



