EMPOCALDAS SAES.P
e, F-GC-29 GESTION DE CONTRATACION
R i Versién's: ) . N §
Abri| de 2020 LISTA CHEQUEOQ PAGO DE ACTAS - CONTRATOS. PRESTACION DE
SERVICICS Y CONSULTORIA
051.DE 3 DE 1. VALOR INICIAL 14:483.750
i AR FEBRERO DE a {incluido IVAY o
# CONTRATOY AFIO oo Acta N 4 2 VALOR ADIGION
’ (4
; T LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO 3. VALOR TOTAL 1A
CONTRATISTA - P 14.483.750
N _ o 4. VALOR ACTAS _ .
NIT 0 CG: 1,007,802,957 ANTERIORES (3 3.850.115
T . 5.VALOR _ I
COP . rubro y fechs) 00196 DE ENERQ 21 DE 2020 PRESENTE ACTA (1 658.353
B " B.VALORNO _
RE [#, rubro y fetha) N _ o EJECUTADO 9.875.282
000201 DE 3 DE FEBRERO-2020 (3-4-8)
OBJETO DEL .CONTRA’TQ_I‘APOYO DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LAS OFICINAS DE PQR. DE LA.SECC_IONAL DE
LA DORADA PARA EL MANEJO DE VENTANILLA UNICA ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE ADMIARCH! Y OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIRAN.
_ CENTRO DE
TIFO DE RECURSOS PROPIOS | COSTOSy
PROCEDIMIENTQ f
DOGUMENTO VERIFICADOS. VT#Fouocs

1- Atta original .

2. Alitfiquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del}
contratista (Personas naturales) o Ceitificado de Cumplimienio del Atticule 50 de fa Ley 789/02 J
{Personds juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central-de coritadores cop fecha de expedicion no mayar a!
tres mesas (aplica cuahdo el cérfificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal ¢ ef Contador)..

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente {régimen simplificado). . K
5- Pagos SENA y ICBF.

8- Evaluacion dél Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica pard. el acta final)
7- Planillas dé pago con firma de'igs trabajadares {cuando se cuente Con personal.a cargo). i
§- Infarme de actividades a cargo-del Supervisor, N

Nota: Si pasadaos tres ( 3) dias después del recibo de ésta documentacion el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedard en firme y sera subida al SECOP,

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregd la documentacion para ser.archivada en la
carpeta correspondiente:

.[mu il QHG 0n R 18 /O 5] 2010,

NOMBRE DE-QUIEN RECIBE £ FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTING A TESORERIA IR

Copia del Acia:

Factura-(Regimen Comin) o Factura equivalente (régimen simplificado}.

Evaluacion del Supervisar F-CG-18 (Solo aplica para él acta finai).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autaliquidaciones en Salud, Pensicnes y Riesgos, profesionalés del parsonal empleads y dél contratista
(Personas naturdles) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la. Ley 789/02 (Personas
[uridicas), _
Distribucion por centro de costos. Farmato F-GF-32 - Gopia deeste formato se -debe entregar en
Planeacion y Proyectos. {firma de recibido)

]z

L, e

Fecha de presentacion 15 DE MAYO 2020

DATOS DEL SUPERVISOR

LUZ ENSUERO GARZON JEFE OFICINA DE FQR.
NOMBRE CARGO

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
392-820423-81 AHORROS BANCOLOMBIA
CUENTA TIPO DE CUENTA. BANCGC




ACTA DE PAGO No. 04

CONTRATO DE SERVICIO No. 051 DEL 03 DE FEBRERGC DE 2020

OBJETO APOYO DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA

EN LA OFICINAS: DE PQR DE LA SECCIONAL
DE LA DORADA, PARA EL MANEJO DE LA
VENTANILLA UNICA, ADMINISTRACION DEL
SISTEMA ADMIARCHI Y OTRAS
ACTIVIDADESQUE SE REQUIERAN.

CONTRATISTA ILEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C. No, 1.007.802.957 de'la Dorada Caldas.
VALOR DEL ACTA $658.353

CONTROL FINANGIERO

VALOR DEL -

CONTRATO 14.483.750
ACTA. PARCIAL No. 1 1.316.705
ACTA PARCIAL No. 2 1.316.705-
ACTA PARCIAL No 3 1.316.705
ACTA PARCIAL No 4 658.353

En Manizales. (Caldas) a.los (15) dias del mes de Mayo de 2020, se‘reunieron: LUZ ENSUENO

GARZON, Jefe De PQR EMPOCALDAS S.A. E.S.P. MANIZALES Caldas, supervisora del contrate

051 de 2020 y la contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANG, con-él fin de tramitar el pago de las
actividades realizadas del 01 al 15 de Mayo de 2020, corespondiente al Contrato de Prestacion de
Servicios No. 051 del 03 de febrero. del 2020,

VALOR CORRESPONDIENTE 'DE LA PRESENTE ACTA. DE PAGO No.4; de SEISCIENTOS
CINCUENTA OCHO ML TRESCIENTOS CINCUENTA Y TRES. ($658.353)
La contratista se. encuentra al dia con los apertes de salud (ASMET SALUD ESS), pehsion

(PORVENIR). y riesgos profesionales (POSITIVA S.A.) - (Planilia dé Pago No 4337427888
correspondientes al mes de Abril de 2020,

No siendo otro el objeto dela presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

LUZ ENSUENO GARZON LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
SUFERVISORA CONTRATISTA.



EIE BNV

HLERSEERAL0D 1S CORNART. WY LY SLSINGE -

O

" ) T e AR
TN [ o

AHEESS HAEEAEAULTE S SN SRUTSE EHOJTIRL TN V0 DA E S W T T
a LILE T R ]

VIV NG Onadd el (0N a3k Al s
PR —— H SR g IO HLEST AT

BAELOGHIRD | .
o  IVHANIS-0DVY 30 ILH0408
S3LUOdY NOIFVAINDIIOLOY YATHSIALNT YNV I




£56'208°200°C "0
YOAIANIA NORVLIIDY 30 VINYIS
ONVZO1.30DNA HI3711 AQ1T]

£5E'850 & YOV ¥ TVLOL
o { ) 0aINASY VAI
0 WANTY NOINALZY
£5£'859'% AvLoLaNs

020’z 30 OYIYE3S 30 £0 7130 150 SODIAYIS AQ NOIDV.LSTYd 30 OLYHLNOD 130 ¥.N 09vd 3d ¥LOV

. . ) "NYH3ITDIY. . 30 OXd3IINOD 04
35 AN SIOVAALLIY SYYLO A IHOUYIWAY YW ELSIS 130 NOIDYSLSINKNTY YINN YHINVLNIA ¥ 30. 07NV
T3 V4Vd YOYHO0Q Y130 1¥NOIZDIS v1 30 H0d 39 SYNINAOSYTNG VALYV LSININGY Y¥TXOY NN 30 0KOdY
NOISVYII0 130 NOICINDSIT

PSrOSL5ZTE OUCkR(BL £E-05°9N ¥ZIL 740 INOIDDIYIT
£86'208°200°T LNOYINGID

ONYZO13N0NA Hi3217 AQI3T S0QITTIdY A STHANON

0Z0Z 30 OAVIN 30.ST 'vaVi0q ¥ 'WHD34 Aavanp

{€ L¥v ‘€002/225 OLIYIIA L€ LYY T00Z/88L ATT)
VENIIVA V1V ILNTTVAINDE OLNIWND0G
OAVIITdINIS NIWIDIYE YEYd V8N 1OV
9995988 XY+ 080£988'X9d 785/ "ON-EZ.YHINYVI 'SYNIDILG
HOGINILTHYOLNY LNIANLINOD NVED NOWOD NINIOIY
N OLNIIWITIDONd 190 091a03 10T SOLS0D 3¢ OYINID

6 68 £09:068 'LiN
SYOT1YD 30 SYIEVLINYS SYHE0.30YS33dINg

YANLOVA V1V AINITYAINOT OLNIWND0d 010z 2p 01SuT
- = uo
VHIIONYNIZ NOILSTO ey

d'$'3 V'S SYTTvI0dNI




JEFE DE PQR DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
EMPOCALDASS.AE.S.P MANIZALES EN CALIDAD DE SUPERVISORADEL
CONTRATO Nro. 051 DE 2020

CERTIFICA QUE:

La contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANQ, identificada con cédula.de ciudadania
Nro. 1.007.802,957 de la Dorada, Caldas, cumpli6 satisfacteriamente con las actividades
asighadas y descritas en el informe que se reporta én el Acta pago No.4 de! contrato de
servicios No. 051 del 03 de Febrero del 2.020, correspondiente al periado comprendido
entre el 01 al 15 de Mayo de 2020.

Para coristancia se firma alos (15) dias del mes de Mayo de 2020,

LUZ ENSUENO GARZON
Jefe De PQR
Supervisora



Manizales, 15 de Mayo del 2.020

DOCTORA
LUZ ENSUEN©O GARZON

Jefe De Oficina PQR

EMPOCALDASS.A. E.S.P.
REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQRy en la operacién dela VENTANILLA
UNICA son el software ADMIARCHI y demds funciones gue sean de mi
conocimiento _
Permitame enviarle |a relacién de las actividades realizadas del mes de Mayo de
2020, las cuales relaciono a continuacién:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumiplimiento al objeto del contrato de |a
referencia, se llevaron a cabo las siguientesactividades:

VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicacion de toda la documentacién
externa e interna mediante el programa de ADMIARCHI.

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

DOCUMENTOS RECIBIDOS Y ENVIADOS POR CORREO ELECTRONICO,
VIA TELEFONICA.

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades y procesos de la oficina.como:
Recepcién de los reclamos de los usuarios.

Radicacion de los cuadros consolidados de la informacién que se reporta al SUI
diariamente..

Manejo de archivo de PQR.

Ingresarinformacion de las diferentes respuestasde los reclamosy derechos
de peticion al SUI y llevar el registro mediante el escaneo individual para
obtener informacidn mds directa del archivo.

Radicacién de documentos ala plataforma del SOLIN

Radicacion de reinstalaciones, reconexiones y matriculas nuevas al sistema
SOLIN. |

Escaneo diario de todoslos formularios que se decepciona de los diferentes
tramites solicitados por los usuarios.

Otras actividades desarrolladas:

Llevar acabo €l envié de diferentes documentoso tradmites correspondientes

mediante el correo 472.
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