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EMPOCALDAS SIAE.S.P - o -7
g F-GC-29 GESTION DE CONITRATACION ocl-ed-ipte
et Y-S Versién 4 :
Junio de 2020 LISTA CHEQUEQ PAGO DE ACTAS - ¢ONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS Y COD;JSULTORlA
051 DE 3 DE T VALOR TG
RS T 14,483,750
o FEBRERQ DE {incivido VA ! '
## CONTRATO Y|ARO Bty Acta N° Ne —VALOR AbiGiON
a )
CONTRATISTA , LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO 3 "AL(?‘E;;OTAL 14,483,750
_ 4 VALOR ACTAS
NIT O CC: J 1,007.802,957 ANTERIORES {1 5,266,821
CDP {#. rubro y fecha) 5 VAngTP,FF:;SENTE 1,316,705 /
< 00196 DE ENERO 21 DE 2020 .
6. VALOR NG
RP (#, tubro y fgcha) EJECUTADO 7.800,224 Oﬂ
/ 000201 DE 3 DE FEBRERO 2020 (3-4- 5)
OBJETO DEL CIONTRATO:APOYO DE UNA AUXLIAR ADMINISTRATIVA EN LAS OFICINAS DE PQR, DE LA SECCIONAL DE LA
OORADA PARA L MANEJO DE VENTANLLA UNICA ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE ADMIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADES
QUE SE REQUIRAN. !
CENTRO DE :
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO ‘ /
DOCUMENTO VERIFICADOS N |1 FoLIOS

1- Acta original

2. Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empl{aado y del contratista \/
(Personas naturjles) o Certificado de Curnplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

3- Tarjeta profegional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de ekpedncton no mayor a
tres meses (apli¢a cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o et ﬂontador}

4- Factura (Régimen Comin) o Factura equivalente (régimen simplificado). v
8- Pagos SENAly ICBF. :

&- Evaluacién ddl Supervisor Formate F-GC-18 (Solo aplica para el acla final}
7- Planillas de dago con firma de los trabajadores {cuando se cuente con personal a cquo) {
8- Informe de aclividades a cargo del Supervisor, : y

Nota: Si pasadgs tres (3) dias dospués del recibo de e5ta documentacion el Su'pervisor del contrato no presenta
correcciones, quedard en firme y serd sublda al SECOP. '

Secretarfa Gemeral CERTIFICA gue el Supervisor del Contrato enirego la documentacwn para ser archivada en

la carpeta correspondiente.
Laura Cardona Patifio igum(grcjonal
NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA /
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA "@}
Copia del acta y
Factura {(Régimdn Com(in) o Factura eguivalente (régimen simplificado). y
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). i
Informe de actividades a cargo del Supervisor, y

Autoliquidacionds en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista J
(Perscras naturgles) o Certificado de Cumplimiento det Articulo 50 de la Ley 789/02° (P(:.‘l sonas juridicas),

Distribucion poil centro de costos. Formato F-GF-32 - Copla de este formato s:e debe entregar en
Planeacion y Prpyectos (firma de recibido)
Copia del registjo presupuestal

Fechade presentacién 31 DE JULIO DE 2020
DATOS DEL SUPERVISOR : ’
LUZ ENBUENQ GARZON JEFE DE OFICINADE PQR___ St
NOMBRE CARGO FIRMA

GATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
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CONTRATO

OBJETO

CONTRATIS

C.C. No.

VALOR DEL

En Manizales
GARZON, Jg

051 de 2020

actividades rg

Servicios No.

VALOR COf

TRECIENTO

La contratistd

(PORVENIR)

correspondientes al mes de JUNIO de 2020.

No siendo otr|

!

LUZ ENSUES

SUPERVISO

ACTA DE PAGO No. 06

PE SERVICIO No. 051 DEL 03 DE FEBRERO DE 2020

APOYO DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA
EN LA OFICINAS DE PQR DE LA SECCIONAL
DE LA DORADA, PARA EL MANEJO DE LA
VENTANILLA UNICA, ADMINISTRACION DEL
SISTEMA ADMIARGH] Y OTRAS
ACTIVIDADESQUE SE REQUIERAN.

LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO

A
1.007.802.957 de la Dordda Caldas.
ACTA $658.353 '
CONTROL FINANGCIERO

VALOR DEL :

GONTRATO 14.483.750

ACTA PARCIAL No. 1 1.316.709

ACTA PARCIAL Na. 2 1.316.705

ACTA PARCIAL No 3 1.316.709

ACTA PARCIAL No 4 658.353

ACTA PARCIAL No 5 658.359 / ,

ACTA PARCIAL No 6 1.316.708 ,}} :

(Caldas) a los (31) dias del mes de Julio de 2020, se reunieron: LUZ ENSUENO
fo De PQR EMPOCALDAS S.A. E.S.P. MANIZALES Caldas, supervisora del contrato
/ la contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANG, con el fin de tramitar el pago de las
alizadas del 1 al 31 de JULIO de 2020, correspondiente al Contralo de Prestacion de

051 del 03 de febrero del 2020.

RRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PIZ&GO No.g: de MILLON
5 DIECISEIS MIL SETENCIENTOS CINCO PESOS. ($1.318.709) /

» se encuentra al dia con los aportes de salud (ASMEéT SALUD ESS), pensidn
y riesgos profesionales (POSITIVA S.A.) - (Planilla de Pago No0.4348321321

b el objeto de la presente acta, se firma por quienes interviehen en ella,

10 GARZON |
LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO

RA CONTRATISTA.




JEFE DE PQR DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS

EMPOCALDAS S.A E.S.P MANIZALES EN CALIDAD DE SESJPERVISORA DEL

La contratis
Nro. 1.007.8
asignadas y
servicios N

CONTRATO Nro. 051 DE 2020

CERTIFICA QUE:

a LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO, identificada con cédula de ciudadania
02.957 de la Dorada, Caldas, cumplio satisfactoriamente con las actividades
descritas en el informe que se reporta en el Acta pago No.6 del contrato de
b. 051 del 03 de Febrero del 2.020, correspondiente al periodo comprendido

entre el 01 all 31 de Julio de 2020.

Para constas

hcia se firma a los (31) dias del mes de julio de 2020. /

o 'f_i;'f{',f{

LUZ ENSUENO GARZON
Jefe De PQR
Supervisora




Manizales

DOCTORA
LUZ ENSH
Jefe De O
EMPOCAL

REFEREN

OBIETO:
UNICA sg
cohocimie
Permitame
2020, las

31 de Julio del 2.020

JENO GARZON
ficina PQR
DAS S.A, E,S.P.

CIA: Actividades realizadas.

Brindar apoyo en la oficina de PQR y en la operaéién de la VENTANILLA
n el software ADMIARCHI y demas funciones

nto
2 enviarle la relacion de las actividades reallzadas del mes de Julio de

que sean de mi

cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de la
referencial, se {levaron a cabo las siguientes actividades:

VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicacién de toda la documentacion
externa elinterna mediante el programa de ADMIARCHI,

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

DOCUME
VIA TELE
Atencion g
proteccidn
su solicitu

OFICINA
Recepcién
Radicaciér

diariament

Manejo dg
Ingresar iy
de peticioy
obtener in

Gestidn de
Escaneo d
tramites s

Otras act

TOS RECIBIDOS Y ENVIADOS POR CORRE@ ELECTRONICO,

FONICA.

f usuario con su respectiva orientacidon acerca del cuidado vy
que debemos llevar debido a la crisis del covid: 19 y asi llevar acabo

il de reciamacion.

DE PQR: apoyar las actividades y procesos de la oficina como:
de los reclamos de los usuarios.
de los cuadros consolidados de la informacion que se reporta al SUI

e.
archivo de PQR.

formacidn de las diferentes respuestas de los recfamos y derechos

1 al SUT v Hlevar el registro mediante el escanco. mdmduai para
formacion mas directa del archivo, :

documentos a la plataforma del SOLIN
ario de todos los formularios que se decepctona de fos diferentes

blicitados por los usuarios.

ividades desarrolladas:




Llevar acs
mediante

Brindar af
Dar recibi
tramite.

Mapfie D
solicitud v

Orientacid

bo & envid de diferentes documentos o tram:tes correspondientes
el correo 472.

oyo de software ADMIARCHI! en la oficina de PQR
o a los envid de 472 que ingresan a la secc:ona! y darle su respectivo
arle informacion al usuario acerca  del segurd, para llevar acabo la

a sea por desafiliacion, cambio de datos, o incoénformidad del mismo.

n de los usuarios ante su peticion o reclamo dESeado para tener un

buen manejo en su respectivo modulo.

LEIDY LI
C.C.1.007
VENTANI

ZETH DUQUE LOZANO
r.802.957 de La Dorada, Caldas.
LLA UNICA- Contratista
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