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ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha del estudio] jueves, 7 de febrero de 2019 ' I

Objeto de la contratacion |PRESTAR EL .SERVICIO INTEGRAL DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA, MONITOREO
DEL SISTEMA DE ALARMA EN LA SEDE CENTRAL DE MANIZALES

VERIFICACIONES PREVIAS

Regquerimiento previo|Si se justifica |a compra de un Bien, se debe adjuntar certificacion de la seccion suministros de gue
ne s& cuenta con existericias de dicho bien para suplir la necesidad del presente estudio.-

Constancia de existencia y rotacion del bien referenciado para el caso de bieries y/o equipos (la
expide ef jefe de suministros)

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Necesidad|Sobre la necesidad: El servicio de Seguridad y Vigilancia, asl como de Monitoreo computarizado
del sistema de alarma, se ha venido prestado con efectividad en [a sede Central en Manizales,
garantizandose la custodia de los bienes y activos de la Entidad. Siendo menester la continuidad
del proceso durante la vigencia 2019, razén porla-cual, se hace necesario contratar nuevamente
los servicios vigilancia y seguridad privada, a fin de .que la Empresa pueda continuar recibiendo
s5in traumatismo alguno dicho servicios.

Conveniencia|Sobre la conveniencia: los bienes y la sede de ia empresa debe contar-con la seguridad reuqerida
tanto para el perosnal gue labara en ia empresa como para los usuarios que nos visitan

Oportunidad}Sobre 1a Oportunidad:se requiere la contratacion de vigilancia desde el mes de marzo de 2019.
fehca en la cual termina el contrato vigente.
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REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

Aspectos Técnicos del|1). El servicio de vigilancia se prestara con personal preparado fisica e intelectualmente
Bien y/o Servicio| para este tipo de actividades. 2).~ El servicio de vigitancia a que se obliga el CONTRATISTA,

sera atendido en forma permanente de la siguiente manera: - Sede central de

EMPOCALDAS S.A E.S.P, ubicada en la carrera 23 No. 75 — 82 en Ja ciudad de Manizaies-

Caldas: 1). - Prestar el servicio de vigilancia y seguridad privada a través de un

guarda armado dotadb con un radio de lunes a viernes desde 1a$.6:30 a.m. 'y hasta fas

6:30 pm: 2). - Monitorear telefonicamente y en forma permanente el adecuado

funcionamiento de las alarmas. 3).- Efectuar aperturas y cierres eventuaies en fines de

semana, previa autorizacion de las personas designadas. 4).- Realizar eventuales

cierres en horario diferente a fas 6:30 de la tarde. 5). - Cocrdinar el sistema de ingreso

y salida de vehiculos en el parqueo de la empresa

‘Gad:Nac: UnidasiDescripcionidel’Bien o servi

CédigoiInventario; -
9212171 Vigilancia o0 mantenimiento o monitoreo de aiarmac ]Vles

::EXPERIENCIA REQUERIDA

Condiciones de idoneidad 1
y experiencia que llevan a |
contratar a la persona ]
natural o juridica §

#SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO

“:Persona Naturaliyjurldic -Valor cotizdclan

Total precio de mercado -

- Adjuniar soportes de precio de mercado.

~Todos lgs precios deben incluir IVA.

- Adjuntar matriz de precios de mercado.

- En caso de ne adjuntar los soportes de precio de mercadeo, deberd adjuntar constancia de las condiciones de calidad,
condiciones de especilidad o idoneidad del oferente, con su respectiva cotizacién.

# PRESUPUESTO

2019 5020 N Total vigencias
57 755850 - 57785850

[ Codi Rubro: Nombrg;Rubroide;apropiacion: alor: de |2 apropiacion:
21020217 Vigilancia 27.152.850
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Total CDP

27.152.850

‘Centro de.costo

2202052805

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATIST

Aplica:

1Cumipiir con todas las especificaciones vy requerirnientds del Estudio de Necesidad de la
contratacién y aspectos contemplados en la solicitud de oferta.

Si aplica

El contratista debera concertar con el supervisor un cronograma de actividades o plan de entregas
de acuerdo al objete del contrato y las necesidades de |la Empocaldas S.A. E.S.P..

Si aplica

Asumir porsu cuenia-y riesgo todos los gastos en el desarroilo-del contrato.

Si aplica

Presentar el page de aportes a la seguridad soclal cada mes al sugervisor del contrato con el fin-de
autorizar el pago correspondiente.

§i aplica

En caso de tener trabajadores a cargo debera suministrar los elementos de proteccian requeridos
para el desarrolio de su funcion y asegurarse de que los usen,

Si aplica

Cumplir con el protocolo de seguridad que se establezca para el ingresoa Empocaldas S.A. E.5.P.
y los frentes de trabajo de’la misma, y fa seguridad de los datos que se procesen, verificando que
no existan fugas nj indebido uso de la informacion,

Sf aplica

Sin perjuicio de la autonomia técnica y-administrativa, atender instrucciones y lineamientos gue.
duranté &l desarrollo del contrato se le'impartan por parte de la Empocaldas 8.A. E.S.P. (Supervisor
). Como presentar los informes que- se exija.

Si aplica

Contar con un formato de pedido sistematizado por drea que permita atender solicitudes valoradas
para cada uno de los centros de costo. (Centro de costos en unidades y en pesos, consumo en
unidades y valor, facturacion total y detallada por cada centro de costos, trazabilidad de tuberia, por
medio fisico y magnético)

No aplica

Ei proveedor debe estar dispuesto a atender los requerimientos de [os centros de costos en fechas
previamente establecidas con el supervisor.

St aplica

En el evento que algin o algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor del conlrato,
diches productos deberan ser retirados por cuenta y rlesgos del contratista a la mayor brevedad '
posible. (0 en el iempo indicado en Ia invitacidn) Ef contratista debera carregir cualquier problema
gque se presente, respondiendo por partes dafiadas, por su cuenta y riesgo durante la garantia.

No aplica

Responder por los dafios que ocasione en desarroflo del contrato & Empocaldas S.A. ES.P.ya
terceros afectados.

Si aplica

Presentar-af supervisor del contrato de Empocaldas S.A. E.S.P., un plan de manejo ambiental, en
caso gde generarse algdn residuo solido, liquido o gaseoso con ocasién de [a ejecucion del contrato,
donde describa los residucs que generara y el aprovechamiento o |a disposicion final de los
mismos,

No aplica

Garantizar el cumplimiento de los requisitos de calidad de la norma ISO 8001 determinados por el
Empocaldas S.A. E.S.P.. (Para los eventos de ejecutar trabajos en las plantas que pueda afectar la
calidad del agua o del proceso de tratamiento, debera contar con autorizacion por parte del
Administrador de la seccional).

[

No aplica




Pagina 4 de 7 paginas

informar oportunamente al supervisor del contrato, los inconvenientes en la entrega de los bienes
objeto de suministro y proponer soluciones para garantizar la prestacion del servicio.

Sl aplica.

Las demas obligaciones a su cargo que se deriven de [a naturaleza del conirato y de las
exigencias legales.

St aplica

Cada tubo suministrado debe ser marcado con los siguientes datos: 1) Namero de Identificacion
del tubo o Codigo de trazabilidad, 2) Numero de certificado, 3) Organismo de certificacion del
producto, 4)Namero del Lote, 5) Fabricante de la tuberia, 6) NIT-DV

Si aplica

Junto con la tuberla se debera entregar la siguiente tabla con los datos salicitados:

Nomero de Nitmero de Organismo de Nimero  |Fabricante |NIT-DV
Identificacion del tubo ofcertificado cerificacion de!  |defLlote  |dela.
Cédigo detrazabilidad producto {uberia

- En la columna “Numero de certificado”, se debe indicar el nimero de certificacion de la tuberfa.
- En 1a columna "Organismo de certificacion del producto”, se debe escribir el Nombre o Razdén
social del organismo que realiza servicios de evaluacién y certificacion de la conformidad de la

fuberia.

- Enia.columna “Némero del lote”, Indicar el nimero del lote del fabricante al cual pertenece la
tuberfa.

- En la columna “Fabricante de Ia tuberia”, se debe indicar el Nombre o Razén social de 1a
empresa fabricante o empresa importadora de la tuberia.

- En la columna “NIT-DV*, se dehe escribir el NOmero de identificacion tributaria y digito de
verificacion de la empresa fabricarte o empresa importadora de la fuberfa.

No aplica

Las mercancias deben estar identificadas con el cédigo de inventario de ta Empresa.

No aplica

Para el caso de mercancias gue se requieren que sean entregadas en las seccionales o en las
plantas, se debe coordinar con el Administrador de la seccional, garantizando la debida
anticipacion para el adecuado descargue de Jas mercancias y una correcta inspeccion de los
elementos entregados.

No aplica

El descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del contratista.

No aplica

Para fos bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad.de Manizales,
ésta debe hacerse en la seccidn de suministros para verificar, de manera conjunta con el
Supenvisor del contrato, la entrada y el estado de las mercancias recibidas

No aplica

Se considerara como recibida fa mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en [a sede
central (Sede Administrativa de Manizales) cuando e! documento de entrega cugnte con la firma
del Jefe de la Seccidn de Suministros y del Supervisor o los supervisores del contrato.

No aplica

Se considérara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S A. ES.P en las
seccionales, cuando el documento de entrega cuente con la firma del Administrador en la
respectiva remision, y en el caso de contratos, adicionalmente se requiere la firma del Supervisor.

No aplica

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Prestar el servncao de wg:lanma y segAundad pnvada a travéé dewun guarda armado'dotado con un
radio de lunes a viernes desde las 6:30 a.m. y hasta las 6:30 pm

Si aplica
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Monitorear telefénicaménte.y'en forma permanente el adecuado funcionamiento de las alarmas

Si aplica.
Efectuar aperturas y cierres eventuales en fines de semana, previa autorizacion de las personas ‘
designadas Si aplica
Realizar eventuales cierres en horario diferente a ias 6:30 de la tarde _

Sl aplica
Coordinar el sistema de ingresoy salida de vehiculos en el parqueo de la empresa

Si aplica
El CONTRATISTA, escuchara los reclamas que le formule oral o por escrito el contratante sobre el
desarroflo de sus obligaciones y procedéra a estudiar y efectuar el cambio en el menor tiempo Si aplica
posible, del vigilante o vigilantes que & juicio del contratante no retina lag condiciones de
EI'CONTRATISTA, asi mismo atendera las recomendaciones de seguridad y sugerencias y
acatara las instrucciones que imparta en forma oral o por escrito el contratante respecto al ingreso Si aplica
y salida de personas asl, como el control de vehiculos y bienes de |as areas comunes del mismo.
El CONTRATISTA, debera cumplir en forma eficiente y oportuna los trabajos encomendados y _
aquellas obligaciones que se ejerzan de acuerdo con la naturaleza del servicio, con absoluta Si aplica.
autonomia y no estara sometido a subordinaciéh laboral con el CONTRATANTE
El CONTRATISTA, igualmente se obliga'y compromete a suministrar-a:sus asociados todos los
slementos necesarios para el servicio tales como uniformes, credenciales, carnet, libros de Sf aplica’
minutas, libro de control de visitantes, linternas, bastén de mando, pito.
Igualmente dispondra de control del servicio a través de los supervisores

Sl aplica
El contratista se hara responsable de los salarios, prestaciones sociales'y pago de aportes a ia
seguridad social y parafiscales de los trabajadores a su cargo en la gjecucidn del contrato, S aplica
ademas del IVA, retencidn en la fuente y demas costos que implique la ejecucién del mismo
Ei contratista debera constituir las Pélizas exigidas en el contrato, la estampilla pre universidad,
estampilla pro desarrollo y estampilla pro hospital estaran-a cargo del contratista Si aplica
E} contratista no podra ceder ni subcontratar total o parcialmente las actividades especificadas en
el contrato Si aplica
Realizar el monitoreo por el sistema _GPRS de Ia alarma 24 horas de domingo a domingo
permanentemente, instalada en la Sede Central de EMPOCALDAS S.A. E.S.P, de la ciudad de Si aplica
Manizales

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

A S a5isiguientes
Pago oportuno de las obhgacaones contraldas con el contratlsta después del visto buenc del

supervisor del contrato 30 dlas después. Si aplica
Entrega de certificacicnes y demas documentos solicitados por el contratista para el 6ptimo
desarrollo del Contrato, Si aplica

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar de ejecucién|Seds central de EMPOCALDAS S.A E.S.P, ubicada en la carrera 23 No. 75 — 82 en la ciudad de

Manizales-Caldas
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Plazo de ejecucién|Desde [a suscripcidn de acta de inicio entre el supervisor del contrato hasta el 31 de diciembre de
2019

FORMA DE PAGO

Forma de Pageo|En forma parcial conforme a las actas presentadas y aprobadas por el supervisor.

Condiciones para Pago|El contratista entiende ‘que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la
Asamblea Departamental de Caldas, el recaudo sobre las estampilias se efectuara mediante
retencion sobre los anticipos, pagos parciales, pagos o abonos en cuenta; por o tanto &l
contratista autoriza con la firma del présente contrato y/o carta de preséntacion de la oferta para
que la Empocaldas S.A. E.S.P. efectué los descuentos correspondientes por el monto equivalente
al valor de las estampillas '
1. Presentacion de la factura

2. Acta de pago fimrada por el supervisor y el contratista

3. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor.

4. Certificado ¢ planilla del pago de aportes de seguridad social y/o aportes parafiscales segln
corresponda.

5, Las demds que requiera el supervisor del contrato y la lista de chequeo de Empocaldas S.A.

E.S.P.

stampilid: , Aplic
Estampilla Pro Universidad (1%) _ Si aplica
Estampilla Pro Desarrrollo (2%) ' Sl aplica
Estampilla Pro Hospital (1%). Staplica |
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) Sf aplica;
Contribucién Especial (5%) No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO

_Ries

s B 33l
Esta a cargo de contratista, el incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir el bien a adquirir
a nivel nacional e internacional.

Esta a cargo del contratista el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago del
contrato, causados por variaciones en las condicicnes del mercado, aumento en los factores de produccién, en el valor de los

insumos o de los fietes
Esta a cargo del contratista el riesgo pais, entendido como el cambio de |as politicas en el pais de origen.

Estd a cargo del contratista el riesgo operativo, entendido como los eventos relacionados con los procesos de produccién,

transporte y entrega del producto, tales come: Falta de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccion,
retrasos en el tiempo de entrega, incumplimiento en los protocolos de la Empocaldas 8.A. E.S.P. para la entrega de producto,
entrega de producto no conforme, pérdida, destruccion o deterioro antes de efectuar larecepcion en la Empocaldas S.A. E.S.P.. |

Esta a cargo del contratista el Incumplimiento de las oingaciohes contractuales establecidas, como calidad del elemento
suministrado. Fuga de informacion confidencial y privilegiada de la entidad, Pérdida de los elementos a suministrar.
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extracontractual.

La forma de mitigarlos sera con la constitucion de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil

SUPERVISI

ON

Jefe ESepértahﬁento Admlniéiraii\fo y Financiero

ST R

MAURICIO ANDéES"LéZANQ MEJIA

GARANTIAS

i 1R9 ca
Pdliza de garantia de seriedad de la oferta. Sf aplica
Anticipo ' ' No aplica
Cumplimiento Si aplica .
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacién de personal Slaplica
Estabilidad y calidad de la obra No aplica
Responsabilidad civil extracontractual Si aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y ®quipos suministradas Sl aplica -
Calidad B No aplica
Ofras: Especificar No aplica
Otras: Especificar No aplica
Otras: Especificar No aplica

TIPO DE CONTRATO

Suministros No aplica
Arrendamiento No aplica
QObra No aplica
Prestacién de Servicio Sl aplica
Interventoria Mo aplica
Compra Venta No aplica
Orden de compra No aplica
Convenio Inter-Administrativo No aplica
Contrato Inter-Administrativo No aplica
Otro No aplica
De acuerdo con Io establecido en el Manual de Contratacién de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar ef
citado contrato, cumpliendo con los pardmetros legales sefialados en las normas anteriormente citadas y las demas
complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRAT_Q_\

Firma
Nombre

Cargo’

Firma

Nombre

MAURICIO ANDRES LOZANO MEJIA

Cargo

Jefe Departamento Administrativo y Financiera




