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Jufio de 2020 ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION
P Fecha del estiio [ 2emouzo21 |
Objeto de la
contratacian

Realizacion de piezas graficas de promocion y difusion de empocaldas y las redes institucionales que requieran una
actualizacion para informar la gestion y transformacion de la empresa

VERIFICACIONES PREVIAS
Requerirpiento NG APLICA
orevio
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Empocaldas $.A.E.5.P presta los servicios pu
departamento de caldas, efectivamente de acuerd

tlicos domiciliarios de acueducto y alcantarilado en los municipios del
o a las evaluaciones que he realizado, se hacen necesarios dar soporie a
las redas sociales gue se han convertido no solo en una nueva tendencia a la hora de relacicnamos sine gue supone una
herramienta de trabaje para muchas empresas a la hora de analizar fos perfiles de empresas potenciales, para promocienar
un producto ¢ servicie o para fomentar la interracion
Necesidad

entre las empresas, dando confiabilidad y excelente relacitn de servicio
en todas las publicacién cuanto estaticas como dinamicas; ademas se propone contratar un apoye y seguimie
imagen de EMPOCALDAS S.A.E.S.P gue permita ren

sociales de Empocaldas, donde se tenga el acompafiamiento en la realizacion de piezas graficas de promacion y difusién de la
solidez y elaridad sobre el impacto e imporiancia que tien

nto de ias redes
ovar y contruir un nuevo discurso que proyecte nuevas dinamicas, mayor|
e Empocaldas en el sector que representa. las redes sociales para
las empresas coma facebook, twitter @ instagram ofrecen n

uevas soportes de comunicacion y publicitarios aportando ventajas
de presencia activa en las rédes sociales para ayudatle a las empresas a reforzar la marca

|as redes sociales insfitucionales son la imagen hacla los ciientes, entes de control y los funcionarios, donde se debe disefiar
Conveniencia y distribuir estrategicamente la informacion , para convertifio en un portat agradable para todos los perfiles que 1o visiten ¥
evalien
Por lo anterior, teniendo en cuenta que es obligacion cumplir con los preceplos de Ley y que a la fecha la entidad cuenia con
Oportunidad los recursos suficientes para proceder con su respectiva contratacion y suminisira, se considera oportuno y conveniente
proceder con la contratacion
REQUISITOS TEGNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO
Aspectos
Técnicos del
bien yfo servicio
Codificacion cODIGO NOMBRE
estandar de
producto ¥ 82101603 PUBLICIDAD EN INTERNET
servicios de la
Naciones
Unidas,
ftem Cadigo inventario Dascripcion del bien o servicio unidad Cantidad

EXPERIENCIA REQUERIDA
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Condiciones de
idoneidad y
experiancia que
lavan a
contratar a fa
parsona natural
© juridica

SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO

Persona natural o Juridica Conlacto Emait Teléfono

Valor cotizacién

Presupuesio Oficial

Adjuntar sopartes del precic del mercado
Todos los precios deben inciuir IVA

Adjuntar matriz de precic del mercado, deberéd adjuntar consiancia de las condiciones de calidad, condicicnes de especialidad o idoneidad del

oferente, con su respectiva colizacion.

PRESUPUESTC
Vigencia actual (2020) Vigencia fulura (2021) Total vigancias
$50,000,000 $50,000,000
Cod. Rubro Nombre rubro de apropiacion Valor de la apropiacién
21020225 SISTEMATIZACION

[ ToTALCDP

$50,000,000

LA INVERSION OBJETO DEL PRESENTE ANALISIS ESTA INCLUIDA EN EL POIR?

NO

Conseculivo del proyacto Nombre del Proyecic

Ario de enfrada en Operacion

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
T Obligagion B

Cumplir con todas las especificaciones y requerimientos del Esiudio de Necesidad de la contratacion y aspectos

certificado

dat tubo o Clkdigo de

contemplados en ta solicitud de oferia. APLICA
El contratista debera conceriar con el supervisor un cronograma de actividades o plan da entregas de acuerdo af objeto APLICA
de! contrato y las necesidades de la Empocaldas S.A. ES.P.

Asumir por su cuenta v riesgo todos los gastos en el desarrollo del contrato. APLICA
Presentar el pago de aportes a la seguridad soclal cada mes al supervisor del contrato con el fin de autorizar el pago APLICA
caorrespondiente.

En caso de {ener trabajadores a cargo deberd suministrar los elementos de proteccién requeridos para ef desarrolio de APLICA
su funcicn y asegurarse de que los usen.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamiznios que duranie el desarrollo del APLICA
contrato se le impartan por parte de la Empocaldas 8.A. E.8.P. (Supervisor ). Come presentar [os informes que se exija. !

En e! evento que algln o algunos de los elementos sea rechazado por €l suparvisor del contrato, dichos productos

deberan ser retirados por cuenta y riesgas det contratista a Ja mayor brevedad posible. (o en el tiempo indicado en fa NO APLICA
invitacion) El contratista debera corregir cualquier problema que se presente, respondiendo por partes dafiadas, por su

cuenta y riesgo durante la garantia.

Responder por los dafios que ocasions en desarrolla del conirato 2 Empoecaldas S.A. E.S.P. y a terceros afectados. APLICA
Informar oportunamente al supervisor del contrato, las incenvenientes en 1a entrega de los blenes objeto de suministro ¥ APLICA
proponar schuclones para garantizar la prestacion del servicio.

Las demas abligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias legales. APLICA
Cada tubo suministrade debe ser marcado con fos siguientes datos: 1) Ndmero de [dentificacién del tubo o Cddigo de

trazabilidad, 2) Nomero de ceriificado, 3) Organisme de cerificacion del producto, 4)Namero del Lote, 5) Fabricante de NO APLICA
ia tuberia, 8) NIT-DV .

Junto con la tuberia se deberd entregar la siguiente tabla con los datos solicitados: NO APLICA
Nimero de Identificacion | Mimero e {Crganisme da cortificacion del producto Naraseo del Lote Fabricante dala luberta MT-OV NO APLICA
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NO APLICA

- £n la columna “Mamero de certificats®, se debe indicar el nGmero de certificacidn de fa tuberfa.

- En la columna “Organismo de cortificacién de! producto”, se debe escribir el Nombre o Razdn social del organismo que
realiza servicios de evaluacion y certificacién de la conformidad de la tuberia.

_En la columna »Namero del lote”, Indicar el nimero del lote del fahricante al cual pertenece la tuberia.

- En la columna “Eabricante de la tuberia®, se debe indicar el Nombre o Razén soclal de fa empresa fabricante o empresa
importadora de la tuberia.

- En la columna “MiT-ov", se debe escribir el Nomero de Identificacién tributaria y digito de verificacion de la empresa
fabricante 0 empresa importadora de la tuberfa,

NO APLICA

Para af caso de mercancias que se requieren que sean entregadas en las seccionales o en las plantas, se debe
coordinar con el Administrader de la seccional, garantizando la debida anticipacion para el adecuado descargue de las NO APLICA
mercancias y una correcta inspeccion de los elementos entregados.

El descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesga del contratista, NO AFLICA

Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en 1a ciudad de Manizales, ésta debe hacerse en [a
seccidn de suministros para verificar, de manera conjunta con el Supervisor del cantrato, la entrada y el estado de las NO APLICA
mercancias recibidas

Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. ES.P en [a sede ceniral (Sede
Administrativa de Manizales) cuando el documento de entrega cuente con la firma del Jefe de la Seccién de Suministros NO APLICA
y del Supervisor o fos supervisores del contrato.

Se considerard como fecibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en las seccionales, cuando el
documento de enirega cuenfe con la firma det Administrador en la respectiva remision, y en el caso de contrates, NG APLICA
adicionalmente se requiere la firma det Supervisor.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Disefio de piezas graficas para redes sociales, impresos, digitales gue acompaiien la gestion de la empresa

Gestion de la pauta publicitaria para publicacién mensual en redes soclales

Promocidn de publicacion con pauta an redes sociales

administracion de pauta digital para publicaciones mensuales en las redes de EMPOCALDAS

Crear valor y garantizar innovaclan permanente teniendo en cuenta |as exigencias de la empresa. El Goblerno Digital y las estrategias del
mercada digital

Disefio de plantilias graficas acordes a la necesidad de Empocaldas

Creacion de piezas graficas fijas adicionales que requiera EMPOCALDAS

Apoya n el desarrollo de piezas de comunicacion interna

Diserio de estrategias de promacion y difusion integrales ajustadas al manual de imagende la empresa gue cumplan con los cbietivos
estrategices de gomunicacion

Creacién de plantillas o banner para redes sociales y web

Creacion de una nueva imagen corporativa para EMPOCALDAS

Disefic de piezas mensuales con parrilla de programacién siempse teniendo en cugnta fas campanfas publicitarias y ef manual de estilo de Ia
empresa

;Lizigi Desde la suscripcion de acta de inicio entre el supervisor del cantrato y el proveedor, hasta el 31 de diciembre de 2021

FORMA DE PAGO

En forma parcial conforme a tas aclas presentadas y aprobadas por el supervisor
Forma de Page
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Et contrafista entiende gue en virlud de la ordenanza 816 del 22 de Diclembre de 2017 de la Asamblea Departamental de
Caldas, ei recaudo sobre las estampilas se efectuard mediante retencidn sobre los anficipos, pagos parciales, pages o
abonos en cuenta; por Io tanto el contratista autoriza con la firma def presente contrato yfo carta de presentacion de la oferta
para que la Empoceldas S.A. E.S.P. efectué los descuentos comespondientes por el monto equivalenie al valor de las
Condiciones |estampiltas

para Pago  |1. Presentacion de la factura

2. Informe de recibo de almacén.

3. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor,
4. Certificado o planilla del pago de aportes de seguridad sociat y/o apories parafiscales segln corresponda.

5. l.as demas que requiera &l supervisor del contrato y la lista de chequeo de Empocaldas SA ESP.

i - Estanipilla 3 desocontar: 00 e o : APLICA
Estampilla Pro Universidad (1%} APLICA
Estampilla Pro Dasarrollo (2%) APLICA
Estampilla Pro Hospital {1%) APLICA
Estampilla Pro Aduitc mayor (3%) APLICA
Contribusion Especial {5%) - Solo aplica para obras NO APLICA

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO

E i ; ST RERge :
Estd & cargo de conlratista, el incremerito de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir el bien a adquirir a nivel
nacional e internacional.

Estad a cargo del contratista €l riesge comercial, entendido come los eventos desfaverables relacionados con el valor y page del contrato,
causados por variacionas en las condiciones del mertado, aumento en los factores de produccian, en el valor de fos insumos o de los fletes

Esta a cargo del contratista el fiesga pais, entendido como el cambio de las politicas en el pafs de origen.

Estd a cargoe det contratista el rigsgo operalivo, entendido como los eventos relacionades con los procesos de produccion, transporte ¥ entrega
del producto, tales como: Falla de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccién, retrasos en el tiempo de entrega,
incumplimiento en los protocolos de la Empocaldas S.A. E.S.P. para la enirega de preducto, enfrega de producto no conforme, pérdida,
destruccion o deteriorn antes de efectuar la recepcion en la Empocaldas S.A. E.S.P..

Esta a cargo del contratisia el Incumglimiento de las obligaciones contraciuales establecidas, como calidad del elemento suministrado, Fuga de
informacion confidencial y privitegiada de la entidad. Pérdida de los elementos a suministrar,

La forma de mitigarios sera con la constitucidn de as garanifas respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil extracontractual.

SUPERVISIGN
Brobre el SUupervisor Administrativas: et b
ERIKA ANGELILLIS QUICEND

i Nombre del Supervisor Tacnico i i il

JEFE SEGCION

GARANTIAS

w “Tipe de garantias : : =

Poliza de garantia de seriedad de la oferta, NO APLICA
Cumplimianto APLICA
Salarics, prestaciones sociales & indemnizacion de personal NO APLICA
Estanilidad v calidad de la obra NO APLICA
Responsabilidad civil extracontractual NO APLICA
Catidad y correcte funcicnamiento de bienes y equipas suministrados NG APLICA
Calidad APLICA

TIPO DE CONTRATO

T S Tipe dé contrato

Suministros ~ NO APLICA
Arrendamiento NOQ APLICA
Cbra NO APLICA
Consultoria APLICA
Prestacidn de Servicio NO APLICA
Interventoria NO APLICA
Compra Venta NO APLICA
Orden de cornpra o Servicie NO APLICA
Cornwvenio Inter-Administrativo NO APLICA
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Contrato Inter-Administrativo NO APLICA
Otro NO APLICA

Ds acuerdo con Ie estabiecido en el Manual de Coniratacidn de la Empresa y 1a Ley 142 de 1094, se hace necesario realizar et citado contrato,
cumpliendo con los pardmetros legales ssfialados en las normas anteriormente citadas y las demés complementarias. SE CONSIDERA
OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

i

- Aprobado Mo
Firma T \\ \
efe— - -
ANDRES FELIPE TABA
Nombre ERIKA ANGELILLIS QUICENO Nombre ‘ ARROYAVE
. t
Cargo JEFE SECCIO@FSQASUAMCACDNES v Cargo SECRETARIO GENERAL

| T\

ARevision Jurltfed:

Nombre ANDRES FELIRE TABAIARROYAVE
Cargo o < SECRETARIO GENERAL
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