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F-GC-01 Empresa de Obras Sanitarias de Caldas
Versién: 11 EMPOCALDAS S.A. E:S.P.
Marzo 2019

ESTUDIO DE'NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha-del estudio] 5 de febrero de 2020.

Objeto de fa contratacion SUMINISTRO DE TRABAJADCRES-PARA COLABORAR TEMPORALMENTE EN LAS
CIFERENTES ACTIVIDADES QUE DESARROLLA EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

VERIFICACIONES PREVIAS

Requerimiento previo{No aplica

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Necesidad|Para:garantizar la contirividad del servicio-prestado por EMPOCALDAS S.A. E.S.P. ¥ mantenerunas
condiciones de trabajo adecuadas en cuanto a las cargas, es necesarnic contar con una alternaliva que permita
reamplazar a os:trabajadores durante sus periodos vacacionales y situacicnes administrativas, -como-lleanctas
incapacidades y cras, ademds, las vacantes. definitivas que surjan debari ser cubiertas, hasta tanto puedan ser
cubiertas,

Conveniencia/Conformea lo. eslab!emdo e la ley. 50 de1980 | la circutar conjunta 067 de 2004, el decteto 4396:de 2006 y. lo
’ ' establacido en el decrelo 1 466 de 2007, s vlabre contratar unz empresa de servicios temporales, que '
suministre-personal en mision para desarollar actividades temgoralés propias de ia empresa, ya. que es
necesario atender todds iosrequerimientds anteriormente descritos, ademas gue esta contratacién canllevaa
una série de ventajas ‘para la empresa, tales como; disminucidn en los tramite-administrativos para la
vinculacion de persénal, se oplimiza &f proceso dé reclutamiento ¥ seleccnon ‘a empresa puede gjustarsus
tiempos al nival de dias y horas de acuerdo a‘las necesidades de personal

-Oportunidad [EMPOCALDAS S5.A ESF. .Bn razén de st misién, la cual'es la prestacwn de Servicios publicos de-agueducto y
" lalcantarillado, debe propender por garaniizar la continuidad de.estos servicios, para elln debe paner a su
dlsposrcu'm de manera permanente, ehtre.ofros, todo el personal opéralivo y administrativo; quienes tenen a
cargo.la Speracion y el mantenimiento de los difererites sistemasy, organizacion, coordinacion y control de log
procasos, Asl mismo, la naturaleza de, fa labor. que desempefian‘trabajadorés de. mantenimiento y operadores
de planta, requiere de-un gran esfuerzo fisico mental, haciendo nessario ef dlsfrute deJ periodo:de vacaciones.

rna nh-mn-u I T

"REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

Aspectos Técnicos del E! contratista debe contar con el personal capacitado y autorizado para ejercer las labiores qua
Bien yio Serviciolemanan de las obligaciones coritractuales.

R



Jrlda: o ieniogervicio

80111620 Servitios te'rhpu'i'ales de recursos humanos

Condiciones de idoneidad

EXPERIENCIA REQUERIDA

y experiencia que llevan a|relacionadas con las-obligaciones del contrato

contratara la persona
natural o'juridica

El.contratista debé tener un ano dé existencia’¢camp persona juridica ejercignde labores

SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO

Total precic de mercado

- Adjuntar sopoites de precio de meréado.
~Todos los precios deben incluir VA

-- Adjuntar matriz de precios de mercadd. _
- En caso de no adjuntar los.sapaites de precio de mercado, deberd adjuntar constancia de las condiciones de calidad,
condicionies de especilidad o idoneidad del oferente, con su respectiva cotizacion.

PRESUPUESTO

Total vigéncias

§20.000.000 520.000,000

Cod. Rubro Nombre Rubro de.apropiacion Valor de la apropiacién
21010207 Personal Supernumerario 520.000.000
Total GDP 520,000.000
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Cumplir con todas las especificaciones y requerimigntos def Estudio de Necesidad de Ia
contratacion y aspectos contemplados en [a solicitud de oferta. Si aplica

El contratista debera concertar con el supervisar un cronogramia.de actividades o plan.de-entregas
de acuerdo al objeto. det contrata y las necesidades de la Empocaldas S.A. E.S.P,. Si aplica

Asumir por-su cuerta y riésgo todos los gastos-én el desarraile del contrato.

-Si aplica
Presentar e! pago.deapdrtes a la:seguridad social cada mes al superwscr de! contrato con el fin de _
autorizar el pago carrespondients, ‘Si‘aplica
En‘casode tenertrabajadores a carga deberd suministrar los elementos:de proteccidn requeridos _
para el desarrollo de su fiiricion y asegurarse de gue los usen. Sl aplica,

Cumplir con el protocolo de seguridad que se establezea. para el ingreso a Empecalias S.A. E.S.P, -
y los frentes de frabajo de la misma, y la seguridad de los datos que se- procesen verifitando que ‘Si'aplica,
rioexistan-fugas ni indebido uso de la informacién.

Sin perjuicio de la'autonomia técnica.y administrativa, atender instruccionss. ¥ lineamientos que )
durante ei desarrofio del contrato se l& impartari por parte de la Empocaldas.S.A. E. S. P (Superwsor Si aplica
J: Como presentar los informes que se exija;

Contar con un formato de-pedido sistematizado por drea que gemmita atender solicitudes valoradas
para cada uno de los cefitros de costo. (Centro de costos en unidadas Y en pesos; consumoe en

unidades y valor, facturacién total y detallada por cada centre-de costos, trazabilidad de fuberia, por St aplica
medic fisico y magnético)

El proveedor debe estar: dispuesto a atender los requerimientos-de los centros de costos e fechas

previamerite establecidas con el ‘supervigor. Si aplica

En ei evento qué-algun o alguncs-de los elementos sea rechazado por el supervisor del contrato,
dichos produclos deberan ser retirados por cuenta v riesgos del contratista a fa mayor brevedad
posible. {8 en el tiempe indicado en la invitacion) El contratista debera corregir cualquier problema No aplica
que se presente, respondiendo por partes dafadas, _per su cuenita y riesgo durante la garantia,

Respender por los daiios que ccasione-en désairollo del contrato.a Empocaldas §.A. ES.F:ya.
tercaros afectados. Si aplica

Presentaral suparvisor del contrato de Empocaldas S.A. E.S.P., un plan dg manejo ambiental, en
caso de generarse algiin residuo sélido, iquide o- gase0so con-ocasién de-la sjecucitn del contrato, _
donde describa log residuos que generaia y ‘el aprovechamiento o la disposicion fina! de log No-aplica
mismos.

Garantizar el cumplimiento de los. requisitos de-calidad de Ja norma ISQ 9001 determinados porel

Empocaldas S.A. E.S.P.. (Para‘los eventos de e;ecular trabajos en las plantas que pugda afectar 1.
calidad del agua o detl. proceso de tratamiento, deberé-contar con.autorizacién por parte del Ng.aplica
Administrador de la seccienal),

Informar oportunamente al supervisor-del contrato, los:inconvenientes en la entréga de 105 bignes.
objeto de suministre. ¥ pfoporier soluciones para garanhzar la prestacién del servicic, Si aplica’

Las demés obligacicnes a su cargo.que se deriven de la naturaleza del contrato ¥t las exigencias _
legales. Si aplica

Gada tubo suministrado debe ser marcado con los siguientes datas: 1) Nomero de Identificacién del,
tubg-o Codigo de trazabilidad, 2) Namero de' certificada, 3} Organismo de cerlificacién del-producto, No aplica
14)Namero dei Lote, 5) Fabricante de la tuberia, ) NIT-DV

Junto:con la tuberia se debera eniregar la siguiente tabia con los datos sulicitados:

~ Numero de Nimero de Organismode  |Nomero  [Fabricante [NIT-DV
identificacion del tubo ofcertificado cerfificacion del  [del Lote  [dgTa
.Codigo de trazabilidad produtto tuberia.




- En fa.columiia “Nidmero de certificado”, se debe indicar el nimero de. certificacion de.la tuberia.
= En [a columna “Organismo de. certificacion del producto”, se debé escribir el Nofnbre o Razén
social del organisme que realiza servicios de evaluacitn ycertificacion de la conformidad de ta
tuberia..

- Enla columna “Nismero del lote”, Indicar el nimero.del lote def fabricante al cual pertenece {a
tutieria.

- En la columna “Fabricante de la tuberia®, se debe indicar el Nomhre o Razén sotial de la
empresa fabricante 0 empresa importadora de'la tuberia.

- En la cofumna “NIT-DV”, se debe escribir el Numero de’ |dent|fcacrf)n trlbulana y digito-de
verificacién de la empresa fabricante o empresa importadora. de la tuberia.

Mo aplica

Las - mercancias deben estar identificadas con el codigo de inventario de la Empresa.

No aplica

Para el caso de mercanciag que se requieren gue sean entregadas en las. seccionalés oenlas
plantas, se debe coordinar con e! Administrador de |a seccional, garantizando la debida anticipacién
para el adecuado descargue de las mefcancias y una correcta inspecsion de los elementos
entregados. '

No aplica

El descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del contratista.

No aplica

Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en'la ciudad de Manizales, ésta
debe hacerse en |a seccién de suministros para verificar, de manera conjunta-con el Supsrvisor det
contrato, la entrada y €l .estado de fas mercancias recibidas

No aplica

Se considerard como recibida la mercancia, por.parte de- EMPOCALDAS S.A. E.S.P en la sede
central (Sede Administrativa de Manizales) cuando-el dncumento de entrega cuente con la firma del
Jefe de la Seccitn de Suministros y del Supervisor o los supervisores del contrato.

No-aplica

Se considerara como recibida ta mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A E.S.Penlas
seccionales; cuando el documento de enfrega cuente con Iz firma del Administrador en.la respectiva
remisidn, y en el caso-de contratos, adicionialmente se requiere {z firma del Supervisor.

No aplica

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Sumlmstrar personat en, mI.S.Ién confnfrﬁe ios requerlmlentos de EMPOCALDAS SA E 5.P.

Si aplica
Responderde manera integra por los trabajos, el-db_iéio del contrato o recomendaciones del
contratando, estando obligado a rehacer -] trabajo si fuere necesaric. Si aplica:
Ajustar sus labores a las instrucciones de EMPQCALDAS S.A. E.S.P,, al contrato suscrito y normas _ _
de caracteriaboral y adminisirativo gue existieren en ese- momento Si aplica
Asurnir para todos los efectos legales, la completa responsabilidad de los accidentes imputables a
él'que puedan producirse en el desarrolic del contrato, comprendrendo la responsabilidad coma la .
51 aplica
que se puediera producir-a los trabajadsres en. misién del coptratista
Asunmiir cualquier dafo driginado en el desarrollo de las actividades-que afecten al cliente.
' B Si aplica

Gerantizar por parte de los trabajadares en misién un buen trato-hacia los clientes y servidores de
EMPOCALDAS 8.A. E.S.P.

51 aplica
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Repcrtar todos los movimientos de los trabajadores en mision, tanto ingresos como egresos, los
cuales deberdn ser previamente inforimados al supervisor del presente contrato, quisn-tambign o
podra exigir el refiro de trabajadores cuando considere que sé lesionian los intereses de St aplica
EMPOCALDAS S.A.ESP..
Pagar oportunamente el pago de salarics, prestaciones sociales,’ ‘gporfes ab snstema e seguridad
social, di los trabajadores a su cargo en’'la efecucidn del contrato Si.aplica
Pagar cportunamente 105 valores correspondientes al IVA, retericion en la fuente y los demas o
costos que surfan a partir de la ejecucién-del contrato SI aplica
Suministrar-al persanal en misién que colabora temporalmente.en {as labores de EMPOCALDAS o
S.A. E.S.P. los elementos de proteccion personal necesarios Siaplica
Repertar la infermacion necesaria de los trabajadores en misién contratados en'fa compaiifa

Sl aplica

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

: TG :ldgisiguientas
Pago-cportuno de Ias obhgacrones contraldas conel contratlsta después del visto bueno del
supervisor del contrato 30 dias después Si aplica

|Entrega de certificacionas y deimés documentos solicitados por el contratista para el optimo
desarrolla del Contrato, Si aplica-

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar de ejecucién| EMPGCALDAS S.A, E.S P. en todas sus sedes ¥ seccionales’

Plazo de ejecucién[Desdes Ia suscripcion del acta:de inicio hasta el 31 de diciembre de 2020

FORMA DE PAGO

‘Forma de Pago|De forma parcial, conforme a las actas presentadas y aprobadas gor el supervisor

Condiciones para Pago(E! contratista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la.
Asamblea Departamental de Caldas, el recaudo sobie las estampillas se efectuara mediante
retencion sobre fos antncipos pagas parciales, pagos o abonos-en cuenta; por lo tanto el contratista’
autoriza-con la firma-del preseérite contrato yio carta de presentacian de ia oferta para que la
Empocaldas 8.A. E.5.P; efectué los-descuentos corréspondientés por el monto equivalente al valor

de las estampillas
s

1. Presentacion de fa factura

o
i



2. Certificacién.del almacén de Ja entrada del insumo y visto bueno del supervisar.

3, Certificado de cumplimiento expedido porel supervisor.

4. Certificado o planilla del pago-de aportes de-seguridad social y/o aportes parafiscales segun
corresponda..

5. Las demas que requrera el supervisor del contrato y fa hsta de chequéo dé Empocaldas- 8. A,
E.SP.

|Estampilla Fro Universidad {1%) Siaplica
Estampilla Pro Desarrrollo (2%} “Si aplica
Estampilla Pro Hospital £19%) Sl aplica
Estampilla Pro.Adultd mayor {3%) Si aplica’
Contribucién Especial (5%) No-aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO. |

Esté a cargo de confratista, el incremento dé precios de fos glementos relativos.a la materia prima para producir ei'bien 4 adquirir
a nivel nacignal & internaciona).

Esta a cargo del contratista el riesgo comercial, entendido como los gventos desfavorables relacionadcs con el valor y pago del
contrato; causados por variacianes en fas condiciones det mercado, aumento en los factores de produccion, en-el valor de los
insumos o de los fleles

Est4 a cargo del contratista el riesgo pais, entendido comeo & cambio de las politicas en el pals de origen.

Estd'a cargo del confratista el riesgo operative, entendido como los éventos felacionados con los procesos de produccion,
transporte y entrega de! producto, tales come: Falta de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccion,
retrasos en el tiempo de entrega, |ncump|rmtentu en los. protocolos de la Empocaidas S.A, E.S.P. para la entrega de producto,
entrega de producte no conforma, pérdida, destruccién o deteriors anites da-efectuar la.recepcion en la Empocaldas S.A; E.8.P..

Esta & cargo del contratista el Incumplimignto de las obligaciongés contractuales establecidas, como calidad del elemanto
suministrado. Fuga de informacion confidencial y privilegiada de (@ entidad. Pérdida de los elementos a-suministrar.

La forma de mitigarlos seré con la constitucion dé: lag garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil
extracontractual

SUPERVISION

DIANA-OROZCO RUBIO

GARANTIAS

Anlic
Poliza de garantia de seriedad de la oferta. 'Si aplica
Anticipo No aplica
Cumglimiento Si aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacion de personal -Si aplica’
Estabilidad y calidad de la.obfa No aplica
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Responsabilidad civil extracontractual No aplica
Calidad y correcto. funcionamiento de bfene.=s ¥ equipos suminisfrados ‘No aplica .
Calidad Si aplica
Otras: Especificar No-aplica
Otras. Especificar No aplica
Otras: Especificar No aplica

TIPO DE CONTRATO .

Suministros No aplica
Arrendamisnto No.aplica
Obra No-aplica
Prestacion de Serviclo Si aplica
Interventdria No aglica /
CompraVenta. No aplica
Orden de compra No aplica
Convenio Inter-Administrafivo No aplica
Contrato Inter-Administrativo No aplica
{Otro No aplica

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacidn de-la Empresa y la Ley 142 de 1994, se ‘hace necesario realizaral
citado-conitrate, cumpliendo con los parametros legales sefalados.en las normas anteriofmante citadas y las deméas
complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE: CONTRATO

A .
DIANA okbzco‘Ruslo -
JEFE GESTION HUMANA

Nombra

Cargo-

ANDRES FE LIPE TABA ARROYAVE
JEFE CONTRATACION

Nombre |
Cargo

Firma

Nombre-

Ty
JOSE OSCAR YA AGUIRRE

Cargo

JEFE ADMINISTRATIVQ Y EINANCIERD €




