EMPOCALDAS SAE.S.P

F-GC-29 GESTION DE CONTRATACION

Version 4
Junio de 2020

CONSULTORIA

LISTA CHEQUEOQ PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Y

N 1. VALOR INICIAL s 120.000.000
# CONTRATO Y ARO | [\g 079 DE 2021 Acta No 3 4 nelide, 0 S
' . 2. VALOR ADICION 0
) il
CONTRATISTA »  GESTION DOCUMENTAL S A. kel \, 120.000 000
s s s v 4. VALOR ACTAS ’
NIT O CC 810006068-6 ANTERIORES () Y] 31.818.180
~ M - 5. VALOR N
CDP (#, rubro y fecha) i 00313 - 29/01/2021 PRESENTE AGTA () 4 .- 10.909.090
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) J 0311- 03/02/2021 EJECUTADO 2 77.272.730
(3-4-5) g
PRESTAR LOS SERVICIOS DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y COPIAS DE SEGURIDAD, DESTRUCCION SEGURA DE DOCUMENTOS, PERSONAL
CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO

DOCUMENTO VERIFICADOS

[T Fouos

1- Acta original

2- Autoliquidaciones e

naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

n Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista (Personas

3- Tarjeta profesional

cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a tres meses (aplica

4- Factura (Régimen Q

omun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5-

Pagos SENA y ICBF

6- Evaluacion del Supe

visor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Pianillas de pago c

n firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8 Infarme de actividad

£s a cargo del Supervisor.

Nota: Si pasados tre
‘quedara en firme y se

5 (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta correcciones,
ra subida al SECOP,

correspondiente.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregé la documentacion para ser archivada en la carpeta

DMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Regimen Com

un) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervi

or F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades

g cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Sg
Certificado de Cumnplim

lud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista (Personas naturales) o
ento del Articulo 50 de ia lLey 789/02 (Personas juridicas).

Distribucion por centro

de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacion y Proyectos
(firma de recibido)

Copia del registro pres

puestal

Fecha de pie

X
%
\
.

entacion 24/06/2021

DATOS DEL SUPERVISOR

\'5 JUAN ESTEBAN CONGOTE RAMIREZ JEFE SECCION DE ARCHIVO
NOMBRE CARGO FIRMA
[ [ DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
A" 21002693506 CUENTA CORRIENTE CAJA SOCIAL
SUENTA TIPO DEE CUENTA BANCO
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empocaldas

Bd Empocaldas empocaldas_oficial
w Gobierno de
Canstruyendo juntos tu bierestar g CALDAS

M empo(@empocaldas.com.co

& wwwempocaldas.com co
. i @ . ‘
Manizales, Junio 24 de 2021

ELJ E DE ARCHIVO DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN CALIDAD DE
SUPERVISOR DEL CONTRATO No 0079 DE 2021

CERTIFICA QUE:

\ ya
N El contratista GESTION DOCUMENTAL S A. , identificado con Nit Nro. 810006068-
N6, cumpl

0 satlsfactonamente con las actIVIdades estipuladas en el informe que me
“Nreporta en el Acta No 04 del contrato No™0079 de 2021 correspondiente al mes de
Mayo de 2021, '

“Para constancia se firma a los veinticuatro (24) dias del mes de junio de 2021

e
JUAN ESTEBAN CONGOTE RAMIREZ.
Jefe de Seccidon de Archivo.
Supervisor

°(¢rfer12J No: 75 - 82 Manizales -(

& PBX - pDC)./?Ob v

) NIT: 890803239-82
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DES ARCHIVO CENTRAL DE EMPOCALDAS

EMPOCALDAS LTDA

N° HISTORIAS LABORALES | N° DE FOLIOS N° CAJAS
229 5.917 4

EMPOCALDAS LTDA

6000

Document Ref: CUZ5C-W4G9Y-7PS5P-CVJIYQ Page 4 of 13
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siguiente informacion:

Se apoyé al personal de Empocaldas en la busqueda de la

FECHA

DOCUMENTO UNIDAD DE CONSERVACION| SECCION
Procesos Defraudacion de Fluidos ano . ik ¢
Caja. Juridica. 5/05/2021
2016.
Historia Laboral Gustavo Gutiérrez Lopez. Tomo E2-27. Gestion Humana.|10/05/2021
Historia Laboral Marco Tulio Reyes. Tomo E4-30 E4-31 E4-32. | Gestion Humana.|10/05/2021
Historia Laboral Carlos Alfonso Garcia. Tomo E1-42. Gestion Humana.| 14/05/2021
Historia Laboral Sofia Gomez. Caja N° 1551-Carpeta 45. Gestion Humana.| 14/05/2021
Historia Laboral Laura Fernanda Duque. Caja N° 1551-Carpeta 18. Gestion Humana. | 14/05/2021
Recibos de Caja Municipio Dorada. Caja N° 9- Carpeta 10. Tesoreria. 18/05/2021
:  Muricinio D
Resliondt Om_m. i Secely Carpetas N° 8 y 10. Tesoreria. 18/05/2021
Guarinocito.
Cinta Backup Mensual- Noviembre 2020 Cinta. Sistemas. 19/05/2021
Contrato N° 034-2018 Carpeta. Contratacion. |20/05/2021
Historia Laboral Maria Fernanda Ortiz Tomo E3-51. Gestion Humana | 20/05/2021
Revelo.
N° -2013 Econt
CopigieN” (o020 s Carpeta. Dpt. Comercial. |21/05/2021
Consultores.
N° 202-201 | ]
Leoniiato A ZIE-E015 JQuEr 48 Sesls Caja N° 1935 Sicosocial.  |21/05/2021

Garcia Pareja.

Document Ref: CUZ5C-W4G9Y-7PS5P-CVJYQ

Page 6 of 13
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INFORME ACTIVIDADES ARC _<o.nmz+m>hw.om EMPOCALDAS |8

B O siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las
S 1\ idades que se llevaron a cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. ES.P.,
B cn cl perlodo comprendido del 1 al 31 de Mayo del 2021 asi:

B .o llevar o cabo el Proceso de Digitalizacion, se debe iniciar en primer momenio
| con la etapa de Alistamiento, el cual cuenta con estos 8 pasos a seguir:

1. Levantar y digitar en la base de datos el registro de inventario de cada
# cxpediente con los metadatos descriptivos definidos previamente por el contratante,
} de acuerdo a cada serie documental.

2. Si es el caso, se deben refirar los documenfos que no corresponden al
expediente.

3 Verificar la exactitud de la foliacion del expediente y volver @ foliar cuando se
oresenten inconsistencias, dejando constancia de este hecho, para informar al
confratante.

4. Quitar doblecesy materiales que no hacen parte de [ documentacion.

B 5. Hacer descontaminaciéon  bioldégica  puntual de los expedientes con
B -ontaminacion bioldgica activa.

6. Eliminar material metdlico.

Document Ref: CUZ5C-WA4GIY-7PSSP-CVIYQ Page 2 of 13
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De acuerdo a todo el trabajo realizado en el archivo central de Empocaldas,
las actividades desarrolladas y la evidencia documentada; las actividades que
quedan pendientes por desarrollar son las siguientes:

» Hoja de Control.
> Inventario Documental.
> Digitalizacion.

Document Ref: CUZ5C-W4G9Y-7PS5P-CVJYQ Page 10 of 13
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Bl Empocaldas empocaldas_oficial

M empo@empocaldas com.co

¢ e
em Ocaldcﬁﬁ Gobierno de
4 Con Sthem) TO4 i B U DAS

& wwwempocaldas.com co

ACTA DE PAGO No. 04

CONTRATO No. 0079 DE 2021

OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y
COPIAS DE SEGURIDAD, DESTRUCCION SEGURA DE
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO,
DIGITALIZACION MENSUAL DE DOCUMENTOS, SOFTWARE DE
GESTION DOCUMENTAL Y ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CONTRATISTA N\ GESTION DOCUMENTAL S.A.

C.C. No "¢ 890.803.239-9

|

VALOR DEL ACTA $10.909.090

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $ 120.000.000
ACTA N° 1 $ 10.000.000
ACTA N° 2 $10.909.090
ACTAN°3 $ 10.909.090
ACTAN° 4 $ 10.909.090
SALDO POR PAGAR X » $77.272.730

12 o
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Ca
R PEX - (+57)(6) 886708G N
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) ”v*; ’ [ §] Empocaldas empocaldas_oficial
(§J~/ empﬁcaliﬁaﬁ @ %JbAieinédAes .

Construyenda juritos tu bjevest sy

& empo@empocaldas.com.co

& www.empocaldas.com.co
En Manizales Caldas a los cuatro (24) dias del mes de junio de 2021, se reunieron: JUAN

ESTEBAN CONGOTE RAMIREZ Jefe de Seccidn de Archivo en la Empresa de Obras
Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. ESP., y el represéntate legal de Gestion
Documental S.A., Jorge Hernan Lépez Marin, con el fin de tramitar el cuarto pago
correspondiente a los dias laborados del mes de junio de 2021 correspondiente al Contrato
No. 0079 de 2021.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 04 DIEZ
MILLONES ($10.909.090).

El supervisor del contrato certifica que la contratista cumplio con las obligaciones y
actividades que desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en elia.

e 7
/ /

i /; e ,V(/ j:/
g
I g ,
JUAN ESTEBAN CONGOTE RAMIREZ JORGE HERNAN LOPEZ MARIN
Jefe Seccion de Archivo Contratista
Supervisar

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
&. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT. 890803 239-9
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