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GESTION CONTRATACION

ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Chbjeto de Ja
contratacian

Requerimiento
previo

i Fecha del estudio | 10212021}

PRESTAR EL SERVICIO DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y COPIAS DE SEGURIDAD, DESTRUCCION
SEGURA DE DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIAGION MENSAUL
DE DOCUMENTOS, SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL Y ACOMPARAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A E.S.P.

VERIFICACIONES PREVIAS

NG APLICA.

Necesidad

Conveniencia

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Empocaldas 5.A. E.8.P. acogiendo requerimientos legales y politicas de orden Nacional como &l Modelo
Integrado de Planeacidn y Gestion "MIPG", conformo la secci6n de archivo de fa entidad para desarrollar la
Gestidn Documental en el interior de la entidad con todos sus procesos.

Empocaldas S.A. E.S.P., necesita garantizar [a custodia de sus documentos y copias de seguridad en
condiciones adecuadas, adernés de efectuar una destruccion segura de documetos, contar con personal experio
y un sistema de informacién que abarque mas de 50 usuarios y permita manetener en operacién continua ia
ventanila Unica, manejar radicacion intema y externa, editar texto en plantiltas e integrar firmas, manejar las
Tablas de Retencion Docurnental, el cual se debe implementar y contar con Una capacidad de almacenamiento
minima de 3000 GB, también es necesario capacitar a los usuarios en el manejo de esta herramienta.

Concordando con las necesidades de Empocaldas S.A. E.S.P. y acogiendo exigencias legales como [a ley 584
de 2000 "Ley General de Archivos” y sus decretos gue la reglamentan, ademds de otras recomendaciones de
arden Nacional como "MIPG", y luego de formalizar la Seccion de Archivo en la estructura organica de la
Empresa de Obras Sanitarias de Caldas, es conveniente contar con servicios especializados en materia de
Gestidn documetal, por una empresa acreditada que permita suplir las necesidadas mencionadas en
anteriormente, pues se garantiza que la politica de Gestion Decumental, al igual que todos sus procesos y
procedimioantos se realizaran adecuadamete.

L.a Gestion Documental esté regida por Ia ley, lo que hace oportuno contar con una firma externa que asesore los
pracesos, ademas de fortalecer la Seccion de Archivo a Nivel interno para progresar rapidamente en el

Oportunidad | oy mpfimientos de requeriomientos, legales, de [os entes de control y en Ia adopcién del Modelo Integrade de
Planeacion y Gestion "MIPG".
REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO
Aspectos
Técnicos del
bien ylo
servicio
Codficacién CONIGO NOMBRE
estandar de
producto y 78131800 BODEGAJE Y ALMACENAMIENTO ESPECIALIZADO
servicios de la
Naciones
Unidas.
itam Cadigo inventario Descripeién del bien o servicio unidad Cantidad
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EXPERIENCIA REQUERIDA

Condiciones
de idoneidad y

experiencia | g CONTRATISTA DEBERA AGREDITAR HABER EJECUTADO COMO MINIMQ DOS (2) CONTRATOS CON

que ”‘f"a” f UN OBJETO IGUAL O SIMILAR AL DEL PRESENTE PROCESO CONTRACTUAL, CUYOS VALORES
c°;gi's§;: d SUMADOS SEAN IGUALES O MAYORES AL PRESUPUESTO OFICIAL.

natural o

jurldica

SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO

Persona natural o Juridica Contacto Email Teléfono

Valor
cotizacion

Presupuesto Oficial

Adjuntar soportes del precio del mercado
Todos los precios deben incluir IVA

Adjuntar matriz de precio del mercade, debera adjuntar constancia de las condiciones de calidad, condiciones de especialidad o
idoneidad del oferente, con su respectiva cotizacién.

PRESUPUESTO
Vigencia actual {(2021) Vigencia futura {2022) Total vigencias
3 120.000.000,00 $ 120.000.000,00
Cod. Rubro Nombre rubro de apropiacion Valor de la apropiacién
21020221 ARRENDAMIENTOS (INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPOS Y OTROS 3 120.000.000,00
| TOTAL CDP $ 120.000.000,00

LA INVERSION OBJETO DEL PRESENTE ANALISIS ESTA INCLUIDA EN EL POIR? !
Consecutivo del proyecto Nombre del Proyecto ARG de entrada en Operacion

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

_ ' Obligacisn = e AP
Cumplir con todas las especificaciones y requenmlentos del Estucho de Necesudad de !a contratamon y aspectos Anli
contempiadoes en la solicitud de oferta. piica
El coniratistz debera concertar con el supervisor un cronograma de actividades o plan de entregas de acuerdo al N "
objeto dei contrato y las necesidades de la Empocaldas S A ES.P.. o aplica
Asumir por su cuenta y riesgo todoes los gastos en el desarrollo del contrato. Aplica
Preseniar el pago de aportes a la seguridad social cada mes al supervisor del contrato con el fin de autorizar el Aolica
pago cofrespondiente. plic
En caso de fener trabajadores a cargo deberd suministrar los elementos de proteccién requeridos para el Aplica

desarroilo de su funcién y asegurarse de que los usen.

Sin perjuicie de la aufonomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que durante el
desarrollo del contrato se le impartan por parte de la Empocaldas S.A. E.S.P. (Supervisor ), Come presentar los Aplica
informes gue se exija.

En el evento gue alglin ¢ algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor del contrato, dichos productos
deberan ser retirados por cuenta y riesgos del contratista a la mayor brevedad posible. (o en el tiempo indicado en

la invitacion} El contratista debrera corregir cualguier problema que se presente, respondiende por partes dafiadas, No aplica
por su cuenta y riesgo durante la garantia.
Responder por los dafios que ocasione en desarrolle del contrate a Empocaldas S5.A. E.S.P. vy a terceros Aplica

afectados.
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Informar oportunamente al supervisor del contrate, los inconvenientes en ia enfrega de fos bienes objeto de

suministra y proponer seluciones para garantizar la prestacion del servicio, No aplica
Las demds chligaciones a su ¢argo gue se deriven de fa naturaleza dal contrato y de las exigencias legales. Aplica
Cada tubo suministrado debe ser marcado con los siguientes datos: 1) Ntmero de Identificacion def tubo o Cdadigo
de trazabliidad, 2) Niomero de certificado, 3) Organismo de certificacion del producto, 4}Ndmero del Lote, 5)] No aplica
Fabricante de la tuberia, 6) NIT-DV
funto con ta tuberfa se deberd entregar la siguiente tabla con |os datos solicitados: No aplica
Nomiro de Niamere de  |Organismo da cerificacion del [Niimero del Lote Fahricante da Ia tuberia NIT-DV
ldentificacion del tubo o]  cerlifisads  |producto No aplica
Ne aplica

- Enla columna “Namero de certificado”, se debe indicar el ndmero de certificacion de la tuberfa.
- En fa columna “Organismo de certificacién del producto”, se debe escribir el Nombre o Razén social del organismo que
realiza servicics de evaluacidn y certificacion de la conformidad de la tuber(a.
- Enla columna “Namero del lote”, Indicar el nimero del lote del fabricante al cuat pertenece la tuberia. No aplica
- En la columna "Fabricante de la tberia”, se debe indicar el Nombre o Razén social de la empresa fabricante o P
empresa importadora de |z tuberia.
- En la columna “NIT-DV", se debe escribir el Nimero de identificacién tributaria y digito de verificacién de la
empresa fabricante 0 empresa importadora de la tuberfa.
Para el caso de mercancias que se requieren que sean entregadas en las secclonales o en las plantas, se debe
coordinar con et Administrador de la seccional, garantizando la debida anticipacién para el adecuado descargue de| No aplica
las mercancias y una carrecta inspeccidén de los elementos enfregados.
Ef descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del contratista. No aplica
Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad de Manizales, ésta debe hacerse
en la seccidn de suministros para verificar, de manera conjunta con el Supervisor del contrato, la entrada y el| No aplica
estado de fas mercancias recibidas
Se considerard como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en la sede central (Sede
Administrativa de Manizales) cuando el documento de entrega cuente con la firma del Jefe de la Seceién de No aplica
Suministros v del Supervisor o los supervisores del contrato.
Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en las seccionales, cuando el
documento de entrega cuente con la firma del Administrader en la respectiva remision, y en el caso de contratos,| No aplica
adicionalmente se requiere (a firma del Supervisor.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS
Las obligaciones especificas a cargo de Empocaldas S.A. E.S.P. seran las siguientes: APLIGA |
Pago oportuno de las cobligaciones contraidas con el coniratista, después del visto buenc del supervisor del Aolica
contrato 30 dias después, P
Entrega de certificaciones y demas documentos solicitados por el contratista para el dptimo desarrolle del Aplica

Contrato,

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
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;zgﬁ;%i SEDE ADMINISTRATIVA EMPOCALDAS 5.A.E.S.P MANIZALES CARRERA 23 # 75 - 82

:;Lacic::%i DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
FORMA DE PAGO
Forma de MEDIANTE LA PRESENTACION DE ACTAS PARCIALES DE PAGO, PREVIA APROBACION DEL
Pago SUPERVISOR DEL CONTRATQ DE HABER RECIBIDO EL SERVICIO A ENTERA SATISFAGCION.

El contrafista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la Asamblea
Departamental de Caldas, el recaudo sobre las estampillas s& efectuara mediante retencién sobre fos anticipos,
pagos parciales, pagos o abonoes en cuenta; por o tanto el contratista autoriza con la firma del presente contrato
ylo carta de presentacion de la oferta para que la Empocaldas S.A. E.S.P. efectué los descuentos
Condiciones |correspondientes por el manto equivalente al valor de las estampillas

para Pago |1. Presentacién de la factura
2. Informe de recibe de almacén.

3. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor.
4. Certificads o planilla del pagoe de aportes de seguridad social y/o aportes parafiscales segun corresponda.

5. Las demas que requiera el supervisor def contrato v Ia fista de chequeo de Empocaldas S.A. E.5.P.

_ . Estampllaadescontar . T T T T T AR R
Estampitla Pro Universidad {1%) Aplica
Estampilla Pro Desarrollo (2%) Aplica
Estampilta Pro Hospital (1%) Aplica
Estampilia Pro Adulto mayor (3%) Aplica
Centribucién Especial (5%} - Sélo aplica para obras No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO

:Estd a cargo de contratista, el incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir ef bien a adquirir
-a nivel nacional e internacional.

Esta a cargo del contratisia el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago de!
:centrato, causados por variaciones en las condiciones del mercado, aumente en los factores de produccién, en el valor de tos
-insumos o de los fletes

-Est_ié'a' dargo d_ei c'ohtratis'fa el rie's'_é;'d péié, entgpaida__go_mo el cambio de las politicas en el pais de origen.

‘Esta a cargo del contratista el fiesgo operativo, entendido como los eventos relacionados con los procesos de produceion,
transporie y entrega del producto, tales comeo: Falta de dispenibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccion,
retrasos en el tiempa de entrega, incumplimiento en los protocolos de la Empocaldas S.A. E.S.P. para la entrega de producto,
entrega de producto no conforme, pérdida, destruccidn o deterioro antes de efectuar la recepcion en fa Empocalidas S.A. E.S.P..

Esta a cargo del contratista ef Incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad del elemento
suministrada, Fuga de informacién confidencial y privilegiada de 1z entidad. Pérdida de los elementos a suministrar,

La forma de mitigarios serd con la constitucian de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil
-extracontractual.

SUPERVISION
Nombre del Supervisor Administrativg - - Sosiasnrin e CarggdebBupenisor o T
JUAN ESTEBAN CONGOTE RAMIREZ JEFE SECCION ARCHIVO
Nombre del Suparviser Técnjco - ol S Carge del Supervisor. S
JUAN ESTEBAN CONGOTE RAMIREZ JEFE SECCION ARCHIVO

Pégina 4



GARANTIAS

_ . Ll S Tipodegarantlas o e s L T DGR
Foliza de garantia de seriedad de la oferta. No aplica
Cumplimiento Aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacién de personal Aplica
Estabilidad y calidad de la obra Mo aplica
Responsabilidad civil extracontractual No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados No aplica
Calidad Aplica

TIPO DE CONTRATQ
o e

Suministros No aplica
Arrendamiento No aplica
Obra No aplica
Consultoria No aplica
Prestacién de Servicio Aplica

Inierventoria No aplica
Compra Venta No aplica
Orden de compra o Servicio No aplica
Convenio Inter-Administrativo No aplica
Contrato Inter-Administrativo No aplica
Otra No aplica

‘De acuerdo con lo establecido en ¢l Manual de Contratacion de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar al
«citado contrate, cumpliendo con los parametros legales sefialados en las normas anteriormente itadas y fas demas
complementarias, SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

Solicitado por: R Sl Apmsbadeipor! S W
Firma - Firma - | = V. \ {
Nombre JUAN ESTEBAN CONGOTE RAMIREZ) Nombre e ___| ANDRES FELIPE TABA ARRDYAVE |
Cargo Jefe Ssccion Archivo  , | 1Cargo o ] Secretdrio General o
1 f

'—I
8

'__\lY T Rl e N Y

b \ ; ;

Nombre | __ANBRES FELIRE TABA ARROYAVE| *__w,_,,ﬁ________ |
‘Cargo __ SECRETARIO GENERAL ! |
- Ve ’

¥
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