


Cajas estimadas a
custodiar en poder de
actual proveedor
Coms a custodlor B
estimadas en

seccnonates

Cajas a custodmr

estimadas dentro

Empocaldas Manizales:

Condiciones del servicio

fnventario documental,

disponer en cajas X200, S
transferlr a GDI

Ttempos de respuesta a 4 Horas digital

Costo de solicitudes fisicas,

digitales y urgentes:

Recoleccidén e inventario de

nuevas cajas durante el afio:

Valores Agregados

Acompafiamiento en procesos
de eliminacion de documentos:

Servicio de Destruccion Segura
Inventario documental
‘actualizado en POCU para sv

“consulta y realizar solicitudes:

"ustodia fisica de documentos

3.310

300

500

solicitudes: 8 Horas fisico

$0




1 vez cada
semana

Frecuencia de Recoleccidon

Cantidad de copias de Las

seguridad

ocumentos

Cuando se
Frecuencia del servicio solicite
Uso del servicio Himitado
Cantidad de personas tiempo ’
completo:
Persona tiempo completo: Himitado

Persona experta en
organizacion de documentos,
inventarios, traslados a GDI:




igitalizaciéon mensual y carga

Produccidon mensuql de

4
documentos estimada en cajas:
Imdgenes estimadas por caja 1.250
Produccidn mensual estimada

, , 5.000
- de imdgenes:
~ _Produccién estimada anual: 60.000
Condiciones del servicio
Tiempo de entrega de
o Entre2y5
imédgenes cargadas en DOCU dias hébiles

posterior a su recoleccidén:




DOCU DOCU - Software de

~eu 0 Gestion Documental

.Plcm escogido: Plan a la
g ' medida
. 50+
Usuarios: .
: usuarios
Ventanilla Unica automatizada S5i
Radicaciéon de documentos,
tramitacién interna y Si
respuestas externas
Editor de texto, plantillas, Si
Integracidn firma
Manejo de tablas de retencién Si

Capoacidad de Almacenamiente 3.000GB

Implementacidon y capacitacién: Si




Elaboracion 'y
‘Inventario documental




G-e_._s:t_ib_ .DocUmejntcl, indice_de Ihformac‘inén'

operotlvo













Correcta finalizaciony
cierre del ciclo de vida de
los documentos.

Certificado de destruccidn
segura. -

Grabacion
total de la destruccion.

Responsabilidad ambiental,
al reciclar una tonelada de
papel salvamos 17 arboles,
ochorramos 30 000 litros de
agua y 300 kg de petroleo.

CR 29 # 105 C 40 Manizales, Colombia
DOCU https://gestiondocumentalinteligente.co
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