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ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha del estudio| 5 de febrero de 2020

Jbjeto de la contratacion| SUMINISTRAR A EMPOCALDAS S.A. E.S.P. LOS INSTRUMENTOS DE CAFETERIA PARA
ESTABLECER LAS ESTACIONES DE CAFE EN LA SEDE ADMINISTRATIVA DE MANIZALES
QUE PROMOVERAN LA PARTICIPACION DE LOS SERVIDORES EN LAS PAUSAS ACTIVAS
DENTRO DE LA EMPRESA

' l‘ VERIFICACIONES PREVIAS 7

Requerimiento previo| UNA VEZ REVISADO EL SISTEMA DE FORTUNER, SE PUEDE EVIDENCIAR QUE
EMPOCALDAS SA ESP, NO CUENTA CON LOS SUMINISTROS DISPONIBLES DE TERMOS
BOMBA Y CARROS DE SERVICIO DE PLASTICO, MIENTRAS QUE DE DISPENSADOR Y MESA
PLASTICA LOS EXISTENTES SE ENCUENTRAN EN USO.

. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD '

Necesidad|Dando cumplimiento a los lineamientos establecidos por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica,
DAFP, el Plan de Bienestar e Incentivos de la Empresa de Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A.
E.S.P., busca responder a las necesidades y expectativas de sus funcionarios, buscando favorecer el desarrollo
integral del funcionario, el mejoramiento de su nivel de vida y el de su familia a través del disefio e
implementacion de actividades recreativas, deportivas, socioculturales, de calidad de vida laboral, educacion y
salud, las cuales también estan encaminadas a mejorar el nivel de satisfaccion, eficacia y efectividad, asi como
el sentido de pertenencia del servidor publico con la empresa. Por esa razén, se ha detectado dentro de la sede
administrativa de Manizales, la necesidad de establecer stands que le permitan a los servidores de la empresa
realizar sus pausas activas y comsumir café y agua, ademas que le brindaria a los clientes externos la
comodidad de acceder a estos liquidos en las diferentes oficinas. Se considera una estrategia de talento
humano que elevaria los niveles de satisfaccion laboral y de productividad dentro de la organizacién

Conveniencia]Asi las cosas dentro de los objetivos del Plan de Bienestar e Incentivos de la empresa se encuentra el de
propiciar condiciones en el ambiente de trabajo que favorezcan el desarrollo de la identidad y la participacion de
los servidores publicos de la empresa, asi como la eficiencia y la efectividad en el desempefio de sus labores,
considerandose esta estrategia en una herramienta fundamental y efectiva para la consecucion de dicha meta.

Oportunidad|Por lo anterior, es oportuno SUMINISTRAR A EMPOCALDAS S.A. E.S.P. LOS INSTRUMENTOS DE
CAFETERIA PARA ESTABLECER LAS ESTACIONES DE CAFE EN LA SEDE ADMINISTRATIVA DE
MANIZALES QUE PROMOVERAN LA PARTICIPACION DE LOS SERVIDORES EN LAS PAUSAS ACTIVAS
DENTRO DE LA EMPRESA

REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

Aspectos Técnicos del/ DISPENSADORES DE AGUA: Cantidad: 4, Capacidad: 2its Temperatura maxima y minima: 5¢/10c
Bien y/o ServiciojVoltios: 560

MESA PLASTICA CUADRADA BLANCA: Cantidad: 4, Peso: 3,74, Ancho 72cm Alto 72cm Largo

72cm CARRO PLASTICO DE SERVICIO:Cantidad: 2, Extrafuerte, ruedas giratorias,

paralelas de aluminio, para uso de superficies lisas




1 15097 56121400 CARRO SERVI 0 D
2 15096 56121400 TERMO BOMBA DE 3 LITROS UNIDAD
3
4

5140 56121400 DISPENSADOR DE AGUA UNIDAD
6211 56121400 MESA PLASTICA UNIDAD

ENES NN

EXPERIENCIA REQUERIDA L

Condiciones de|No aplica
idoneidad y experiencia
que llevan a contratar a

la persona natural o
iuridica

SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO ]

RISTALERIA LA CORNET, BEATRIZ ELENA PALACIO 8849684 3.574.
LA PIPA DANIELA SOTO OSPINA 3.299.000
SOLO HOGAR 8702342 4.139.700 |
Total precio de mercado 3.671.033

- Adjuntar soportes de precio de mercado.
- Todos los precios deben incluir IVA.
- Adjuntar matriz de precios de mercado.

- En caso de no adjuntar los soportes de precio de mercado, debera adjuntar constancia de las condiciones de calidad,
condiciones de especilidad o idoneidad del oferente, con su respectiva cotizacion.

PRESUPUESTO
2620 o 2021 )\ otal vigencias
3.671.033 3.671.033
Cod. Rubro Nombre Rubro de apropiacién Valor de la apropiacién
2102019801 |Elementos de Aseo y Cafeteria (Art.16 Convencion) 3.671.033

Total CDP 3.671.033
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Cumplir con todas las especificaciones y requerimientos del Estudio de Necesidad de la
contratacién y aspectos contemplados en la solicitud de oferta.

Si aplica

El contratista debera concertar con el supervisor un cronograma de actividades o plan de
entregas de acuerdo al objeto del contrato y las necesidades de la Empocaldas S.A. E.S.P..

No aplica

Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos en el desarrollo del contrato.

Si aplica

Presentar el pago de aportes a la seguridad social cada mes al supervisor del contrato con el fin
de autorizar el pago correspondiente.

Si aplica

En caso de tener trabajadores a cargo debera suministrar los elementos de proteccién
requeridos para el desarrollo de su funcion y asegurarse de que los usen.

No aplica

Cumplir con el protocolo de seguridad que se establezca para el ingreso a Empocaldas S.A.
E.S.P.y los frentes de trabajo de la misma, y la seguridad de los datos que se procesen,
verificando que no existan fugas ni indebido uso de la informacion.

No aplica

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la Empocaldas S.A. E.S.P.
(Supervisor ). Como presentar los informes que se exija.

Si aplica

Contar con un formato de pedido sistematizado por area que permita atender solicitudes
valoradas para cada uno de los centros de costo. (Centro de costos en unidades y en pesos,
consumo en unidades y valor, facturacién total y detallada por cada centro de costos,
trazabilidad de tuberia, por medio fisico y magnético)

No aplica

E! proveedor debe estar dispuesto a atender los requerimientos de los centros de costos en
fechas previamente establecidas con el supervisor.

Si aplica

En el evento que algtn o algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor del contrato,
dichos productos deberan ser retirados por cuenta y riesgos del contratista a la mayor brevedad
posible. (o en el tiempo indicado en la invitacion) El contratista debera corregir cualquier
problema gue se presente, respondiendo por partes dafiadas, por su cuenta y riesgo durante la
garantia.

No aplica

Responder por los dafios que ocasione en desarrolio del contrato a Empocaldas S.A. E.S.P.ya
terceros afectados.

Si-aplica

Presentar al supervisor del contrato de Empocaldas S.A. E.S.P., un plan de manejo ambiental,
en caso de generarse algln residuo sélido, liguido o gaseoso con ocasién de la ejecucion del
contrato, donde describa los residuos que generara y el aprovechamiento o la disposicién final
de los mismos.

No aplica

Garantizar el cumplimiento de los requisitos de calidad de la norma ISO 9001 determinados por
el Empocaldas S.A. E.S.P.. (Para los eventos de sjecutar trabajos en las plantas que pueda
afectar la calidad del agua o del proceso de tratamiento, debera contar con autorizacion por
parte del Administrador de la seccional).

No aplica

Informar oportunamente al supervisor del contrato, los inconvenientes en la entrega de los
bienes objeto de suministro y proponer soluciones para garantizar la prestacion del servicio.

Si aplica

Las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las
exigencias legales.

Si aplica

Cada tubo suministrado debe ser marcado con los siguientes datos: 1) Namero de Identificacion
del tubo o Cédigo de trazabilidad, 2) Numero de certificado, 3) Organismo de certificacion del
producto, 4)Numero del Lote, 5) Fabricante de la tuberia, 6) NIT-DV

No aplica -

Junto con la tuberia se debera entregar la siguiente tabla con los datos solicitados:

Nimero de Numero de Organismo de Numero  |Fabricante [NIT-DV
Identificacion del tubo ocertificado certificacion del ~ |delLote |dela
Cédigo de trazabilidad producto tuberia

[7]




- En la columna “Niimero de certificado”, se debe indicar el nimero de certificacion de la
tuberia. No aplica
- En la columna “Organismo de certificacién del producto”, se debe escribir el Nombre o
Razén social del organismo que realiza servicios de evaluacion y certificacién de la conformidad
de la tuberfa.

- En la columna “Ntmero del lote”, indicar el nimero del lote del fabricante al cual pertenece la
tuberia.

- En la columna “Fabricante de la tuberia”, se debe indicar el Nombre o Razoén social de la
empresa fabricante o empresa importadora de la tuberia.

- En la columna “NIT-DV”, se debe escribir el Numero de identificacion tributaria y digito de
verificacion de la empresa fabricante o empresa importadora de la tuberia.

Las mercancias deben estar identificadas con el cédigo de inventario de la Empresa.

No aplica
Para el caso de mercancias que se requieren que sean entregadas en las seccionales o en las
plantas, se debe coordinar con el Administrador de la seccional, garantizando la debida i
anticipacion para el adecuado descargue de las mercancias y una correcta inspeccion de los No aplica
elementos entregados.
El descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del contratista.

Si aplica

Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad de Manizales,
ésta debe hacerse en la seccién de suministros para verificar, de manera conjunta con el Si aplica
Supervisor del contrato, la entrada y el estado de las mercancias recibidas

Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en la sede
central (Sede Administrativa de Manizales) cuando el documento de entrega cuente con la firma Si aplica
del Jefe de la Seccion de Suministros y del Supervisor o los supervisores del contrato.

Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en las
seccionales, cuando el documento de entrega cuente con la firma del Administrador en la
respectiva remision, y en el caso de contratos, adicionalmente se requiere la firma del

No aplica

Supervisor.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA | v ‘

as obliga fica rgo de ta as siguiente:
Socializar con el supervisor cinco dfas antes de vencerse el plazo de ejecucion del contrato,
una muestra de cada uno de los elementos a suministrar.

Si aplica
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' OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

Pago oportuno de las obligaciones contraidas con el contratista, después del visto bueno del
supervisor del contrato 30 dias después. Si aplica

Entrega de certificaciones y demds documentos solicitados por el contratista para el 6ptimo
desarrollo del Contrato. Si aplica

v LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar de ejecucion| EMPOCALDAS S.A. E.S.P. Sede Administrativa, Carrera 23 No. 75-82 Barrio Miléh, Manizales.
Diana Orozco

Plazo de ejecucion| 15 dias contados a partir de la legalizacion de la orden de compra

' FORMA DE PAGO

Forma de Pago|Un unico pago una vez entregado los suministros

Condiciones para Pago|El contratista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la
Asamblea Departamental de Caldas, el recaudo sobre las estampillas se efectuara mediante
retencion sobre los anticipos, pagos parciales, pagos o abonos en cuenta; por lo tanto el contratista
autoriza con la firma del presente contrato y/o carta de presentacion de la oferta para que la




Empocaldas S.A. E.S.P. efectué los descuentos correspondientes por el monto equivalente al valor

de las estampillas

1. Presentacién de la factura

2. Certificacién del almacén de la entrada del insumo y visto bueno del supervisor.

3. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor.

4. Certificado o planilla del pago de aportes de seguridad social y/o aportes parafiscales segin
corresponda.

5. Las demés que requiera el supervisor del contrato y la lista de chequeo de Empocaldas S.A.

E.S.P.

Estampilla Pro Universidad (1%) Si aplica
Estampilla Pro Desarrrollo (2%) Si aplica
Estampilla Pro Hospital (1%) Si aplica
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) Si aplica
Contribucion Especial (5%) No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO !

. S ‘ B Ries
Esté a cargo de contratista, el incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir el bien a
adquirir a nivel nacional e internacional.

Esta a cargo del contratista el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago del
contrato, causados por variaciones en las condiciones del mercado, aumento en los factores de produccion, en el valor de los

insumos o de los fletes
Esta a cargo del contratista el riesgo pais, entendido como el cambio de las politicas en el pais de origen.

Esta a cargo del contratista el riesgo operativo, entendido como los eventos relacionados con los procesos de produccién,
transporte y entrega del producto, tales como: Falta de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccién,
retrasos en el tiempo de entrega, incumplimiento en los protocolos de la Empocaldas S.A. E.S.P. para la entrega de producto,
entrega de producto no conforme, pérdida, destruccién o deterioro antes de efectuar la recepcién en la Empocaldas S.A.
E.S.P..

Esta a cargo del contratista el Incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad del elemento
suministrado. Fuga de informacién confidencial y privilegiada de la entidad. Pérdida de los elementos a suministrar.

La forma de mitigarlos seré con la constitucién de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil
extracontractual.

SUPERVISION P B

Joisl SO
JEFE GESTION HUMANA

0| S
DIANA OROZCO RUBIO

Si aplica
No aplica

Péliza de garantia de seriedad de la oferta.ﬁ
Anticipo
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Responsabilidad civil extracontractual No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados Si aplica
Calidad No aplica
Otras: Especificar No aplica
Otras: Especificar No aplica
Otras: Especificar No aplica

. ' ' TIPO DE CONTRATO

Suministros

Si aplica
Arrendamiento No aplica
Obra No aplica
Prestacion de Servicio No aplica
Interventoria No aplica
Compra Venta No aplica
Orden de compra No aplica
Convenio Inter-Administrativo No aplica
Contrato Inter-Administrativo No aplica
Otro No aplica

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacién de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar el
citado contrato, cumpliendo con los parametros legales sefialados en las normas anteriormente citadas y las demas
complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

Firma Firma — ~ A - - B
~{Nomb|DIANA OROZCO RUBIO L Nombre |JOSE OSCAR|BEDOYA AGUIRRE”
Cargo]JEFE GESTION HUMANA Cargo  [JEFE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO €

ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE
JEFE CONTRATACION







