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Manizales, 10 de febrero de 2023.

SUPERVISOR

DIANA OROZCO RUBIO
JEFE GESTION HUMANA
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

Referencia: Notificacion supervisién del contrato 099 de 2023.

A través del presente remito a usted copia del contrato de prestacion de servicios N°099 de
2023 cuyo objeto es: BRINDAR APOYO JURIDICO A LA SECCION DE GESTION HUMANA
EN LOS DIFERENTES PROCESOS JURIDICO - ADMINISTRATIVOS QUE SE ADELANTAN
EN ESTA DEPENDENCIA, suscrito entre EMPOCALDAS S.A.E.S.P y LAURA ALVAREZ
GUZMAN vy del cual usted fue designado como supervisor.

Lo anterior, en aplicacién a lo dispuesto en la Clausula Décima Primera del presente contrato,
donde usted, ha sido designado por EMPOCALDAS S.A.E.S.P, para ejercer la supervision del
objeto contratado.

Asi mismo, ustedes seran responsables de dar inicio al contrato, una vez hayan verificado el
cumplimiento de los requisitos necesarios para su legalizaciéon y ejecucion, los cuales se
indican a continuacion:

- CDP

- Estudio de necesidad
- QOrden de contratacion
- Registro Presupuestal.
- Copia del contrato.

Adicionalmente me permito recordarle que tal y como se indica en el procedimiento de
contratacion de la entidad, los supervisores durante el desarrollo de su gestion seran
responsables de allegar toda la documentacion relacionada con la supervision de los contratos,
a la Secretaria General- Seccion Contrataciéon, en donde reposa la documentacion original de
los mismos. De igual forma, seran responsables de la tramitacién y ejecucion en debida forma
de las adiciones y/o ampliaciones a suscribirse debido al contrato de la referencia. Por Ultimo,
hay que informar que como supervisor estara encargado de dar conocimiento a la Seccién
Gestién Humana de EMPOCALDAS S.A E.S.P. del ingreso del nuevo contratista, para que esta
Seccibn realice las inducciones necesarias.

Cordialmente,
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BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ
{7 “Secretaria General
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