oy GESTION DE CONTRATACION Pana
empocaldas LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE b oo
"""" - SERVICIOS Y CONSULTORIA
#CONTRATOYANO | 098de 2024 | ActaN° N1 - z::‘gg"mﬁ?L kb
2. VALOR ADICION
_(+)
CONTRATISTA LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ i 39.019.466
NIT O CC: 25248783 Rty 0
2024147 DEL 12 DE ENERO DE 2024 s B
CDP (#, rubro y fecha) PRESENTE ACTA o 3.547.224
2024331, 2120101005020501 DEL 12 DE 6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) FEBRERO DE 2024 EJECUTADO 35.472.242
(3-4-5)
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES APOYANDO EL AREA DE

FACTURACION EN LAS DIFERENTES ETAPAS DEL PROCESO DE FACTURACION COMO CRITICA DE LECTURAS
, POSCRITICA, CORRECCION DE LECTURAS, RECAUDO Y DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS AL AREA

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOSy
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS V[ #rouios

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacién del Superviser Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Plznillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- informe de actividades a cargo del Supervisor.

8- Certificado de paz y saivo de bienes a cargo del contratista expedido per la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Gnicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor

12- Ceriificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcidn (aplica para el acta 1)

7
Nota: Sjqsasados tres (3) d s del recibp de esta documentagion el Supervisor del con to no
corregtiones, quedara en f m;‘y sera ublda al s COP An‘ﬁ{\
[

Sec(etdria General CERTIK /?Aueyupemsorjel Contrato entredy la documentacién para ser fir hw da en I

carpgta correspondiente.

=

NO = IEW RECIBE FIRMAY

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) c Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades & cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas).

Distribucién per ceniro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacion y Proyeclos (firma de recibido)

Corpia del registro presupuestal

Fecha de presentacion 29 DE FEBRERO CE 2024
DATOS DEL SUPERVISOR oy )
RUBIELA FONSECA ARIAS JEFE SECCION FACTURACION

NOMBRE CARGO \ERMA

DATOS DEL SUFERVISOR / \
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
71906212514 AHORROS BANCOLOMBIA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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9 empo@empocaldas.com.co & www.empocaldas.com.co
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ACTA DE PAGO NO 1.
CONTRATO No. 098 del 12 febrero 2024.

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
APOYANDO EL AREA DE FACTURACION EN LAS
DIFERENTES ETAPAS DEL PROCESO DE
FACTURACION COMO CRITICA DE LECTURAS,
POSCRITICA, CORRECCION DE LECTURAS,
RECAUDO Y DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS

AL AREA.
CONTRATISTA LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ
25.248.783
VALOR DEL ACTA $3.547.224

En la ciudad de Manizales (Caldas), a los veintinueve (29) dias del mes de febrero
del 2024, se reunieron: Rubiela Fonseca Arias en su calidad de jefe de la Seccion
de Facturacion, supervisor del presente contrato, en representacion de la Empresa
de Obras Sanitarias de Caldas, EMPOCALDAS S.A. E.S.P., y la contratista LUZ
MERY MARTINEZ GOMEZ, con el fin de dar tramite al pago de las actividades del
mes de febrero del presente afio, correspondiente al informe de actividades No 1.

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO | $39.019.466
ACTA NO. 1 $3.547.224
VALOR NO EJECUTADO | $43.165.089

La presente se aprueba y se firma a los (29) dias del mes de febrero del 2024.

& '
\ Mm%qﬁ[; ez Cewmo? .
RUBIE NSECA ARIAS LUZ MARTINEZ GOMEZ
Jefe @eacion de Facturacion Contratista

Supervisor Administrativo

Cra 23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




gem oldas [ cotiernacs : ¢ X @Empocaldas ) (@ @empocaldas_oficial
TRl s CALDAS & empo@empocaldas.com.co & www.empocaldas.com.co

Manizales, 29 de febrero de 2024

LA JEFE DE OFICINA DE FACTURACION DE EMPOCALDAS S.AE.S.PEN
CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No 094 DEL 2024

CERTIFICA:

El contratista LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ, identificado con cedula de
ciudadania Nro. 25248783 de Viterbo -Caldas, cumplié satisfactoriamente con las
actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta No. 1 del contrato
No. 098 de 2024 por concepto de los servicios profesionales prestados durante el
mes de febrero.

Para constancia, se firma a los (29) dias del mes de febrero de 2024

A FONSECA ARIAS
JEFE SECC|ON FACTURACION
EMPOCALDAS S.AE.S.P

Cra 23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




~ GESTION FINANCIERA .
i {;/ DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A Version: 08
= SUJETOS NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O 2023-09-18
smpocakias DOCUMENTO EQUIVALENTE.
Nit 890803239 cliu 3600
Direccidn Av Santander 75 - 82 Resolucién DIAN 18764053338248
Responsabilidad Fiscal R-99-PN Autorizada del 1 al 3000 Vig. 09/08/2024
‘DATOS DOCUMENTO
PROVEEDOR LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ  NIT/CEDULA 25248783
DIRECCION Cra 23 Calle 75 Escalinatas 202  CIUDAD MANIZALES
TELEFONO 3153673427 EMAIL luz99mery@gmail.com
FORMA DE PAGO ACTAS PARCIALES MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
FECHA DE VENCIMIENTO RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN
SECCIONAL MANIZALES OK
CENTRO DE COSTO FACTURACION COD. CENTRO DE COSTO 107002
NRO. CONTRATO 098 - 2024
ACTA NRO. 1

: DESCRIPCION DE LA OPERACION

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES APOYANDO EL AREA DE FACTURACION EN LAS DIFERENTES ETAPAS DEL PROCESO DE
FACTURACION COMO CRITICA DE LECTURAS , POSCRITICA, CORRECCION DE LECTURAS, RECAUDO Y DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS AL
AREA

TOTAL [ 3.547.224,00 |

VALOR EN LETRAS TRES MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS VEINTICUATRO PESOS

: Z
CEDULA: 25248783

DISTRIBUCION COSTOS '

ACUEDUCTO 2.355.002,01
ALCANTARILLADO ' 1.192.221,99
TOTAL 3.547.224,00




Hete éOl- PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES A
S [ == COMPROBANTE DE PAGO Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 25248783
NOMBRE O RAZON SOCIAL: LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ
CIUDAD/MUNICIPIO: VITERBO DEPARTAMENTO: CALDAS

DIRECCION:

[

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

FORMA DE PRESENTACION:
| APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CR 12 2 04 TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

1111111
I-INDEPENDIENTE
Comercio al por mayor de

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODQ COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

4541103485 TIPO DE PLANILLA:

MES: febrero PERIODO COTIZACION
ANO: 2024 SALUD:
0

2024/02/27 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: febrero
ANO: 2024
9997802589

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |COR | VSP!| VST)[-SLN [COM] IGE [ LMA [VAC [ AVP [ VCT | IRP
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION '
ADMINISTRADQRA £
NIT CODIGO NOMBRE s s ¢
900336004 |  25-14 2514 COLPENSIONES | [ 1 $227.100
SUBTOTAL: 1 $ 227.100
¥
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
900156264 | EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 177.400
SUBTOTAL: 1 $ 177.400
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
860011153 |  14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S A. 1 $ 7.500
SUBTOTAL: 1 $ 7.500
VALOR SIN MORA: $ 412.000
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 412.000




Manizales, 29 de febrero del 2024.

1.

INFORME DE ACTIVIDADES

Brindar apoyo en la revisién del proceso de critica en las 24 seccionales
donde se presta el servicio de acueducto y alcantarilado y en las
correcciones y ajustes que se deriven del proceso de critica en las diferentes
seccionales.

De acuerdo con el plan de trabajo programado por la jefe de facturacion para
el mes de febrero de 2024

En el plan de trabajo esta el apoyo en la elaboraciéon de la Critica en los
municipios donde Empocaldas presta sus servicios de acueducto vy
alcantarillado.

Se da inicio con el proceso de capacitacion en el proceso de critica y en
sistema operativo SOLIN.

En este mes de febrero se realiz6 apoyo a la critica en los Municipios que se
mencionan a continuacién:

ANSERMA-BELALCAZAR-FILADELFIA-MARULANDA-NEIRA-
MARQUETALIA-RISARALDA- VICTORIA
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2. Realizar acompafiamiento y apoyo en la aplicacién del recaudo de acuerdo
con las politicas y canales establecidos por EMPOCALDAS S AE.S. P

Se esta realizando el Plan de capacitacion de induccién del proceso de las
24 seccionales donde EMPOCALDAS S.A E.S.P presta los servicios de
acueducto y alcantarillado.




2 Sucursal Virtual Empresas BDE.  x

RECAUDO MASIVO
€l recaudo debe cargarse diariamente a primera hora

Los archivos de Susuerte los envian desde el correo ppercciones@susucric.com se descargan los
dos archives EMPOCALDAS FECHA Y EMPOCALDAS OTROS CONCEPTOS FECHA

El archiva de Bancolombia se baja desde la platatorma del banco de la siguiente manera:

hittps://sucursalempresas. transaccioneshancalombia, com/SVE/consrol/SoleT ransactionalbancolo
ps://scursalempresas.ransaccionesbancalombia,com/$VE/ronirol/BoleT ransactional banco

mbia

Se digitan el ndmero de nit usuario y clave (la clave debe activarse con el teclado digital con Ia
tecla Bl May) se digita esta clave y se da aceptar

otras transacciones se ingresa a burén seguro
e ) - .

en cuenta que si pago antes de |a fecha oportuna se le eliminan los intereses antes de ingresar el
pago, de lo contrario se debe realirar parcial, por la pestaha facturas, pago parclal, si se ingresa la
factura del mes anterior se debe reliquidar la factura para que quede el cobro del pago del mes
corriente.

La factura parcial se genera por facturas, pago parcial

3. Apoyar la atencién de usuarios internos y externos en la seccién de
facturacion.

Se realiza apoyo de atencion eventual, cuando se acerca algun usuario al
area de facturacion, y se apoya a los integrantes del area de facturacion en
sus actividades, con el fin de adquirir el conocimiento en cada uno de los
procesos que se tienen en el area.
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4. Apoyar en la elaboracién de los diferentes informes que debe suministrar la

seccion de facturacion tanto a Empocaldas S.A E.S.P. como a los diferentes
organismos de control.

Se esta realizando el Plan de capacitacion de induccién del proceso de las
24 seccionales donde EMPOCALDAS S.A E.S. P presta los servicios de
acueducto y alcantarillado, adicional se muestra el trabajo de critica que se
hizo en las seccionales.

Se da inicio al conteo de criticas y visitas a terreno sobre las 24 seccionales
con el fin de llevar estadisticas y tomar acciones sobre las mismas

Lectura
en

2 terreno Visitas Seccional
= 15697 1543 |chinchina
4 22551 3309 |dorada
S 964 154 |guarinocito
& 3146 491 |manzanares
b 1383 271 |marmato
8 438 63 | marulanda
= 4331 325 |neira
10 7584 FA3 | riosucio
11 2795 386 |risaralda
12 6161 636 |supia
i3 2343 222 |wvictoria
14 4652 &34 |viterbo
15 |

5. Realizar procesos de registros de novedades, actualizaciones de catastro y

apoyo en los cierres de cuenta de las seccionales asignadas por el
supervisor.

Se realizo apoyo en las correcciones y ajustes solicitados por la seccional de
la DORADA para actualizar la informacion de ciertos medidores que arrojan
consumos altos y que su lectura no que resuelta al mes de febrero.



6. Brindar apoyo en los procesos de facturacion de Empocaldas S.A E.S.P.
cuando asi se requiera, siempre y cuando tenga relacién con el objeto
contractual.

Se esta desarrollando el plan de trabajo de apoyo en la elaboracion de Post
critica en los municipios donde Empocaldas presta sus servicios de
acueducto y alcantarillado, este proceso de post critica se genera con el fin
de que sea lo mas preciso posible el cobro del servicio de acueducto y
alcantarillado para los suscriptores, si existe alguna anomalia se pueda
resolver a la brevedad posible y no se vean afectados los tiempos de
facturacion y las economias de los suscriptores.

Municipio Aguadas- Guarinocito — Marquetalia - Risaralda- Marulanda-
Municipio de Arma -Municipio de Manzanares

loa ﬁéﬁfh‘/&? bomez .

LUZ MARTINEZ GOMEZ
Contratista.




EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS FRRNAMRES &
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. VERSION: 01
NIT 890.803.239-9
: A Idas REGISTRO PRESUPUESTAL FECHA: 2023-01-01
emrgngfz ha.,n.i‘g’ Paginade 1 de 1
REGISTRO PRESUPUESTAL

Niumero: 2024331

FECHA DE EXPEDICION: 12/02/2024
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N° 2024147

BENEFICIARIO Martinez Gomez Luz Mery
C.C.N° 25248783

PLAZO DE EJECUCION:Sin plazo

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO PROFESIONALES DE APOYO EN EL ACOMPANAMIENTO AL
PROCESO DE CRITICA, RECAUDO Y FACTURACION DE LAS 24 SECCIONALES DONDE LA
EMPRESA PRESTA LOS SERVICIOS

Conel presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacién (es) y no seran
utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

]

BUBRO VALOR i

APROPIACION QESORIPCION 1
2120101005020501 Otros productos de la propiedad intelectual (honorarios) 39,019,466.00
TOTAL, REGISTRO PRESUPUESTAL 39,019,466.00

mw\\ g

DIANA PATRICIA ARTINEZ
Jefe secclén resugﬁlae!l
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Certificacion
Bancaria

Miércoles, 17 de enero de 2024

Empocaldas

Bancolombia S.A. se permite informar que LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ
identificado(a) con CC 25248783, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura

Producto No. Producto aaaa-mm-dd

Cuenta Ahorros / A la mano 71906212514 2020-01-14 ACTIVO EEEEE

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefonica Bancolombia a los siguientes niimeros: Medellin -
Local: (57-4) 510 90 00 - Bogoté - Local: (§7-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 Resto del pais: 01800
09 12345.Sucursales telefonicas en el exterior: Espafa(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

@l

Catalina Cortés Uribe. '
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitard sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vinculos de carreo electrénico. En caso de recibir alguno,
reportelo de inmediato a correcsospechoso@bancolombia.com.co



