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o GESTION DE CONTRATACION VF-G~C_-?§7
empocaldas LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE et
""""" SERVICIOS Y CONSULTORIA
Y AALC NI, 39.019.466
#CONTRATOYANO | 098de2024 | ActaN° N° 5 ey T
2. VALOR ADICION
()
CONTRATISTA LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ e i 39.019.466
NIT O CC: 25248783 pliat el 14.188.896
2024147 DEL 12 DE ENERO DE 2024 g
CDP (#, rubro y fecha) PRESENTE ACTA O 3.547.224
2024331, 2120101005020501 DEL 12 DE 6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) FEBRERO DE 2024 EJECUTADO 21.283.346
(3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES APOYANDO EL AREA DE
FACTURACION EN LAS DIFERENTES ETAPAS DEL PROCESO DE FACTURACION COMO CRITICA DE LECTURAS
, POSCRITICA, CORRECCION DE LECTURAS, RECAUDO Y DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS AL AREA

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTOQ /
DOCUMENTO VERIFICADOS VT#FoLios

1- Acta original

2- Aufoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacién)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica tUnicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electronica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcioén (aplica para el acta 1)

correcciones, guédara en firme y sera subida al SECOP.

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrmta

i

carpeta correspondiente. 1

N |
Secretari7/General CERTIFIC @ el Supervisor del Contrato entregé la documgntacion para rchivada en |
/]

N~

i
NOM DE QUIEN RECIBE FIRNIA

/

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliguidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacion y Proyectos (firma de recibido)

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacion 28 DE JUNIO DE 2024
DATOS DEL SUPERVISOR Al
RUBIELA FONSECA ARIAS JEFE SECCION FACTURACION AU \

NOMBRE CARGO RRMA

DATOS DEL SUPERVISOR f
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
71906212514 AHORROS BANCOLOMBIA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO

e ARG



| GESTION CONTRATACION
&, INFORME DE SUPERVISION CONTRATOS — Vercke
empocaid PRESTACION DE SERVICIOS 2024-06-01
| ACTA# | 5 FECHA DE PRESENTACION 28/06/2024
098 12 de febrero del

Numero del contrato

Fecha del contrato

2024

Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
APOYANDO EL AREA DE FACTURACION EN LAS
DIFERENTES ETAPAS DEL PROCESO DE
FACTURACION COMO CRITICA DE LECTURAS,
POSCRITICA, CORRECCION DE LECTURAS, RECAUDO
Y DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS AL AREA

Nombre Contratista:

LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ

Valor del Contrato

25248783 Plazo de ejecucion 11 meses

Nombre y cargo del
Supervisor

RUBIELA FONSECA ARIAS
Jefe Area de Facturacion

Suspension

Fecha de suspension

Adicion (en valor):

Valor adicionado

Prorroga (en tiempo):

Nueva fecha de terminacién

VERIFICACION DE

LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1a 0 agreque las filas que requiera)

REPORTE DEL

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION

CUMPLIMIENTO

% AVANCE

Brindar apoyo en la revision del proceso
de critica en las 24 seccionales donde
se presta el servicio de acueducto y
alcantarillado y en las correcciones y
ajustes que se deriven del proceso de
critica en las diferentes seccionales

CUMPLE

45%

Realizar acompafamiento y apoyo en
la aplicacion del recaudo de acuerdo
con las politicas y canales establecidos
por EMPOCALDAS S AE.S. P

CUMPLE

45%

Apoyar la atencién de usuarios internos
y externos en la seccion de facturacion.

CUMPLE

45%

Apoyar en la elaboracion de los
diferentes informes  que debe
suministrar la seccion de facturacion
tanto a Empocaldas S.A E.S.P. como a
los diferentes organismos de control

CUMPLE

45%




(s GESTION INFORMATICA
Wk INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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XXXX

Realizar procesos de registros de
novedades, actualizaciones de catastro
y apoyo en los cierres de cuenta de las
seccionales asignadas por el
supervisor

CUMPLE

45%

Brindar apoyo en los procesos de
facturacion de Empocaldas S.A E.S.P.
cuando asi se requiera, siempre y
cuando tenga relacién con el objeto
contractual

CUMPLE

45%

LISTA DE ANEXOS: Informe de Actividades

Planilla de seguridad social

Documento equivalente

Acta de pago

RPC

—

FIRMA SURPERVISOR

Flé% %“ﬁ?ﬁéﬁ@?é&{ﬁez .

TISTA

NOMBRE Rubiela Fonseca Arias

NOMBRE LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ

CARGO Jefe de Facturacién

CEDULA 25248783

SI ESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA IMPRESO Y SIN SELLO DE DOCUMENTO CONTROLADO

DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO

Pagina 2 de 2
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ACTA DE PAGO 5

CONTRATO 098 DE 2024
CONTRATISTA LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES APOYANDO EL

AREA DE FACTURACION EN LAS DIFERENTES ETAPAS DEL
PROCESO DE FACTURACION COMO CRITICA DE LECTURAS,
POSCRITICA, CORRECCION DE LECTURAS, RECAUDO Y DEMAS
ACTIVIDADES RELACIONADAS AL AREA

TOTAL $ 39.019.466

PLAZO DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

RECURSOS PROPIOS

En cumplimiento del contrato 098-2024, cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES APOYANDO EL AREA DE FACTURACION EN LAS DIFERENTES ETAPAS DEL
PROCESO DE FACTURACION COMO CRITICA DE LECTURAS, POSCRITICA, CORRECCION DE
LECTURAS, RECAUDO Y DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS AL AREA.”, se evidencia que

dicho contrato se desarrolla satisfactoriamente a los términos y especificaciones del
contrato segun el objeto contractual mencionado.

VALOR CONTRATO $39.019.466
ACTA No. 1 $3.547.224
ACTA No. 2 $3.547.224
ACTA No. 3 $3.547.224
ACTA No. 4 $3.547.224
ACTA No. 5 $3.547.224
VALOR POR EJECUTAR $21.283.346

Manizales, 28 de junio de 2024

Joz rfer G rber Eotmes. [
LUZ MER ARTINEZ GOMEZ RUBIELA FO RIAS
Contratista Jefe Seccion Facturacion

supervistf Administrativo

Cra23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




o GESTION FINANCIERA s
=3 DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A |  Versién: 09
= SUJETOS NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O 2024:05-06
o DOCUMENTO EQUIVALENTE. g1
Nit 890803239 ciiu 3600 -
Direccién Av Santander 75 - 82 Resolucion DIAN 18764053338248 :
Responsabilidad Fiscal R-99-PN Autorizada del 1 al 3000 Vig. 09/08/2024

PROVEEDOR LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ ~ NIT/CEDULA 25248783 "
DIRECCION CRA 23 CALLE 75 Escalinatas 20 CIUDAD Manizales " -
TELEFONO 3153673427 EMAIL luz99mery@gmail.com
FORMA DE PAGO ACTAS PARCIALES MEDIO DE PAGO Instrumento no definido .- -
FECHA DE VENCIMIENTO 6/07/2024 RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN
SECCIONAL s Manizales OK

CENTRO DE COSTO Facturacion COD. CENTRO DECOSTO 107002
NRO.CONTRATO:* 098 12 febrero 2024

ACTANRO: i 5

DESCRIPCION DE LA OPERACION

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO EN EL ACOMF"ANAMIENTO AL PROCESO DE CRITICA Y FACTURACION DELAS 24
SECCIONALES DONDE EMPOCALDAS PRESTA SUS SERVICIOS Y DEMAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA SECCION DE FACTURAQIDN:

TOTAL | 3.547.224.00 |

TRES MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOCIENTOS VEINTE Y CUATRO PESOS M/G

VALOR EN LETRAS

e RS DISTRIBUCIONICOSTOS S simmis

ACUEDUCTO . A
ALCANTARILLADO R Y
TOTAL ‘

Teu
1
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Manizales, 30 junio del 2024.

1.

INFORME DE ACTIVIDADES

Brindar apoyo en la revision del proceso de critica en las 24 seccionales
donde se presta el servicio de acueducto y alcantarillado y en las
correcciones y ajustes que se deriven del proceso de critica en las
diferentes seccionales.

De acuerdo con el plan de trabajo programado por la jefe de facturacién para
el mes de junio de 2024

En el plan de trabajo esta el apoyo en la elaboracion de la Critica en los
municipios donde Empocaldas presta sus servicios de acueducto y
alcantarillado.

En este mes de junio se realizo la critica en los Municipios que se mencionan
a continuacion:

Marulanda , Supia , Guarinocito, Belalcazar, Victoria, Risaralda.
Marquetalia, con sus desviaciones correspondientes de cada seccional para
realizar las visitas corresondientes en campo.

CRITICA MARULANDA CRITICA SUPIA




CRITICA GUARINOCITO CRITICA VICTORIA
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Realizar acompafamiento y apoyo en la aplicaciéon del recaudo de acuerdo
con las politicas y canales establecidos por EMPOCALDAS S AE.S. P

Apoyo en el informe de Recaudo de suscriptores por ventanilla- Asobancaria
- en los bancos Davivienda- Bancolombia — PSE. de las 55 empresas que se
envia facturacion y demas suscriptores que hacen sus pagos por estos
medios.
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Apoyar la atenciéon de usuarios internos y externos en la seccion de
facturacion.

Se realizo la descarga y envio de facturacién para los grandes consumidores
en las 24 seccionales donde EMPOCALDAS S.AE. S P. presta sus servicios
con el fin de que obtengan su cuenta de cobro en la fecha indicada para el
pago oportuno. Se envia factura al correo de 55 empresas con promedio de
356 facturas enviadas.

Se actualizaron los correos electronicos de las empresas para proximos
envios y se anexa imagenes correspondientes a dichos envios.

Rama Judicial

ICBF

Registraduria

Policia

Procuraduria

CHEC

ICA

Davivienda

Fiscalia

10 | ARA Jerénimo Martin
11 | Oficina de Registro

12 | INPEC - Carcel

13 | Bancolombia

14 | Corpocaldas

15 [ Mini Trabajo

16 | Agencia Nacional de Mineria
17 | Efigas

18 | SENA

19 | Hospital Marmato

20 | Hospital San Cayetano

OOINO (| (W|IN|—




21| UANAP La Dorada
22 | Medimas Cafesalud
23 | Asmet Salud

24 | Caracol

25 | Hospital San Marcos
26 | Tigo UNE

27 | Comcel Claro

28 | Telecomunicaciones

30 | Asociacion Mundos Hermanos
32 | Aquamana

33 | Olimpica

37 | Municipio de Anserma

40 | Jardines Renacer

41 | Corporacion Interactuar

42 | Koba D1
44 | Madigas
45 | Secretaria del Deporte Km 41

46 | Celema

47 | Confamiliares

48 | Alpina

49 | Hospital San Bernardo

50 | Velez

51 | Instituto de Cultura y Turismo
52 | Municipio de Salamina

53 | Fun Fesco

54 | Hospital Aguadas

55 | liofilizado

HOSPITAL SAN CAYETANO » MADIGAS

Copia facturas mes mayo HOSPITAL SAN CAYETANO
Copia facturas mes Mayo MADIGAS.

MUNICIPIO ANSERMA
Copia facturas mes Mayo MUNICIPIO DE ANSERMA ‘ e SECRETARIA DEL DEPORTE

Copia facturas mes Mayo SECRETARIA DEL DEPORTE

Cordial saludo.




« HOSPITAL SAN BERNARDO

LU 1GULUIG) 11IE3 YU MUIFIIAL JHIY DERITHALY

¢ [INST. CULTURA TURISMO

Copia factura mes mayo INST, CULT. TURISMO

Daana Crsona Mentoya Narano aissorera@amgeno)

Cordial saluc.

« MUNICIPIO SALAMINA

Copia facturas mes maya MUNICIPIO OF SALAMINA

A8

« HOSPITAL AGUADAS

Copia factura mes mayo HOSPITAL AGUADAS

3 Ang

Cortial saluca,

Apoyar en la elaboracion de los diferentes informes que debe suministrar la
seccion de facturacion tanto a Empocaldas S.A E.S.P. como a los diferentes

organismos de control.

Se envia por correo a cada supervisor la lectura de terreno y critica del
municipio que corresponde para realizar visitas correspondientes. En esta
critica cada seccional tiene una desviacion diferente y con base a ella se da
una respuesta y si no esta en el rango se envia a visita para asi dar al
suscriptor confiabilidad en su lectura. Y brindar el mejor servicio por parte de

la empresa.

LECTURA TERRENO
CRITICA BELALCAZAR

LECTURA TERRENO ¥ CRITICA DE BELALCAZAR JUNIO 2024

LECTURA TERRENO -
CRITICA SUPIA

LECTURA TERRENO ¥ CRITICA DE SUPIA MES JUNIO 2024




LECTURA TERRENO

CRITICA MARULANDA

RA

¥ CRITICA JUNIO MARULANDA
PR,

~ 5 ewo o %

LECTURA TERRENO
CRITICA GUARINOCITO

TuRA TE A GUARINGCITO JUNIO 2024

"
[

&7
- B — e - R Two Ul n
LECTURA TERRENO
CRITICA VICTORIA

LECTURA TERRENO -
CRITICA RISARALDA

RA TEREENO ¥ CRITICA RISARALDA JUNIO 2024

LECTURA TERRENO -
CRITICA MARQUETALIA

A MARGUETALIA JUNIC 2024

Realizar procesos de registros de novedades, actualizaciones de catastro y
apoyo en los cierres de cuenta de las seccionales asignadas por el

supervisor.

Relacidon de critica mes de junio en todas las seccionales desde lectura de
terreno, critica, y cuantas se van a visita con respecto al mes anterior, asi
llevamos una trazabilidad si aumenta o baja la cantidad de usuarios con
variabilidad de rango por seccional o aumento de matriculas.

LECT-

SECCIONAL TERRENO CRITICA|VISITA
AGUADAS 5114 1197 829
ANSERMA 8241 1908 1257
ARAUCA 2998 467 339
ARMA 691 303 261




BELALCAZAR |2295 552 449
CHINCHINA 15890 2858 2116
FILADELFIA 2275 410 271
GUARINOCITO |969 208 168
K41 750 277 216
LA DORADA 22642 5616 4486
MANZANARES [3167 940 669
MARMATO 1427 453 406
MARQUETALIA|2723 767 551
MARULANDA |438 173 131
NEIRA 4467 857 614
PALESTINA 2378 655 509
RIOSUCIO 7639 1524 1068
RISARALDA 2829 815 601
SALAMINA 4354 1208 931
SAMANA 2694 666 444
SAN JOSE 1082 438 390
SUPIA 6204 1137 816
VICTORIA 2352 467 321
VITERBO 4700 1138 911

6. Brindar apoyo en los procesos de facturacién de Empocaldas S.A E.S.P.
cuando asi se requiera, siempre y cuando tenga relacién con el objeto
contractual.

Se esta desarrollando el plan de trabajo de apoyo en la elaboracion de Post
critica en los municipios donde Empocaldas presta sus servicios de
acueducto y alcantarillado, este proceso de post critica se genera con el fin
de que sea lo mas preciso posible el cobro del servicio de acueducto y
alcantarillado para los suscriptores, si existe alguna anomalia se pueda
resolver a la brevedad posible y no se vean afectados los tiempos de
facturacion y las economias de los suscriptores.

Donde damos una respuesta basada a evidencias fotograficas, respuesta de

operario de citica, historial del suscriptor, asi brindamos confiabilidad a los
datos facturados en cada seccional.

Post critica RISARALDA
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Post critica MARQUETALIA
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Post critica SALAMINA

luz ze qJ‘J‘ITr;@?é{'ﬂeZ.

LUZ MERY MARTINEZ GOMEZ

Contratista.
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TO: F-GF-40
EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS FOBMATQ
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. VERSION: 01
5 Y, NIT 890.803.239-9
L 10 REGISTRO PRESUPUESTAL FECHA: 2023-01-01
<
emgﬂgﬁ?“ biumgw Paginade 1 de 1
REGISTRO PRESUPUESTAL

Namero: 2024331

FECHA DE EXPEDICION: 12/02/2024
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N° 2024147

BENEFICIARIO Martinez Gomez Luz Mery
C.C.N° 25248783

PLAZO DE EJECUCION:Sin plazo

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO PROFESIONALES DE APOYO EN EL ACOMPANAMIENTO AL
PROCESO DE CRITICA, RECAUDO Y FACTURACION DE LAS 24 SECCIONALES DONDE LA
EMPRESA PRESTA LOS SERVICIOS

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion (es) y no seran
utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion). :

RUBRO
APROPIACION DESCRIPCION VALOR
2120101005020501 Otros productos de la propiedad intelectual (honorarios) 39,019,466.00
TOTAL, REGISTRO PRESUPUESTAL 39,019,46§‘.b0

DIANA PATRICIA rtAHT;NEZ SI.G'P? / ‘
- Jefe seccion Presupussto




