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T dulio de 2020 ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION
{ Fecha del estudio | 12/01/2021]
Objetodefa CONTRATAR A TRAVES DE LA WEB EN FORMATOS DE FOTOGRAFIA DIGITAL DE FORMA ORGANIZADA Y AGIL

contratacion

Requerimienta
previo

Necesidad

Conveniencia

Oporiunidad

Aspectos
Técnicos del
bien yfo
servicio

Codificacion
estandar de
producto y
servicios de la
Macionas
Linidas.

LOS ESTADOS JUDICIALES, EL CONTENIDO DE NUESTROS EXPEDRIENTES Y OTROS.

VERIFICACIONES PREVIAS

No aplica

DESCRIPCION DE LA NEGESIDAD Y OPORTUNIDAD

La Secretaria Juridica de la Entidad tiene a cargo enfre otras procesos el de gestion juridica, ef cual contempla la atencion de
pracesos de cardcter judicial, extrajudicial en contra de la Empresa, a lo cual se hace necesario con una herramienta que
permita conocer al instante, en forma rapida, los estados, fijacién en listas, traslados y edictos publicados en las carteleras de
los Juzgados y Tribunales mediante fafografias digitales colocadas a través de la Pagina Weh, que permita visualizar y
determinar la intervencidn oportuna como litigantes de la Empresa, de igual forma el senvicio requerido nos evitaria
incomodidades al momento de desplazarnos por cuarto los despachos judiciales de la ciudad de Manizales se encuentran
localizados en el centre de la misma, y se tornarla dispendicsos la revision manual de carteleras y expedientes, la cual seria
diaria.

Con la colaboracion de un ordenaror de las caracteristicas planteadas haria mas fécil dicha tarea, acceder a un servicio
como el de cartelera virtual, proporcionaria en gran medida el fortalecimiento de la defensa de los intereses de la
Entidad, y a los objetivos que de ella se tiene fijados, por lo anterior se solicita sea considerado este servicio para ser

adguirido el cual facilitaria el trémite y la gestién judicial que debemos estar avocados dia a dia.

Que de conformidad con [o establecido en el articulo 10 det Manual de Contratacion de la Empresa, se tiene la posibilidad de
solicitar solo una oferta cuando el objeto a contratar se encuentre dentro det margen comprendido en el articulo 1,2,3,4 dela
Resolucion CRA 151 de 2001.

REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL SIEN O SERVICIO

2 afios de experiencia en la prestacion de servicios técnicos relacionados con el objeto contraciual que se requiere, de
Entidades Esiatales.

CODIGO NOMBRE

81112000 Servicio de Dafos

ftem

Codigo inventario Descripcion del bien o senvicio unidad Canfidad

EXPERIENCIA REQUERIDA



Condiciones
de idoneidad y
experiencia .
que Pevan a 2 ANOS DE EXPERIENCIA EN LA PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS RELACIONADOS CON EL QOBJETO
contratar a la CONTRACTUAL QUE SE REQUIERE, DE ENTIDADES ESTATALES.
persaona
natural o
juridica
SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO
; . Valor
Persona natural o Juridica Cortacto Ernail Teléfono cotizacion

Presupuesto Oficial

Adjuntar soportes del precio del mercado
Todos los precios deben incluir VA

Adjuntar matriz de precio def mercado, deberd adjuntar constancia de las condiciones de calidad, condiciones de especialidad o idoneidad
del oferente, con su respectiva cotizacian.

PRESUPUESTO
Vigencia aciual {2021) Vigensia futura (2022) Total vigencias
2.800.000 2.800.000
Cod. Rubro Nombre rubro de apropiacion Vator de la apropiacion
21018210 Impresos, Publicaciones y Suscripciones
[ TOTAL CDP 2.800.000

LA INVERSION OBJETO DEL PRESENTE ANALISIS ESTA INCLUIDA EN EL POIR? |
Consecutivo del proyecta Nombre del Proyecto Afio de entrada en Operacién

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

< Obligagion K oA APLICA
Cumplic con todas las especificaciones y requerimientos del Estudio de Necesidad de la contratacion y aspecta Apli
contemplados en |a soficitud de oferta. piica
El contratista debera concertar con el supervisar un cronograma de actividades o plan de eniregas de acuerdo al objeto det Apli
gontrato y las necesidades de la Empocaldas S.A.ES.P.. piica
Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos en el desarrollo del contrato. Aplica
Presentar el pago de aportes a la seguridad social cada mes al supenisor del contrato con el fin de autorizar el pago N I
correspondients, 0 aplica
En caso de fener irabajadores a cargo debera suministrar los elementos de proteccién requeridos para el desarrollo de su N lica
funcién y asegurarse de que los usen. o ap
Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del No apfica
contrato se le impartan por parte de la Empocaldas S.A. E.S.P. {Suparvisor ). Como presentar los informes gue se exija. p
En el evento que algln o algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor def contrato, dichos productos deberan
ser retirados por cuenta y riesgos del confratista a la mayor brevedad posible. (o en el tiempo indicado en la invitacion) E! No aplica
coniratista deberd corregis cualquier problema gue se presente, respondiendo por partes dafiadas, por su cuenta y Tiesgo P
duranie |a garantia.
Responder por los dafcs gue ocasione en desarrollo del contrato a Empocaldas S.A. E.5.P. y a terceros afectados. No aplica
Informar opertunamente al supenvisor del cantrato, los inconvenientes en la entrega de los bienes objeto de suministro y N i
proponer soluciones para garantizar la prestacion del servicio. © aplica
Las demds obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias legales. Aplica
Cada tubo suministrado debe ser marcado con los siguientes datos: 1) Nimero de Identificacion del ubo o Cédigo de
trazabilidad, 2) Ndmero de certificade, 3) Organisma de certificacion de! producto, 4)Nimero del Lote, 5) Fabricante de laj No aplica
fuberia, 6) NIT-DV
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Junto con la tuberia se debera entregar [a siguiente tabla con los datos solicitados: No aplica

Namera de MNgmero de  {Organismo da certificatidn del Namero del Lote Fabricante de la tuberia NIT-DV .
\dentifcacion del wbo { cerificado  {producto No aplica

No aplica
- En la columna “Numero de cortificade”, se debe indicar el ndmerc de certificacion de la tuberia.
- En la columna “Organismo de certificacién del producta”, se debe escribir el Nombre o Razdn social del organismo que realiza
servicios de evaluacidn y certificacian de la conformidad de la tuberia.
- En lz columna “damera det lote”, Indicar el numero del lote del fabricante al cual pertenece la tuberia. N "

o aplica

- En |a columna “Fabricante de la tuberia”, se debe indicar el Nombre ¢ Razdn social de a empresa fabricante 0 empresa
impartadora de la tuberia.

- £n fa calumna *NIT-DV?, se debe escribir el Ndmero de identificacidn tributaria v digito de verificacidn de la empresa
fahricante o empresa importadora de la tuberia.

Para el casa de mercancias que se requieren guie sean entregadas en las seccionales o en las plantas, se debe coordinar con
el Administrador de la seccional, garantizando la debida anticipacién para el adecuade descargue de las mercancias y una] No aplica
correcta inspeccion de las elementos entregados.

El descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del confratista. No aplica

Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad de Manizales, ésta debe hacerse en la
seccién de suministros para verificar, de manera conjunta con & Supervisor del contrato, la entrada y el estado de las| No aplica
mercancias recibidas

Se cansiderara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en a sede central {Sede Administrativa
de Manizales) cuando el documento de entrega cuente con Ja firma del Jefe de la Seccidn de Suministros y del Supervisor ¢ No aplica
los supervisares del contrato.

Se considerard como recibida fa mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. ES.P en las seccionales, cuando el
documento de enltrega cuente con la firma del Administrador en la respectiva remision, y en ef caso de contraios,! No aplica
adicienalmente se requiere la firma del Supervisor.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
1 Cartelera virtual: Colocar a traves de la Web en formato de folografia digital de forma organizada y 4gil los estados judiciales, & contenido
de nuesiros expedientes {providencias y memoriales), edictos, fijaciones en lista y traslados secretarigles, que hayan sido publicados
diariamente por los despachos judiciales, con menor margen de error mas répido y efectivo en la ciudad de Manizales.
2. Cartelera Interactiva: Tener permaneniemente el aplicativo de cartelera interactiva para agendar los procesos notificados y asl crear nuestra
propia base de datos.
3. Mis demandas: Enviar al correo elestrénico de la entidad, la alerla con los procesos nofificados diariamente y para consultar el historial de
cada uno.
4. Control procesal: Colocar &f aplicativo de control procesal gue permita actualizar mediante Iz folograflia del folio que contenga la tltima
actuacion procesal, archivada cronol6gicamente creando et histarial de cada expediente.
5, Ticket Virlual: Colocar el aplicativo de fickets que permita ingresar nuestra consuita, quardarlas en un registro de cada tema {ratado, las
respuestas de servicio y toda la informacién que permita resolver las neces idades.
5. El contratista se hard responsable de los salarios, prestacionss sociales y seguridad social de los trabajadores a $U cargo en la ejecucion
del contrato, ademas del IVA, retencién en la fuente y demas costos que implique la ejecucién del contrato
7. £l contratista debera constituir las péfizas exigidas en el contrato. los pagos por la estampilla pro-universidad, estampilia pro- Hospitat
Santa Sofia, y Adulte Mayor estardn a cargo del contratista, las cuales seré descontadas del primer y Gnico pagao-
8. Ef contratista no podra ceder ni sub contratar total o parcialmente la prestacion del servicio especificado en el contrato,

OBLIGACIQONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

Las obligaciones especificas a cargo de Empocaldas §.A. E.S.P. serdn las sigulentes: . APLIEA-
Pago aportuno de las obligaciones contraidas con el contralista, después del visto buene del supervisor def contrato 30 dlas Anlica
despues, "
Entrega de certificaciones y demas documentos solicitados por el contratista para el éptimo desarrollo del Contrato. Aplica
LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar de MANIZALES, CALDAS

gjecucian

Plazo de DESDE LA SUSCRIPCION DE ACTA DBE INICIO ENTRE EL SUPERVISGR DEL CONTRATO Y EL PROVEEDOR,

ejecucion HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2021.




FORMA DE PAGO

Forma de EN FORMA TOTAL Y DE CONTADO
Page
E| contratista entiende que en virtud de 1a ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la Asamblea Departamental de
Caldas, e recaudo sobre las estampillas se efectuara mediante retencion sobre los anticipos, pagos parciales, pagos o
abonos en cuenta; por lo tanto el contratista autoriza con la firma det presente contrato y/o carta de presentacién de la oferta
para que la Empocaldas S.A. E.S.P. efectué los descuentos correspondientes por et monto equivalente al valor de las
Condiciones |estampillas

para Pago |1. Presentacion de la factura
2. Informe de recibo de almacen.
3. Certificado de cumplimienio expedido por el supervisor.
4. Certificado ¢ planilla del pago de aportes de seguridad social y/o aportes parafiscales segdn correspenda.
5. Las demés que requiera ) supervisor del contrato y la lista de chequeo de Empocaldas S.A. E.S.P.

S S s ‘Estamnpillaa descontar ' T APLICA
Estampilta Pro Universidad (1%) Aplica
Estampilla Pro Desarrollo (2%) Aplica
Estampilla Pro Hospital (1%} Aplica
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) Aplica
Contribuzcién Especial (5%) - Sélo aplica para cbras No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO
T  Riesgo T
SUPERVISION
“ Nombre del-Stipgrvisor Administrativo ) ) Cargo del Supervisor
ANGELA MARIA ZULUAGA MUNOCZ PROFESIONAL UNIDAD JURIDICA
Nombre del Supervisor Técnico Cargo del Supervisor '
GARANTIAS

I Tipo de garanttas - i sl APLICA
Pdliza de garantia de seriedad de la oferia. No aplica

Cumplimiento Aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacion de personal No aplica
Estabilidad y calidad de la obra No aplica
Responsabitidad civil extracontractual Mo aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados No aplica
Calidad No aplica

TIPO DE CONTRATO

Tipo de contrato L
Suministros No aplica
Arrendamiento No aplica
Obra No aplica
Consultorta No aplica

Prestacion de Servicio Aplica
Interventoria No aplica
Compra Venta No aplica
Crden de compra o Servicip No aplica
Convenio Inter-Administrativo No aplica
Contrato inter-Administrativo No aplica
Otro No apiica

;Iﬁe acuerda con 1o establecido en el Manual de Contratacion de la Empr'esa y la Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar el citado
‘contrato, cumpliendo con los parametros legales sefalados en las normas anteriormente citadas v las demds complementarias. SE

'CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRAGION DE ESTE CONTRATO
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TIPQ DE GONTRATO

S A e ' Tipo'de conkrato G o R e e
Suministros No aplica
Arrendamiento No aplica
Obra No aplica
Consultorfa No aplica
Prestacion de Servicio Aplica
Interventoria No aplica
Compra Venta No aplica
Orden de compra o Servicio No aplica
Convenio nter-Administrative No aplica
Contrato Inter-Administrativo No aplica
Otro Ne aplica

Ee acuerda con lo establecido en el Manual de Contratacién de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar el citado
‘contrate, cumpliendo con los pardmetros legales sefialades en las normas anteriormente citadas y las demas complementarias. SE
CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

Firma I | Firma /A

Nombre ANGELA MARIA ZULUAGA MUNOZ A Nombre /FERNANDO HELY MEJIA ALVAREZ
Cargo PROFESIONAL UNIDAD JURIDICA /| \ \Cargo | . /7 §ECRETARIO JURIDICO
o T e o X Revision Jurfdicares N

Firma ~ N

Nombre ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE\

Cargo 1T SECRETARIO GENERAL, ¥
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