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(5 | GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
empbcata. LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE Bl
| SERVICIOS Y CONSULTORIA R
S | R———
T
| 7. VALOR INICIAL
i ALD) 12.000.000
#CONTRATO Y ARO | 106 DE 2024 | Actane 4 {inchiido VA
| 2. VALOR ADICION
*) 0
CONTRATISTA FABIAN SALDANA RIANOS e 12.000.000
2 4. VALOR ACTAS
NIT O:CC; 10,177,255 DE LA DORADA CALDAS ANTERIORES () 4.466.669
5. VALOR
COP W rbroyfecha) | 2094314 DEL 06 DE FEBRERO DEL 2024 | pReSens ora ) 000,000
& VALOR NO
R (#, rubro y fecha) € febrero de ubro EJECUTADO 5.533,331
" 2024344 del 16 de febrero del 2024 Rub
L 212020200901 (3.4-5
OBJETO DEL CONTRATG:APOYO DE UN AUXILIAR ADMINISTATIVO EN LA OFICINA DE POR. OF LA SECCIONAL
DE LA DORADA. ADUINISTRACION DEL SISTEMA ADMIARCHI, SOLIN ERP Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
REQUIERAN.
CENTRO DE
TIPO DE RECURSUS PROPIOS COSTOS y 12015-1301051
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS VT« Fouos
1- Acta original Y 1
2- Autoliquidaciones ¢n Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas nalurales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 J
(Personas juridicas) 1

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Faclura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). \f! 1
5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacién del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuanda se cuenle con perscnal a cargao). Ji

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. v 1

9- Certificado de pa« y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suminisiros de
EMPOCALDAS S.A F 5.1°. {Aplica inicamente para acla de liquidacién)

10- Certificado de pnz y salvo de entrega de archivos Fermalo F-G D-20 (Aplica unicamente para acta de
liquidacion)

11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacidn del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcion (aplica para el acta 1)

Nota:

ra

Sjfasados tres.(3) digs después del ibo de esta documentacion el Su isor del contr/ate‘ﬁpmse’rna
corregfiones, quedara enfirme y sera subida 3 SECOP. /)E-m\
i \

Secrgtaria General CER CA qbde el Supervisop del Contrato entregd lﬁ documentacion parj se arc)ivada en
la carpgta correspondiente. | | n
) 1 .
T NOMBRE DE ECIBE FIR -
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA v M
Copia del acta vV,
Factura (Regimen Comin) o Factura equivalente (régimen simplificado). [

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

<

Informe de actividaacs a cargo del Supervisor.

N

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturalcs) o Certificado de Cumplimienio del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas)

Distribucion por centro de costos. Formalo F-GF-32 - Copia de esle formato se debe entregar en
(firma de recibido)

Planeacién y Proycclos i
Copia del registro presapuustal = ¥
Fecha do jresenlacion Mayc 31 de 2024 //ﬂ
AR DATCS DEL SUPERVISOR / laA
T CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR | J\L
R NOMBIE CARGO ~YUFRMA 4
o 1~ /K
P iy DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS P S T
39218905048 AHORROS | Zancgl/onBia
CUENTA TIPO DE CUENTA [ {[ BA¥cq




Conmuyents uras t bowrstas

gemm[das 15 cob : b {F X @Empocaldos ) @ @empocaldes_oficial .

&9 empo@empocaldas.com.co & www.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO N° 04

CONTRATO DE SERVICIOS N® 106 DEL 16 DE FEBRERQ DE 2024

OBJETQ APOYO DE UN AUXILIAR MINISTRATIVO
EN LA OFICINA DE PQR DE LA SECCIONAL
DE LA DORADA,

ADMINMISTRACION DEL SISTEMA
ADMIARCHI, SOLIN ERP Y OTRAS

ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.
CONTARTISTA FABIAN SALDANA RIAROS
CEDULA N® 10.177.255 DE LA DORADA
VALOR CONTRATO v $12.000.000.00
PLAZO DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE

INICIO HASTA EL 23 DE JULIO DEL 2024
RECURSOS . PROPIOS

En el municipio de la Dorada (Caldas) a los treinta y un (31) dias del mes de Mayo de 2024, se
reunieron: CARLOS ARENAS ORTIZ, administradora de la seccional de La Dorada, en
representacion de la Empresa de Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. ESP.yel
contratista FABIAN -SALDANA RIANOS, con el fin de dar tramite al cuarto (04) pago
correspondiente al contrato No.106 de 2024,

VALOR CORRESPONDIENTE A LA PRESTACION DE SERVICIOS DURANTE EL MES DE
MAYO DEL 2024, SEGUN FACTURA Ne

No siendo otro el objeio de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella ¢
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FABIAN SALDANA RIANOS
Contratista

: +.Cra23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas jr B
FBX - (+57)(6) 8867080 N!T:890.8031239n9' & .:'i
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INFORME DE SUPERVISION N°04

CONTRATO DE SERVICIOS N° 106 DEL 16 DE FEBRERO DE 2024

OBJETO APOYO DE UN AUXILIAR MINISTRATIVO
EN LA OFICINA DE PQR DE LA SECCIONAL
DE LA DORADA,

ADMINMISTRACION DEL SISTEMA
ADMIARCHI, SOLIN ERP Y OTRAS

ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.
CONTARTISTA FABIAN SALDANA RIANOS
CEDULA N° ' 10.177.255 DE LA DORADA
VALOR CONTRATO $12.000.000.00
PLAZO DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE

INICIO HASTA EL 23 DE JULIO DEL 2024
RECURSOS PROPIOS

El centratista FABIAN SALDANA RIANOS, identificado con cédula de ciudadania N° 10.177.255
de La Dorada (Caldas), cumplid con el objeto y obligaciones del contrato entregando para prestar
apoyo como auxiliar administrativa en la oficina de PQR de la seccional de La Dorada,
administracién del sistema admiarchi y otras actividades que se requieran. Correspondiente al
mes de Mayo de la presente anualidad.

-+

12.000.000,00

VALOR CONTRATO S

ACTA No. 04 S 2.000.000,00

VALOR ACTAS ANTERIORES S 4.466.669,00

VALOR EJECUTADO S 4.466.669,00 1
VALOR NO EJECUTADO S 5.533.331,00 ) o ‘
Para consténcia se firma en la Dorada (Caldas), a los treinta y un (31) dias del mes de Mayo de ‘ﬂ A
dgs\mil veinticuatro (2.024). 14

‘Cra 23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803/239-9
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La Dorada, Mayo 31 del 2024 s

Doctor: ”
CARLOS ARENAS ORTIZ : -'f-i»i
Administrador kL
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. i
REFERENCIA: Actividades realizadas, mes de Mayo del 2024 e
OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQR y demas funciones que -‘4
sean de mi conocimiento. N
Permitame enviarle la relacién de las actividades realizadas del mes de
Marzo de 2024, las cuales relaciono a continuacion: Mo
ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del "
contrato de la referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades: ?
1. manejo de la informacién y atencién de usuarios f’
2. ventanilla Unica _
3. apoyo a la gestion de los procedimientos Y procesos en la Oficina de PQR i
4. apoyo a las actividades de recepcidn de reclamos de los usuarios debido i

o
it

al nimero de reclamaciones que se presenten diariamente.
Atendiendo quejas de los darios de alcantarillado y acueducto.
Subir la respectiva informacién del PQR al SOLIN ERP

oo

SpenTr

a5

e
-

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

1. Las respectivas notificaciones para dar la respuesta oportuna a
los usuarios con relacién a sus quejas y reclamos (PQR).

2. Llevar acabo él envido de diferentes documentos o tramites
correspondientes mediante el correo 472.

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades Yy procesos de la oficina x? :
como: ' =i

1. Realizar el correspondiente seguimiento a los diferentes PQR
recibidos por la seccional para que se lleve a cabo su debido
proceso en términos establecidos por la ley.

Cra23 No. 75 = 82 Manizales - Caldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803.;239—9
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2. Colaborar con el control de las fechas de vencimiento de los PQR.

3. Colaborar con el escaneo de documentos gque componen la actividad

diaria de la Seccional en la Oficina de PQR. /
Elaborar notificaciones y citaciones de los usuarios

Realizar los sobres correspondientes para él envié de la documentacion

de los usuarios que no se presentan personalmente en la oficina de la
seccional. -

o

Otras actividades desarrolladas:
1. Elaborar las respectivas planillas que se dirigen al correo 472 7
2. Llevar acabo él envié de diferentes documentos o tramites
correspondientes mediante el correo 472.

F ﬁ;@ Y/ 27

BIAN SALDANA RIANOS
C.C. 10.177.255 de la Dorada
Auxiliar administrativa en la oficina PQR.

Cra23 No. 75 - 82 Manizales - Coldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 820.803.239-9




N GESTION FINANCIERA
f F-GF-02
4 DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS Versién: 07
empocsidas NC OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O DOCUMENTO 2023-02-22
B EQUIVALENTE,

Nit 890803239 Cliu 3600
Lireccion AvSontander75-82 . Resolucién DIAN 18764032358420
Responsabilidad Fiscal R-99-PN Avutorizada del 1 al 3000 Vig. 02/08/2023
SR | nri
FROVEEDOR FABIAN SALDANA RIANOS NIT/CEDULA 10177255
DIRECCION CRA. 9 No. 100-16 CIUDAD LA DORADA
IELEFONO 3136577171 EMAIL fabian.salda@hotmail.com
FORMA DE PAGO cuentos de cobro mensuall MEDIO DE PAGO _Instrumenio no definido
FECHA DE VENCIMIENTO 31/05/2024 RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN

EECCIONAL = = 08
(RN HeeNiel Lo Dorada Administrativo

NRO CONIRATO "o 106 DEL 2024

La_Doracda 5 oK
COD! CENTRO'DECOSTO

210001

DESCRIPCION DETA OPERACION

l APOYO BF Ui AUXILIAR ADMINISTEATIVO £V LA OFICINA DE PQR. OE LA SECCIONAL DE LA DORADA, ADMINISTRACION DEL SISTEMA ADMIARCHI,
SOLIN ERP Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.

TOTAL | 2.000.000,00 |

VALOR EN LETRAS DOS MILLONES DE PESOSO M/CTE.

?ZE/NM f;{/éﬁﬂ

NOMBRE: FABIAN SALDANA RIANCS
CEDULA: 10177255

SEDISTRIBUCION COSTOS

ACUEDUCTO s
ALCANTARILLADO =
TOTAL -




PLANILLA INTEGRAUA ALUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL
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FORMATO: F-GF-40

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. VERSION: 01
P NIT 890.803.239-9
i REGISTRO PRESUPUESTAL FECHA:  2023-01-01
npocalda: 7=
a1, endo Juntos tu bienestar v Pagma de 1 de 1
REGISTRO PRESUPUESTAL

Numero: 2024344

“<HA DE EXPEDICION: 16/02/2024
" ATIFICADO DE DISPONIBILIDAD n* 2024314

-IEFICIARIO  Saldada Riafios Fabian
ot 10177255

. AN

-~Z0 DE EJECUCION:Sin plazo

HJETO: APQOYO DE UN AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LA OFICINA DE PQR DE LA SECCIONAL DE
LA DORADA, ADMINISTRAGION DEL SISTEMA ADMIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
REQUIERAN™

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacién (es) y no seran
utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO
(o}
APROPIACION DESCRIPCION VALOR

12,000,000.00

120200901 Personal supernumerario
12,000,000.00

TAL, REGISTRO PRESUPUESTAL
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“DIANA PATRICIA MAwEZ L@P
Jefe secclon Presupuesto




