4‘} » F-GC-29 GESTION DE CONTRATACION

Version 4

empocaldas Junio de 2020 LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE

.
| SERVICIOS Y CONSULTORIA

1. VALOR INICIAL

# CONTRATO Y ANO | 071 15/01/2021 | ActaN° | 12 Y FINAL (incluida TVA)

32.706.936

2. VALOR ADICION
™

0

CONTRATISTA CLAUDIA VERONICA DUQUE ZULUAGA 3 VAL(?fz)TOTAL

32.706.936

4. VALOR ACTAS

NIT O CC: 1,053,793,069 ANTERIORES ()

28.618.569

5. VALOR
CDP (#. rubro y fecha) 00164, 21010203, 14/01/21 PRESENTE ACTA ()

1.362.789

6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO
000278, 21010203 19/01/2021 (3-4-5)

1.362.789

REALIZAR EL RECAUDO DE LA EMPRESA EMPOCADAS

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA SECCION DE FACTURACION PARA

CENTRO DE
TiPO DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS V[ #FoLios
1- Acta original X
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Centificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas). X
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicidon no mayor a N/A
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X
5- Pagos SENA y ICBF. N/A
8- Evaluacién del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) X
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). N/A
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X

correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta

carpeta correspondiente.

Secretaria General CERTIFICA que e! Supervisor del Contrato entregé la docurrqantaci()n para ser archivada en la

NOMVBRE DE QUIEN RECIBE o FIRMA

/
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA N
Copia del acta XV
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X
Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). X
informe de actividades a cargo del Supervisor. X
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista X
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacion y Proyectos (firma de recibido) N/A
Copia del registro presupuestal X
N
Fecha de presentacion Diciembre 30 de 2021 W
ValWA
-DATOS DEL SUPERVISOR [ 1] A
WILLIAM GERMAN MOLINA M JEFE SECCION FACTURACION 7 X i
NOMBRE CARGO FIRMA /
{
)]
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS L
85500036414 AHORROS DAVIVIENDX
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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ACTA DE PAGO 12 Y FINAL
CONTRATO No 071 de 2021

OBJETO PRESENTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA
SECCION DE FACTURACION PARA REALIZAR EL
PROCESO DE RECAUDO DE LA EMPRESA EMPOCALDAS
S.AESP.

CONTRATISTA CLAUDIA VERONICA DUQUE ZULUAGA
VALOR DEL CONTRATO $32.706.936
En el Municipio de Manizales Caldas a los 30 dias del mes de Diciembre de 2021

Se reunieron: el profesional. WILLIAM GERMAN MOLINA M. En su calidad de JEFE
SECCION FACTURACION Y SUPERVISOR del presente contrato, Y CLAUDIA
VERONICA DUQUE ZULUAGA contratista con el fin de dar tramite al pago correspondiente
al informe de actividades No 12 Y FINAL

Valor correspondiente al pago del 15 del mes de Diciembre al 30 del mes de Diciembre de
2021

Relacién de Pagos

VALOR CONTRATO $ 32.706.936
1.362.789

ACTA PARCIAL 12 Y FINAL $
VALOR EJECUTADO $ 28.618.569
VALOR POR EJECUTAR $ 1.362.789

JEFE SECCION FACTURACION CONTRATISTA

o Carrera23 No: 75 -'82 Manizales -Caldas
g PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




@ cnlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados)

$1,095,000 $175,200

$1,095,000

$136,900

$1,095.000

tdentificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1053793069 DUQUE ZULUAGA CLAUDIA VERONICA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 23 40 99 apto 802 MANIZALES-CALDAS 8912050 No i
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago .

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor ‘
202112 2021-12 1228244084 9427641979 [} 2022/01/18 2021712702 | BANCO DAVIVIENDA 0 $317,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | identificacion Nombre Codigo| Dias 1BC Aporte  |Codigo| Dias 1BC Aporte  |Codigo{ Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias 18C Aporte Dias 1BC Aporte sE;:nemggF Total Aportes
A el

$317,900

RESUMEN DE PAGO

CODIGO

NIT

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PROTECCION

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
NUEVA E.P.S.

L

230201 800,229,739 ©
14-23 860,011,153 6
EPS037 900,156,264 2

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E
{INCAPACIDADES
1 $175,200 $0 S0
1 $175,200 $0 S0
1 $5,800 S0 50
1 $5,800 S0 S0
1 $136,900 S0 50
1 $136,900 S0 S0

$317,900

VALOR A PAGAR

$175,200
$175,200
55,800
$5,800
$136,900
$136,900

TN A T4 IAN AL A N

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,095,000] $175,200] $1,095,0001 $136,900] sof SO $1,095,000] $5,800) $of $O $317,900
Ciudad: MANIZALES Depto: CALDAS (1 Afiliados) $1,095,000] $175,200 $1,095,000] $136,900 sof SO $1,095,000] $5,800) S04 $01 $317,900

1 ]cc lqosm;m IDUQUE CLAUDIA I | | ] ] I l l | l ] ] l I I | I 230201] 30 | 51,095,000} $175,2000EPs037] 30 | $1,095,000) 136,900 0 5o sof 1423 30 [ 51,095,000 55,8000 0 5o sl No 317,900
Total Afiliados( 1) $1,095,000) $175,200 $1,095,000¢ $136,900 S0 S0 $1,095,000 $5,800] $0 S0 $317,900
DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
€C 1053793069 DUQUE ZULUAGA CLAUDIA VERONICA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 23 40 99 apto 802 | MANIZALES-CALDAS 8912050 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Yalor

2021-12 2021-12 1228244084 9427641979 ] 2022/01/18 2021/12/02 | BANCO DAVIVIENDA 0 $317,900



N F-GF-02 CESTION EINANCIERA
" oae Version 3 DOCUMENTOS SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO N° 938
empocallzs Agosto 2020 OBLIGADOS A FACTURAR N/A | DMA
EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT. 890.803.239-9
[ SECCIONAL |MANIZALES CENTRO DE COSTOS n

REGIMEN COMUN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTORRETENEDOR +
OFICINAS: CARRERA 23 No. 75-82 PBX. 8867080 FAX 8865566

#N/A

CIUDAD Y FECHA:

MANIZALES 30 DE DICIEMBRE DE 2021

NOMBRES Y APELLIDOS:

CLAUDIA VERONICA DUQUE ZULUAGA

CEDULA O NIT: 1053793069
DIRECCION: RRERA 23 NO 40-99 APT 802 CONJUNTO LA ESTAC!4 TELEFONO 3205710365
DESCRIPCION DE LA OPERACION ACTA DE PAGO No 12 Y FINAL CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS NO. 071 DE 2021
4
AA__]
Nombre CLAUDIA VEROKICA DUQUE ZULUAGA SUBTOTAL: $1.362.789
Cedula 1053793069 RETENCION RENTA:

FIRMA DE ACEPTACION VENDEDOR TOTAL A PAGAR: $1.362.789
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EL JEFE SECCION FACTURACION DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD
DE SUPERVISOR DEL CONTRATO 071 DE 2021

CERTIFICA QUE

El contratista, CLAUDIA VERONICA DUQUE ZULUAGA, identificada con cédula de
ciudadania No. 1.053.793.069 de Manizales Caldas, cumplio con las actividades de
LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA SECCION DE FACTURACION PARA
REALIZAR EL PROCESO DE RECAUDO DE LA EMPRESA EMPOCALDAS
S.AES.P.

Para constancia se fj a ;’/30 dias del mes de Diciembre de 2021.

JEFE SECCCION FACTURACION
SUPERVISOR

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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INFORME DE ACTIVIDADES No 12 Y FINAL

1. Realizar el recaudo diario de la empresa EMPOCALDAS S.A.E.S.P. a través
de todos los canales oficiales dispuesto para tal fin.

e En el mes de Diciembre se realiz6 el recaudo por todos los canales
oficiales SUSUERTE, HELM BANK, DAVIVIENDA, OTROS DEL
CORREO ELECTRONICO, BANCOLOMBIA'Y PLATAFORMA SIIF.

2. Elaboraciéon de informes requeridos por las diferentes areas de la empresa
EMPOCALDAS S.A[E.S.P como lo son el recaudo por las 24 seccionales.
Indicador de recaudo y recaudo de cartera.

e Se realizaron 1 informe relacionados con las colillas de pago de
Susuerte que ingresan en el mes de Diciembre cruzando los datos que
son enviados por susuerte por correo electrénico y se.envian a la
contratista del area Comercial Vanessa Castarno Grajales.

3. Realizacion de la conciliacion semanal con la seccion de tesoreria a fin de
realizar los rembolsos en el servicio de aseo.

« Semanalmente se Realizo6 la conciliacion y se verificaron que valores
estan pendientes por identificar buscandolos en los soportes que
llegan al correo de facturacion de todo el mes de Diciembre los cuales
son enviados por correo electronico al area de tesoreria a la
funcionaria Olga Quinchia para cruzar con libros auxiliares.

4. Atender a los clientes internos y externos que requieran asuntos relacionados
con el recaudo de la empresa EMPOCALDAS S.AE.SP.

o Durante todo el mes de Diciembre se atienden a los clienfes en dudas
e inquietudes con el recaudo por via telefonica, correo electrénica u
otros, en cuanto a cambio de direcciones de entrega de facturas, se
verificar y organizan los pagos dobles, verificacion de pagos de
usuarios y empresas, impresiones de facturas.

5. Se alimenta la herramienta de seguimiento y control para el registro oportuno
de los pagos realizados por las entidades oficiales a las que EMPOCALDAS
S.A.E.S.P presta los servicios de acueducto y alcantarillado 24 seccionales del
departamento en el periodo de Diciembre, apoyando al contratista YHON
EDUARD OROZCO CIRO

o Carrera 23 No' 75 - 82 Manizales -Caldas
“ PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.23%-9
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6. Gestionar de manera correcta y periédica la documentacion interna y externa
de acuerdo a los procesos y procedimientos establecidos por la empresa.

e Organizar y foliar las cuentas de las 24 seccionales de acuerdo a los
_ procedimientos de Archivo Central. Esta actividad se ejecuta en cada
ciclo de facturacion, se organiza cada una de las cuenta de cada
seccional con su archivo correspondiente encuadernandolas y
foliandolas para ser entregadas al area de archivo de acuerdo al plan
y procedimiento archivisticos de la empresa durante el periodo de
Diciembre.
e Se imprimen los reportes de pago que llegan como evidencia al correo
de facturacién para ingresar al sistema y reportar el pago a tesoreria

7. ldentificar las consignaciones realizadas por los suscriptores directamente a
las cuentas bancarias de la empresa EMPOCALDAS S.A.E.S.P

o Durante todo el mes de Diciembre se identifican las consignaciones

que entran a la empresa para el respectivo recaudo tanto masivos

~ como las trasferencias bancarias que hacen las entidades Oficiales y

privadas por el pago de servicios publicos. De todos estos recaudos

se presentan informes semanales los cuales se envian al area de

tesoreria para posteriormente ser ingresados al sistema de
contabilidad.

8. Cumplir las normas, disposiciones, procedimientos y reglamentos que rigen el
proceso de recaudo de la empresa y contribuir al buen desempefo de la
entidad.

9. Cumplir las demas responsabilidades que en razén de su cargo le asigne su
superior inmediato como:

o Generar y enviar diferentes informes de facturado de las 24
seccionales los cuales se envian a Estefania Londofio Osorio Jefe de
la Seccional de Contabilidad, William German Molina Marin Jefe de la
Seccional de Facturacién y Jaqueline Castro Rivas auxiliar de
Contabilidad durante el mes de Diciembre.

e Generary enviar informes de INDUSTRIALES y COMERCIALES ala
seccional de Contabilidad.

Q Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Este procedimiento se realiza cada que se termina el ciclo de facturacion,
asi mismo se envia por correo electrénico al area de Contabilidad.

e Realizar oficio de tarifas de Aseo, por cada una de las 24 seccionales

Este proceso es enviado a William German Molina Marin Jefe de la
Seccional de Facturacién y al area de tesoreria Olga Patricia Quinchia y
Ximena Marin cada mes.

e Apoyar todos los procesos que se requieran para los Optimos
resultados en el area de facturacion.

Para verificacion y cumplimiento del mismo se firma a los (30) dias el mes de
Diciembre y corresponde a los dias laborados del 15 de Diciembre al 31 de

Diciembre de 2021.

CLAUDIA VERONIC UQUE ZULUAGA
Contratista

Q Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
Q PBX - (+57) (&) 8867080 NIT: 890.803.239-9




' EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SAE.S.P

FECHA DE EXPEDICION

CERTIFICADO DISPON. NRO

COMPROMISO QUE AMPARA

BENEFICIARIO
C.C NRO

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion(es) y no seran

EMPOCALDAS SAE.S.P
NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO 000278

2021/01/19

- 000164

empo}:aldam

Corabrvyvrnia hantns W baorestar

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°0071 DE 2021 PRESTAR LOS SERVICI
OS PROFESIONALES A LA SECCION DE FACTURACION PROCESO RECAUDO

DUQUE ZULUAGA CLAUDIA VERONICA
1053793069

utilizados con otro fin. (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO
APROPIACION DESCRIPCION VALOR
21010203 HONORARIOS PROFESIONALES 32,706,936
32,706,936

Jefe Seccidén Presupuesto

PLAZO DE EJECUCION 350 DIAS
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calidad.empocaldas.com.co/reportes.php

EBF-GC-'IB

"EMPOCALDAS SAESP
GESTION CONTRATACION

|Version 4 EVALUACION DE DESEMPENO DE CONTRATISTAS
IMayo 2013 - - - ;
| (Aplica para prestacién de servicios y consultorias)
NOMBRE DEL T Al ' . : :
CONTRATISTA: | C!.AUDIA VERONICA DUQUE [PIRECCION:  |MANIZALES
i FECHA DE
INIT O CEDULA 1053793069 CALIFICAGION [2021- 1230 -
[CALIFICACION 3

[NUMERO DE CONTRATO: [071/2021
" Asigne el puntaje a cada uno de los criterios teniendo en cuenta la siguiente escala:

Bueno = 3. Regular = 2. Malo = 1.

Si no es posible evaluar alguno de los criterios propuestos coloque en la casilla de calificacion N/A

TABLA DE ASIGNACION DE PUNTAJES

[CLASIFICACION CRITERIO A EVALUAR [ CALFICACION
|CALIDAD DEL SERVICIO Cumple con el objeto del contrato conforme a los requerimientos 3
- T técnicos. |
Entrega oportuna de Ios documentos para perfeccnonar el 3
contrato. b
{CUMPLIMIENTO DE |Entrega oportuna de documentos necesarios para el tramite de |
PLAZOS v 3
pagos. i .
‘ Cumphmlento enel cronograma de actuvndades { ) 3
|Presentacion a tiempo de la afiliacion de la afuhacmn propla ylo 3
del personal a cargo.
IMANEJO DEL Cumplimiento en pago de salanos paraﬂscales y seguridad 3
|CONTRATO Isocial. B I
‘ Cumple en forma estricta y oportuna con la presentacion de Ios 3
|informes técnicos.

CRITERIODE " CALIFICACION X
[EVALUACION PORCENTAE PUNTAE | asPECTO
|Calidad de la Obra 40% 1.2
|Cumplimiento de Plazos 30% . 98
[Manejo del Contrato 30% L3 08

] EVALUADOR (INTERVENTOR)

[NOMBRE: [WILLIAM MOLINA MARIN7
CARGO:  ~ |Jefe Seccion Eafuraciéy
IFIRMA: |

i

calidad.empocaldas.com.co/reportes.php
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