é‘j F-GC-29 GESTION DE CONTRATACION

§ Versién|4
empocaldas Junio de 2020 LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS Y CONSULTORIA

1. VALOR INICIAL
) 45 32.706.936
# CONTRATO Y ANO | 071 15/01/2021 | Acta N° 9 ncldido 1vA)
2. VALOR ADICION 0
(+)
CONTRATISTA CLAUDIA VERONICA DUQUE ZULUAGA | * b i 32.706.936
) 4. VALOR ACTAS
ks 1,053,793,069 ANTERIORES () 21.504.604
2 5. VALOR
Por W by fecha) 0164, 21010203, 14/01/21 PRESENTE ACTA (3 5ressng
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 8.176.734
000278, 21010203 19/01/2021 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA SECCION DE FACTURACION PARA
REALIZAR EL RECAUDO DE LA EMPRESA EMPOCADAS

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS V|[#FoLios
1-/Acta original X

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones Yy Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas)

3-|Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a

tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador). i
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X
5- | Pagos SENA y ICBF. N/A
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) N/A
7- |Planillas de pago con firma de lo$ trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). N/A
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria Geperal CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entrego la documentaﬂién para ser archivada en la

carpeta correspondiente.
O~

NOMBRE DE QUIEN RECIBE i FIRMA
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA
Copia del acta X
Factura (Régimen Comun) o Facturalequivalente (régimen simplificado). X
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 ($olo aplica para el acta final). N/A
Informe de actividades a cargo del Supervisor. X

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en

Planeacion y Proyectos (firma de recibido) N/A
Copia del registro presupuestal X 7
Fecha de presentacién Octubre 15 de 2021 /77
a7
DATOS DEL SUPERVISOR /1] AR
WILLIAM GERMAN MOLINA M JEFE SECCION FACTURACION S
NOMBRE CARGO “FRMA [

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS _
85500036414 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO




_ 3
LR WWW WWWMWAWJ SYBK e v, e o
T AROTIS mvmm.w-aav L_

i
J g ot b -
i e = =y

i g e e : P q

- T RRA G | [ SRR N o
i ”MJ E | n ene, | i Pl A AT
e e e T O e < ;

t‘ ._*_:;'____1 I——— P (A Pt
P\Tﬂf—}_‘ o l e Sty Hiituke TR BRI TP

e 4 e _ S — | o -
DA B30 15 A[ . ' .~ LR N ES0T

N __Tl‘l'ﬂ't._rq - o .'

\ L HEIE B, bineybh sumageat (SUNRARN SBEOKGAD SRy, j i MTWU' ‘?%
RO AT 3 * rj*ih W'IJ I ey AL AR
I | me-g | ey iR EaCHIT, SE0 ‘

r——— - ~ g oy Sty

- " e o P ARV IO m*m‘a‘sm.
o T S0 HOREe U A SRS A Bl ks o
PP ICIEINALETENS - AR AATRGHT AT TG DORADRR A ARE I

' - ST O A S
I EUC e : ‘
| EEOTRC a(qamw_agfmr |
" _ | omaiioon o AT
1YL AH_.-W_,_SQQE_?;E__* ASRRISER e o iy
e B g i e m U _g..@—._—-
! : e Doty o »Ma\\wn T BT aais;mii'%:q AT gnansd DolGE iy senalaRly s 81
! L fenafiny essarysil ST vl phab S mkotrie mmselbiou Sl 9 {@Wﬂﬂ W“l ’
| - S - o - ¥
; e
. ey ehiEEsEs.oh atoal neo-paidBBitas -l i sbuiRing mmiw i
'; P festirsd el mddoeSFY. veiiehesi e irkit ot gutsnalie g5 Somiives b iy m} el BBW
‘ e e A e i = =
r PR e S (| B B T § it o i shie
N whj,w?l'}____r—__d ______ - - . e I-I“'i )
[ A_‘:';-;;"w'—_ - u'm\ Sae |agmz| B I.L:a Q{UE‘\ g 1!}1 mrmﬂ "Oﬂl‘ﬂﬂm&‘@ Hﬁwlﬁ‘a 2i8
b —g . - S
| pe: Bazhh A Eiw\ﬂﬁj ;-;.L,p qﬁh) ,ﬂ,nbumﬁ mmmc .w:N an sﬂgu oy 2P e Et: Ll
N "j - - o r,gn.ms.pﬁ v apasa & erhalinihe

rgem.mrm on A tnel T e aE b RO SIPSFLTGE (D Ui ORI 150 ity

o . , 50330 18 s By

[AT T Tl ith s tn ry AOERR ST AT 1 EETHS SIwIn o) o mmnu ey s Eﬁi’% S
B EaeEay Ghea T

——r

- gmﬁ’ ,
| wgm_cgi? RBHIEI Fpo 50
Xt - -
Y :-ba::Eﬁqumm»ﬁﬁ -ﬂw&ﬁg g7 6 (e
. . vtsmi o' e evay a0l A BP0 1wmg_ 3
S O - 3. 1T L EE

fetwpsies Iul ¥ Gliasle n:-qu"nb mfEe ey sopEMt P ERnoRNeT) _Beias e FETIOE ke
pesn L] st ATy Glaln e SRR G Ak i et HEglaruisn pRGEEE

-gﬁm_g;;ﬂu TEl Ea rdmredl e eh W0 - B0 D Reine| uniﬂ!p B AR on Fﬁ-dn
)!‘ il rLJh wﬂ' u,. a3t -
R N = “ﬂ%“%fm—mﬂ&,ﬂ% %@

R _Mﬁﬁm I

Jr :g_‘z S : “tmp\ﬁaq\ ,—._ljﬂ }T:?B _%___w

[

N4 D M.:FM?-’EL%@LJ J3E 31l
: A‘L—

EVTFIA

e TN S ADIE A SAT A
f\m-w:"h R BOAA
_ !h - {@ ‘ ___,;i;!f_i'.‘_-::__ﬂh%m' F

e E .-_-__._—- R S ¢ E—

—— ik et B

= e——— _nG_-L-—-—-.

N w
'

o




-
/ empocaldas
Cngmyanmsmu esiar

4) Gobierno de
& EAIBAS

B3 Empocaldas (©) empocaldas_oficial
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LAGENTE

& www.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO 09

CONTRATO No 071 de 2021
-

OBJETO PRESENTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA
1 SECCION DE FACTURACION PARA REALIZAR EL
| FPROCESO DE RECAUDO DE LA EMPRESA EMPOCALDAS
{ S.AES.P.

CQNTRATISTA CLAUDIA VERONICA DUQUE ZULUAGA

VATLOR DEL. CONTRATO $32.706.936
En‘ el Municipio de Manizales Caldas a los 15 dias del mes de Octubre de 2021

Se reunieron: el profesional.
SECCION FACTURACION
VE
ali

Valor correspondiente al pago

RONICA DUQUE ZULUAG
nforme de actividades No 9

WILLIAM GERMAN MOLINA M. En su calidad de JEFE
Y SUPERVISOR del presente contrato, Y CLAUDIA
A contratista con el fin de dar tramite al pago correspondiente

del 15 del mes de Septiembre al 15 del mes de Octubre de

2021
Relacion de Pagos
VALOR CONTRATO $ 32.706.936
ACTA PARCIAL 09 $ 2725578
VALOR EJECUTADO $ 21.804.624
i VALOR POR EJECUTAR $ 8.176.734
1

wi

IEL!A
SECCION FACTURACION

presente acta, se firma por qu1enes mterwenen en ella

CLAUDIA VERONICA DUQUE ZULUAGA JEFE
CONTRATISTA

M

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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|
EL JEFE SECCION FACTURACION DE EMPOCALDAS S A E.S.P EN CALIDAD
| DE SUPERVISOR DEL CONTRATO 071 DE 2021
|

| CERTIFICA QUE
|

El ¢ontratista, CLAUDIA VERONICA DUQUE ZULUAGA, identificada con cédula de
ciudadania No. 1.053.793.069 de Manizales Caldas, cumplio con las actividades de
o LOS SERVICIOS PROFES|IONALES A LA SECCION DE FACTURACION PARA

REALIZAR EL PROCESO| DE RECAUDO DE LA EMPRESA EMPOCALDAS
S.AES.P.
\

Paﬁa constancia se firma a Jos 15 dias del mes de Octubre de 2021.

JEFE SECCCION FACTURACION
SUPERVISOR

o Carrera 22 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 830.803.239-9
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INFORME DE ACTIVIDADES No 09

1. Realizar el recaudo diario de la empresa EMPOCALDAS S.A.E.S.P. a través
de todos los canales oficiales dispuesto para tal fin.

* Desde el dig 15 de Septiembre al 15 de Octubre se realizé el recaudo
\ por todos |los canales oficiales SUSUERTE, HELM BANK,
DAVIVIENDA, OTROS DEL CORREO ELECTRONICO,
BANCOLOMBIA Y PLATAFORMA SIIF.

DD

. Elaboracién de informes requeridos por las diferentes areas de la empresa
EMPOCALDAS S.A.E.S.P como lo son el recaudo por las 24 seccionales.
Indicador de recaudoly recaudo de cartera.

e Se realizaron 2 informes relacionados con las colillas de pago de
Susuerte que ingresan en el mes de Septiembre cruzando los datos
que son enviados por susuerte por correo electrénico y se envian a la
contratista del area Comercial Vanessa Castario Grajales.

3. Realizacion de la conciliacién semanal con la seccion de tesoreria a fin de
realizar los rembolsos en el servicio de aseo.

e Semanalmente se Realiz6 la conciliacion y se verificaron que valores
estan pendientes por identificar buscandolos en los soportes que
llegan al correo de facturacién de todo el mes de Septiembre los

! cuales son enviados por correo electronico al area de tesoreria a |a
funcionaria Olga Quinchia para cruzar con libros auxiliares.

4. Atender a los clientes |internos y externos que requieran asuntos relacionados

e Durante todo el mes de Septiembre se atienden a los clientes en
dudas e inquietudes con el recaudo por via telefénica, correo
electrénica u ptros, en cuanto a cambio de direcciones de entrega de
facturas, se verificar y organizan los pagos dobles, verificacion de
pagos de usuarios y empresas, impresiones de facturas.

5. Se alimenta la herramienta de seguimiento y control para el registro oportuno
de los pagos realizados por las entidades oficiales a las que EMPOCALDAS
S.A.E.S.P presta los servicios de acueducto y alcantarillado 24 seccionales del
departamento en el periodo del 15 de Septiembre al 15 de Octubre, apoyando

al contratista YHON EDUARD OROZCO CIRO 9
. Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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6. Gestionar de manera correcta y periédica la documentacién interna y externa
de acuerdo a los procesos y procedimientos establecidos por la empresa.

o Organizar y foliar las cuentas de las 24 seccionales de acuerdo a los
procedimientos de Archivo Central. Esta actividad se ejecuta en cada
ciclo de facturacion, se organiza cada una de las cuenta de cada
seccional con su archivo correspondiente encuadernandolas y
foliandolas para ser entregadas al area de archivo de acuerdo al plan
y procedimiento archivisticos de la empresa durante el periodo de
Agosto.

e Se imprimen los reportes de pago que llegan como evidencia al correo
de facturacion para ingresar al sistema y reportar el pago a tesoreria

7. Coadyuvar en la actualizacion de los procesos y procedimientos de recaudo de
acuerdo a las nuevas directrices establecidas por el area en la implementacion
del Sistema Comercial SIA3.

e Durante el mes de Agosto se realizan dichas actualizaciones del
Sistema Comercial SIA3 este se concilia con la contratista del area
Comercial Luisa Fernanda Vallejo Cruz

8. Identificar las consignaciones realizadas por los suscriptores directamente a
las cuentas bancarias de la empresa EMPOCALDAS S.A.E.S.P

e Durante todo el mes de Septiembre se identifican las consignaciones
que entran a la empresa para el respectivo recaudo tanto masivos
como las trasferencias bancarias que hacen las entidades Oficiales y
privadas por el pago de servicios plblicos. De todos estos recaudos
se presentan informes semanales los cuales se envian al area de
tesoreria para posteriormente ser ingresados al sistema de
contabilidad.

9. Cumplir las normas, disposiciones, procedimientos y reglamentos que rigen el
proceso de recaudo de la empresa y contribuir al buen desempefio de la
entidad.

10.Cumplir las demas responsabilidades que en razén de su cargo le asigne su
superior inmediato como:

Q Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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e Generar y |enviar diferentes informes de facturado de las 24

seccionales|los cuales se envian a Estefania Londofio Osorio Jefe de
la Seccional|de Contabilidad, William German Molina Marin Jefe de la
Seccional de Facturacién y Jaqueline Castro Rivas auxiliar de
Contabilidad.

e Generary enviar informes de INDUSTRIALES y COMERCIALES ala
seccional de Contabilidad.

Este procedimiento se realiza cada que se termina el ciclo de facturacion,
asi mismo se envia por correo electrénico al area de Contabilidad.

e Enviar facturas a los diferentes usuarios particulares de varias
seccionales q viven en la ciudad de Manizales para que se realice el

respectivo pago de los municipios de Risaralda, Palestina, Kilometro
41, Chinchina y Salamina.

Se realiza cada mes, cuando se termina la facturacion estas son enviadas
por correo electrénico y por correo certificado.

 Realizar informe financiero diario por recaudo de otros conceptos de
| la seccional|de Chinchina solicitado por la Super Intendencia de
‘ Servicios Publicos.

| Se envia semanalmente todos los miércoles al contratista SANTIAGO
| GOMEZ OSORIO.
|

e Realizar oficio de tarifas de Aseo, por cada una de las 24 seccionales

Este proceso es enviado a William German Molina Marin Jefe de la

Seccional de Facturacién y al area de tesoreria Olga Patricia Quinchia y
Ximena Marin.

e Apoyar todos los procesos que se requieran para los optimos
resultados en el area de facturacion.

Pa}a verificaciéon y cumplimiento del mismo se firma a los (15) dias el mes de

Octubre y corresponde a los dias laborados en el mes de 15 de Septiembre al 15
de Octubre de 2021.

QUE ZULUAGA

CLAUDIA VERONICA
Contratista

Q Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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