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EXPEDICION DEL GDP: 2019/02/22 =
SECCIONAL MANIZALES ADMINISTRATIVO Y FINANGIERO
OBJETO: SUMINISTRAR A EMPOCALDAS $.A. E.S.P, CAMISAS INSTITUCIONALES QUE FORTALEZC

AN LA IMAGEN CORPORATIVA Y EL SENTIDO DE PERTENENCIA DE LA EMPRESA

EL SUSCRITO JEFE DE LA SECCICN DE PRESUPUESTO
CERTIFICA
Que en el presupuesto de Gastos para la vigencia 2019 existe saldo disponible y no comprometido en el { o los) siguientes

rubro(s) de apropiacion:

RUBRO DESCRIPCION VALOR
APROPIACION
21020211 PUBLICIDAD 5,439,942
TOTAL DISPON I‘Lil’)AD PRESUPUESTAL 5,439,942
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ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha del estudiol

viernes, 22 de febrero de 2019 ]

Objeto de Ia contratacion

SUMINISTRAR A EMPOCALDAS S.A. E.S.P. CAMISAS INSTITUCIONALES QUE
FORTALEZCAN LA IMAGEN CORPORATIVA Y EL SENTIDO DE PERTENENCIA DE LA
EMPRESA

VERIFICACIONES PREVIAS

Requerimiento previe

Una vez revisado el sistema Fortuner no se cuenta con existencias de camisas para suplirla
necesidad del presente estudio.

DESCRIPCION. DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Necesidad

EMPOCALDAS-8.A. E.S.P. es una empresa de servicios piblicos domigiliarios que atiende 20
municipios, 3 corregimientos y 1 un-centro poblado del Departamento de Caldas, a su vez, cuenta
con una sede central administrativa, ubicada en la ciudad de Manizales. Convittiéndonos an los
Gltimos afios en una empresa referente a nivel regional e inclusive Nacional, por lo anterior, es un
compromiso para esta administracion incrementar los buenos indicadores de-percepcion de la
poblacion respecto'a EMPOCALDAS 8.A. E.S.P. y aumentar los niveles de sentido de perienencia
de todos ios empleados gue hacen parte de esla familia EMPOCALDENSE, Para ello Ia empresa
necesita garantizar una imagen institucional, es importante indicar que una cantidad significativa
del personal que labora en la sede Manizales debe realizar desplazamientos a las diferentes
seccionales en desarrollo de las-actividades misionales de EMPOCALDAS S.A. E.S.P.,
adicionaimente a la sede en la ciudad de Manizsles y a las oficinas ubicadas en los. municipios,
corregimientos y centros poblados acude masivamente personal externc que requiere de
atencienes y soluciones a servicios, situacion que genera recordacion de la-miarca institucional en |
las personas.

Cuando se asiste a la Asamblea de Accionistas, Juntas Directivas, rendicion de cuentas, visitas a
entidades gubernamentates y entes de controt entre ofros, gl personat se caracteriza por por iucir
prendas alusivas a la empresa y a la marca gue nos caracleriza;

Conveéniencia

En virtud de que es nuestra politica seguir creciendo como empresa y-como personas,
consideramos pertinente acudir-durante este afio 2019, g la implementacion de medidas gue e
permitan a los habitzntes del departamento de Caldas, a sentirse orgullosos de contar con una :
empresa come EMPOCALDAS 8.A. E.5.P. en su territorie, ademas que el fortalacimiento de ia g
imagen corporativa es indispensable para aumentaros indices no solo de sentido de pertenencia, |
sino también de satisfaccién laberal y de productividad al momento de prestar el servicio. Situzcion
que beneficia a toda la region.

Oportunidad

Conforme lo anterior, consideramos perlinente contratar a una empresa con experiencia el
suministro-de camisetas institucionales, que cuenten con &l logo dea entidad, para el uso da los
trabajadores de Ja entidad en la sede administrativa de Manizales.
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REQUISITOS TEGNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

Aspectos Técnicos del
Bien yfo Servicio

Camisa Manga Corta para Caballero, bolsillo en V,
Lafayette. Incluye un Bordado

espalda dos pinzas. Confeccionado en Tela

~Bosills ea v

-

[ OTS—————

-Lepakis Dok Pivdas

/

Manizales y en las secionales correspondientes.

Blusa Manga corta para Dama, botonadura oculta,
aberiuras. Confeccionado en Tela Lafayette. Incluye un Bordado. _
Las iallas debieran tomarse al personal de Empocaldas S.A. E.S.P. en 1a sede Adminsitrativs de

cortes laterales, pufio postizo, laterales con

N

! Dolantara:
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-Cadigo. [nvéntario: |- Cad:Nac: Unidds:i Degcripelonidel Bien o serviciod “jUnidad::i7 & -Cantidad .
5511190003575 53101602 Camisas para hombre UND 46
5511180003575 53101604. Camisas o blusas para mujer UND 42

TOTAL 88

EXPERIENCIA REQUERIDA
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Condiciones.de idoneidad
y experiencia que llevan a
contratar a la persona
natural o juridica

Haber celebrado dos coriiratos, donde cada uno sea por un monto igual o superior al ﬁ%gﬁfnﬁéﬁg’é
oficial de la presente solicitud publica de ofertas,




SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO =

antact “Email

alor cotizacion:. i

CLAUDIA MARCELA
GIRALDO GOMEZ,

Asesora de Negocios Tel: (6) 313 55 00

GUILLERMC PULGARIN S. Corporativos, Ext. 122 Cel.

S.A. - KOSTA AZUL KOSTA AZUL bororatvostkestazuicod 3116702683 5,690.902
DISENOS ¥ CONFECCIO ANA MARIA VALENCIA _
NES EXCLUSIVC PUQUE 8849122 5.270.982
o Total precio de mercado 5,439,942

-~ Adjurtar soportés de precio de mercado.
- Todes los precies deben Incluir VA,
- Adjuntar matriz de precios de mercado.

- En caso de no adjuntar los sopories de precio de mercado, deberd adjuntar constancia de las condiciones de calidad,

condicienes de espetilidad o Iduneidad del oferénte, con su respectiva cotizacion.

: PRESUPUESTO ' i) iii

Fotali

. 'I;étal'vigencias

5.439.942 -

0.439.942

Nombre Ribro de apropiacion

‘Vdloride!la aproplacion

“31020211 | Publicidad

5.439,942

Total CDP

5,439,942

2 QBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA®

:Aplica:

Cumplir con todas las especificaciones y requerimientos del Estudio de Necesidad de la

{Supervisor ). Coma presentar los informes que se.exija.

confraiacion y aspectos contemplados en la-solicitud de oferta. Si aplica
El contratista deberd concertar con el supervisor un cronggrama de actividades o plan de entregas .
de acuerdo al objeto del contrato y las necesidades de la Empocaidas S:A. E.S.P.. Si aplica
Asumir per su ceenta y riesgo todos los gastos en ¢l desarrollo del cantrato.

Si aplica
Prosentar el pago de apores a la seguridad-social cada mes al superviseor del confrato con el fin
de autorizar el pago correspondiente, Si aplica
En caso de-tener trabajadores a cargo debera suministrar los elementas-de proteccion requeridos
para el desarrollo de su funcion y asegurarse de que los usen, Si aplica
Cumpiir con el protocolo de seguridad que se establezca para el ingrese a Empocaldas S.A. ES.P.
y tos frentes de trabajo de la misma, y la seguridad de los datos que se procesen, verificando que No aplica
no existan fugas ni indeb_ido uso de fa informacion.
Sin perjuicic de la autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que
duranie el desarrolle del contrato se le impartan por parte de [a Empocaldas S.A. ES.P. Si aplica
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Contar con un formato de pedido sistematizado por-area que permita atender soliciiudes valoradas
para cada uno de los centros dé costo, (Centro decostos en unidades y en pesos, consumo en
unidades y valor, facturacién total y detallada por cada centro de. costos, trazabilidad de tuberia,
par medjo fisico y magnético)

Ne aplica

El proveedor debe eslar dispuesto a atender los requerimientos de los centros de costos en fechas
previamente establecidas con ef supervisor.

No aplica

En-el evente que algln o algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor det contrato;
dichos productos deberan ser relirados por cuenta y riesgos del confratista a la mayor brevedad
posible. (o en el tiempo indicado en |a invitacian) El contratista deberd corregir cualquier problema
que se presente, respondiendo por partes dafadas, por su cuenta y riesgo durante la.garantia.

No aplica

Responder por ios dafies que ocasione en desarrollo del contrato a Empocaidas S.A, ES.P.ya
terceros afectados.

Si aplica

Prasentar-al supervisor del contralo de Empocaldas S.A. E.S.P., un plan de manejo ambiental, en
caso de generarse algtn residuo sélide, fiquido o gaseoso con ocasion de la ejecucion del
contrato, donde describa los residuos que generara y el aprovechamiento o la disposicitn final de
(05 mistnos.

No aplica

Garantizar el cumplimiento de los requisitos de calidad de a norma iSO 9001 determinados por el
Empocaldas S.A. E.S.P.. (Para [os eventos de ejecutar trabajos en'las plantas que pueda afectar
la calidad del agua o del proceso de tratamiento, débera contar con autorizacion por parte del
Administrador de la seccianal).

No aplica

informar eportunamente al supervisor del contrato, los inconvenientes en ia entrega de los bienes
objeto-de suministro y prepoher soluciones para garantizar la prestacicn del servicio.

Si aplica

t.as demas cbligaciches a su cargo que se deriven de |la naturaleza del contralo y de las.
exigencias legales.

Si aplica

Cada {ubo suministrado debe ser marcado con lgs siguientes datos: 1) Namero de Identificicién
del tubg o Codigo-de trazabilidad, 2) Namero de certificado, 3) Organismo.de certificacion del
producte, 4)NUmero del Lole, §) Fabricanie de la tuberia, 6) NIT-DV,

No aplica

Junto con la tuberia se debera entregar la siguiente tabla con los. datos solicitados:

Nilmero de Nimero de Organismo de Namero  [Fabricante |NIT-DV
Identificacion del tubo |certificade cerificacion dej deflote  |dela
¢ Codigo de producte tuberia

- En la columna “Numero de certificado”, se debe indicar & nimero de certificacion de la tuberia.
- Enla columna “Organismo de certificacion del producto”, se debe escribir el Nombre o Razdn
social del organismo que reatiza servicios de evaluacion y certificacion de la conformidad de la
tuberia.

- En'la columna “Numiera del lote”, Indicar el nimero del lote del fabricante ‘at cual perienece. |a
tuberia.

- En la columna “Fabricante de la tuberfa”, se debe indicar el Nombre o Razdn social de la
empresa fabricante o empresa importadora de la tuberia.

- En la columna “NIT-DV*, se debe escribir el Niimero de identificacion tributaria y digito.de
verificacion de la empresa fabricante o empress importadora de Ja tuberia.

No aplica

a5 mercancias deben estar identificadas con el cadigo de inventario de la Empresa.

Si aplica

Para el caso de mercancias gue se requieren gue sean entregadas en las seccionales v en las
plantas, se debe coordinar con el Administrador de la seccional, garantizando la debida
anlicipacian para el adecuado descargue de las mercancias y una correcta inspecciénde los
elementos entregados.

Si aplica
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El descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del contrafista.

Si aplica
Para los bienes cuya enirega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad de Manizales,
&sta debe hacerse er la seccion de surninistros para verificar, de manera conjunta.con el Si aplica
Supervisordes contrato, la entrada y et estado de tas mercancias recibidas N
Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P enfa sede :
ceniral {Sede-Administrativa de Manizales) cuando ei documentc de entrega cuente:con la firma Si aplica ;
del Jefe de ia Seccion de Suministros y del Supervisor o [os superviseres del contrato. o
Se considerara como recibida [a mercancia, por parte de EMPOCALDAS 8.A. E.S.P en las
secclonales, cuando el documenio de entrega cuente con la firma del Administrador en la i aplica

respectiva remision, y en el casc de contratos, adicionalmente se requiere la firma del Supervisor.

OBLIGAGIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Sobligaciones espaciiicas a.cargo.del coniratista’ seranlas siguientes:

Aplica

-S'umimsirar a EMPOCALDAS S.A. E.S.P, 46 camisas de hembre, manga corta, con bolsillo en V,

espalda dos pinzas, confecclonade en TELA LAFAYETTE, incluido bordado Si aplica
« Suministrar a EMPOCALDAS S A. E.S.P. 42.camisas de dama, botonadura oculta, cortes
lateraies, pufio postizo, laterales con aberiuras, confeccionado en lafayette, incluido berdado Si aplica
TDtrecer uria garantia de 90 dias por la calidad, idoneidad, seguridad y buen estado de ias
mercancias eniragadas, la cual empezard a correr a partir de la entrega de la dotacion, Si apiica
ias demas obligaciones contractuales a la prestacion del objeto contratado.

St aplica

" OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPQCALDAS

45 obligaciones especificas. a cargd de EmpocaldasiS:AZE S:P; seran:|as’siguie

“Aplica:

Pago oportuno de las obligaciones contraidas con el confratista, después del visto bueno del
supervisor del contrafo 30 dias después;

Si aplica

Entrega de certificaciones y demas documentos solicitados por &l contratista para & éptimo.
desarrollo del Contrato,

Si aplica
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Lugar de ejecucion

Plazo de ejecucidn

Ferma de Pago

Condiciones para Pago

Sede central de EMPOCALDAS S.A E.S.P, ubicada enia carrera 23 No, 75 ~ 82 en fa ciudad de
Manizales-Caldas.
Responsable Diana Orozee Rubio

35 dias calendario contados a padir de la legalizacion de la orden de compra.

*FORMA DE PAGO "

Uina unica acta, Una vez entregados todos Jos elementos.

£l contratista entieride que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la
Asamblea Departamental de Caldas, el recaudo sobre las estampilias se efectuard mediante
retencidn sobre los anticipos, pagos parciales, pagos o abonos en cuenta; por lo tanto el
contratista autoriza con la firma del presente contrato y/o carla de presentacion de la oferta para
que la Empocaldas S.A. E.S.P. efectué ios descuentos correspendientes por el monte equivaiente
al valor de fas estampilias

1. Presentacion de Ja factura

2. Certificacion del almacén de la entrada del insumo y visto buenc det supervisor.

3. Certificado de cumplimiento expedido por el supérvisor,

4, Certificado o pianilla de! pago de aportes de seguridad social y/o aporles parafiscales segdn
cofresponda.

5, Las demas que requiera el supervisor del contrato y la lista de chequeo de Empocaldas S:A.
E.S.P.

i o : o Aplicay
(Estampllta Pro Universidad (1%} Si aplica
Estampilta Pro Desarrrolio (2%) Si aplica
Estampilla Pro Hospiial (1%) Si aplica
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) Si aplica
Contribucian Especial {5%} No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL'RIESGO

Esla a cargo de contratista, el incremento de precics de los elementos relativos a la materia prima para producir €] bien a
adquirir a nivel nacional e internacional.

Eslé a carge del contratisia el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago del
contrato, causados por variaciones en las condiciones del mercado, aumento en los facteres de produccion, en el valor de los

insumos o de los fleles

Esta a carge del contratista el riesge pais, entendido como el cambio de las peliticas en el pais de origen.
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Esta a cargo del contratista & riesgo operativo, entendido como los eventos relacionados con los progesos de produccion,
transporie y entrega del producto, tales como: Falta de disponibilidad de Materia Prima; insuficiente capacidad de produccion,
retrasos.en e tiempo de entrega, incumplimiento er los protocolos de la Empocaldas S.A. E.S.P. pard la enfrega de produicto,
enirega de producte no confurme, pérdida, destruccion o deteriore antes de efectuar la recepecion en la Empocaldas S.A. E.S.P.,

Esta a cargo del contratista el Incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad del clemento
suministrado. Fuga de informacion confidencial y privilegiada de la entidad. Pétdida de los elementos a suministrar.

La ferma-de mitigarlos serd con la constitucion de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil
axtracontractual.

‘Nombre del Superviso ‘Cargo del'supervisor: - . il
DIANA OROZCO RUBIO Jefe Gestion Humana

ik =+ Tipode:garantias: Aplica”
Poliza de-garantia de seriedad de la oferta, Si aplica
Anlicipo No aplica .
Cumplimiento Si aplica
Sdlarios; presiaciones sociales e indemnizacion de personal No aplica
Estabitidad y cafidad de la obra No aplica
Responsabilidad civit extracontraciual No aplica
Calidad.y carrecto funsionamiento de bienes y equipos suministrados Si aplica
Calidad No aplica
Glras: Espaocificar No aplica
Olras? Especificar No aplica -
Qtras: Especificar No aglica

e T Aplﬁca S
Suministros Si aplica o
Arrendamiento No aplica

Obra No aplica -
Prestacion de Servicio No aplica
interventoria . No aplica

Compra Venta Ne aplica

QOrden de compra Ne aplica

. Canvenig [nfer-Administrativo No aplica

Contrato Inter-Administrativo No.aplica —_
Ctro No apliga .

TN ZioSollcitado pofh.. i by o # ‘FANAprobadopors i L L s

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Centratacion de fa Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necssazio realizar el
es ; .
Firma A Firma “

citado contrato, cumpliende con los. parametros legales seitalados en las normas anteriormente citadds y las délnas
complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

80 it

Nombre_tBtANA OROZCO RUBIO I Nombre {MAURICIO ANDRES LOZANO MEJIA ]

Qgrgo’ Jefe Gestion Humana ) Cargo __ ilefe Depgrtamento Administrativo v Financiero

“
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