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F-GC-01 Empresa de Obras Sanitarias de Caldas
Version: 11 EMPCOCALDAS S.A. E.S.P.
Marzo 2019

ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

viernes, 01 de ma_rzo' de 2019 1

Objete de la contratacioni OBJETO: BRINDAR APOYO A LA SECRETARIA GENERAL y A LA GFICINA DE GESTION
JUDICIAL DE LA EMPRESA, EN LOS DIFERENTES PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y

JUDICIALES A QUE HAYA LUGAR

s VERIFICACIONES PREVIAS -7

Requerimiento previo

4" DESCRIPCION DE'LA'NECESIDAD Y OPORTUNIDAD 7 &l ini i s

NecesidadiSe hace necesario de un profesional del derecho-titulado Universidad certificada por abtoridad
coripetente para el apoyo a [as funciones que cumple la profesional del area juridica de
EMPOCALDAS S.A E.S.P asi como demas funciones al servicio de la secretaria general, uando asi
se requiera, revisar permanentemente el estado de fos proceses gue cursan en los diferentes
despachos juticiales, en donde &5 parte la Empresa como accionante o accionada, Mangjar la
agenda en refacién con [as diligencias, términos; compromisos y actividades a desarrolfar por el
secretario general.en ejercicio del cargo, Sustanciacién de demandas. que.deba promover [a
Empresa, cumplir con las actividades que le asigna el Sisterna de. Gestién de la Calidad para
garantizar su mantenimiento, cumplir las demas responsabilidades que en razén dé su cargo [e
asigne su superior inmediato, cumplir las normas, disposiciones y reglamentos que rigen ios
procedimientos de fa empresa, para contribuir al buen desemperio global de la entidad

T

Conveniencia}Para el ejercicio adecuado y cumplimiento de dichas funciones tiene en su drea a una funcionaria
de planta de personal que ocupa el cargo de profesional Universitario Unidad Juridica quien tiene a
su vez unas funciones como san: Apoyar al secretario General.en Jas funciones que desarrolla
acorde.con el cargo, sustanciar la respuesta a peticiones internas y externas, sustanciar
contestaciones de demandas y/o acciones que se promuevan en contra de la Empresa ante los
diferentes despachos judiciales, ast como los requerimientos que se hagan en los diferentes
procesos’en donde es parte la Empresa, incluidos los requerimientos por cuotas partes
pensicnales, sustituir al Secretario General en diligencias judiciales,.c

Oportunidad|{En materia judicial, tenemos a cargo procesos de reparacion directa, nulidad simple; nulidad y
restablecimiento del derecho, controversias confractuales, con el anteriory actual sistema (Ley
1437 de 2.011), lo cual requiere mas preparacidn, dedicacién para obtener el mejor desempeiio en
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1as distintas audiencias que se celebren. De |la misma manera se tiene un numera considerable de
acciones populares, acciones de tutela [as cuales son constantes, procesos gjecutivos; procesos
quie habra de atenderse con igual cuidado, y celosa diligencia.

L.a Empresa. ha sido notificada de 36 demandadas laborales por el Juzgado de Pequefias causas.
Laborales, a través de las cuales, 36 operadores de planta de tratamiento de agua de las diferentes
Seccionales reclaman el reconacimiento y page de los compensatorios desde junio de 2011 a junio
de 2018, y su incidencia en los factores salariales, y en razon a las mismas se requiere el analisis
de cada uno de los turnas programados y ejecutados por los operadores demandantes en las
piantas los domingos y festivos laborados y que no fueron susceptibles del descanso remunerado;
es también por este aspecte que debe efectuarse la verificacion de los turnos laborados en mencion
y que los mismos e hayan reconocida y pagado en ¢aso que no haya sido otorgado-e! descanso
remunerado, conforme al régimen juridico apiicable.

e . REQUISITOS. TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO-

Aspectos Técnicos delel contratista debe tener formacion en derecho
Bien y/o Servicio

Cod Nac.:Unidas { Dascripciondel ‘Bisn.o'servici
-8012000 servicios Iegales 1 1

Condiciones de idoneidad
y experiencia que llevan a
contratar a la persona
natural o juridica

7.7 . SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADQ- = - " i

Parsona Natural y.juridic Valor cotizacion

Total precio de mercado -

- Adjuntar soportes de precio de mercado.

= Todos los precios deben incluir IVA.

- Adjuntar matriz de precios de mercado.

- En caso de no adjuntar los soportes de pracio.de mercado, debera adjuntar constancia de las condiciones de calidad,
condiciones de especilidad o idoneidad del oferente, con su respectiva cotizacidn.
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Vigencia actual Tota
2019 Total vigencias
24,843,480 --| 24,843,480

iNombre Rubio dé apropiacion Valor dé:la apropiacid
Honorarios Profesionales 24,843,480

Cod; Rubr
21010203

Total CDP -

Centro de:costos

i OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA - oo i s v

Obligacién \plica’
Cumplir con todas las especificaciones y requerimientos del Estudio de Necesidad de [a
cantratacion y aspectos contemplados en [a solicitud de oferta. Si aplica

£l contratista debera concertar con el supervisor un cronograma de-actividades o plan de entregas
de acuerdo al objeto del contrato y las necesidades de-la Empocaldas S.A. E:S.P.. St aplica

Asurmir por su cuenta y riesgo todos los gastos en el desarrollo del contrato,

Si aplica
Presentar el pago de aportes a la seguridad social cada mes al supervisor del contrato con el fin de
auforizar €l pago correspondiante. Si aplica
En caso de tener frabajadores a cargo debera suministrar los elementos de proteccion requeridos
para el desarrollo de su funcidn y asegurarse de que los usen. Na aplica

Cumplir con el protocolo de seguridad que se establezca para el ingreso a Empocaldas S.A. E.S.P,
y los frentes de trabajo de la misma, y la seguridad de los datos gue se procesen, verificando que Slaplica
no existan fugas ni indebido uso de la informacidn.

Sin perjuicio de la-autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parté de la Empocaldas S.A. E.S.P. (Supervisor Si aplica
). Como presentar los informes que se exija.

Contar con un formato de pedido sistematizado por drea que permita atender solicitudes valoradas
para ¢ada uno de los centros de costo. {Centro de costos en unidades y en pesos, consumo en

unidades y valor, facturacion total y detallada por cada centro de costos, trazabilidad de tuberia, por No aplica
madio flsico y magnético)

El proveedor debe estar dispuesto a atender fos requerimientos de los centros de costos en fechas

previamente establecidas con el supervisor. No aplica

En el eventa que algdn o algunes de los elementos sea rechazado por el supervisor del contrato,
dichos productos deberan ser retirados. por cuenta y riesgos del contratista a la mayor brevedad

posible. (o en el tiempa indicado-en la invitacion) El contratista debera corregir cualguier probiema No aplica
gue se presente, respendiendo por partes dafiadas, por su cuenta 'y fiesgo durante la garantia.

Responder por los dafics que ocasione en desarrollo del contrato a Empocaldas S.A.ES.P.ya
terceros afectados, Si aplica
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Presentar a! supeivisor del contrato de Empocaldas S.A. E.S.P., un plan de manejo ambiental, en
caso de generarse algin residue sélido, liquido o gaseoso con ocasidn de la ejecucion del contrato,
donde describa los residuos que generard y el aprovechamiento o la disposicién final de los

mismos,

No aplica

Garantizar el cumplimiento de los requisitos de calidad de la norma IS0 9001 determinados por el
Empocaldas S.A. E.S.P.. (Para los eventos de ejecutar frabajos en [as plantas que pueda afectar la
calidad del agua o del proceso de tratamiento, deberd contar con autorizacion por parte del
Administrador de la seccional).

No aplica

Informar opertunamente al supervisor del confrate, los inconvenientes en ia entrega de los bienes
objeto de suministro y proponer soluciones para gararitizar la prestacion del servicio.

No aplica

l.as demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias
legales.

No aplica

tubo o Cédigo de trazabilidad, 2) NUmero de certificado, 3) Organismo de certificacion del producto,
4}Namero del Lote, 5) Fabricante de la tuberia, 8) NIT-DV

Cada tubo suministrado debe ser marcade con los siguientes datos: 1) Numero de Identificacion del '

No aplica

Junto con la tuberia se debera entregar la siguiente tabla con los datos solicitados:

Ndmerc de Nimero de Organismode  {Ndmero  {Fabricante NIT-DV
Identificacion del tubo of certificade | certificacion det |delLote  |dela
Codigo de trazabilidad producto tuberia

~ En la columna “Néimero de certificado”, se debe indicar el nimero de certificacion de la tuberia:
- En la columna “Organismo de certificacidén del producto”, se debe escribir el Nombre o Razén
social del organismo que realiza servicios de evaluacion y certificacion de fa conformidad de la
tuberia. '

- En la columna “Namero del lote”, Indicar el numero del lote del fabricante al cual pertenece la
tuberia.

- En la columna “Fabricante de la tuberia”, se debe indicar el Nombre o Razon social de la
empresa fabricante 0 émpresa importadora de la tuberia.

- En la columina “NIT-DV", se debe escribir el NOmero de identificacion tributaria y digito de
verificacién de la empresa fabricante o empresa importadora de la fuberia.

No aplica

Las mercancias deben estar identificadas con el cédigo de inventario de la Empresa.

No aplica

Para el caso de mercancias que se requieren que sean entregadas en las seccionales o en las
plantas, se debe coordinar con el Administrador de la seccional, garantizandoe la debida anticipacion
para el adecuado descargue de las mercancias y una correcta inspeccion de los elementos
entregados.

No aplica

El descargue de las mercancias se debe realizar por cuerita y riesgo del contratista.

No aplica

Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en fa ciudad de Manizales, ésta
debe hacerse en la seccidn de suministros para verificar, de manera conjunta con e! Supervisor del
contrato, Ia enfrada y el estade de las mercancias recibidas

Nao aplica

Se considerard como recibida a mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en la sede
central {Sede Administrativa de Manizales) cuando el documento de entrega cuente con fa firma del
Jefe de la Seccion de Suministros y del Superviser 0 los supervisores del contrato.

No aplica

Se cansiderara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S A.E.S.Penlas

remision, y en el caso de contralos, adicionalmente se requiere ta firma del Supervisor.

seccionales, cuando el documento de entrega cuente con [a.firma del Administrador en la respectiva

No aplica
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s'obligaciones especificas a cargo del contratista’serdn las siguients: \plic
Apoyar a la Secretaria General de |2 entidad en las funciones que desarrolia acorde con el servicio ,
cuando lo requiera su titular Si aplica
Sustanciar la respuesta a peticiones internas y externas
Si aplica
Sustanciar /o contestar la respuesta de demandas y/o acciones gue se promuevan en contra de la
empresa ante los diferentes despachos judiciales, asi como los requerimientos gue se hagan en los Si aplica
diferentes procesos en donde es parte la entidad
Manejar la agenda en relacion con las diligencias, términos, compromisos y actividades a
desarrollar por la profesianal de la-Unidad Juridica Si aplica
Sustanciar y/o contestar demandas que deba promover la empresa,
Si aplica
Recepcidn, radicacion y trémite de ia correspondencia interna y externa que recepciona
y donde funcionia la oficina juridica Sl aplica
Apoyar en la gestion y funcionamiento del Comité de Conciliacion
Si aplica
Apoyar [a sustanciacién de las providencias ‘que se requieran con ocasién a las actuaciones
disciplinarias en segunda instancia al Gerente de la Entidad Si aplica
Efectuar la-verificacién y digitalizacion de [as bitdcoras de los turnos de los operadores de planta de
las Seccionales, desde junio de 2011 hasta 2018, concretamente los laborados domingos y festivos,
luego la revisidn de Jos tumos digitalizados con los reclamados en [as demandas laborales por los
operadores de planta y los pagos efectuados por [a Empresa para determinar si existe o no Si aplica
‘obligacién alguna a cargo de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. por concepto de compensatorias, de
acuerdo al régimen laboral aplicable a estos casos. Esta actividad debe entregarse a través de
informes
Presentar informes de las actividades realizadas indicando cumplimiento de las obligaciones.
Si aplica
Efaborar la elaboracion de oficios, exhortos y demds documentos que se requieran para el
adelantamiento de: las actuaciones gue adelanta la profesional de la Unidad Juridica Si aplica

*QOBLIGACIONES ESPECIFICAS DE ENMPOCALDAS 170 i iy i 2

La3 obligaciones especificas.a cargo.de Empocaldas S:A:E:S;R  serdniias Siguiente:

Aplica

Pago oportuno de las obligaciones contraldas con el contratlsta después.del visto-bueno del

desarrollo del Contrato.

supervisor del contrato 30 dias después, Si aplica
Entrega de certificaciones y demas documentos solicitados porel contratista para el éptimo
Si aplica

o LUGAR 'Y PLAZO DE EJECUCION -

Lugar de ejecucion!Oficina Administrativa de EMPOCALDAS S.A E.S.Pen la ciudad de manizales.
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Plazo de ejecucién;Desde la suscripcion de acta dé inicio hasta el 31 de diciembre de 2019

FORMA DE PAGO ..

Forma de Pago/[En forma parcial confarme a [as actas presentadas y aprobadas por el supervisor.

Condiciones para Pago|El coniratista entiende que en virtud de [a ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la
Asamblea Departamiental de Caldas, el recaudo sobre las estampillas se efectuard mediante
retencién sobre los anticipos, pagos parciales, pagos o abonos en cuenta; por lo tanto ef contratista
autoriza con la firma del presente contrato y/o carta de presentacion de |a oferta para que la
Empocaldas 5.A. E.5.P. efectué los descuentos correspondientes por el monto equivalente al vafor
de las estampillas

1. Presentacion de la factura

2. Certificacion del almacén de la entrada del insumo y visto bueno del supervisor.

3. Certificado de cumplimiento expedido por €l supervisor.

4, Certificado o planifla del pago de aportes de seguridad sacial y/o-apories parafiscales segdn

corresponda.

5, Las demas que requiera el supenvisor del contrato y la lista de chequeo de Empécaldas S.A.

E.5.P.

- Estampilla:a.descontar plic

Estampilla Pro Universidad (1%} Si aplica
Estampilla Pro Desarreolle {2%) ' ' S| aplica
Estampilla Pro Hospital (1%) Si aplica
Estampilia Pro Adulto mayor (3%) "~ Siaplica
Contribucién Especial (5%) No aplica

o ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO 7 i b il

SUPERVISION

Cargo:del supervisor:

Nonibre del. Stipervis

ANGELA, MARIA ZULUAGA MUNOZ PROFESIONAL UNIDAD JURIDICA

< GARANTIAS 7 -

ipo de garantias

.Péllzé.de garantia de seriedad de Ia ﬁof‘erta_ “No apl'ica

Anticipo No aplica
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ANGELA MARIA ZULUAGA MUNOZ PROFESIONAL UNIDAD JURIDICA

GARANTIAS "'

Poliza de garantla de seriedad de la oferta. No aplica
Anticipa No aplica
Cumglimiento No aplica
Salarios, prestaciones sociles e indemnizacién de personal No-aplica
Estabilidad y calidad de‘la obra No aplica
Respdnsabilidad civil extracontractual No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados No aplica
Calidad No aplica
Otras: Especificar No aplica
Otras; Especificar No aplica
QOtras. Especificar No aplica

T TIPO DE CONTRATQ: |0 o La i e i
: il Aplica:
Suministros No aplica
Arrendamiento No aplica
Obra No aplica
Prestacion de Servicio Si aplica
Interventor(a No aplica
Compra Venta No aplica
Orden de compra No aplica
Convenio Inter-Administrativo No aplica
Caontrato Inter-Administrativo ' No aplica
Otro No aplica

De acuerdo con lp establecido en el Manual de Contratacién de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar el

citado contrato, cumpliendo con [os pardmetros legales sefialados en Jas normas antnr mente citadas y las demés
complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACIO ’\E ESTE CONTRATO

/

1A probado

1 e (TS
Firma AP AL XER L O A ' Firma /
Nombre iNGELA MARIAIZULUAGA MUNOZ Nombre |CARLOS’AHTURO AGUDELO MONTOYA

Cargo  }FROFESIONAL YNIDAD JURIDICA * % {Carga |GERENTE | —

Solicitadgrpor;

‘Revision Juridiga: i ok
— v\ R

Firma )
Nombre|] |ANDRES FELIPE TABA ARRAYAVE
Cargo JEFE CONTRATACION




