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Manizales, 08 de abril del 2024

SUPERVISOR:
DIEGO CEBALLOS LOPEZ
Jefe Departamento de Tecnologia e Informacién

REF: NOTIFICACION DESIGNACION SUPERVISION ORDEN

A través del presente remito a usted copia de la orden ds
ADQUISICION DE SERVICIOS DE MICROSOFT OFFICE 365
AUMENTAR LA EFICIENCIA EN LAS OPERACIONES DE
USUARIOS FINALES COLABORAR Y GESTIONAR PRO
FACILITAR LA GESTION DE LA INFORMACION A TRAVES
EMPRESARIAL, UTILIZANDO LA GAMA DE PRODUC]
SHAREPOINT ONLINE, SUITE OFIMATICA, MICROSOFT E>
ONENOTE. EL PAQUETE DEBE INCLUIR FORMAC
CONFIGURACION, AJUSTES Y MIGRACION DE DATOS, de |

CONTRATISTA: BIM LATINOAMERICA S.A.S.

Asi mismo, ustedes seran responsables de dar inicio al contrato,

DE COMPRA 84 DEL 2024,

compra 84 del 2024 cuyo objeto es:
POR UN ANO, CON EL OBJETIVO DE
LA EMPRESA, PERMITIENDO A LOS
CESOS DE MANERA SIMULTANEA.
DE SOLUCIONES DE INTELIGENCIA
[OS DE MICROSOFT: MICROSOFT
(CHANGE ONLINE, TEAMS, FORMS Y
JION, SERVICIOS DE SOPORTE,
h cual fue designado como supervisor.

una vez hayan verificado el cumplimiento

de los requisitos necesarios para su legalizacion y ejecucion, los cuales se indican a continuacion:

i

Registro Presupuestal.
Legalizacion.

Copia Orden de Compra.

- Los demas requisitos de ley.

Adicionalmente me permito recordarle que tal y como se indica en el procedimiento de contratacion de la
entidad, los supervisores durante el desarrollo de su gestion|seran responsables de allegar toda la
documentacién relacionada con la supervision de los contratos, a la Secretaria General- Seccion
Contratacion, en donde reposa la documentacién original de los mismos. De igual forma, seran
responsables de la tramitacién y ejecucion en debida forma de lag adiciones y/o ampliaciones a suscribirse
debido al contrato de la referencia. Adicionalmente, hay que informar que como supervisor estara
encargado de dar conocimiento a la Seccién Gestion Humana de EMPOCALDAS S.A E.S.P. del ingreso
del nuevo contratista, para que esta Seccion realice las inducciones necesarias.

Para finalizar, se incorpora enlace de acceso a la RESOLUCIDN NO. 281 del 30 Agosto 2023 "POR
MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LA
EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS- EMPOCALDAS S.A. E.S.P.", con el objetivo de que
consulten a detalle las labores que se encuentran a cargo suyo:
http://intranet.empo.man.loc/GESTION%20CALIDAD/DOCUMENTOS/RESOLUCION%20281-MANUAL-
SUPERV-INTERV 2023.pdf .

Cordialmente,

L AL
TANIA ECHEVERRY RIVERA (
Secretaria General \

Q !‘c \:
%%‘%ergio I\%nt&%gge‘ C.
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SUPERVISOR:
DIEGO CEBALLOS LOPEZ
Jefe Departamento de Tecnologia e Informacion

REF: NOTIFICACION DESIGNACION SUPERVISION ORDEN DE COMPRA 84 DEL 2024.

A través del presente remito a usted copia de la orden de compral|84 del 2024 cuyo objeto es: ADQUISICION DE
SERVICIOS DE MICROSOFT OFFICE 365 POR UN ANO, CON EL OBJETIVO DE AUMENTAR LA EFICIENCIA
EN LAS OPERACIONES DE LA EMPRESA, PERMITIENDO A LOS USUARIOS FINALES COLABORAR Y
GESTIONAR PROCESOS DE MANERA SIMULTANEA. FACILITAR LA GESTION DE LA INFORMACION A
TRAVES DE SOLUCIONES DE INTELIGENCIA EMPRESARIAL,| UTILIZANDO LA GAMA DE PRODUCTOS DE
MICROSOFT: MICROSOFT SHAREPOINT ONLINE, SUITE OFIMATICA, MICROSOFT EXCHANGE ONLINE,
TEAMS, FORMS Y ONENOTE. EL PAQUETE DEBE INCLUIR FORMACION, SERVICIOS DE SOPORTE,
CONFIGURACION, AJUSTES Y MIGP? ACION DE DATOS. ., de lajcual fue designado como supervisor.

CONTRATISTA: BIM LATINOAMERICA S.A.S.

Asi mismo, ustedes seran responsahles de dar inicio al contrato, LUna vez hayan verificado el cumplimiento de los
requisitos necesarios para su legalizacion y ejecucion, los cuales ge indican a continuacion:

- Registro Presupuestal.

- Legalizacion.

- Copia Orden de Compra.

- Los demas requisitos de ley.

Adicionalmente me permito recordarle que tal y como se indica ei\ el procedimiento de contratacion de la entidad,
los supervisores durante el desarrollo de su gestién seran rgsponsables de allegar toda la documentacion
relacionada con la supervision de Ins contratos, a la Secretaria General- Seccion Contratacion, en donde reposa
la documentacion original de los misrmos. Do igual forma, serar responsables de la tramitacion y ejecucion en
debida forma de las adiciones y/o amnliaciones a suscribirse debjdo al contrato de la referencia. Adicionalmente,
hay que informar que como super i=nr nstara encargado de dar conocimiento a la Seccion Gestion Humana de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. del ingresn del nuevo contratista, para que esta Seccion realice las inducciones
necesarias.

Para finalizar, se incorpora enlace cl» 77reso A la RESOLUCIOI\ NO. 281 del 30 Agosto 2023 “POR MEDIO DE

LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LA EMPRESA DE OBRAS
SANITARIAS DE CALDAS- EMPOCA! DAS S A. E.S.P”, con el objetivo de que consulten a detalle las labores que
se encuentran a cargo suyo:

L




http:/intranet.empo.man.loc/GESTION%20CALIDAD/DOCUMENTOS/RE SOLUCION%20281-MANUAL-SUPERV-
INTERV 2023.pdf .

Sergio Montealegre Castro

Contratista
contratista.contratacion@empocaldas.com.co
Empocaldas S.A. E.S.P.

Carrera 23 N.2 75 -82

Cédigo Postal 170003

8867080 ext. 103

https://www.empocaldas.com.co/

empocaldas

Construyenda juntos tu bienestar .

NOTA CONFIDENCIAL: La informacién contenida en este email y en todos sus archivos anexos es confidencial de la
empresa EMPOCALDAS S.A. E.S.P. Si usted no es el destinatario, cualquier almacenamiento, distribucién, difusion
0 copia de este mensaje esta estrictamente prohibida y sancionada por la ley. Si por error recibe este mensaje, le

ofrecemos disculpas, por favor eliminelo inmediatamente y notifique de su error a la persona que lo envig,
absteniéndose de divulgar su contenido y anexos.




