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p F-GC-01 Empresa de Obras Sanitarias de Caldas
<& calc  Versiéri: 11 __ EMPOCALDASS.A ES.P.
T Marzo 209 ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION
' pd
Fecha del estudio| _ lunes, 3 de febrero de 2020/ |

‘Objeto de Ia contratacién |PRESTACION-POR. PARTE DE SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. DE LOS SERVICIOS
DE RECOLECCION ADMISION, CURSO Y ENTREGA DE CORRESPONDENGIA DE LOS
SERVICIOS DE CORREO CERTIFICADD, ENCOMIENDA, POSTEXPRESS, MASIVOS Y /
DEMAS OBJETOS POSTALES; A NIVEL URBANG, REGIONAL Y NACIONAL CON LOS' /
TIEMPOS DE ENTREGA ESTABLECIDOS EN EL PORTAFOLIO DE SERVICIOS OFRECIDO
POR SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A..

. VERIFICACIONES PREVIAS

Requerimiento previo[N/A

- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OORTU_NIDAD

Necesidad|Sobre la necesidad.EMPOCALDAS S.A. E.S.P. es una empresa prestadora de senvicios plblicos
domiciliaiios, con eoberturd en 21 municipios del departamento, ‘corregirnientos y centros poblados,
para. cumphr su. objete social se requiere de manera ogortuna y-4gil garantizar fa pregtacion de
sarvicio de c_orrespondencl_a para’la vigencia 2020. /

Converiencia Snbre Ia conveniencia: EMPOCALDAS 8. A E S P. reqwere el serv;cm de correo urbano y nacional
mcdaltdades Senncw de corréo-certificado. entrega ‘de encomiendas y correspondencia pusexpress
&n.menos de 24 horas a todos Igs Munlmplos del Departamento de Caldas, Correo certificado en
todos ios: Municipios del Departamento de Caldas, doride hace presencia EMPOCALDAS S.A
E.S.P. Entrega dé correspondencia masiva en a ciudad de Manizales, servicio de recogidadela |
correspondencia y de paqueteria-en las instalaciones EMPOCALDAS $.4 E.S.P., en los horarios f/
acordados.

‘Oportunidad|Sobre la Oportunidad:

EMPOCALDAS S.A. E.8.P; efi este momento tiene Un contrato interadministrativo N*138 de 2019 y.
prorraga hasta agetar el monto, por tal motive debe. hacerse un nuevo contrate para no tener
inconvenientes en la -prestacion-ds| sarvicio de correspondencia y no causar fraumatismos,

P RQU_ISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN-O SERVICIO

_Aspei:tos Técnicos dei
Bien y/o Servicio




Jescripcion:delB ervic]
Servicios de.envio, recogida o entrega de ?
correo

EXPERIENCIA REQUERIDA

Condiciones de idoneidad
y experiencia que llevan a
contratar a la persona
natural o juridica

"SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO

Total precio de mercado

- Adjuntar soportes de precio de mercado.
- Todos los precios deben incluir IVA,

.~ Adjuntar matriz de precios ‘de mercado. _
-En case-de no adjuntar los soportes de precic de mercado, deberé adjuntar.constancia de las condiciones de calidad,

condiciones de especilidad o idoneidad del oferente, con‘su respectiva cofizacién.

PRESUPHESTO

Total vigencias

60.000.000

60.C00.000

e Gmbre RUBTS R e = i OIBcior '
Comunicacién y Transporte (Telecomunicaciones) . 60.000,000

21020205 _

apart

60.000:000

Totai CGP
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Cumplir cop todas las especificaciones y requerimientos del Estudio de Necesidad de la

™~

contratacién y aspectos contemplades en |a solicitud de oferta, i aplica’
El coniratista debera concertar con el superviser un cronograma de actividades o plan de entregas _ ' s
de acuerdo al objeto de! contrato y las necesidades de la. Empocaldas 5.A. E.5.P.. Si aplica /

Asumirpor su cuenta y riesgo. todos los-gastos én él desarrollo del.contrafo.

Siapfica
Preséntar el pago de aportes é la s‘eg‘ﬁridad social cada mes al supervisor del contrato con el fin de
auterizar el-page cormespondiente. ST aplica
En caso de tener trabajadores a cargo deberd suministrar los elementos de proteccion requeridos _ b
para el desafrollo.de su funcién y ésegurarse de.que- Ios usen, Si aplica

Cumplir con f protocolo dé seguridad que se‘establezca para elingreso a Empocaldas $.A. E.5. X
o ¥ los frentes de frabajo da ia misma, y fa: segundad de los- datos que se procesen, verificande que’ Si aplica
" no existan fugas ni indebido’uso de la informacion.

Sin perjuicio de la avtonomia técnica y administrativa, atender insfrucciohes y lineamientos que
durante el desarrollo de! contrato sé le impartan por parte de ls Empocaldas 8.A. E.S.P. (Supervisor ST aplica
): Como presentar los informes que se exija,

Candar con'un farmato de pedido sistematizado por 4rea que permita-atender solicitudes valoradas
para cada ung de los Centros de costo. (Cantro de costos'en unidades-y en pesés, consunio en

N \ \ .'u\*s\___ "

unidades y vaior,-facturacion fotal y detalladda por cada centro. de costos, trazabil Idad de tuberia, por No aplica
media fisico y magnético)

El proveedor debe estar dispuesto a atender los reguerimientos.de los centros de-costos en fechas _
previamente establecidas con el supervisor. Mo aplica

En‘el evente que algin o algunos de {os elementos.sea rachazado par el supervisor del contrato
dichos productos deberdn ser tetirados por cuenta y riesgos-del coniratista a la mayor brevedad-
posible. (o &n & tiempo indicado ‘en la invitacion) EIl confratista debers: corregir cualquier problema No aplica.
que se presente, réspondiendd por partes darfiadas, por su cuenta y riesgo durante la garantia.

Responder por los dafios que ocasione en‘desarrollo del contrate & Empocaldas S:A E.SP.yd /
terceros afactados. Siaplica /

Presentar:al supervisor del contrato de Empocaldas S.A. E:S,P,, un plan de mangjo:ambigntal, en

case de: generarse algln residuo sélido, Ifquidd & gaiseoso con ocasion de.a ejecucion del contram
donde describa los residuos que generaré y el aprovechamiento.o la disposicion final de los No aplica
mismos,

Garantizar e] cumplimiento de los requisitos de calidad de la nerma 1SO 9001 determinados por el

Empocaldas S.A. £,5.P.. (Para los eventos de ejgcutar trabajos en las plantas que pueda afectarla
calidad det agua o del proceso de tratamiento, deberd contar con autorizacién por parte det No.aplica
Administrador de'la seccionai).

Informar oportunamente al supervisor del contrato, los inconvenientes en la entrega: -de los bienes
objeto de suininistro’y proponer solucicnes: para garantizar la prestac:én del servicio, No aplica

Las demés obligaciones-a su cargo gue se. derlven de la naturaleza del contrata y de Jas exigencias _
legales. No aplica

Cada tubo suministrado debe sier marcada con los siguientes datos:. 1) Namero de- Identlfcamon del
tubo o Cédigo de trazabilidad; 2) Nomero de certificado, 3).Organismo de certificacion del praducto, No aplica
4)Namero del Lote, 5) Fabiicante de la‘tubéria, 6) NIT-DV

Junto-ton lz fuberla se debera entregar |a siguiénte tabla con los datos solicitados:

Nlimero te- Nimerodel  Organsmode  [Ndmero  (Fabricants [NIT-DV
Identilicacion de] tubo o|cériificade certificacion del.  |delLote  [dela
Codigo dedrazablidad producto tuberig




- En la columna “Nimero de certificado?”, se debe indicar el nimere de cartificacién de la tuberia:
- En {a columna “Organlsmo de carﬂf‘caclén del producto”, se debe: escribir el Nombre o Razén
social del organismo que.realiza servicios de evaluacién y certificacion de la conformidad de la
tuberia. _ o

- En la columna "Ndmero del lote”, Indicar el nGmero del lote del fabricante al cual pertenece la.
tubetia. '

- Eni la colirnna “Fabricante de la tuberia”, se debe indicar el Nombre ¢ Razén social de Ta
empresa fabricante 0 empresa importadora de la tubéria.

- En'la.cglumna "NIT-DVY?", se debe escribir-el Nimero de identificacian tributaria v digito-de.
verificacion de'la empresa fabricante o empresa importadora.de (a. fuberia..

No aplica

Las mercancias.deben eslar identificadas con. el cddigo de inventario de [a Empresa.

No aplica

Para el caso de mercancias que se requierén que sean éntregadas en'las seccionales o en las
plantas, se deébe coordinar con-e! Administrador-de la seccional, garantlzando la-debida anticipacién
para el adecuade descargue de las mercancias y una correcta inspeccién de los elementos
entregados.

No dptica

El descargué de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo.del contratista.

No aplica

Para los bienes cuya entrega deba reailzarse la'sede administrativa en la ciudad de Manizales, ésta
debe hacerse en la-seccién de. suministros para verificar, de manera conjunta con el Supervisor del
confrato, la'entrada y el estado de las mercanclas recibidas.

No-aplica

Se considerard como recibida la mercancia, porparte de EMPOCALDAS 8.A. E.5.Pen la sede
cenfral (Sede Administrativa. de Manizales) cuandg el documento de enfrega cuente con la-firma del
Jefe de 1a Seccién de Surministros v del Supervisor o los supervisores del contrate.

Nao aplica

Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS 8.A. ES.P en'las
secclonales, ciando el documento de-entrega’clierite con ta firma del Administrador en’ia respectiva
remisién, y-&n el caso de.cohtratos, adicionalmente serequiere la firma del-Suparvisor..

No aplica

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATIA

as;bbligacionas especificas: iconitratistarseranda mglnenles»

El Gontratista se ohliga para con EM POCALDAS 5.A; E.S5. P., a prestar el servicio de cofrec. urbano
y naciohal en todos los Municipios-del Departamento de Calda_s donde hace presencia
EMPOCALDAS S:A E:S P., en las siguientes modalidades:

§i aplica

Servicio de correo certificada, entrega de encomiendas y corréspondencia posexpress,entraga de
correspondencia masiva en la ciudad de Manizales

‘Sl aplica

Servicio de'recogida de la correspondenciay de paqueterfa en las seccionales de EMPOCALDAS:
S.A E.B.P., en Jos horarios acordados

8i aplica

Eni fa constitucion del Contrato Interadministrativo a ejecutar, se.debe cohteinplar como obligacion
adicional del contratista la referencia o comunicacion.de la rio ubicacién.del destinatario, por
factores.coma direccion mcompleta predio inexistente u otros conceptos, de tal forma:el funcionario
dela frrma confratista debe coordinar con el Administrador de la Seccional la solucion de cada caso
y-en su defecto’la firma de un acta dondé définitivamente se conceptiie la no ubicacién del inmueble

Siaplica




L
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En tal sentido se debe ofrecer por parte del Contralista base de dalos con los nombres de quign
figure-en la factura y las dirécciones pertlnentes con el.objete de'efectuar correcciones y evitar de
manera inmediata el envio y devolucién de cofrespondencia a-dirécciones inexistentes, yendo-en
contravia del ohjeto ds! Contrato .

Sf aplica.

momento de récibo de-la correspondencia y Iz éntrega‘de 18 misma desde cada Séccional a la Sede
Ceniral en Manizales

De igual manera se debe conternplar.en.la propuesta los tiempos.aproximados & trascurrir desde el

‘81 aplica

Cuando la Empresa lo-requisra soficitard adicional a la correspondencia la entrega de paqustes,
efementos Y equipos 'y se' ‘pagard segln peso cotizado

'Si aplica

' OBLIGACIONES ESPECIFICAS'DE_EMPO_CALDAS

sigligita

P go opormnb de las obhga'ci'd'ﬁes comraldas-c'bh el cﬁntrahsta después'del wsto bueno.del

supervisor del contrato 30 dias despuss: 5i aplica
Entrega da.certificaciones y demids docurnentos solicitados pore el contratista para el &ptimo _
desarrollo del Comrato Si aplica.

N LUGAR ¥ PLAZO DE EJECUCION

Lugar de ejecucién Sede Mamza!es Cra23#75— 82 Milan y Seccionales del Departamento de Caldas, Colombia,

doride Empadcaldas S.A. E.S.P. prestaisus sefvicios.

Plazo de ejecuciéniDesde la suscripciér de acta de-inicio enre sl suparvisor del contrato y-el proveedor, hasta el 31 de-

disiembre.de 2020

“FORMA DE PAGO

Forma de Pago En-forma parcial conforme a las actas presentadas-_y'ap_réb’adas por el super\«'isc'r_'.'

Gondiciongs:pgra- Pago|El contratista entiende que en virtud de.|a ordenariza 816 del 22 de Diciembre: de 2017 dela
Asamblea Departamental de Ca!das el recaudo sobre las estampilias se efectuara mediante-
retencidn-sobre los anticipos, pagos parciales, pagos o abonos en cuenta; por lo fanto €l contratista
autoriza con la firma del presente contrato: yio-¢arta de presentacion de la oferta para: quela
Empocaldas S.A E. S P. efeciué los.descuentos correspendientes por.&lmonto. equivalente ai valor

de las estamipillas
1. Presentacion de la faciura

3. Certificado:de cumplimiento expedido por el supervisor:
corresponda,.

E:S.P.

2. Certificacion del almacén de Ia entrada dsi insumo v visto-buenc. del supervisor, -
4. Gertificado’o. plarulla del:pago de aportes de seguridad-social y/o aportes: paraﬁsca[es segin

5. L.as demds que requiera el supervisér del contrato 'y la lista de chequeo de Empocaldas. SA.

Estampilla Pro Universidad (1%)

No aplica
Estarnpilla Pro Desarriollo (2%) No aplica
Estampilla Pro Hospital {1%) No aplica
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) . No aplica
Confribucidn Especial (5%) No-aplica




ASIGNACION Y DISTRIBUGION DEL RIESGO

Estd a cargo de contratista; el incremento de precios de los elefentos relativos.a la materia prima para producir el bien a adquirir
anivél nacional € internacional..

Esta a cargo-dei contratistael nesgo comercial, entend1do comé los eventos desfavorables relacionadaos con et valory pago def
contrato, causados. por variaciones en las condiciones del mercado aumento en los factores de praduccién,-en el valor de los
insumos o de los fletes

Esta a cargo del contratista el riesgo pafs, entendido como el cambio de las politicas en ¢f pais-de origen.

Estd'a cargo del cantrafista:el riesge operativo, entendido. como los eventos relaciohados con [os procesos:de produceion,
fransporte y éntrega del preducto, tafes como: Falla de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad-de produccion,
retrasos en el tiempo de entrega, incumplimiento en los.protocolos de-la Empocaldas S.A. E.S.P. para‘la entrega de producto,
entrega de producto rio conforme; pérdida, destruccion o deterioro antes de efectuar la recepcién en la: Empocaldas S:A. E:S.P..

Esta a cargo del contratista el I_ncﬂmpiimiento de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad del elemento
suministrado. Fuga de informacién confidencial y privilegiada.de (a entidad. Pérdida de los elementos a suministrar.

La forma de mitigarios serd con a-constitucidn de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento ¥ responsabilidad ivil
extracontractual:

SUPERVISION

JOSE OSCAR BEDOYA AGUIRRE _ "~ Jefe Depto. Administrativo y, Financiero (€)

 GARANTIAS

Péliza-de garantia de seriedad de la ofenta. _ No-aplica
Anticipo ' No gplica
Cumplimiento No aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacion-de personal No aplica
Estabilidad y calidad de la-obra _ _ No aplica
Responsabilidad: civil extracontractugl No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y aquipos suministrados No aplica
Calidad ) | No-aplica
Otras: Especificar No aplica
Qtras: Especificar . No aplica
Otras:. Especificar ' N ' No-aplica

TIPC DE CONTRATO

Suministros _ No aplica
Arrendamiento ‘No'aplica
Obra B ' No aplica
Prestacién de Servicio Si aplica
Interventorfa No aplica
Compra Venta- B Na #plica
QOrden-de compra No aplica
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Convenig Inter-Administrativo No aplica . .
Contrato Inter-Administrativo ' No aplica 4+ ‘;7 / ,{7
|Otro Mo aplica b

De-acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion de la Empresa y la Ley 142 de 1694, s& hace necesario réalizar el
‘citados contrato, cumpliendo con 108 pardmetros legales sefialados en [as normas anteriormente citadas y las demds
complementanas SE CONSIDERA QOPORTUNAY LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

i

Firma .
Nombre [JOSE.OSCAR BEL W;U:RRE . Nombre {JOSE OSC emGUmRE
Cargo  |Befe Depto: Ac!,mni’ vatlvo y Flna\lmero {EY i Cargo  |Jefe Deplo. P!plmmlstratwo y Financiero (E)

"Firma ' v o :
Nombre JANDRES FELIPE TABA ARROYAVE N
Cargo NEFE CONTRATACION




e



