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F+GC-01 Empresa de Obras Sanitarias de Caldas
Version: 11 EMPOCALDAS S.A: E.S.P.
“Maizo 2019

ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

‘Fecha del estudio]

5 da Tebrero de 2020. i

Objeto de la contratacién

SUMINISTRO DE TRABAJADORES PARA COLABORAR TEMPORALMENTE EN LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES QUE DESARROLLA EMPOCALDAS S.A E.S.P.

VERIFICACIONES PREVIAS.

Requerimiento previo

Na aplica

'DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Wecesidad

Para garantizar la continuidad del servicio: presiado; por EMPOCALDAS. S.A. E.S.P. y mantener upas
candiciones de trabajo adeciadas en cuanto a las cargas, es necesario contar con una alternativa que permita
reemplazar a fos trabajadores durante sus perlodos vacacioriales y sitiiaciones administrativas, como licgneias
incapagidades y.otras; @demas, [as vacantes defi nitivas gue surjan deben sercublertas, hasta tanto: puedan ser
cubiartas,

Convenigricia

Oportunidad

Conforme a [o establecido en fa ley 50 de 1990, |a circular conjunta 067 de 2004, el decreto 4396 de2006 y o
establecido en el decreto 1466. de 2007, es viable contratar una empresa dé serviclos tempora!es que.
sumministre personal en mision para desarroliar actnndades lemporales propias-de la empresa, ya quees.
necesano-atender todos los requetimientos antarlormente déscritos, ademds que esta conlratamén conlieva a
1na-serie de ventajas para Jaempresa, talgs como; dlsmmucmn enlos frémite administrativos para la
vinculaciéh de personal, se optimiza él procéso de reclutamienta ¥ seleccnén la-empresa puede ajustar sus
tiempos alnivel de dias yihoras de acuerdo a las necesidades de personal

EMPQCALDAS 5.A. E:S.P. en razon de-su'misidn, la cual es’la prestacion de servicios pliblicos de acueducto'y.
alcantarillado, debe propender por garantlzar {a conlinuidad de estos servicios, para ello debe poner a.su
dlsposmlén de manéra permanents, entie giros, todo. el persanal operativo'y administrativa, quienes-tienen a
carga Ia nperacmn y e mantenimiento de los diferentes sistemnasy, orgabizacion, coordinacidivy contral de los
procesos. Asi mismo, ia naturaleza de ia labor aue desempeiian‘trabajadores de mantenimiento y operadores’
de planta, reqwere de un gran esfuerzo fisico mental, haciendo neesario el disfrute del periodo de vacaciones

Aspectos Técnicos del
Bien y/o Servicio

Ll |:| e e LN B W

' REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

El contransta debe contar con el personal capacﬂado ¥ autorizado para ejercer las lahores que
emanan de las obhgacncnes contractiales




80111620

Servicios tempora!es de recursos humanos.

EXPERIENCIA REQUERIDA.

Condiciones de idoneidad
y experiencia que llevan a
‘contratar a la persona
natural o juridica

El contratista debe tener un afio-de-existencia como persona juridica ejerciendo labores
relacionadas con las obligaciones del contrate

SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADQ

- Adiuntar sopories de precic de mercado.
- Todos Tos precios deberi ineluir IVA.

- Adjuntar matriz de precios de mercado,

- En caso.de no adjuntar |os. sopories de precro de mercado deberé adjuntar constanma de las-condiciones de caltdad
condlcmnes de especdldad o idoneidad dal oferente, con su respectiva cotizacion.

Totai precio de mercado

PRESUPUESTO

‘Total vigencias
. 520.000.000 -520:000.000
Cod. Rubro Nombre Rubro de apropiacion Valor-de la apropiacion
21040207  [Personal Supernumerario ' 520.000.000

Total COR

520.0006.000

."\».un‘
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Cumplir con todas las especificaciones y requerimientos del Estudic de Mecesidad de la
contratacién y aspectos contemplados-en la solicitud de oferta. ’ Siaplica

El contratista-debera concertar con &l supervisor un cronograrma de actividades o plan de entregas
de acuerdo al objeto del contrato y las necesidades de la Empocaldas. S.A E. 5. P. Si aplica

Asumit por su cuenta y riesgo todos jos gastos en-el desarrollo del-contrato.

Si aplica
Presentar el page-de aportes a la seguridad social cada mes-al supervisor del contrato con'el fin de
autorizar ef pago correspondiente. Si aplica
En caso de tener rabajadores & cargo deberé suministrar los-elementos de proteccion requeridos | _
pard el desarrollo.de su funcién y asegurarse de que los usen. Si aplica

Cumplir'con & protocolo de seguridad que se-establez¢a para el ingreso a Empocaldas S:A. E.S.P.
y los fréntes de trabajo de la misma, ¥y |z sequridad de los datos que se procesen, verificando que $i aplica
no sxistan fugas nizindebido uso de la informacién..

Sin perjuicic de la-gutonemia técriica y administrativa, atender instricciones y fineamizntos que _
durante @l desarrolle del contrato se le impartan por parte dela Empocaldas S.A. E.S.P. (Supervisor Si-aplica
). Como presentar ios informes gue sa exija.

Contar.con un formato de pedido sistematizado por drea que permita atender solicitudes valoradas:
para cada:uno de los centros de.costo. {Centro de costos en unidades y en'pesos, consume en

unidades y valor, factiracion total y detallada por cada centro de costos, frazabilidad de tuberia, por Si-aplica
madio fisico 'y magnético)

El proveedor débe estar dlspuesto a atender los réquerimientos de los ¢entros de costos en fechas

prewamente establecidas con el supervisor. Sl aplica

En ei evento que al gino algunos de los elementos sea rechazado por &f supervisar del contrato,
dichos productos deberan ser retirados por cuenta y riesgos del contratista-a la mayor. brevedad
posible, (o én e} tiempo indicado gn la invitacidn) Ei contrall_sta_debe_ré corregir cualquier preblema No aplica
que se presents, respondiendo por partes dafiadas, por'su cuenta y riesge durante la garantia.

Respaonder por los dafios que ocasione.en desarrollo del contrato a Empocaldas 3 A E.S. P ya _
tarceros afectados. 51 aplica’

Presentar al supenvisor del contrate de Empocaldas 8.A, E.SP., un plan de manejo’ ambigntal,.en

caso de generarse algn- resmiuo sélido, liquido o gaseoso con ocasion de la ejecucion del contrato,
donde desar_lba_ los.residuos que generard y el aprovechamiento o la disposicién final de los: No aplica.
mismos, '

Garantizar el cumplimienta de los réquisitos te calidad de-la norma ISC 9001 determinados per-&!

Empocaldas 8.A. E.8.P.. (Para los eventos: de ejecutar trabajos en las plantas que pueda afactar la
calidad del agua o del procesa de tratamiento, deberé contar con autorizacion por parte del No aplica
Administrador de'|a seccional).

Informar oporiunamente al supervisor del contrato, los incanvenientes ‘en la-entrega de los bienes-
abjeto-de suministro ¥ proponer soluciories para garéntizar la ptestacion del servicto, 5 aplica.

Las demés obligaciones a su cargo que se-deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias ) _
legales. ' Si'aplica

Cada tubo:suministraco debe ser marcado con los siguientes datos; 1) Ndmero de identificacion del |
tubo o Cédigo de trazabilidad, 2) Numero de-certificado, 3) Organismo de cerfificacion del producto, No aplica
4)Numero del Lote, §) Fabricante de Ja tuberia, 8) NIT-DV

1Junts con la tuberfa se debera entreégar la siguiente tabla con los datos solicitados: .

Nimero de Nimero de Organismo de ' Nimere  |Fabricante-|NIT-DV
identificaclan del tubb o|certificado certificacién del el Lote  |dela
.Cédigo detrazabilidad producte fuberia.




- En la cofumna “Niimero de certificado”, se debe indicar el nimero de gertificacion dé la tuberia.
- En la-columpa “Organismo de certificacion del producto”, se debe escribif el Nombié o Razén
social del organismo que realiza-servicios de evaluacién y certificacion de la conformidad de-la
tuberia,

- En la columna “MNimere del lote”, |ndicar &f niimere del lote del fabricante al cual perenece:la
tuberia.

- En.Ja columna “Fabricante de Ia tuberia®, se.debe indicar el Nombre.o'Razén social de la
empresa fabricante 0 empresa importadora de Ja tuberia.

- En.ia.columna "NIT-DV", se debe escribir el Ndmerg de: tdentlfica(:lén tributaria y-digito de
verificactén de la empresa fabricante o enipresa importadura de la tuberia.

No aplica

L.as mercancias deben estar dentificadas con ol codigo de inventario de la-Empresa.

No aplica

Para el caso de mercancias gue se requieran gue sean entregadas en |as seccionales 6 en las
planitas, se debe coordinar con & Administrador de la seccional, garantrzando la debida anhclpamén
para el adécuado descargue de las mercarnicias y una corretta inspeccién de los elemeritos
enfregados.

No aplica

El descargue de las mercanclas se debe realizar.por cuenta y riesgo-del contratista,

No aplica

Para los bignes. cuya entrega deba rezlizarse la sede administrativa:en la ciudad de Mamza[es ésta
debe hacerse en la seccidn de sumiristros para verificar, de manera conjunta con el Supervisor del
centrate, ta entrada v el estado de las mércaricias recibidas

Ng aplica

Se considerard como recibida la mercancia, por. parte de EMPOCALDAS S.A.E.S.P en Iz sede
central (Sede Administrativa-de Mamzales} cuando el documento de entréga cuente con.ia firma del
Jefe de la-Seccién de Suminisiros y del Superviser o los supervisores del contrato.

No aplica

Se considerara como recibida.la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E:S.Penlas
seccichales, cuando el documento de entrega cusnte con la firma del Adminisirador en la respectiva
remisisn, ¥ 'en el caso.de contratos, adicionalmente se requiere |a firma del Supervisor.

Na- aplica

OBLIGACIONES ESPECGIFICAS DEL CONTTISA

Sumlnlstrar personél en' ml'srén" confarme Ios requenmaentos de. EMF’OCALDAS S.A. E S.P.

Si aplica

Responder de manera ntégra porlos. t'réba’jds. el objeto.del contrato o recomendaciones dal. _
confratande, estando obligado a rehacer el trabajo si fuere necesario, Si agliea
Ajustar sus. labores a las instrucciones de- EMPOGALDAS SA E8.P., al conirato suscrito ¥ normas
de cardcter |laboral y administrativa que existieren en.ese momento Si aplica
Asumir para todos los. efectos legales; la completa responsabilidad de los accidentes imputables a
&l que puedan producirse en el desarrollo del contrata, 'comprend_ien_do la'responsabilidad como [a SF solica
que se puediera producir 2 los trabajaderes en mision del contratista P
Asumir cualguier dafia originado en el desarrollp.de las actividades que afecten af cliente,

' Si.aplica

Gara‘nfi'zar'pdr parte de los trabajadores en mision un buen trato hacia los-clientes y servidores de
EMPQOCALDAS S.A. ES.P..

Staplica




Pagina 5 de 7 paginas

Reportar todos los movimientos de los trabajadores en m15|én tanto mgresos como egresos los’
cuales deberan ser previamente informades al supemscr del presente contrate, quien también .
podra exigir el refifo de trabajadores cuandd consideré que se lesionan los intereses de Staplica
EMPOCALDAS'S.A.ES.P..
Pagar oportunamente el pago. de salarios, préstaciones sociales; aportes al sistema de seguridad
social, de los trabajadores a s cargo €n la ejecucion dei contrato’ Si aplica
Pagar oportunamente los valores correspondientes al IVA, retencién en la fuente y los demés -
costos que surjan.a partir-dé la ejecucion dél.contrato Si aplica
Suministrar ai personal en misién que colabora temporaimente en las labores de EM POCALDAS
S,A. E.5.P. los elementos de proteccion personal necesarios 51 aplica
Reportarla informacion necesaria de los trabajadores en mision contratados-en la compariia

: Si aplica

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

gbligacioi |das: sigtig;
Pago opbrtuno de las obligaciones contra:das con el contrausta despues del v:sto bueno del
supervisor del contrato 30 dias después. Si aplica

Entrega de certificaciones y demas documentos solicitados por el contratista para el optimo’ _
désarroilo del Contrato. Si-aplica

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar de sjecucion[EMPOCALDAS S.A E.S.P. en todas.sus-sedes y sec_cio_na_ies

Plazo de ejecucioniDasde [a suscripcion del acta de inicio hasta el 31 de diclembre de:2020

FORMA DE PAGO

Forma de Pago!De forma pardial, conforme a las actas presentadas y aprobadas por el supervisor

Condiciones para.Pago]E! contratista entiende gue en'virud de la ordénanza 816 del 22 de' Diciembre de 2017 de'la
Asamblea Departamental de Caldas, el recaudo.sobre las estampillas se efectuara mediante
retencion sobre. los anticipos, pagos parmabs pagos o abonos en cuenta; por lo tanto el contratista
autoriza con la firma del presente. contrato y/o carta'de presentacion de'la oferta para due la
Empocaldas'S.A. E.5.P. eféctug los descuentos-correspondientes por el monto equivalente al.valor
de las estaripillas

1. Presentacion de la factura




2. Certificacion del almacén de la entrada del i insumo y visto-bueno del supervisor.
3. Certificado de-cumplimiento expedido por el stpervisor,
4, Certificade o planilla del pago de apaites de seguridad social yfo- aportes parafiscales segdn

carresponda.

5. Las-demés que requiera el supervisor del contrato y la lista de chequeo de Empocaldas S.A.

E:5.P.
Estamypilla Pro Universidad (1%) ) ) Si aplica
Estampilla Pro Desarrrollo (2%) ' Sk aplica
Estampilla Pro Hospital (1%) ' 5i aplica
Estampilla Pro Adulta- mayor (3%) Si‘aplica
Contribuciorn Especial (5%) o No aplica-

 ASIGNACION ¥ DISTRIBUCION DEL RIESGO .

Esta a cargo de contratista, el increments de precios de los. elementos refativos a‘la materia prima’para producir el bien-a adquirir
& nivel nacional e |ntemac:onal

Esté a cargo del contratista el rlesgo comercial, entendido como ios eventos desfavorables relacronados con &l valory pago del
contrato, calisados por variaciones enilas condiciones del mercado, aumento en los factdres de- produccmn en el'valor de los’
insumos o de los fletes

Est4.a cargo del contratista el riesge pais, entendide como.el'cambic de fas politicas.en el pais de origen,

Estd a cargo del contratista el riesgo operativo, entendido como los eventes relacionados con los procesos de produccion,
transporte y entrega del producto, tales como; Falta de disponibilidad de Materia. Prima, inguficiente capacidad de preduccion,
retrascs én el tismpo de entrega, incumplimienta en los protdcolos dela Empoceldas S. A E. SP. para la entrega de producto,
entrega de-productd no conforme, pérdida, destruccion o detsricro antes de.efectuarla recepmén en la Empocdldas S.A E.S. p..

Esta d'cargo-det contratista el Incumiplimiznte-de fas obligationes contractuales establecidas, como calidad de! elemento
surninistrado. Fuga de informacion confidengial ¥ privilegiada dé la entidad. Pérdida-de los eleminios a suministrar,

La fofma:de mitigarlos sera con la constitucién de las garantias respectivas, calidad; cumplimiento y responsabifidad civil
extracontractual.

SUPERVISION

DIANA OROZCO RUBIO ' ’ JEFE GESTION HUMANA

GARANTIAS

Poliza de garantia de seriedad de la oferta. B Si-aplica
Anticipo No aplica
Cumplimientd: } . S aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacién de personal _ ~ S{aplica
Estabilidad y calidad de la obra No aplica:
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Responsabilidad civit éxtraconiractual S No aplica
Calidad y corrécto funcionamiento de bienes y equipos suministrades _ No-gplica.
Calidad ) Si.aplica
Oflras: Espacificar No aplica.
Citras; Especificar L ) No aplica
Otras; Especificar ‘No aplica

TIPO DE CONTRATO

Suministr o aplica
Arrendamiento ' No aplica
Obra _ No-aplica 3
Prestacion de Servicio ' Si aplica /
Interventoria No @plica
Compra Venta No aplica
Orden de.compra _ _ No aplica
Caonvenio Intar-Administrativo ' ' Noaplica
Centrato Inter-Administrativo ' ' No.aplica
Ofro _ No-aplica
De acuerdo con Ju-establecido en el Manual de Contratacion de Ja Emprasa y 1a Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar el
citado centrato, cumpliende con-les pardmetros. legales sefialados en las normas anteriormente citadas y las demas
complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA ¥ LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO
o _artT

Solicitadxpe
Firma. IA A A AT A Firma AL\ '
Nombre |DIANA OROZCO RUBIO ) T Nombre |JOSE CSCAR YA AGUIRRE
Cargo  |JEFE GESTION HUMANA Carge  1JEFE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO €

Nombre |ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE
Cargo 1 ¢ JEFE CONTRATACION




