@’empocaldas [ Gobierno e & X @Empocaldas () (© @empocaldas_oficial

e CALDAS 9 empo@empocaldas.com.co & www.empocaldas.com.co

Manizales, 15 de mayo del 2024

SUPERVISOR:
DIANA OROZCO RUBIO
Jefe Gestiébn Humana

REF: NOTIFICACION DESIGNACION SUPERVISION ORDEN DE COMPRA 91 DEL 2024.

A través del presente remito a usted copia de la orden de compra 91 cuyo objeto es: SUMINISTRO DE
ARTICULOS INSTITUCIONALES CON LA FINALIDAD DE DAR CUMPLIMIENTO AL PLAN DE
BIENESTAR E INCENTIVOS 2024, EN ARAS DE FORTALECER LA IMAGEN INSTITUCIONAL Y
MEJORAR EL SENTIDO DE PERTENENCIA AL INTERIOR DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P., de la cual
fue designada como supervisora.

CONTRATISTA: INGENIERIA Y SUMINISTROS INDUSTRIALES I.S.1 S.A.S.

’ Asi mismo, usted sera responsable de dar inicio al contrato, una vez hayan verificado el cumplimiento de
} los requisitos necesarios para su legalizacién y ejecucion, los cuales se indican a continuacion:

- Registro Presupuestal.

- Legalizacion.

- Copia Orden de Compra.

- Los demas requisitos de ley.

Adicionalmente me permito recordarle que tal y como se indica en el procedimiento de contratacion de la
entidad, los supervisores durante el desarrollo de su gestién seran responsables de allegar toda la
documentacion relacionada con la supervision de los contratos, a la Secretaria General- Seccion
Contratacién, en donde reposa la documentacién original de los mismos. De igual forma, serédn
responsables de la tramitacion y ejecucién en debida forma de las adiciones y/o ampliaciones a suscribirse
debido al contrato de la referencia. Adicionalmente, hay que informar que como supervisor estara
encargado de dar conocimiento a la Seccion Gestion Humana de EMPOCALDAS S.A E.S.P. del ingreso
del nuevo contratista, para que esta Seccion realice las inducciones necesarias.

Para finalizar, se incorpora enlace de acceso a la RESOLUCION NO. 281 del 30 Agosto 2023 “POR
MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LA
EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS- EMPOCALDAS S.A. E.S.P.", con el objetivo de que
consulten a detalle las labores que se encuentran a cargo sSuyo;

Q http://intranet.empo.man.loc/GESTION%20CALIDAD/DOCUMENTOS/RESOLUCION%20281-MANUAL-
SUPERV-INTERV_2023.pdf .

Cordialmente,

Secretaria General
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SUPERVISOR:
DIANA OROZCO RUBIO
Jefe Gestion Humana

REF: NOTIFICACION DESIGNACION SUPERVISION ORDEN DE COMPRA 91 DEL 2024.

A través del presente remito a usted copia de la orden de compra 91 cuyo objeto es: SUMINISTRO DE
ARTICULOS INSTITUCIONALES CON LA FINALIDAD DE DAR CUMPLIMIENTO AL PLAN DE BIENESTAR E
INCENTIVOS 2024, EN ARAS DE FORTALECER LA IMAGEN INSTITUCIONAL Y MEJORAR EL SENTIDO DE
PERTENENCIA AL INTERIOR DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P., de la cual fue designada como supervisora.

CONTRATISTA: INGENIERIA'Y SUMINISTROS INDUSTRIALES I.S.1 S.A.S.

Asi mismo, usted sera responsable de dar inicio al contrato, una vez hayan verificado el cumplimiento de
los requisitos necesarios para su legalizacion y ejecucidn, los cuales se indican a continuacién:

- Registro Presupuestal.

- Legalizacion.

- Copia Orden de Compra.

- Los demas requisitos de ley.

Adicionalmente me permito recordarle que tal y como se indica en el procedimiento de contratacién de
la entidad, los supervisores durante el desarrollo de su gestidn seran responsables de allegar toda la
documentacion relacionada con la supervision de los contratos, a la Secretaria General- Seccidn
Contratacion, en donde reposa la documentacién original de los mismos. De igual forma, seran
responsables de la tramitacion y ejecucion en debida forma de las adiciones y/o ampliaciones a
suscribirse debido al contrato de la referencia. Adicionalmente, hay que informar que como supervisor
estara encargado de dar conocimiento a la Seccidén Gestién Humana de EMPOCALDAS S.A E.S.P. del
ingreso del nuevo contratista, para que esta Seccidn realice las inducciones necesarias.

Para finalizar, se incorpora enlace de acceso a la RESOLUCION NQ. 281 del 30 Agosto 2023 “POR MEDIO
DE LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LA EMPRESA DE OBRAS
SANITARIAS DE CALDAS- EMPOCALDAS S.A. E.S.P”, con el objetiva de que consulten a detalle las labores
que se encuentran a cargo Suyo:
http://intranet.empo.man.loc/GESTION%20CALIDAD/DOCUMENTOS/RESOLUCION%20281-MANUAL-
SUPERV-INTERV_2023.pdf.

Sergio Montealegre Castro
Contratista
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NOTA CONFIDENCIAL: La informacion contenida en este email y en todos sus archivos anexos es confidencial de la
empresa EMPOCALDAS S.A. E.S.P. Si usted no es el destinatario, cualquier almacenamiento, distribucion, difusion

o copia de este mensaje esta estrictamente prohibida y sancionada por la ley. Si por error recibe este mensaje, le .
ofrecemos disculpas, por favor eliminelo inmediatamente y notifique de su error a la persona que lo envig,
absteniéndose de divulgar su contenido y anexos.



