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Obijeto de la
contratacién

Requerimiento
previo

Necesidad

Conveniencia

Oportunidad

PRESTACION DE LOS SERVICIOS POSTALES DE RECOLECCION ADMISION, CURSO Y ENTREGA DE
CORRESPONDENCIA DE LOS SERVICIOS DE CORREO CERTIFICADO, ENCOMIENDA, POSTEXPRESS,
MASIVOS Y DEMAS OBJETOS POSTALES; A NIVEL NACIONAL CON LOS TIEMPOS DE ENTREGA
ESTABLECIDOS EN EL PORTAFOLIO DE SERVICIOS OFRECIDO POR SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.AS.

VERIFICACIONES PREVIAS

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

La Empresa de Obras Sanitarias de Caldas "EMPOCALDAS S.A. E.S.P.", es una sociedad anonima comercial, de
nacionalidad Colombiana, del orden departamental, clasificada como empresa de servicios publicos, con
autonomia administrativa, patrimonial y presupuestal, que se rige por lo dispuesto en la Ley 142 de 1894 y la Ley
689 de 2001. Sometida al régimen presupuestal de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, tal y
como consta en la escritura publica 1483 de 1997, reformada por la 1437 de 2008.

El capital de EMPOCALDAS S.A. E.S.P., esta conformado en su totalidad por entidades oficiales, teniendo el
mayor porcentaje el Departamento de Caldas con el 83.29%; el restante, es decir el 16.71% pertenece a veintiin
Municipios del Departamento de Caldas.

Las Empresas Industriales y Comerciales del Estado EICE, se encuentran supeditadas en materia presupuestal a
lo establecido en el Decreto 115 de 1996 “Por el cual se establecen normas sobre la elaboracién, conformacion y
ejecucion de los presupuestos de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado y de las Sociedades de
Economia Mixta sujetas al régimen de aquellas, dedicadas a actividades no financieras.”, en su Articulo 13
establece “El presupuesto de gastos comprende las apropiaciones para gastos de funcionamiento, gastos de
operacion comercial, servicio de la deuda y gastos de inversién que se causen durante la vigencia fiscal
respectiva.

Empocaldas S.A. E.S.P. es una empresa prestadora de servicios publicos domiciliarios, con cobertura en 21
municipios del departamento, corregimientos y centros poblados, para cumplir su objeto social se requiere de
manera oportuna y agil garantizar la prestacién de servicio de correspondencia para la vigencia 2023 Labor
indispensable para tener una comunicacion y correspondencia con los procesos de la organizacion tanto del
cliente interno como con los usuarios del servicio de acueducto y alcantarillado.

Se requiere transperte y entrega de documentos con tiempos,cubrimientos y tarifas diferenciales para su gestion,
asi mismo envio de documentos masivos con minimo 100 unidades por imposicién para ser entregadas bajo
puerta o con trazabilidad y prueba de entrega segun la necesidad de la empresa.

Es necesario realizar un contrato interadministrativo con la Empresa Industrial y Comercial del Estado
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S. 4-72, la cual trabaja permanentemente para desarrollar mayores
y mejores estandares de calidad y servicio.

Es imprescindible contar con el servicio correo, ya que es un servicio fundamental para la labor diaria de
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en todas las seccionales y con los usuarios.
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REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN Q SERVICIO

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S., es una sociedad publica, vinculada al Ministerio de Tecnologias
de la Informacién y las Comunicaciones, del tipo de las sociedades por acciones simplificadas. La sociedad tiene
Té\csnﬁgggogel autonomia administrativa, patrimonial y presupuestal.‘ Su organizacioén, funcionamiento y en general el régimen
bien yfo juridico de los actos, contratos, servidores y las relacionas con terceros es el previsto para las Empresas
i Industriales y Comerciales del Estado conforme a lo establecido en e! parégrafo 1° del articulo 38 de la Lev 489
Semicio de 1998, las cuales de acuerdo con los articulos 85, 86, y 93 de la Ley 489 de 1998, desarrollan sus actividades
conforme a las reglas de derecho privado con las excepciones que consagre especificamente la ley.
Codificacién CcODIGO NOMBRE
estandar de Servicios de envio, recogida o entrega de
pradusts y 78102203 correo
servicios de la
Naciones
Unidas.
item Cadigo inventario Descripcion del bien o servicio unidad Cantidad
EXPERIENCIA REQUERIDA
Condiciones
de idoneidad y
experiencia

que llevan a |La Empresa debera haber realizado o suscrito al menos 1 contratos con empresas de servicios publicos o
contratar a la |empresas estatales, por igual o mayor valor dei presente contrato, en los 2 afios anteriores.

persona
natural o
juridica
SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO
Persona natural o Juridica Contacto Email Taibforia Valor

cotizacion

Presupuesto Oficial

Adjuntar soportes del precio del mercado
Todos los precios deben incluir IVA

Adjuntar matriz de precio del mercado, debera adjuntar constancia de las condiciones de calidad, condiciones de especialidad o
idoneidad del oferente, con su respectiva cotizacién.

PRESUPUESTO
Vigencia actual (2023) Vigencia futura (2024) Total vigencias
50.000.000 50.000.000
Cod. Rubro Nombre rubro de apropiacién Valor de la apropiacion
212020200601 Comunicacion y transporte (telecomunicaciones) 50.000.000
| TOTAL CDP 50.000.000

LA INVERSION OBJETO DEL PRESENTE ANALISIS ESTA INCLUIDA EN EL POIR?

Consecutivo del proyecto Nombre del Proyecto Afio de entrada en Operacién
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OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

_Obligacién - APLICA
Cumplir con todas las especificaciones y requerimientos del Estudio de Necesidad de la contratacion y aspectos Aoli
contemplados en la solicitud de oferta. pHca
El contratista debera concertar con el supervisor un cronograma de actividades o plan de entregas de acuerdo al Al
objeto del contrato y las necesidades de la Empocaldas S.A. E.S.P.. pliea
Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos en el desarrollo del contrato. Aplica
Presentar el pago de aportes a la seguridad social cada mes al supervisor del contrato con el fin de autorizar el Aoli
pago correspondiente. pies
En caso de tener trabajadores a cargo deberd suministrar los elementos de proteccién requeridos para el Aoli
desarrollo de su funcién y asegurarse de que los usen. plica
Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que durante el
desarrollo del contrato se le impartan por parte de la Empocaldas S.A. E.S.P. (Supervisor ). Como presentar los Aplica
informes que se exija.
En el evento que alglin o algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor del contrato, dichos productos
deberan ser retirados por cuenta y riesgos del contratista a la mayor brevedad posible. (o en el tiempo indicado en N i
la invitacién) El contratista debera corregir cualquier problema que se presente, respondiendo por partes dafadas, oapica
por su cuenta y riesgo durante la garantia.
Responder por los dafios que ocasione en desarrollo del contrato a Empocaldas S.A. E.S.P. y a terceros Aolica
afectados. pil
Informar oportunamente al supervisor del contrato, los inconvenientes en la entrega de los bienes objeto de Ko anica
suministro y proponer soluciones para garantizar la prestacion del servicio. P
Las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias legales. Aplica
Cada tubo suministrado debe ser marcado con los siguientes datos: 1) Numero de Identificacién del tubo o Cédigo
de trazabilidad, 2) Numero de certificado, 3) Organismo de certificacién del producto, 4)Numero del Lote, 5)| No aplica
Fabricante de la tuberia, 6) NIT-DV
Junto con la tuberia se deberd entregar la siguiente tabla con los datos solicitados: No aplica
Nimero de Numero de  |Organismo de certificacion del |Nimero del Lote Fabricante de la tuberia NIT-DV
Identificacion del tubo o|  certificado | producto
- En la columna “Namero de certificado”, se debe indicar el nimero de certificacién de la tuberia.
- En la columna “Organismo de certificacién del producto”, se debe escribir el Nombre o Razén social del organismo gue
realiza servicios de evaluacién y certificacién de la conformidad de la tuberia.
- En la columna “Namero del lote”, Indicar el nimero del lote del fabricante al cual pertenece la tuberia. Noapliics
- En la columna “Fabricante de la tuberia”, se debe indicar el Nombre o Razén social de la empresa fabricante o
empresa importadora de la tuberia.
- En la columna “NIT-DV*, se debe escribir el Nimero de identificacion tributaria y digito de verificacion de la
empresa fabricante o empresa importadora de la tuberfa.
Para el caso de mercancias que se requieren que sean entregadas en las seccionales o en las plantas, se debe
coordinar con el Administrador de la seccional, garantizando la debida anticipacién para el adecuado descargue de| No aplica
las mercancias y una correcta inspeccion de los elementos entregados.
El descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del contratista. No aplica
Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad de Manizales, ésta debe hacerse
en la seccién de suministros para verificar, de manera conjunta con el Supervisor del contrato, la entrada y e!| No aplica
estado de las mercancias recibidas
Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en la sede central (Sede
Administrativa de Manizales) cuando el documento de entrega cuente con la firma del Jefe de la Seccién de| No aplica

Suministros y del Supervisor o los supervisores del contrato.
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Se considerard como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en las seccionales, cuando el
documento de entrega cuente con la firma del Administrador en la respectiva remisién, y en el caso de contratos,| No aplica
adicionalmente se requiere la firma del Supervisor.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El Contratista se obliga para con EMPOCALDAS S.A. E.S.P., a prestar el servicio de correo urbano y nacional en todos los
Municipios del Departamento de Caldas donde hace presencia EMPOCALDAS S.A E.S.P., en las siguientes modalidades:

Servicio de correo certificado, entrega de encomiendas y correspondencia posexpress, entrega de correspondencia masiva en la
ciudad de Manizales

Las recogidas se realizaran solo en las cabeceras municipales, no aplicaran para zonas de dificil acceso, veredas o
corregimientos, estas se haran mediante lista de correo. Para la recogida en Guarinocito, Ruta Diaria; KM 41, Se deja en lista de
correo, en el expendio o punto de venta mas cercano a este destino es decir Manizales; Arauca — Caldas, Ruta Diaria; Arma, Se
deja en lista de correo, en el expendio o punto de venta méas cercano a este destino es decir Aguadas - Caldas.

De igual manera se debe contemplar en la propuesta los tiempos aproximados a trascurrir desde el momento de recibo de la
correspondencia y la entrega de la misma desde cada Seccional a la Sede Central en Manizales

Cuando la Empresa lo requiera solicitara adicional a la correspondencia la entrega de paquetes, elementos y equipos y se pagara
segun peso cotizado

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

Las obligaciones especificas a cargo de Empocaldas S.A. E.S.P. seran las siguientes: APLICA
Pago oportuno de las obligaciones contraidas con el contratista, después del visto bueno del supervisor del Aoli
contrato 30 dias después. . pleR
Entrega de certificaciones y demés documentos solicitados por el contratista para el éptimo desarrollo del 4
Contrato. Aplica
LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
Lugar de Sede Manizales Cra 23 # 75 — 82 Milan y Seccionales del Departamento de Caldas, Colombia, donde

ejecucion Empocaldas S.A. E.S.P. presta sus servicios.

Plazo de  |El plazo de ejecucidn del contrato a celebrar hasta agostar la disponibilidad presupuestal asignada para el referido
ejecucién  [contrato o hasta el 31 de diciembre de 2023 lo que primero ocurra
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FORMA DE PAGO

Forma de

Pago En forma parcial conforme a las actas presentadas y aprobadas por el supervisor.

El contratista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la Asamblea
Departamental de Caldas, el recaudo sobre las estampillas se efectuard mediante retencién sobre los anticipos,
pagos parciales, pagos o abonos en cuenta; por lo tanto el contratista autoriza con la firma del presente contrato
ylo carta de presentacion de la oferta para que la Empocaldas S.A. E.S.P. efectué los descuentos
Condiciones |correspondientes por el monto equivalente al valor de las estampillas

para Pago [1. Presentacién de la factura

2. Informe de recibo de almacén.

3. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor.
4, Certificado o planilla del pago de aportes de seguridad social y/o aportes parafiscales segun corresponda.

5. Las demas que requiera el supervisor del contrato y la lista de chequeo de Empocaldas S.A. E.S.P.

Estampilla a descontar APLICA
Estampilla Pro Universidad (1%) No aplica
Estampilla Pro Desarrollo (2%) No aplica
Estampilla Pro Hospital (1%) No aplica
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) No aplica
Contribucién Especial (5%) - Sélo aplica para obras No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO

Riesgo

Esta a cargo de contratista, el incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir el bien a adquirir
a nivel nacional e internacional.

Esta a cargo del contratista el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago del
contrato, causados por variaciones en las condiciones del mercado, aumento en los factores de produccion, en el valor de los
insumos o de los fletes

Esta a cargo del contratista el riesgo pais, entendido como el cambio de las politicas en el pais de origen.

Esta a cargo del contratista el riesgo operativo, entendido como los eventos relacionados con los procesos de produccién,
transporte y entrega del producto, tales como: Falta de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccion,
retrasos en el tiempo de entrega, incumplimiento en los protocolos de la Empocaldas S.A. E.S.P. para la entrega de producto,
entrega de producto no conforme, pérdida, destruccién o deterioro antes de efectuar la recepcion en la Empocaldas S.A. E.S.P..

Esta a cargo del contratista el Incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad del elemento
suministrado. Fuga de informacién confidencial y privilegiada de la entidad. Pérdida de los elementos a suministrar.

La forma de mitigarlos serd con la constitucién de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil
extracontractual.

SUPERVISION
Nombre del Supervisor Administrativo Cargo del Supervisor
YUDY CRISTINA ALZATE CARDONA JEFE DEPTO. ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
Nombre del Supervisor Técnico Cargo del Supervisor
YUDY CRISTINA ALZATE CARDONA JEFE DEPTO. ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
GARANTIAS
Tipo de garantias APLICA
Poliza de garantia de seriedad de la oferta. No aplica
Cumplimiento No aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacién de personal No aplica
Estabilidad y calidad de la obra No aplica
Responsabilidad civil extracontractual No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados No aplica
Calidad No aplica
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TIPO DE CONTRATO

Tipo de contrato

Suministros No aplica
Arrendamiento No aplica
Obra No aplica
Consultoria No aplica
Prestacion de Servicio No aplica
Interventoria No aplica
Compra Venta No aplica
Orden de compra o Servicio No aplica
Convenio Inter-Administrativo No aplica
Contrato Inter-Administrativo Aplica

Otro No aplica

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar el
citado contrato, cumpliendo con los parametros legales sefialados en las normas anteriormente citadas y las demas
|comp|ementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

: e .

 [Solictabdbor v 1. 1] __Aorggadopor [ 1V AT
Fima L —bHUNFTHREA 2 [Fima W =i Pals :
Nombre YUDY CRISTINA ALZATE CARDONA Nombre YUDY CRlsﬂNA ALZATE CARDONA
JEFE DEPTO. ADMINISTRATIVO Y JEFE DEPTO. ADMINISTRATIVO Y
Cargo FINANCIERO Cargo FINANCIERO

Revision Juridicd, .

Firma | f LAt
Nombre BERTHALUCIAGUZMAN DIAZ
Cargo “——SECRETARIA GENERAL
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