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1- Autoliguidaciones en Salud. Pensioneas y Riesgos profesionales del persenal empleado y del|
contratigta (Personas naturales) o Cerificado de Cumgplimiendo ded Atticulo 50 de la Ley TBOMDZIX
(Personas juridicas)
2- Faciura qﬁégmen Ciomiding o Factura equivalenie [regimen simplificado). X
3- Pagos SEMA y ICEF.

4- Evaluaciin del Supervieor Formato F-GC-18 [Sole apfica para @l acta final)

5- Planillas de pago con firma de kos trabajadores (cuando se cuente con personal a carga),
B- Informe de actividades & cargo del Supendisar. X

Mota: Si pq:n:lm tras (3] dias después del recibo de esta documentacion of Supervisor del contrate no presenta
correcclones, guedard en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA gue ¢l Supervisor del Contrato entregd la documentacidn para ser archivada en la
carpeta correspondisnts. i
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ACTA DE PAGO PARCIAL No. 02
ZONTRATO No. 042 DE 2017

CGBJETO BRIMNDAR APOYO A LA SECRETARIA GENERAL DE LA
ENTIDAD EN LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE
ADELANTAN EN ESTA DEPENDENCIA.

CONTRATISTA JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALEMNCIA
C.C. No. 1.057.786.995
WALOR DEL ACTA %1.106.000
CONTROL FINANCIERD
VALOR DEL CONTRATO 12.172.330
ACTA PARCIAL Mo, 01 553.000
&CTA PARCIAL No, 02 1.106.000
SALDD POR PAGAR 10.513.330

En Manizales (Caldas) a los veintiocho (28) dias del mes de Febrero de 2017, se
rzunieron: Dr. ANDRES FELIPE TABA ARROYABE Jefe Seccion Confratacion de la
Empresa de Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. ESP., y el contratista
JUaM CAMILD ARISTIZABAL WALEMCIA, con el fin de tramitar el pago de los dias
laborados entre el 01 y ¢l 28 de Febrero de 2017 correspondiente al Contrato No. D42 de
engro 13 de 2017

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGD PARCIAL NO. 02 UN
MILLON CIENTO SEIS MIL PESOS MCTE (31.106.000)

El contratista se encuentra al dia con los aportes de salud (SANITAS 5.A), pension
(ORVENIR) y rlesgos profesionales (POSITIVA) correspondientes al mes de Febrero de
2017 (Planilla de Pago No. 8669124001).

El supervisor del contrato certifica que el contratista cumplic con las siguientes
chligaciones y actividades que desarrollan el objeto acordado

hb siendo otro El objeto de la preserjte acta, se firma por quienas intarvienen en ella.
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AND-REE FELIPE: TABA ARROYAVE JUAN CAMILO ARISTIZABAL YALENCIA
Jefe saccidn contratacion Contratista
Supervisor




Manizales, Febrero 28 de 2017

EL JEFE SECCION CONTRATACION DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN
CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No 042 DE 2017

CERTIFICA QUE:

El contratista JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA, identificado con cedula de
ciudadania Nro. 1.057 786.995 de Manzanares Caldas, cumplié satisfactoriamente
con las actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta parcial No.
2 del contrato No. 042 de 2017 del periodo comprendido entre el 01 y el 28 de
Febrero de 2017.

Para constancia se firma a los veintiocho (28) dias del mes de Febrero de 2017,
v \‘Y
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ANDRES FELIPE TABA ARROYAV

Jefe seccidon contratacion
Supervisor
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IManizales, Febrero 28 de 2017

DOCTOR

ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE
Jafe Seccion Contratacion
EMPOCALDAS S A ESP

REFERENCIA: Actividades realizadas con cargo al Confrato No 042 de 2017,

OBJETO: BRINDAR APOYO A LA SECRETARIA GENERAL, DE LA ENTIDAD, EN LOS
DIFERENTES PROCESOS Y ACTIVIDADES QUE SE ADELANTAN EN ESTA
DEPENDENCIA.

Parmitame enviarle la relacion de las actividades realizadas del dia 01 al 28 de Febrero
ce 2017, las cuales relaciono a continuacion

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dande cumplimiento al objeto del contrato de la referencia. se llevaron a cabo [las
siguientes actividades:

1-Recepcionar documentos, verificar, y radicar de conformidad con los requisitos de ley.
para ser conservada y consultada en la dependencia:

- Recepciond estas actas de pago de los  siguientes  contratos
{UEE.’{J19."1]23!031mﬁtﬂ#ﬂ'ﬂ#ﬂﬂﬁmﬂﬁﬁmﬂ1J'DE-#FGEEF'DEIEI'.H251'148."149!‘:514'1&51’23
2) de 2016

Recepcioné estas actas de liquidacion de los siguientes contratos
(0B2/071/123/136/194/226/227/232/240/278 de 2016

- Recepcioné estas evaluaciones de desempefo de los siguientes contratos
(005/031/046/062/071/072/0112/114/123/194/22 A1226/232/240/268 de 2016

7-Elaborar, radicar y despachar los documentos internos de las dependencias a las que
asiste o apoya conforme a los requerimientos legales o de sus superiores con el fin de
facilitar los tramites propios de dichas dependencias.

- Elaboré 98 oficios para los supervisores de los contratos a los cuales les faltaban
documentos de la contratacion de 2016 (actas de inicio actas de pago y acla dw
liquidacion).
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2-Ordenar los documentog dentro de cada carpeta de contrato empleando el crteno
juridico mas adecuado para cada tipo de documento, poniendo en orden cronologico los
documentos.

- Archivée estas actas de pago de los  siguientes  confratos
(095/019/023/031/043/045/047/050/055/081/084/085/000/1 25/148/149/161/185/23
2) de 20186,

- Archivé acla liguidacian final de los siguientes contratos
(062/07 1/123/M136/154/226/227/232/240/278 de 2016

Archive acta de pago final del contrato 232 de 2016,

- Archivée evaluacion de desempefic de los  siguientes  contratos
(00503 1/046/062/07 1/072/0112/114/123/184/223/226/232/240/268 de 2016

4-Instalar fisicamente los documentos en el deposito de archivo de la entidad mediante
cajas archivadoras u otros sistemas, posibilitande la localizacién de los documentos,

- Realicé inventario de acuerdo a las T R.D de contratos del 001 al 060 de 2015
para remitirlos al archivo central de la entidad y a sus respectivas cajas les pegué
una hoja con la informacion gue alll contiene para facilitar su bisqueda

- Realicé un barrido a los contratos de 2016 verificando los documentos faltantas e
ir organizando para hacer transferencia al archive central de la entidad.

5-Revisar que cada contrato sea liguidado posterior a su terminacian, en caso de no
encontrarse liguidade procedera oficiar al supervisor y/o interventor del contrato para que
sa allegue la documentacion correspondients

- Realicé un bamdo y seguimienio en su totalidad a los contratos de 2016 para
verificar que contengan la informacién que se reguiere, y oficié a los supervisores
de los contratos a los cuales les faltaban actas de inicio vy acta de liquidacion a los
contratos.

6-Mantener organizado y actualizade el archivo de la dependencia, con el fin de ofrecer
una excelente prestacion del servicio.

Realicé inventano de contratos del 001 al 060 de 2015 para remitirlos al archiva
central de |a entidad.

Todas las actividades las realicé para mantenar el orden del archivo de y
dependencia.



7-lmplementar una base de datos, que permite la ubicacion exacta de la infermacion
contenida en los diferentes documentos generados por la oficina de contratacion

Realicé en cuadros de Excel una base de datos con el inventario de
contratacion de 2014 para dar ubicacién exacta a esta informacion.

-  Realicé en cuadros de Excel una base de datos con el inventario de
contratacion de 2013 para dar ubicacion exacta a esta informacion.

-  Realicé en cuadros de Excel una base de datos con &l invantario de
contratacion 2015 para dar ubicacion exacta a esta informacion.

- Realicé barrido de contratacion 2016 y asi mismo arregle informacion dentro
de cada expediente en orden cronalogico.

- Todas las demas funciones de apoyo a los demas procesos llevados a cabo
por la Secretaria General que sean requenidos por el Secretario General,

Mota: Todas las actuaciones expuestas anteriormente se encuentran ajustadas a las ﬁ/
labrores encomendadas

Cordalmente,

_::'_-.-I'n;:..-\ "-:r;_,..-._,.._.':l-_; Al et 4 f:l._'l"fl:f"n"'-
JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA
Clc 1.057.786.995 de Manzanares Caldas
Contratista
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/I CONSTANCIA DE PAGO

Periodo Pensidn: 2017-02

ASOPAGOS Feroas s 30170
Si a L]

Se certifica que en la fecha  2017-02-22 |3 emgresa JUSN CAMILO ARISTIZABAL VALEMNCIA con

Idantificacsdn CC 1067 TREQOS sucuraal O, canceld s apartes dg gqgurldﬂﬂ aocal correapgondianbes al
amplaadn ARISTIZABAL VALENCIA JUAN CAMILD identificado con CC-1057788095, dngide a las sigusntes
enidades aominisiredonas:

- Datos Aportante
. Cwmnesdoe [0 0 0 megmsodell
CC-1057786%9495 JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA
- Datos Planilla
MNomeroPlanilla  TipoPlanilla  FechadePago  Tarifa Riesgos Laborales
BEEG0EA S92 | iﬂla‘.:tﬁal_l__ I I:I-.C-IEl&IE 1L
Datos Aurﬁini.sh.aduras
Tow | W e T e o
AFP B00224808 230301 POAVENIR = = 3.0__. "’f
EFS 800251440  |EPS005 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SANITAS 5.4, | 30 "f
ARL BEODL1153 [14-23 AHL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS : .3:! Z
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