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PROCESOS QUE SE ADELANTAN EN ESTA DEPENDENGIA.

OBJETO DEL CONTRATO: BRINDAR APOYO A LA SECRETARIA ZENERAL DE LA ENTIDAD EN LOS DIFERENTES

CEMTRO DE
TIFQ DE RECURSOS COSTOE v
PROCEDIMIENTO -
DOCUMENTO VERIFICADOS [ ¥ [#ro0os

1- Autoliqudaciones en Salud, Pensiones y Riesges profesionales del personal emplaada y dell

contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimlente del Adiculo 50 de la Ley TEOQMI2 X
iPersonas juridicas),
2- Faciura (Reégimen Coman) o Factura equivalents {régimen simplificada). ®
3- Pagos SENA y ICBF.
4- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 {Solo aphca para al acla final)
& Flaniias de pago con fima de Ios irabajadores (Cuanda se Cuente con personala cargo)

X

& Informa de actividades a cargo del Supervisor.

[ﬁnm: Si pasados tres (3} dias despugs del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, guedara en firme y sera subida al SECOP,

I'dénmtarln General CERTIFICA que ol Supervisor del Contrato entregd 1a documentacion para ser archivada en |T|

carpeta correspondients.

[:.\"Lwl ':l"n.f.q [ 'l.l'n,i.t---lu L= '1!-“-.;;3;’!.]

NOMBRE DE QUIEN REGIBE| FIRMA

e
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTIND A TESORERIA

Faclura (Regimen Comun) o Factura equivalente (regimen simplificada) %,

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para al acta final).

informe de actividades a cargo del Supervisar. *
A

Copia del Registro Fresupueslal,
Aulotiguidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado ¥ del contratista
{Personas naturales) o Cerificado de Cumplmeento del Anicuto 50 de la Ley 78202 (Parsonas

juridicas),

Cislnbucson por centro e costos. Formatg F-GF-32

Fecha da presentacion Julio 31 de 2017 h E N
B
s e - DATOS DEL SUPERVISOR . 1
ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE JEFE CONTRATACION — ——— &
— NOMBRE CARGO FIRMA

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGDS

0313.0000.8034 AHORROS DAVIVIENDA

CUENTA TIPO DE CUENTA BANCOD
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ACTA DE PAGO PARCIAL No. 07
CONTRATO Mo. 042 DE 2017
OBJETO BRINDAR APOYO A LA SECRETARIA GENERAL DE LA

ENTIDAD EN LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE
ADELANTAN EN ESTA DEPENDENCIA.

CONTRATISTA JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA

C.C. No. 1.057.786.995

VALOR DEL ACTA $1.106.000

CONTROL FINANCIERD

VALOR DEL CONTRATO 12.172.330
ACTA PARCIAL No. 01 553.000
ACTA PARCIAL No. 02 1.106.000
ACTA PARCIAL No. 03 - 1.106.000
ACTA PARCIAL No.04 1.106.000
ACTA PARCIAL No. 05 R © 1.106.000!
ACTA PARCIAL Mo, OF = 1.106.000
ACTA PARCIAL No. 07 1.106.000 |
SALDO POR PAGAR 4.983.330

En Manizales (Caldas) a los treinta y un (31) dias del mes de Julio de 2017, se reunieron
Dr. ANDRES FELIPE TABA ARRQYABE Jefe Seccion Contratacion de la Empresa de
Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S A E.SP, y el contratista JUAN CAMILO
ARISTIZABAL VALEMNCIA, con el fin de tramitar el pago de los dias laborados del mes de
Julio de 2017 correspondiente al Contrato No. 042 de enero 13 de 2017,

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO PARCIAL NO. 07 UN
MILLON CIENTO SEIS MIL PESOS MCTE (31.106.000)

El contratista se encuentra al dia con los aportes de salud (SANITAS 5.A), pension
(PORVENIR) y riesgos profesionales (POSITIVA) correspondientes al mes de Julio de
2017,

El supervisor del contrato certifica que el contratista cumplic con las siguientes
obligaciones y actividades que desarrollan el objeto acordado

t{““ siendo eﬂe—#l abjeto de\\ [tsante acta, se firma por quienes intervienen en ella

Teaa Com lo 4.

ANDFIEE FE L1PE TAEA ARRU AVE JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA
Jafe seccion contratacidn Contratista

Supervisor
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Manizales, Julio 31 de 2017

DOCTOR
ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE

Jefe Seccion Contratacion
EMPOCALDAS S A ES.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas con cargo al Contrato No.042 de 2017.

OBJETO: BRINDAR APOYQ A LA SECRETARIA GENERAL, DE LA ENTIDAD, EN LOS
DIFERENTES PROCESOS Y ACTIVIDADES QUE SE ADELANTAN EN ESTA
DEPENDENCIA.

Permitame enviarle la relacion de las actividades realizadas del mes de Julio de 2017, las
cuales relaciono a continuacion,

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dando cumplimiento al objeto del contrato de la referencia, se llevaron a cabo |as siguientes
actridades

1-Recepcionar documentos, verificar, y radicar de conformidad con los requisitos de ley,
para ser conservada vy consultada en la dependencia:

Recepcioné estas actas de pagoe de log  sigulentes  contratos
(002/025/036/038/042/045/048/050/054/081/084/085/099/125/105/149/1121126/13
JM64/234/25T1276) de 2016

Recepcionéd estas actas de liquidacibn de los siguientes contratos
(043/0151/180M157/201/2207/1208/216/216/224 de 2015 remitidas por el Dpto. de
planeacion y proyectos.

Recepcione estas evaluaciones de desempefic de los siguientes contratos
{004/036/043/062/071/072/0112/114/123/194/223/226/232/248/275( de 2016

2-Elaborar, radicar v despachar los documentos internos de las dependencias a las que
asiste o apoya conforme a los requerimientos legales o de sus supencres con el fin de
facilitar los tramites propios de dichas dependencias

Elaboré 20 oficios para los supervisores de los contratos a los cuales les faltaban
documentos de la contratacion de 2016 {actas de inicio actas de pago y acta d‘%
liquidacion)
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- Apoyé y colaboré a |a secretaria general de la entidad en la elaboracion y despacho
para las diferentes seccionales, oficios los cuales guardan relacion con el
procedimiento de cobro coactivo que se adelanta.

. 3-Ordenar los documentos dentro de cada carpeta de contrato empleando el criterio
juridico mas adecuado para cada tipo de documento, poeniendo en orden cronolagico
los documentos.

_ Archivé estas actas de pago de los  siguientes  contratos
(042/086/025/031/04 3/038/048/050/055/081 I084/0R5/098/125/105/145112126/13
3/164/234/257/276) de 2016.

Archivé acta liguidagion final de los siguientes contratos
(0125/0143/168/177/181/185) de 2016.

Archivé acta de pago final del contrato 207 de 2015

- Archivé evaluacion de desempefio de los  siguientes  contratos
(005/036/043/062/071/096/01 12/114/123/194/201/207/208/216/221/ de 2016

4-Instalar fisicamente los documentos en el deposito de archwe de la entidad mediante
cajas archivadoras u otros sistemas, posibilitando la localizacion de los documentos

Reaalicé inventario de acuerdo a las T R D de contratos del 001 al 0231 de 2015 para
remitirlos al archivo central de la entidad y a sus respectivas cajas les pegue una
hoja con la informacion gue alli contiene para facilitar su busqueda.

- Realicé inventario de acuerdo a las T.R.D de contratos del 001 al 0130 de 2016 para
remitifios al archive central de |la entidad y & sus respectivas cajas les pegué una
hoja con la infermacion que alli contiene para facilitar su busqueda

5-Revisar que cada contrato sea liguidado posterior @ su terminacion, en caso de no
sncontrarse liguidado procedera oficiar al supervisor yfo interventor del contrato para que
se allegue la documentacion correspondiente

- Realicé un barido y seguimiento en su totalidad a los contratos de 2016 para
verificar que contengan la informacién que se requiere. y realice inventario de los
mismos con el fin de remitiflos al archive central de la entidad.

§-Mantener crganizade y actualizado el archivo de la dependencia, con el fin de ofrecer una
excelente prestacion del servicio,

Realicé inventario de contratos del 001 al 0130 de 2016 para remitirlos al aﬂ:hi-.rnw
central de |la entidad. '
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- Todas las actividades las realicé para mantener el orden del archivo de la
dependancia.

7-Implementar una base de datos, que permita la ubicacion exacta de la infarmacién
contenida en los diferentes documentos generados por la oficina de contratacidn,

- Realic& en cuadros de Excel una base de datos con el inventario de
contratacién de 2014 para dar ubicacidn exacta a esta informacion.

- Realicé en cuadros de Excel una base de datos con el inventario de
contratacion de 2013 para dar ubicacion exacta a esta informacion.

- Fealicé en cuadros de Excel una base de datos con el inventario de
contratacion 2015 para dar ubicacion exacta a esta informacian,

- Fealicé en cuadros de Excel una base de datos con &l inventario de
contratacion 2016 del 001 al 0130 para dar ubicacion exacta a esta
informacion

- Apoye y colaborg a la secretaria general de [a entidad en el procedimiento
de cobro coactive que se adelanta, oficios del expediente al 2017-231-00 al
2017-251-00

- Todas las demas funciones de apoyo a los demas procesos llevados a cabo
por la Secretaria General que sean requeridos por el Secretario General.

Mota: Todas las actuaciones expuestas anteriormente se encuentran ajustadas a las
labores encomendadas

Cordialmente,

Toon Comilo A4
JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA
Cic 1.057.786.985 de Manzanares Galdasy
Contratista
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Manizales, Julio 31 de 2017

EL JEFE SECCION CONTRATACION DE EMPOCALDAS S.AE.S.PEN
CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No 042 DE 2017

CERTIFICA QUE:

El contratista JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA, identificado con cedula de
ciudadania Nro. 1.057 786.995 de Manzanares Caldas, cumplio satisfactoriamente
con las actividades estipuladas en el informe gue se reporta en el Acta parcial No
7 del contrato No. 042 de 2017 del periodo comprendido del mes de Julio de 2017

ara constancia se firma a los treinta y un {31) dias del mes de Julio de 2017.

a (\

5,

AN RES FELIFE TABA AHHDTA E
Jefe seccidn contratacion
Supervisor
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/I CONSTANCIA DE PAGO /

Periodo Pensidn: 2017-07 /
ASO PAGOS Periodo Salud  : 2017-07
5 L] a L]

Se certifica gue an la fecha 20170725 |a empresa JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA con

idantificacién CC 1067THE00E sucursal 0, canceld los apories de seguridad socal correspondiantes al

empleado ARISTIZABAL VALENCIA JUAN CAMILO |dentificad CC-1087 786995, dingido a |
enlidades administradoras: izt B S

Datos Aportante
L S T
CC-10577869395 JUAN CAMILD ARISTIZABAL VALENCIA
. Datos Planila
Nimero Planilla  Tipo Planila Tarifa Riesgos Laborales
BETBEGRS9] | - 20L7-07-25 = 00522
Datos Admlnlsrrﬁgr;;

Tpo | NT | Codigo | ; Nombre Dias
AFF 00224808 230301 PORVENIR NP 30
EPS BO0251440 EPSDOS ENTIDAD FROMOTORA DE SALUD SANITAS .5;.. I3n-
ARL BEO011153 14-23 ARL - POSITIVA -.::mm;u D£ SEGURCS -3|:|
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