EMPOCALCASSAESF
F-GC-20 GESTION DE CONTRATACION
*'@- " Varsion 1
Dctubee 2016 LISTA CHEQUEC PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS ¥ CONSULTORIA
1 WALOR INICIAL o
# CONTRATO Y ANO | 042de 2017 | ActaN° 9 IO Y i
2 WALOR ADICION 0
(+)
CONTRATISTA JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA | > VALOR FOTAL 12,172,330
: 4. VALOR ACTAS
NIT O CC: 1,067,786,995 ANTERIORES () 8.295.000
CDP (#, rubro y fecha) 5. VAL 1.106.000
- y 00135-21010202-11-01-2017 PRESENTE ACTA (-) S
6. VALOR NO
RP (#, rubra y fecha) EJECUTADD 2.771.330
00131-21010202-16-01-2017 {3-4-5)
OBJETO DEL CONTRATO: BRINDAR APOYO A LA SECRETARIA GENERAL DE LA ENTIDAD EN LOS DIFERENTES
PROCESOS QUE SE ADELANTAM EN ESTA DEFPENDENCIA,
CENTROC DE
TIPO DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO J
DOCUMENTO VERIFICADOS N |#FOLIOS
1- Autoliguidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Cerificado de Cumplimiento del Ariculo 50 de la Ley T83/02|X
{Personas juridicas).
2- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (regimen simplificado). ES
3- Pagos SENA y ICBF.
4- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)
5- Planillas de pago_con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
6- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X
Mota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacidn el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.
Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregd la documentacién para ser archivada en la
carpeta correspondiente.
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NOMBRE DE QUIEN HQECIEE FIRMA,

v

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA
Factura (Regimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). A
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).
Informe de actividades a cargo del Supervisor. X
Copia del Registro Presupuestal. A
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
{Personas naturales) o Certificade de Cumplimiento del Ariculo 50 de la Ley 788/02 (Personas|X
juridicas).
Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32
Fecha de presentacion Septiembre 28 de 2017 F1 \
P d
DATOS DEL SUPERVISCR =N Y
ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE JEFE CONTRATACION L — %———a |
NOMERE CARGO FIRMA
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
{0813.0000.8034 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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ACTA DE PAGO PARCIAL No. 09
CONTRATO No. 042 DE 2017
OBJETO BRINDAR APOYO A LA SECRETARIA GENERAL DE LA

ENTIDAD EN LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE
ADELANTAN EN ESTA DEPENDENCIA.

CONTRATISTA JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA

C.C. No. 1.057.786.995

VALOR DEL ACTA $1.106.000

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL
CONTRATO 12.172.330
ACTA PARCIAL No. 01 553.000
ACTA PARCIAL No. 02 1.106.000
ACTA PARCIAL No. 03 1.106.000
__.."-"LCTA PARCIAL Mo. 04 1.106.000
ACTA PARCIAL No. 05 1.106.000
ACTA PARCIAL MNo. 06 1.106.000
'ACTA PARCIAL No. 07 1.106.000
ACTA PARCIAL No. 08 1.106.000
ACTA PARCIAL No. 09 ~ 1.106.000
' SALDO POR PAGAR 2.771.330

En Manizales (Caldas) a los Veintinueve (29) dias del mes de Septiembre de 2017, se
reunieron: Dr. ANDRES FELIPE TABA ARROYABE Jefe Seccion Contratacion de la
Empresa de Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S A. ES.P., y el contratista
JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA, con el fin de tramitar el pago de los dias
laborados del mes de Septiembre de 2017 correspondiente al Contrato No. 042 de enero
13 de 2017.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO PARCIAL NO. 08 UN
MILLON CIENTO SEIS MIL PESOS MCTE ($1.106.000).

El contratista se encuentra al dia con los aportes de salud (SANITAS S.A), pension
(PORVENIR) y riesgos profesionales (POSITIVA) correspondientes al mes de Septiembre

de 2017.
El supervisor del contrato certifica que el contratista cumplié con las siguientes
obligaciones y actividades que desarrollan el objeto acordado.

-,

(o] slendcr&trgi&\ubjetu de TWESU‘E acta, se firma por quienes intervienen en ella.
= Jon CELM[J'{C,? 4.

S -.__________’_
NDRES FELIPE TABA ARRDYAVE JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA
Jefe seccién contratacion Contratista

Supervisor



POMNO RS

Manizales, Septiembre 29 de 2017

EL JEFE SECCION CONTRATACION DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN
CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No 042 DE 2017

CERTIFICA QUE:

El contratista JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA, identificado con cedula de
ciudadania Nro. 1.057.786.995 de Manzanares Caldas, cumplio satisfactoriamente
con las actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta parcial No.
9 del contrato No. 042 de 2017 del periodo comprendido del mes de Septiembre
de 2017.

Para constancia se firma a los Veintinueve (29) dias del mes de Septiembre de

2017.
(\ = 0
L e p
MNDRES FELIPE TABA ARROYAVE

Jefe seccion contratacion
Supervisor
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Manizales, Septiembre 29 de 2017

DOCTOR
ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE

Jefe Seccion Contratacion
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas con cargo al Confrato No.042 de 2017,

OBJETO: BRINDAR APOYO A LA SECRETARIA GENERAL, DE LA ENTIDAD, EN LOS
DIFERENTES PROCESOS Y ACTIVIDADES QUE SE ADELANTAN EN ESTA
DEPENDENCIA.

Permitame enviarle la relacion de las actividades realizadas del mes de Septiembre de
2017, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dando cumplimiento al objeto del contrato de la referencia, se llevaron a cabo las
siguientes actividades:

1-Recepcionar documentos, verificar, y radicar de conformidad con los requisitos de ley,
para ser conservada y consultada en la dependencia:

- Recepcioné estas actas de pago de los siguientes contratos
(036/019/023/031/043/038/048/050/054/081/084/085/099/125/105/149/112/126/13
3/143/234/257/276) de 2016.

- Recepcioné estas actas de liquidacion de los siguientes contratos
(043/0151/180/157/201/2207/208/216/216/224 de 2015 remitidas por el Dpto. de
planeacién y proyectos.

- Recepcioné estas evaluaciones de desempefic de los siguientes contratos
(004/036/043/062/071/072/0112/114/123/194/223/226/232/246/275/ de 2016

2-Elaborar, radicar y despachar los documentos internos de las dependencias a las que
asiste 0 apoya conforme a los requerimientos legales o de sus superiores con el fin de
facilitar los tramites propios de dichas dependencias.

- Apoyé y colaboré a la secretaria general de la entidad en la elaboracion vy
despacho para las diferentes seccionales, coficios los cuales guardan relacion con
el procedimiento de cobro coactivo que se adelanta .}}g
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3-Ordenar los documentos dentro de cada carpeta de contrato empleando el
criterio juridico mas adecuado para cada tipo de documento, poniendo en orden
cronologico los documentos.

Archivé estas actas de pago de los siguientes  contratos
(065/089/033/031/043/038/048/050/054/081/084/085/099/125/105/149/112/126/13
3/143/234/257/276) de 2018,

Archivé acta liguidacién final de los siguientes contratos
(0124/0143/165/177/179/190) de 2016 .-

Archivé evaluacion de desempefioc de los  siguientes  contratos
(005/036/043/062/071/096/0112/114/123/194/201/207/208/21 6/221/ de 2016.

4-Instalar fisicamente los documentos en el depésito de archivo de la entidad mediante
cajas archivadoras u otros sistemas, posibilitando la localizacion de los documentos.

Realicé inventario de acuerdo a las T.R.D de contratos del 001 al 0231 de 2015
para remitirlos al archivo central de la entidad y a sus respectivas cajas les pegué
una hoja con la informacion gue alli contiene para facilitar su busqueda.

Realicé inventario de acuerdo a las T.R.D de contratos del 001 al 0283 de 2016
para remitirlos al archivo central de la entidad y a sus respectivas cajas les pegue
una hoja con la informacion que alli contiene para facilitar su busqueda.

5-Revisar que cada contrato sea liquidado posterior a su terminacion, en caso de no
encontrarse liguidado procedera oficiar al supervisor y/o interventor del contrato para que
se allegue la documentacion correspondiente.

Realicé un barrido y seguimiento en su totalidad a los contratos de 2016 e
inventario de acuerdo a la T .R.D para verificar que contengan la informacién que
se requiere, a los cuales les faltaban actas de inicio y acta de liquidacion a los
contratos.

6-Mantener organizado y actualizado el archivo de la dependencia, con el fin de ofrecer
una excelente prestacion del servicio.

Realicé inventario de contratos del 001 al 0283 de 2016 para remitirlos al archivo
central de la entidad.

Todas las actividades las realicé para mantener el orden del archive de la
dependencia.

7-Implementar una base de datos, que permita la ubicacion exacta de la informacion
contenida en los diferentes documentos generados por la oficina de contratacion.



- Realicé en cuadros de Excel una base de datos con el inventario de
contratacion de 2014 para dar ubicacion exacta a esta informacion.

- Realicé en cuadros de Excel una base de datos con el inventario de
contratacion de 2013 para dar ubicacion exacta a esta informacion.

- Realicé en cuadros de Excel una base de datos con el inventario de
contratacion 2015 para dar ubicacion exacta a esta informacion.

- Realicé barrido de contratacién 2016 y asi mismo arreglé informacion dentro
de cada expediente en orden cronoldgico.

- Apoyé y colaboré a la secretaria general de la entidad en el procedimiento
de cobro coactivo que se adelanta, oficios del expediente al DF 2016-002-00
al DF 2016-005-00

- Todas las demas funciones de apoyo a los demas procesos llevados a cabo
por la Secretaria General que sean requeridos por el Secretario General,

Nota: Todas las actuaciones expuestas anteriormente se encuentran ajustadas a las
labores encomendadas

Cordialmente,

J-:Jdm. Cam, [{'} 4 ¥iSt gm l.k«'
JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA

C/c 1.057.786.995 de Manzanares Caldas .
Contratista )4



CONSTANCIA DE PAGO

Periodo Pensidn: 2017-09
AS O PAG OS Periodo Salud  : 2017-09
S.da.

Se certifica que en la fecha 2017-09-25 la empresa JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA con documento
de Identificacion CC 1057786995 sucursal 0, canceld los aportes de seguridad social correspondientes al
empleade ARISTIZABAL VALENCIA JUAN CAMILO identificado con CC-1057 7TRBAGS, dirigido a las siguientes
entidades administradoras:

Datos Aportante
st s i S GOEE i e e
CC-1057786995 JUAN CAMILO ARISTIZABAL VALENCIA
' | Datos Planilla
NimeroPlanila  Tipo Planilla|  FechadePago | Tarifa Riesgos Laborales
B675788B683 I 2017-05-25 0.00522
Datos Administrado ra.s. L
med e o+ [ el S T SRR
AFP B00Z24808 230301 PORVENIR 30
EPS 800251440 EPS005 ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SANITAS 5.4, 30
ARL | 860011153 | 14-23 ..»'-".RL - POSITIVA cm;m-m DE SEGUROS , 30 =

Pagina 1 02-10-2017 9:44 AM



