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JOSE OSCAR BEDOYA AGUIRRE

Jefe Seccion Presupuesto /f




ACTA DE PAGO No 02

CONTRATO No 0051

OBJETO PRESTAR APOYD A CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA
SECCION DE FACTURACION

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPOQ T

VALOR DEL CONTRATO $18.700.000

En el Municipic de Manizales (Caldas) a los 15 dias del mes de feberero de
2017, se reunieron: El Dr. JAIME ANDRES VALENCIA E en su calidad de Jefe
de la Seccitn de Facturacion e interventor del presente confrato, en
representacion de la Empresa de Obras sanitarias de Caldas EMPOCALDAS
S.A E.S.Py la contratista SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO con el fin de
dar trémite al pago correspondiente al informe de actividades No 02

Relacion de pagos |
VALOR CONTRATO $ 18.700.000
| ACTA PARCIAL 02 BS0.000
VALOR EJECUTADO 850.000
POR EJECUTAR $17.000.000

No siendo ofro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienan
en ella,

™, e T |
J ANDRES VALENCIA E SANDRA PAT IARESTREPOT

Jefe Seccion de Facturacidn Contratista
Interventor




Manizales, 15 de febrero de 2017

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO COMERCIAL DE EMPOCALDAS 5.4 ES.P EN CALIDAD DE
INTERVENTOR DEL CONTRATO Q0156 DE 2016

CERTIFICA QUE

El contratista, SANDRA PATRICIA RESTREPD TORO identificada con cedula de cludadania No
24B68603 de PENSILVANIA Caldas, cumplia con las actividades realizadas PRESTAR APOYQ A CADA
UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE EJIECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION.

Para constancia se firma a los 15 dias del mes de febrero de 2017
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FGF02 GESTION FINANCIERA
Warsitn 2
Enara da 2010 DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA

MIT, 850603, 235,29

EMPRESA DE DBRAS 5ANITARLAS DE CaLDAS

CENTRO DE COSTOS i CODIGO DEL PROCEMRMIENTD

ACTA 2

REGIMEMN COMUN, GRAN CONTRIEUYENTE, AUTORRETENEDOR
OFCINAS; CaRBERA 23 Mo, 75-B2 PHX BAGTIED FAK SBG5566
FACTURA PARS REGIMEN SIMPLIFICADO
DOCUAENTO ECQUIVALENTE A LA FACTURS
[LEY 7E8,/3002, ART. 37 DECRETO 522/2003, AAT 3]

CIUDAD Y FECHA: feb 15 de 2017
JHCRABRES ¥ APELLIOGS: SANDRA PATRICIA RESTRERD
leebuLs o wiT: 24.568.603
IDIRECI’.’I#’.‘IN: ALTOS DE GRAMAD® APTO B101 TEL 3103712645
[DESCRIPCON DE LA OPERACION I
POR CONCERTO OE: PAGO ACTA D1

CRIETO DEL COMTRATO PRESTAR APOYO A CADS UNA DE LAS ACTIVIDADES QLIE SE EJECUTAN EM L& SECCION DE FACTURACIDN

|susToraL: 5 B50.000,00
RETENCION RENTA: 5

VA ASUMIDG | | 5

TOTAL A PAGAR; % 850.000,00




INFORME DE ACTIWVIDADES Mo 02

1. Organizar las cuentas de cada seccional, proceso de facturacion segun el mes que se B5te
facturando, cambiar las copias por las originales enviadas de cada seccional y colocar los
respectivos sellos de grabado y verificado.

2. Verificar las facturas de entrega por Manizales de las seccionales. Recibir y enviar a cada usuanio
por &l corren ya 583 mensajeria o internat.

4. Hacer correcciones de lecturas Grabar vy verificar los diferentes datas de las correcciones
enviadas a cada seccional

4, capturar lecturas de algunas seccionales

5. apoyo en la liguidacidn de la facturacion de las seccionales, colaborar con todos los procesos
que se requieren para el dptimo proceso de facturacion.,

&, Colabarar en la causacian de recaudaos.

7. Qrganizar las carpetas de acuerdo al orden reglamentaric hace rle su respectiva carpeta
teniendo en cuenta q para cada seccional es una cuenta, se debe legajar y foliar segun sus debidas
normas de calidad.

B verificar e ingresar desincentivos.
9, Organizar archivos de lectura y critica digital.

10. Atencidn al usuario se debe estar pendiente de todos los usuarios que lleguen o llamen ala
Empresa para resalver sus inquietudes y atenderlos de la mejor manera y que ellas queden
satisfechos con la atencian prestada.

11. Organizar y actualizar base de datos de las facturas de seccionales entregadas en Manizales.
12, generar rutas.

13, liguidar facturas.

14, pre facturar las diferentes rutas de cada seccional

15. recaudos por suscriptores v facturado

16. digitar y verificar valores

17. Asentar las diferente novedades catastro usuarios,ecas,.asf.aogs -

18.hacer base da datos con las lecturas gue tengan anomalias 03 04 06 09 ffy



149, Asentar las diferenta novedades catastro usuarios,ecas,.asf, aos

20, Enviar los diferentes listados de pre-facturado, recaudado saldo y cuota a las diferentes
seccionales.

21. Conciliar las cuentas de acueducto y alcantarillado con los admimistradoras.

SANDRA PATRICIA RE
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