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OBJETO DEL CONTRATO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN LA
SECCION DE FACTURACION DE EMPOCALDAS SAES.P
CENTRO DE
TP DE RECURSOS COSTOSy
PROCEDIMIENTO |
DOCUMENTO VERIFICADOS N &rouos
1- Autoliguidaciones en Salud, Pensionas y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Ariculo 50 de la Ley 789/02(X
(Persanas juridicas). 1
#- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificada), b 1
3- Pagos SENA y ICBF,
4- Evaluacion del Supervisor Formate F-CG-18 (Solo aplica para el acta final)
5- Planillas de pago con firma de |os trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
B- Infarme de actividades a cargo del Supernviscr, X 1

correcciones, quedara en firme y serd subida al SECOP.

Mota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacidn el Supervisor del contrato no presenta

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregd la documentacion para ser archivada en la

carpeta correspondiente.
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Fagtura (Réagiman Comun} o Factura eguivalente (régimen simplificado). X
Evaluacidn del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).
Informe de actividades a cargo del Supernvisor. X
Capia del Reaistro Presupuestal X
Autaliquidaciones en Salud, Pensiones v Riesgos profesionales del personal empleado v del contratista
(Personas naturales) o Cerificado de Cumplimiente del Ariculo 50 de la Ley 789/02 (Personas|X
Juridicas),
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ACTA DE PAGO No 20

CONTRATO Mo 0051

OBJETO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA
SECCION DE FACTURACION

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPO T.

VALOR DEL CONTRATO $18.700.000

En el Municipio de Manizales (Caldas) a los 15 dias del mes de Noviembre
de 2017, se reunieron: El Dr. JAIME ANDRES VALENCIA E en su calidad de
Jefe Seccién Facturacion y supervisor del presente contrato, en representacion
de la Empresa de Obras sanitarias de Caldas EMPOCALDAS SAESPyla
contratista SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO con el fin de dar tramite al
pago correspondiente al informe de actividades No 20

Relacién de pagos
VALOR CONTRATO $ 18.700.000
ACTA PARCIAL20 | ~850.000
VALOR EJECUTADO 16.150.000
POR EJECUTAR ~ 1.700.000

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen

en ella.
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Tl EMPOCALDAS S.AE.S.P

F-GF-02 GESTION FINANCIERA
Vearsidn 2
Enera de 2010 DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
MIT. 890.803.235.9

CENTRO DE COSTOS CODIGO DEL PROCEDIMIENTO ACTA 20

REGIMEMN COMUN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTORRETENEDOR
OFICINAS: CARRERA 23 No. 75-82 PAX. 8867080 FAX BAGS566
FACTURA PARA REGIMEN SIMPLIFICADO
DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA
[LEY 788/2002, ART. 37 DECRETO 522/2003, ART 3)

CILUDAD Y FECHA; MNOVIEMBRE 15 DE 2017
MOMBRES ¥ APELLIDOS: SANDRA PATRICIA RESTREPD
CEDULA O NIT: 24,868,603
DIRECCION: ALTOS DE GRANADA APTO B101 TEL 311613399558
DESCRIPCION DE LA OPERACION
POR COMCEPTO DE: ACTA DE PAGO 20

OBIETO DEL CONTRATO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION,

SUBTOTAL: 5 850.000,00
RETENCION REMNTA: 5
VA ASUMIDD( ) 5
TOTAL A PAGAR: 5 850.000,00

FIRMAEDE ACEPTACION VENDEDOR
CC 24.868.603




Manizales, 15 de NOVIEMEBRE de 2017

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO COMERCIAL DE EMPOCALDAS 5.A E.5.P EN CALIDAD DE SUPERVISOR
DEL CONTRATO 00051 DE 2017

CERTIFICA QUE

El contratista, SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO identificada con cedula de ciudadania No
24868603 de PENSILVANIA Caldas, cumplio con las actividades realizadas PRESTAR APOYO A CADA
UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION.

Para constancia se firma a los 15 dias del mes de Noviembre de 2017

—

HFMC(M, L

A
JAIME ANDRES VALENCIA E.

JEFE SECCION FACTURACION



INFORME DE ACTIVIDADES No 20

1. Organizar las cuentas de cada seccional, proceso de facturacion segun el mes que se este
facturando, cambiar las copias por las originales enviadas de cada seccional y colocar los

respectivos sellos de grabado y verificado.

2. Verificar las facturas de entrega por Manizales de las seccionales. Recibir y enviar a cada usuario
por el correo ya sea mensajeria o internet.

3. Hacer correcciones de lecturas Grabar y verificar los diferentes datos de las correcciones
enviadas a cada seccional.

4. capturar lecturas de algunas seccionales

5. apoyo en la liguidacién de la facturacion de las seccionales, colaborar con todos los procesos
que se requieren para el optimo proceso de facturacian.

6. Colaborar en la causacion de recaudos.

7. Organizar las carpetas de acuerdo al orden reglamentario hacerle su respectiva carpeta
teniendo en cuenta q para cada seccional es una cuenta, se debe legajar y foliar segln sus debidas
normas de calidad.

8. verificar e ingresar desincentivos.
9. Organizar archivos de lectura y critica digital.

10. Atencidn al usuario se debe estar pendiente de todos los usuarios que lleguen o llamen a la
Empresa para resolver sus inquietudes y atenderlos de la mejor manera y que ellos queden
satisfechos con la atencion prestada.

11. Organizar y actualizar base de datos de las facturas de seccionales entregadas en Manizales.
12. generar rutas.
13. liquidar facturas.
14, pre facturar las diferentes rutas de cada seccional
15. recaudos por suscriptores y facturado
16. digitar y verificar valores
=
17. organizar archivos de recaudo

18.hacer base da datos con las lecturas que tengan anomalias 03 04 06 08



19. Asentar las diferente novedades catastro usuarios,ecas, asf. aos

20. Enviar los diferentes listados de pre-facturado, recaudado saldo y cuota a las diferentes
seccionales.

21. sacar informes para el indicador
22_Sacar informes de Mapfre y enviarlos
23 Informe sobre lecluras y rutas

24. generar y revisar tarifas

25.Ingresar tarifas




Y aportes
=%

SANDRA PﬁTHIElHiFtE.T_EEEFﬂ TORD CC 29868603

Certificado de Apartes

Se certifica que BANDRA PATRICIA RESTREPD TORO idenlificado(a) con CC 24668603 realizd las siguientes
aportes al Sistena de Seguridad Social:

Periodo Clave Planilla Novedades
Pensidn Salud Pagu Planidlla Tipo Fecha Pago |9 |™t tde 3 |tdp | t@p [ vep | cor | win fain | ige |ima | vac | avp | ver [ |
271 2711 | 294337846 | BATIFIDETI I 2017-11-15
Rlesgn Adrninistradera Chas Tarfa il Cotizpcion
AFP COLPENIONES 1 T6% STIEY 118,050
ARL SURA 30 0522% 5T N7 3,850
EPS COOMEVA g 12.5% Lrarnr 592100

Este certificado se axpide el dia 2017-11-15 a las 09:53.
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