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BECCION DE FACTURACION DE EMPOCALDAS SAESF

OBJETO DEL CONTRATD PRESTAR APOYOD A CADA UMA DE LAS ACTIVIDADES QLUE SE REALIZAN EN LA

CENTRO CE
T3 DE RECURSSDE COETOS ¥
PROCEDIMIENTO |

DOCUMENTO VERIFICADDS

N | & FOLOS

1= Aulchquidaciongs en Salug, Pensiones y Riesgos prafagicnales del pergonal emplaads y del
conbratista {Persanos naturales) o Cedificade de Cumplimiento del Amiculz. 30 de la Ley TSWDE(X
[Personat jurdicas).

#- Factura {fégiman Comdn] o Factura equivalents (12gemen smplilicass). ]
3- Pagos SEMA v IC8F

4- Evalugcian del Supenisor Farmato F-CG-18 (Solo aplica para &l acta final)

5- Planillas de pago con firma de ks trabajedoras (cuands 28 cuanis con personal 3 cargs]

§- Infzrme de aclividades & carga del Supendsar X

1

eorreccionas, quipdard en firma y sord subida al SECOR.

Nola: 5| pasados tres [3) dias despuds del recibo de esta documentacidn ol Supervisor dal contrate no presenta

carpata correspandiants,

Gecratarla Goneral CERTIFICA que 8l Supervisor del Contrato ontregd la decumentacidn pars 8ar archivada en la

Cantlne  gallic 5031} .

NOMBRE DE QUIEN RECIEE FIEMA

DOCUMENTOS ANEXDS CON DESTING A TESORERIA &
Factura (Regrnan Comun] o Factura equivalents (régimen sarnglificads) X

v

Evaluaciin del Suparvisar F-GG-18 (3alo eplica para el acta final).

fnfarme o actividades a carga del Supenisar

s b

Copia del Fegisirg Presupdestal,
Aufeiquidaciones en Salud, Pensiones y Resgos prafesionales dal persanal empleade ¥ del canriratista

{Pemanas nalurdles) o Cedificade de Cumpémionte del Anicule 50 de |a Ley TAAMNZ (Personas|X
purigicas|

[Digtribugion por canire te costos. Format FAGF-32

Facha de presentackin marze 15 de H17

[ DATOS DEL SUPERVISOR T L
JAIME ANDRES VALENCIA ESTRADA JEFE SECCION FACTURACION LA LA
NOMERE CARGO FHASA,

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGDS -

EG100118735 AHORROS CavIviE

MDA

CUENTA TIPO DE CLUENTA




=

EMPRESA DE OBRAS SANTARIAS DE CALDASSA EGP
EMFOCALDASSA ESP
WIT, B8O 603 2288

CERTIFICADD DE DISPONIBLIDAD PRESUFUESTAL
HUMERC 00138

EXFEDICION DEL COP: DT

SECCIOMAL
OBJETO:

WMANIZALES COMERTCIAL

FRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN LA SECCION

DE FACTURALION DE EMPOCMDAS SA ESF

EL SUSCRITD JEFE D€ 24 SECCON OE PRESUPUEETQ

CERTIFICA

Qe an &l presupaesio oe Gaslos para 13 vigencsa 2017 easts saida deponois no comprometide en @l | 0 ksl sguanie

ristrnis) e Apo@Eacion

RUBRO DEBCRIPCION VALOR
APROPIACION
g prp e v Pivdonpl Supemumsnng 18,700,000

TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUFUESTAL

18,700,000 |

JOSE 0SC

(Y

BEDOYA AGUIRRE

Jele Seccion Presupussic

f
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ACTA DE PAGO No 04

CONTRATO No 0051

OBJETO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA
SECCION DE FACTURACION

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREFO T

VALOR DEL CONTRATO $18.700.000

En el Municipio de Manizales (Caldas) a los 15 dias del mes de Marzo  de
2017, se reunieren: El Dr. JAIME ANDRES VALENCIA E en su calidad de Jefe
de la Seccitn de Facturacién e interventor del presente contrato, &n
representacion de la Empresa de Obras sanitarias de Caldas EMPOCALDAS
5.4 E S P yla contratista SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO con el fin de
dar tramite al pago correspondiente al informe de actividades No 04

Relacion de pagos -
VALOR CONTRATO | &  18.700.000
_ACTAPARCIAL 04 | ~ 850.000 |
VALOR EJECUTADD 2 550.000
FOR EJECUTAR £15.300.000

Mo siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por guienes intervienen
en ella

’}%Afﬁﬁl&@ﬁma | AEM{Z

VALENCIA E SANDRA PATRICIA RESTREPOT
Jofe Seccion de Facturacion Contratista
Interventor
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¥ EMPOCALDAS SAESP

F.GFaz GESTION FINAMCIERA
Varskin 7
Enzra de 2010 DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA

ERAPRESA OE ORAAS SAMITARIAS DE CALDAS
MIT. 890.803.239.9

CENTRO DE COSTOS | | COOIGO DEL PROCEDIMIENTO | acta | 4

REGIMEN CORLIM, GRAN COMTRIBUYENTE, ALITORRETENEDOR
OFICIMAS: CARRERA 23 Mo, 75-82 PEX, 8867080 FAX 8565556
FACTURA PARA REGIMEN SIMPLIFICA DD
COCUMENTO EQUIVALEMTE & LA FACTUIRA
(LEY 7EES/2002, ART. 37 DECAETO 52/ 3003, ART 2}

CIUDAD Y FECHL: BARZO 15 /2017

MOMBRES ¥ APELLIDDS: SANDRA PATRICIA RESTREFC

[CEDULA D NIT 74,868 603

IoiReCCION: ALTOS DE GRANADA AFTO B101 |TEL 3103712646

lOESCRIPCION BE LA DPERACION

POR CONCEFTO DE: ACTA DE PAGD 04

QHJETO DEL CONTRATD: PRESTAR APOYD & CADA UMA DE LAS ACTIVIDADES CLE 5E EIECUTAN EN L& SECCION DE FACTURACION,

SUBTOTAL: % 850.000.00
RETERCION REMT#: 5
IVA ASUNIDD [ | 5
[OTAL A PAGAR: § 850,000,00

FIRMAS QE ACEATACION VENDEDOA

CC 24,658 603

_.(/-"-"



hManizales, 15 de MARIO de 2017

EL JEFE DE LA SECCION DE FACTURACION DE EMPOCALDAS 5.A E5.P EN
CALIDAD DE INTERVENTOR DEL CONTRATO No. 035 DE 2016

CERTIFICA QUE

Lay confratista . SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO identificada con cedula
de ciudadania no. 24858403 de PEMSILVANIA Caldas, cumplié con las

actividodes realizadas PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION.

Para constancia se firma a los (15) dios del mes de Marzo de 2017

i e |

JAIME AN S VALENCIA E
JEFE SECCION FACTURACION



IMFORME DE ACTIVIDADES Mo D4

1. Organizar las cuentas de cada seccional, proceso de facturacién segin el mes que se este
facturandao, cambiar las copias por las originales enviadas de cada seccienal y colocar los
respectivos sellos de grabado y verificado,

2, Verificar las facturas de entrega por Manizales de las seccionales. Recibir y enviar a cada usuario
por el corren ya sea mensajeria o internat.

3. Hacer correcciones de lecturas Grabar v verificar los diferentes datos de las commecciones
enviadas a cada seccional.

4. capturar lecturas de algunas seccionales

5. apoyo en la liguidacion de la facturacion de las seccionales, colaborar con todos los pracesos
que o requieren para el optimo proceso de facturacian.

6. Colaborar en la causacion de recaudos.

7. Drganizar 1as carpetas de acuerdo al orden reglamentario hacerle su respectiva carpeta
teniendo en cuenta g para cada seccional €5 una cuenta, se debe legajar y faliar segun sus debidas

narmas de calidad.
8. verificar e ingresar desincentivos.
9, Organizar archivos de lectura y critica digital.

10, Atencidn al usuario se debe estar pendiente de todos los usuarios que lleguen o llamen afa
Empresa para reselver sus ingquietudes y atenderlos de la mejor manera y que ellos queden
satisfechos con la atencion prestada,

11. Organizar y actualizar base de datos de las facturas de seccionales entregadas en Manizales.
12. generar rutas.

13. liquidar facturas.

14. pre facturar las diferentes rutas de cada seccional

15, recaudos por suscriptores y facturado

16. digitar ¥ verificar valores

17, grpanizar archivos de recaudo

18.hacer base da datos con las lecturas que tengan anomalias 03 04 06 DS



19. Asentar las diferente novedades catastro usuariosecas, asf..aos

I0. Emviar los diferentes listados de pre-facturade, recaudado saldo y cucta a fas diferentes

seccinnales.

21. Canciliar las cuentas de acueducte y alcantarillado con los administradores.

SANDRA PATRICIA R



T dportes

Cartihrado d= Apomes

Se carifica que SANDRA PATRICIA RESTRERO TORD identificadoim) con. CC 24868803 raakzt o ssguisnias
apoees @l Seslema de Saguridad Sociat
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