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SECCION DE FACTURACION DE EMPOCALDAS B A ESRP

QBEJETO DEL CONTRATO PRESTAR APOYO & CADA UMA DE LAS ACTIVIDADES QUE 5E REALIZAW EM LA

CENTRO DE
TIPD DE RECURS0S COSTOE y
PROCEDIMIENTC

CDOCUMENTO VERIFICADOS
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1- Awickquidaciones en 5Salud, Pensionas y Riesgos profesionales del personal empleade v del
confradista (Persanas naturales) ¢ Cedificads de Curmplimiente del Asicule 50 de la Lt!.u' TE02
iPersanas juridicas)

-

2- Factwra (Régimen Comin) o Faclura equivalents [régimen simplficeda)

kl

1- Pagas SEMA v ICBF,

4- Evalugcitn del Supervisor Formata F-G0G-18 (Salo aplica para el ecia final)

5- Planilizs de pago con fimna de los trabajacores (cusnds se cuente con persanal 8 carga),

&~ Infarmie de aclividades 3 cargs dal Superviser

i

1

cafrecciones, quedara an firme ¥ serd subida al SECOP.

Nota- 5| pasados tres (1) dias despues ool rocibo de osta documentacion el Superviser del contrato no presenta

carpeta correspondisnti,

Secretaria General CERTIFICA quee wtf Supervisor del Contrato entrega la documentacidn para ser archivada en la

HOMBARE DE QUIEN RECIBE FrAaa

DOCUMENTOS ANEXDS CON DESTING & 1ESURERIA

Autohquidacionas an Spiud, Pensianes v Riesgos profesiaonales del personal empleado v del contralisia
(Personas naturales) o Cerificede ca Cumplimiero del &digulo 50 de fa Ley TES02 (Personas
Jjuridices)

FEHE EREEH Enmljn] o Faclura Eurﬂ]tnﬂle |Tﬁm' simplificada). i
Evalzacidan dal Suparvisor F-CG-1B (Salo aplica para el asla fnall.

Inforrme de athvdsdes 3 camo oel Superiaor X
Copia dal_Registra Presupuesial £

Distribiigon par cenire de coslas. Famaks F-GF-32

Fecha de presentacsdn MAYD 15 DE 2017
DATDS DEL SUPERVISOR 7 I
JAIME ANORES VALENCIA ESTRADA JEFE SECCION FACTURACION | | £ LA
HOMBRE CARGD i FIRR
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ACTA DE PAGO No 08

CONTRATO No 0051

OBJETO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS

ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA
SEGCION DE FACTURACION

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPO T.

VALOR DEL CONTRATOQ £18.700.000

En el Municipio de Manizales (Caldas) a los 15 dias del mes de MAYO de
2017, se reunieron: El Dr, JAIME ANDRES WALENCIA E en su calidad de Jefe
SECCION FACTURACION e interventor del presente contrato, en
representacion de la Empresa de Obras sanitarias de Caldas EMPOCALDAS
S.A E.5.P y [a contratista SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO con &l fin de
dar tramite al pago correspondiente al informe de actividades No 08

Relacion de pagos
VALOR CONTRATO - 18.700.000

ACTA PARCIAL 07 850.000 |
VALCR EJECUTADO 5.950.000
POR EJECUTAR 2 11.900.000

No siendo otro el abjeto de |a presente acta, se firma por quienes intervienen

en alla.
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. JAIME ANDRES VALENCIA E EAHM RESTREPOT
' Jefe Seccion Facturacidn Contratista

* Interventor



EMPOCALDAS SAESP

F-GF-02 GESTION FINANCIERA
Werkian 2
Eneno de 2010 DOCUMENTO EQUINALENTE & LA FACTURA
EMPRESA DE DBRAS SANTTARIAS DE CALDAS
NIT, 850 803,239 6
CENTRO DE COSTOS | COMIGO DEL PROCEDIMIENTD | acta |

REGIMEN COMUMN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTORRETEMEROR
OFICINAS: CARAERA 23 Ma. T5-82 PRY. AE6I080 FAX BR655E6
FACTURA PARA REGIMEN SIBMPLIFICADO
COCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA
[LEY TE8,/ 3002, ART, 37 DECRETO 522/2003, ART 3]

JEIUDAD Y FECHA:

MAYD 15 OE 2007

INDMB-F.ES'\' AFELLIDOS:

SANDRA PATRICIA RESTRERD

[cenuia omir-

24 BER.&03

IDIHEECIG‘N’:

ALTDS DE GRANADA APTO A1

TEL 31037126456

|CESCRIPCION DE LA DPERACION

POR CONCEPTO DE: |

ACTA DE PAGE 08

JOBIETD DEL CONTRATO PRESTAR AROYO A CADW LINA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE EIECUTAN BN LA SECEION DF FACTURACION

SUBTOTAL: % #50.000,00

RETENCION RENTA: 5

— : T VA ASUMIDD | ) 5
,{f{f o TOTAL A PAGAR; 5 B50.000,00

JEIRMA DE ACEPTACION VENDEDOR
OO0 24 8358503




Manizales, 15 de MAYD de 2017

EL JEFE DE LA SECCION DE FACTURACICMN DE EMPOCALDAS S.A ES.P EN
CALIDAD DE INTERVENTOR DEL CONTRATO No. 051 DE 2017

CERTIFICA QUE

La contratista , SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO idenfificada con cedulo
de ciudadania no. 248484803 de PEMSILVANIA Caldas, cumplic con las
actividades realizadas PRESTAR APOYO A CADA UNMA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EM LA SECCION DE FACTURACGION,

Para constancia se firma a los (13) dias del mes de MAYO de 2017

_ Lu:
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Jefe Seccion Facturacion
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S¢ cerlifica gue SANDRA PATRICIA REETREPO TORD (dentificado(a) con CC 24868603 realizo kos siguisnies
aportes al Sisterna de Sequndad Social:

Certificado de Aportes

AR DEA PATRICIE AESTREFOTOMD: OO T4BSa000E
Perindo Clave Fienimia Movedades
Persidn | Sebud Fagt Planilla Tipo | FechaPage |9 |7t [t [1ee |top fiop fuap feon | wst Juln fige fima vac favp et | I e
.11]1!'-“5 200705 | 253651731 | B465203472 1 0170505
Fetgn fidministradera Difas Tarifa BT Catizacian
HFF COLPENSIOMES o 1% T R FHE0E0
AAL SURA an 0533 STANTIT 3850
EFS COHEWA, n 13.5% EET R 582,200

Paging | de |

Este certificado se expide el dia 2017-05-08 a lag 10:08,




INFORME DE ACTIVIDADES No DB

1. Organizar las cuentas de cada seccional, proceso de facturacion segiin el mes que se esté
facturando, cambiar las copias por las originales enviadas de cada seccional v colocar los
respectivos sellos de grabado y verificado.

2. Werificar las facturas de entreéga por Manizales de las seccionales, Recibir y enwviar a cada usuario
por el correo ya sea mensajeria o internet.

3. Hacer correcciones de lecturas Grabary verificar los diferentes datos de las correcciones
erwviadas a cada seccional.

4, capturar lecturas de algunas seccionales

5. apoyvo en la liguidacion de la facturacion de las seccionales, colaborar con todos los procesos
que se requieren para el optimao proceso de facturacian.

6. Colaboarar en la causacidn de recauvdos.

7. Organizar las carpetas de acuerdo al arden reglamentario hacerle su respectiva carpeta
teniendo en cuenta q para cada seccional es una cuenta, se debe legajar v foliar segdn sus debidas
normas de calidad.

8. verificar e ingresar desincentivos.
9. Qrganizar archivos de lectura y critica digital.

10, Atencidn al ysuario se debe estar pendiente de todos los usuarios gue lleguen o llamen a la
Empresa para resolver sus inquietudes y atenderios de la mejor manera y que ellos queden
satisfechos con la atencidn prestada.

11. Organizar v actualizar base de datos de las facturas de seccionales entregadas en Manizales.
12. generar rutas.
13. liquidar facturas.
14. pre facturar las diferentes rutas de cada seccional
15. recaudas por suscriptores v facturado
i
16. digitar y verificar valores *’74_
17, organizar archivos de recaudo

18.hacer base da datos con las lecturas que tengan anomalias 03 04 06 09



19. Asentar las diferente novedades catastro usuarios,ecas,.asf. aos

20. Enviar los diferentes listados de pre-facturado, recaudado saldo y cuota a las diferentes
ceccionalas,

21_sacar informes para el indicador

22, 5acar informes de Mapfre v enwviarlos




