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ACTA DE PAGO No 11

CONTRATO MNe 0051

OBJETO PRESTAR APOYQ A CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES QUE  SE EJECUTAN EN LA
SECCION DE FACTURACION

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPO T

VALOR DEL CONTRATO £18.700.000

En el Municipio de Manizales (Caldas) a fos 30 dias del mes de JUNIO de
2017, se reunieron: El Dr. JAIME ANDRES VALENCIA E en su calidad de Jefe
SECCION FACTURACION e Interventor del presente contrato, en
representacion de la Empresa de Obras sanitanas de Caldas EMPOCALDAS
5 A ES.Pylacontratista SANDRA PATRICIA RESTREFPO TORO con el fin de
dar tramite al pago correspondiente al informe de actividades No11

I Relacion de pagos

' VALOR CONTRATO g 18.700.000

| _ACTA PARCIAL 11 _850.000 |
VALOR EJECUTADD 8.500 000

[POR EJECUTAR | & 9.350.000 :

| |

Mo siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por guienas intervienan
en ella.
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Manizales 30 de junio de 2017

EL JEFE DE LA SECCION DE FACTURACION DE EMPOCALDAS 5.A ES.P EN
CALIDAD DE INTERVENTOR DEL CONTRATO No. 051 DE 2017

CERTIFICA QUE

La confratista , SANDRA PATRICIA RESTREPO TOROQ identificada con cedula
de cudadania no. 24888603 de PENSILVANIA Coldas, cumplic con las

actividades realizadas PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION.

Fara constancia se firma a los [30) dios del mes de junio de 2017
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INFORME DE ACTIVIDADES Mo 11

1. Organizar las cuentas de cada seccional, proceso de facturacidn segun el mes que se este
facturande, cambiar las copias por las originales enviadas de cada seccional y colocar los
respectivos sellos de grabado y verificada,

2, Verificar las facturas de entrega por Manizales de las seccionales. Recibir y enviar a cada usuario
por el correa ya sea mensajeria ointernet,

1. Hacer carrecciones de lecturas Grabar y verificar los diferentes datos de las correcciones
enviadas a cada seccional.

&, capturar lecturas de algunas secclonales

5. apoye on la liguidacion de la facturacién de las seccionales, colaborar con todos los procesos
nue se requleren para el optimo procesa de facturacion.

6. Colabarar en la causacion de recaudos.

7. Drganizar las carpetas de acuerdo al arden reglamentario hacerle su respectiva carpeta
tenienda en cuenta g para cada seccional es una cuenta, se debe legajar y foliar segun sus debidas
normas de calidad.

&. verificar e ingresar desincentivos,
9. Qrganizar archivos de lectura y eritica digital,

10, Atencion al usuario se debe estar pendiente de todos los usuarios que lleguen o llamen a la
Empresa para resalver sus inguietudes y atenderlos de la mejor manera y que ellos gueden
satlsfechos con la atenckén prestada,

11, Organizar y actualizar base de datos de las facturas de seccionales entregadas en Manizales,
12, generar rutas,

13. liguidar facturas

14. pre facturar las diferentes rutas de cada seccional

15. recaudos por suscriptores y facturado

16, digitar y verificar valores

17. arganizar archivos de recaudo

18 hacer base da datos con las lecturas que tengan anomalias 02 04 06 09



149, Asentar las diferente novedades catastro usuarios,ecas,.asf. aos

20. Enviar los diferentes listados de pre-facturado, recaudado saldo y cuota a fas diferentes

sectionales,
11 sacar infarmes para el indicador

22 5acar Informes de Mapfre v enviarlos

23 Infarme sabre lecturas y rutas
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