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ACTA DE PAGO No 11

CONTRATO Mo 0051

OBJETO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA
SECCION DE FACTURACION

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPO T.

VALOR DEL CONTRATO $18.700.000

En el Municipio de Manizales (Caldas) a los 17 dias del mes de julio de 2017,
eg reuniersn: El Dr. JAIME ANDRES VALENCIA E en su calidad de Jefe
SECCION FACTURACION e interventor del presente contrato, en
representacion de la Empresa de Obras sanitarias de Caldas EMPOCALDAS
S.A E.§.P yla contratista SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO con el fin de
dar tramite al pago correspondiente al informe de actividades No12

 Relacion de pagos 1
VALOR CONTRATO 3 18 700.000
| ACTA PARCIAL 12__ 850.000
| WALOR EJECUTADD 9.350.000
ipoﬁ EJECUTAR E B.ﬁuu.deiiti"l

Mo siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienan
en ella.
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Jofe Seccign Facturacidn Contratista
Intervantar
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DOCUMENTO EQUAVALENTE A La FACTURA
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NOMBRES ¥ ARELLIDOS

LAMDRA PATRICIA RESTRENL
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[TEL 3102712646

DESCRIPCION DE LA OPERATION

PORCONCERTD DE:

ACTA DE PAGD 12

ORIETD DEL CONTAATD PRESTAR APDYDA CADA UNA DE LAS AL

TIVIDADES (UE 55 EIECUTAN EM LA SECCION DF FACTURACION

FIRMA DE ACEETACION VERDEDOA
lcc 24.868 603

fsunToTAL: & 850.000,00
RETERCION RENTA: 5

WA ASURIOO L | o

TOTAL & PAGAR: & BS0.000,00




Manizales, 17 de JULID de 2017

EL JEFE OEL DEPARTAMENTO COMERCIAL DE EMPOCALDAS 5. A 5P EN CALIDAD DE
INTERVENTOR DEL CONTRATO DDO51 DE 2017

CERTIFICA CQUE

El contratista, SANDRA PATRICIA RESTREFD TORO identificada con cedula de ciudadania Mo
JARGHEGE03 de PENSILVANIA Caldas, cumplia con las actividades realizadas PRESTAR APOYO A Caba

UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION.

Para constancia se firma a Ios 17 dias del mes de |ULIO de 2017

Jfaj 7 Qéﬁm’ <

m‘ﬁ.ﬂF DHES VALENCIA ESTRADA

JEFE SECCION FACTURACION



INFORME DE ACTIVIDADES Mo 12

1, Organizar las cuentas de cada seccional, proceso de facturacion segun el mes que se este

facturando, cambiar las coplas por las onginales enviadas de cada secclonal y colocar kos
respectivos sellos de grabado y vertficada.

2_Verificar las facturas de entrega por Manizales de las seccionales. Recibiry enviar 2 cada usuario
por 8l corren ya sea mensajeria o intérnet

3. Hacer correcciones de lecturas Grabar y verificar los diferentes dates de las correcciones
enviadas a cada seccional,

4, capturar fecturas de algunas seccionales

5. apoyo en la liquidacidn de la facturacian de las seccionales, colabarar con todos los procesos

gue se requieren para el dptimo proceso de facturacion,
6. Colaborar en la causacion de recaudos,

7. Organizar 1as carpetas de acuerdo al orden reglamentario hacerle su respectiva carpeta

tenienda en cuenta g para cada seccianal es una cuenta, se debe legajar y foliar segun sus debidas
normas de calidad,

d. verificar e ingresar desincentivos.

§. Organizar archivos de lectura y critica digital.

10, Atencidn 2l usuario se debe estar pendiente de todos fos usuarics que llegeen o llamen ala

Emprosa para resolver sus inguietudes v atenderios de la mejor manera y que ellos queden
satisfechos can la atencian prestada.

11, Organizar y actualizar base de datos de las tacturas de seccionales entregadas en Manizales,
12, penerar rutas,
13. liquidar facturas,

14. pre facturar las diferentes rutas de cada seccional

1% recaudos por suscriptores y facturade
16. digitar y verificar valores
17, preanizar archivos de recaudo

18 hacer base da datos con las lecturas que tengan anomalias 03 04 06 09




19, Asentar las diferente novedades  catastro usuarios,ecas..asf.,aos

20. Enviar los diferentes listados de pre-facturado, recaudado saldo v cuota a las diferentes

sectionales.
21. sacar informes para el indicador

21 sacar infarmos de Mapfre v enviarlos

23 Informe sobre lecturas v rutas
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Esba certficate se expida ol dia 231T-07-11 & las D45



