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SECEION DE FASTURAMION OF EMPOCALDAS SAESFE

ORJETO DEL CONTRATS PRESTAR APCYD A CADA Una OE LAS ACTAADADES QUE ZE REALIZAN EN LA

GENTRO OF
COSTOS y
PROCEMMENTO

T NE HECUSSDS

" DDCUME VERIFICADOQS

(Parsonas juridicas)

. Autoliguidecknes =n Sahsd  Panmisnes. y Rwsges profesienaios del persanal empeEEla ¥ del
candratisia (Parsonas. naboraies) o Cedficeda de Cumplimieats del Articule: 50 de la. Lay TEHO2IA

3. Fagur (Regimen Comun| o Fackira equive:ante irégeran simplificady).

1 Pagos!SENA y ICGEF
4. Dwaliaman ool Suparvigor Formato F-CG-18 (Sl aphea para of 4048 fimal)

B- Lnfofme oo Aciividades & cargd dal Supenescr

5 Planillds 0e caga_ton firma de o3 trabajadores (cuanda se cusnis con parsanal @ cadgo).

X 1

correcelones, quedard gn firme y sara sublda al SECOP.

Wota: 51'#\55}3-&:-1 tres (3] dias despues del recibo de osta documentacion el Supervisor del pontrato no pn::ml

carpaia correspondiante.

Sacrotana Gengral CERTIFIGA que el Supenvisor del Sontrato entroge Ia documeniacion pars ger archivada on I=|

- 'Ldllitlmca E‘*—"I'Iif’,‘{} & 15-08-11.

MNOMERE DE QUIEN RECIHE

FIRMA

GOCUMENTOS ANEXOS CON DESTING A TESORERIA

\Gopa dei_Regstre Presupuestal

Fagera (Hegiman Comun) o Factura equivalenie (egern simplificada). X

Evalugean ool Superisar F-CG-18 (Solo aplica pasa al acta finaly

Infarme :.el_amruium!e: a cargo del Supglf.-i.mr *
X

Juridices)

Auiceguidaciongs en Saled. Pensiones y Hieagos profesoraies del personpd armaleado y cigl i.t';:-nh:hnn
(Peimangs naturales) o - Gedifced do Cumphmients del Aricylp S50 da la Ley TEOMQ (Pemanas X

Listibuein poe snnbra de costes. Formalo F-iGF32

Fecha de presantacion AGO 15 0E
i == DATOS DEL SUPERVISOR
JAIME ANCHES VALENCIA ESTRADA JEFE BECGCION FACTURACI
NOMBRE CARGU 7

i TATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS

B61001 18735 AHCRAOS

TUEMTA TIFO DE CUENTA




EMPOCALDAS SAESP
T FGFa2 GESTION FINANCIERA

Wiarsrn 2 |
Enena de 2000

DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA

| EMPHESA DE ORRAS SANITARIAS BE CALDAS
! NIT. BG0.803.233.9

CENTRO DE COSTOS | | COMGO DEL PROCEDIMIENTO | acia | 14

AEGIMEN COMUN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTOHRETENEOCR
OFICINAS: CARKERA 23 No. 75-82 PEX, BBG70E0 FAX BB6556G
FALCTUAA PAAA REGIMEN SIBPLIFICATIC
CROCURES 10 EQUIVALENTE f LA FACTLIRA
[LEY TEE/ZD02, ART. 37 DECAETD 522/2003, ART 3}

CILoAR Y FECHA MGOSTO 15 DE 2007

WOMBRES ¥ APELLIDOS: SANDORA PATRICIA RESTRERD

CEDLILA O NI 4. BGH.BO3
IDIRECCION: ALTOS DE GRANADA APTO B t'l:l. 31161339955

BESCRIPDION OF 1A QPERACION

PO/ CONCERTO DE [ ACTA DE PAGD 14

DRIETD DEL CONTRATO | PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTWIDADES QUE SE EJECUITAN EN LA SECCION DE FACTURACIDN,

SLUBTOTAL: % BS0.000,00
RETENCION RENTA: ¥
WAASLIMIDG | ) 5
TOTAL A PAGAR: ';5- ARODO Ol

FIRMA FE ACEPTACION WENIFEDOA
CCo24.B58.603




ACTA DE PAGO No 14

CONTRATO No 0051

OBJETO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES QUE  SE EJECUTAN EN LA
SECCION DE FACTURACION

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREFO T

UAL{JR DEL CONTRATO %18.700.000
I

En el Municiplo de Manizales (Caldas) a los 15 dias del mes de agostn de
2017, se reunieron: El Dr. JAIME ANDRES VALENCIA E en su calidad de Jefe
SECCION FACTURACION e intervenior del presente contrato, en
reprasentacion de |a Empresa de Obras sanitarias de Caldas EMPOCALDAS

S A ESPy la contratista SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO con el fin de
dar tramile al pago correspondiente al informe de actividades No14

. Relacion de pagos
IWALOR CONTRATD 5 18.700.000
| AGTA PARCIAL14 | 850.000
VALOR EJECUTADD 11.060.000
'POR EJECUTAR ' & 800 000

Mo sienago oftro el objeto de la presente acta, sa firma por quienas Inteérvienan
an ella
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Jefe Seccion Facturacion Contratista
Interventor



Manleales, 15 de agasto de 2017

ELJEFE DEL DEPARTAMENTO COMERCIAL DE EMPOCALDAS 5.4 E.5.P EN CALIDAD DE
INTERVENTOR DEL CONTRATO 00051 DE 2017

CERTIFICA QUE

El contratista, SAMDRA PATRICIA RESTREPO TORO identificada can cedula de civdadania No
4868603 diE PEMSILMANIA Caldas, cumplid con las actividades realizadas PRESTAR APOYD & CADA
UMA DE LASACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION.,

Para canstancia se firma a los 15 dias del mes de agosto de 2017
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- AIME ANDRES VALENCIA ESTRADA

JEFE SECCIOM FACTURACION



|: INFORME DE ACTIVIDADES No 14

1. DrgEI‘IéIH?’ las cuentas ce cada seccianal, proceso de facturacian 51.=.g|.'|ri el mes que se este
factu randn.!c;.-mmar las copias por las ariginales enviadas de cada seccional y colocar los

respectivos sellos de grabado v verificado

AoMerificar las facturas de entrega por Manizales de las secciorales, Recibir y enviar a coda usuario
por el corréo va sea mensajeria o internet.

1. Hacer correcciones de lecturas Grabar y verificar los diferentes datos de las correcciones
envigdas a cada seccipnal

4, capturar lecturas de algunas seccionales

5. apoyo en la liguidacion de la facturaciaon de las seccionales, colaborar con todos los procesos
|
oue SR Feq uﬁeren para el aptimo procesa de facturacian:

. Cola hnra},nn I3 causacion de recaudos.
1

R '::I'r[:aniraf‘ l#s carpetas de acuerdo al orden reglamentario hacerie su respectiva carpeta
teniendo 1:r1I cuenta g para cada seccional es una cuenta, se debe legajar y foliar segan sus debidas
normas de uflalid B

|
8. werificar v ingresar desincentivos.
9, Qreanizar archivos de lectura y critica digital,

10, Atencidn al usuano se debe estar pendiente de todos Ios.usuarios gue lleguen o llamen ala

Empresa para resplver sus inquietudes y atenderlos de la mejor manera y que ellos queden
satisfechos con ladtencion prestada.

11, Organizar v actualizar base de datos de las facturas de seccionales entregadas en Manizales.
12, penerar rutas,

13, Hﬁuidariacrura&.
|

14, pre factil.grar las diferentes rutas de cada seccional
I

15, recaudos por suscriptores v facturado

16, digitar v verificar valores
|.
1, arganirar archivos de recauda

18.hacer base da datos con las lecturas que tengan anomalizs 03 04 06 09




19, Asentar las diferente novedades catastro ususrios ecas,.asf. aos

20, Enviar 1:}'5 diferentes listados de pre-facturado, recaudado saldo y cuota a las diferentes
:iler.l:i::lnaqu35.|J

21, sacar infurmes para el indicador

22 saear informes de Mapfre y enviarlos

23 |nﬁ:|rrnei5nt|n:- lecturas v rutas

SANDARSA PATRICIA RESTREPOT
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